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1. Introduccién

Dando cumplimiento a lo establecido en el acuerdo 114 de 2003 “por el cual se impulsa en las
entidades distritales, el aprovechamiento eficiente de residuos sélidos”y en el decreto 400 del 15
de Diciembre de 2004, “Por el cual se impulsa el aprovechamiento eficiente de los residuos
sélidos producidos en las entidades distritales” la Secretaria Distrital de Integracion Social, en su
compromiso de mejorar las condiciones ambientales internas e implementar el manejo integral
de los residuos sélidos generados por las actividades propias de su accionar misional, el Equipo
de Gestion Ambiental formula y establece este Plan de Accion Interno Para el Aprovechamiento
Eficiente de los Residuos Sélidos (PAIPAERS), el cual tendra una vigencia de implementacién de
conformidad a los tiempos de implementacion del Plan Institucional de Gestién Ambiental PIGA
de la Entidad, contemplando un alcance en todas las Unidades Operativas y/o equipamientos en
los cuales la entidad desarrolla sus actividades misionales y que aplique.

Cabe resaltar que este plan entrara en un proceso de armonizacion gracias a la Resolucién 2184
de 2019 emitida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible con el fin de aportar a la
transicién hacia una economia circular donde se optimice el mayor tiempo posible la gestién
integral de los residuos. Asi mismo la gestion integral de residuos pretende ser un complemento
de la Politica de Produccién y Consumo Sostenible ya que busca la optimizacion en el uso de
recursos e insumos, el aprovechamiento de residuos y la difusiéon de buenas practicas.

Este plan fue elaborado y articulado de conformidad con los lineamientos establecidos en el
instructivo para el desarrollo del PAIPAERS de la Unidad Administrativa Especial de Servicios
Publicos - UAESP- y atendiendo a la normatividad ambiental vigente.

2. Objetivos
2.1. Objetivo general

Establecer los lineamientos y directrices para una gestion integral de los residuos solidos
ordinarios (aprovechables y no aprovechables) en todas las unidades operativas pertenecientes
a la Secretaria Distrital de Integracién Social — SDIS, por parte de funcionarios, contratistas y
participantes de los diferentes servicios, mediante acciones tendientes a la disminucion
progresiva de los mismos, logrando con esto la implementacion la politica interna “cero papel”, el
Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA de la Entidad y el cumplimiento de la normatividad
ambiental vigente en las actividades realizadas diariamente durante la prestacion de los servicios
sociales de la Entidad.

2.2. Objetivos especificos
e Establecer y estandarizar el manejo integral de los residuos sdlidos en la Entidad.
e Socializar a funcionarios, contratistas y participantes de los servicios sociales de la SDIS,

sobre el manejo integral de los residuos solidos, enfatizando la importancia de su
participacién para el desarrollo de la gestion ambiental en la Entidad.
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e Implementar al interior de cada Unidad Operativa y administrativa de la SDIS acciones que
conlleven a la identificacion, clasificacién y separacion en la fuente de los residuos sélidos
generados.

o Establecer en cada Unidad Operativa y administrativa de la SDIS, el cédigo de colores
establecido en la Resolucion 2184 de 2019, con el fin de optimizar la correcta clasificacion y
separacion en la fuente de los residuos generados.

3. Glosario
Los términos y definiciones aplicables al documento pueden ser consultados en el glosario

Institucional en el Manual del Sistema de Gestion / Novedades / Glosario Institucional
https://sig.sdis.gov.co/index.php/es/novedades/glosario-institucional.

4. Normograma

La Secretaria Distrital de Integracion Social da cumplimiento a los objetivos del Plan Institucional
de Gestidn Ambiental — PIGA, por medio de la implementacion de los programas disefiados para
tal fin, en este caso, el programa de Gestion Integral Residuos bajo la implementacién del Plan
de Accion Interno para el Aprovechamiento Eficiente de los Residuos Sdlidos, mediante el
direccionamiento y cumplimiento de la normatividad Nacional, Distrital e Institucional de la SDIS
aplicable en el tema, la cual se aprecia en la tabla 1.

Tabla 1. Normograma.

. . FECHA DE
NIVEL TITULO LEGISLACION | NUMERO EXPEDIDA POR EXPEDICION
Nacional Por la cual se dictan Ley 9 Congreso de 24 de enero
medidas Sanitarias. Colombia de 1979
Presidente de la
Republica, Ministerio
Por el cual se reglamenta la de Ambiente y 20 de
Nacional prestacién del servicio Decreto 2981 Desarrollo Sostenible diciembre de
publico de aseo y Ministerio de 2013
Vivienda, Ciudad y
Territorio.
Por la cual se reglamenta el Ministeri
. inisterio de .
Nacional uso racional de bolsas Resolucion 668 ambiente y desarrollo 28 de abril de
y
plasticas y se adoptan otras . 2016
. S sostenible
disposiciones
Por la cual se modifica la
resolucion 668 de 2016 Ministerio de 26 de
Nacional | sobre uso racional de bolsas Resolucion 2184 ambiente y desarrollo | diciembre de
plasticas y se adoptan otras sostenible 2019
disposiciones
Por el cual se impulsa en las
Local entidades distritales, el Acuerdo 114 Concejo de Bogota Diciembre 29
aprovechamiento eficiente D.C de 2003
de residuos sélidos.
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. . FECHA DE
NIVEL TITULO LEGISLACION | NUMERO EXPEDIDA POR EXPEDICION
Por el cual se establecen
lineamientos para aplicar las
acciones afirmativas que
garantizan la inclusion de los
recicladores de oficio en Concejo de Bogota 28 de junio de
Local condiciones de pobreza y Acuerdo 287 D.C 2007
vulnerabilidad en los
procesos de la gestion y
manejo integral de los
residuos sdlidos.
Aprovechamiento eficiente
de los Residuos solidos Alcaldia Mavor de 15 de
Local producidos en las entidades Decreto 400 B nay diciembre de
distrital y reglamenta ogota D.C 2004
y reg
Acuerdo 114/03.
Institucio . . . N .04 de
Lineamientos ambientales Directiva 3 SDIS. noviembre de
nal 2009

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

Cabe sefalar que la normatividad anteriormente mencionada, puede ser modificada, derogada o
ser expedida una nueva, durante la vigencia de este Plan. Por lo tanto, se invita a funcionarios,
contratistas y partes interesadas a revisar el normograma de la Entidad.

5. Implementacion y operacion

La Secretaria Distrital de Integracion Social consciente de los requerimientos ambientales a nivel
distrital, y de la necesidad de realizar una gestion integral de los residuos solidos generados en
cada Unidad Operativa de la Entidad durante la prestacién de los servicios sociales, establece y
estandariza los lineamientos para el manejo de los residuos sélidos desde su generacién hasta
su disposicion final.

Actualmente, las unidades operativas utilizan un codigo de colores para la separacion vy
presentacion de residuos que ha cumplido con las necesidades de gestién en su momento. No
obstante, con la expedicion de la Resolucion 2184 de 2019, se establece un nuevo estandar para
la clasificaciéon de residuos mediante un codigo de colores unificado, con el objetivo de mejorar
la eficiencia en la gestién de residuos y garantizar su correcta disposicion y aprovechamiento.

El cambio hacia este nuevo codigo responde a la necesidad de alinearse con las normativas
ambientales vigentes, optimizar los procesos de reciclaje y disposicion final, estandarizar las
practicas a nivel distrital y promover una mayor conciencia ambiental entre los actores
involucrados.

En cumplimiento de la Resolucién 2184 de 2019, que establece el codigo de colores para las
bolsas de residuos, se implementara un proceso de transicién gradual. Este cambio incluira la
adaptacion progresiva de los contenedores al mismo codigo de colores, atendiendo a las
necesidades especificas, como reposicion por dano, deterioro o falta de estos, ajustandose al
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presupuesto disponible para su adquisicién. Es importante destacar que, en todo momento, se
garantizara que los contenedores cuenten con las bolsas correspondientes, segun el cédigo de
colores establecido, durante cualquier etapa de la transicion.

La implementacién gradual tiene como propdsito evitar confusiones entre los colores de las bolsas
y los contenedores, promoviendo una transicion ordenada y facilitando la correcta disposicién de
residuos, ademas de asegurar el cumplimiento de la normativa. Esto garantizara la coherencia
entre ambos elementos, permitiendo una gestion ambiental sostenible y adaptada a las
capacidades de cada unidad operativa y administrativa.

En la SDIS desde el afio 2021, se decidido iniciar la transicién hacia la unificacién del cédigo de
colores mediante la implementacion de tres (3) fases progresivas, correspondiendo la primera
fase a los contenedores con los colores (amarillo, azul y verde) que histéricamente se manejaban
para la disposicion de residuos, la fase dos (2) a los contenedores de color azul, amarillo y negro
y la tercera fase a los contenedores con los colores (negro, blanco y verde) ya estandarizados en
la resolucién 2189 de 2019. Sin embargo, la transiciéon de la fase uno (1) a la fase (2) estaba
condicionada a que se implementaba uUnicamente cuando en la unidad operativa y/o
administrativa se garantizara el cambio en un 100% de sus contenedores de color verde (residuos
no aprovechables) a negro.

De esta manera, cuando en la unidad operativa o administrativa se identificaba una necesidad de
adquirir un contenedor para residuos no aprovechables por ausencia del elemento o por deterioro
del mismo, no se podia reponer por el contenedor color negro ya que no se iba a garantizar el
cambio al 100% de los contenedores verdes actuales (residuos no aprovechables) a negros,
condicionando a la entidad a seguir suministrando para esta fase, contenedores color verde para
depositar residuos no aprovechables.

No obstante, en el desarrollo de la mejora continua del sistema de gestion, al evaluar el impacto
que esta transicion conllevaba, se identific6 que, debido a la cantidad considerable de
contenedores que la entidad posee (12.300 unidades aproximadamente) y por otro lado, a la
inversion de presupuesto que esto requiere, se considero realizar una actualizacion a la transicion
y de este modo, cumplir con la transicién optimizando los recursos destinados para tal fin.

De acuerdo a lo anteriormente expuesto, la entidad decide realizar un cambio a las fases de
transicion, es asi como a partir de enero 2025 la transicion se llevara solo en dos (2) fases, de la
siguiente manera:

e Fasel

En esta fase, los contenedores para residuos aprovechables (amarillo y azul) tendran bolsas de
color blanco y cuando exista necesidad de sustitucion, estos contenedores seran remplazados
por contenedores color blanco. Los contenedores para residuos no aprovechables (verdes)
tendran bolsas negras, y cuando exista necesidad de sustitucion, estos contenedores seran
remplazados por contenedores color negro. En las unidades operativas que realizan
aprovechamiento de residuos organicos, los contenedores seran verdes y las bolsas también
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seran verdes. Esta fase se implementara de manera progresiva hasta sustituir los contenedores
por aquellos que cumplan con el cédigo de colores establecido, segun las necesidades
especificas, como reposicion por dano, deterioro o ausencia de los mismos y/o conforme al
presupuesto disponible para la compra de estos.

e Fase Il (Fase Final)

En esta fase, los contenedores para residuos aprovechables seran de color blanco y tendran
bolsas blancas. Los contenedores para residuos no aprovechables seran de color negro con
bolsas negras, y en las unidades operativas que gestionan residuos organicos, se utilizaran
contenedores y bolsas verdes. Esta fase representa el modelo ideal al que se debe llegar, de
acuerdo con el presupuesto disponible y las obligaciones ambientales establecidas en los
contratos de prestacién de servicios sociales tercerizados.

Asi las cosas, la transicidon no estara condicionada a que para adquirir o sustituir un contenedor
ya sea de color azul, amarillo o verde, se deba garantizar el cambio al 100% de los contenedores
que posee esa unidad operativa.

Este enfoque en dos fases asegura una transicion ordenada, adaptada a las necesidades de cada
unidad operativa y alineada con los recursos disponibles para su implementacién, garantizando
siempre el cumplimiento del cédigo de colores en las bolsas, sin importar la etapa del proceso de
transicion.

NOTA: las Unidades Operativas tercerizadas deben realizar las acciones necesarias para la implementacién del plan
con recursos propios, segun lo establecido en los Anexos Técnicos y obligaciones ambientales de los contratos,
convenios o adendas respectivas y deberan estar establecidos en la FASE Il del presente Plan.

5.1. Implementacién Fase |

Como se menciond anteriormente, en esta fase se garantiza que, la unidad operativa y/o
administrativa propia cuente con las bolsas de color blanco en los contenedores amarillos y azul,
los contenedores verdes usados para disposicion de residuos no aprovechables con bolsas de
color negro y los contenedores verdes para residuos organicos con bolsa verde. En el caso de
necesitar reponer un contenedor, debido a su deterioro o ausencia, el color correspondera al color
de la bolsa, sin necesidad de que la unidad operativa o administrativa realice el cambio en el
100% de los contenedores.

Tabla 2. Clasificacion transicional segun tipo de residuo fase |

COLORDE | COLOR DE BOLSA
CONTENEDOR | Y/O CONTENEDOR TIPO DE RESIDUO

Residuos potencialmente aprovechables: (Vidrio, plastico y metales). Tarros
de galletas (metal), Tetrapak, Vasos plasticos o de vidrio, Botellas de vidrio o
plastico (gaseosa o agua), Enlatados de (atun, sardinas debidamente
escurridas...etc.), Mezcladores (café), Clips, Ganchos de cosedora usados,
Marcadores, Resaltadores, Esferos, CD.

AMARILLO Blanca
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COLOR DE COLOR DE BOLSA

CONTENEDOR | Y/O CONTENEDOR TIPO DE RESIDUO

*Aclaracion: los envases, vasos, botellas, enlatados y Tetrapak deberan ser
escurridos antes de la disposicion y estos deben estar libres de cualquier
contenido o elemento susceptible a descomposicion.

Residuos potencialmente aprovechables: (papel, carton o revistas) Libre de
cualquier contaminante organico y/o quimico. Papel utilizado por ambas
caras. Cuadernos, Sobres de papel, Papel periédico, Icopor (embalaje),
AZUL Blanca Carton corrugado, Cubetas huevos, Revistas

*Aclaracion: todos los residuos a disponer en el contenedor azul no deben
estar impregnados o contener residuos de comida u organicos.

Residuos organicos aprovechables: residuos generados del prealistamiento
para la preparacién y coccion de alimentos.

*Aclaracion: este item aplica siempre y cuando la unidad operativa realice
VERDE Verde aprovechamiento de residuos organicos en proceso de compostaje y cuando
la autoridad ambiental respectiva establezca el proceso y manejo de los
residuos organicos aprovechables en las entidades publicas. El contenedor
para el manejo de estos residuos debera estar ubicado en la cocina y en el
cuarto de almacenamiento de residuos.

Residuos no Aprovechables: (sanitarios, u otros residuos contaminados de
material organico), Papel aluminio, Poliestireno Expandido (“lcopor”) (con
restos de alimentos), Residuos de barrido, Madera, Residuos sanitarios,
Papel carbén, papel satinado, Papel impregnado (aceites, parafina),
VERDE Negra Re3|duqs organicos no aprovechables, Residuos de poda, panales, plasticos
con residuos de pollo o carne.

*Aclaracion: todos los elementos que no sean aprovechados por la
organizacion de recicladores o el reciclador de oficio seran depositados en el
contenedor verde y bolsa negra.

Fuente: equipo de Gestiéon Ambiental — SDIS, 2024.

NOTA: las Unidades Operativas que generen residuos hospitalarios y similares, tendran que implementar el presente
Plan y a su vez remitirse al Plan de Gestion Integral de Residuos Hospitalarios y Similares -PGIRH- de la Entidad. Lo
mismo sucedera para las Unidades Operativas que generen residuos peligrosos, tendran que adoptar e implementar el
Plan de Gestién Integral de Residuos Peligrosos — PGIRP — de la Entidad.

NOTA®:: es importante tener en cuenta que las hojas de papel tamafio carta y oficio sélo se dispondran en el contenedor
azul del punto ecoldgico cuando estas sean utilizadas por ambas caras, de lo contrario, se deben disponer en un carro
organizador de papel para fomentar y dar cumplimiento a la politica Cero Papel.

Para lo anterior se debe articular la configuracion de contenedores y bolsas con el personal de
las unidades operativas, de igual forma, cada contenedor contara con un rotulo visible y legible,
que permita determinar el tipo de residuos sélidos que deben ser depositados en los mismos.

5.1.1. Separacion en la fuente de residuos dispuestos en contenedores FASE |
A continuacién, se realiza una descripcion de cada clase de residuo y las condiciones que debe

presentar para su eficiente aprovechamiento de acuerdo con lo establecido por la UAESP en los
lineamientos de aplicacion del presente documento.
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Tabla 3. Clases y subclases de residuos aprovechables y no aprovechables fase |

CONDICIONES
MAreraL | DISPOSICION | GASEDE SUBCLASE PARA LA
DISPOSICION
Aprovechable | Contenedor de Plastico Polietilentereftalato (PET): Envases de | Retirar las tapas y
color amarillo gaseosa, agua y bebidas hidratantes; de | etiquetas de los
y bolsa blanca champu y de aceite de cocina; empaques y
| Contenedor teteros, envases brillantes e inyectados. envases (estos
de color Polietleno de Alta Densidad (PEAD): | materiales también
blanco y bolsa Envases de productos de aseo y | sonaprovechables).
blanca contenedores  fuertes; platones vy
utensilios de cocina; juguetes y galones Vaciar
Vinilo (PVC): Tuberia, tejas, perfileria, | completamente los
pisos, guardaescobas; peliculas para | empaques para
envolver alimentos y juguetes; empaques | disminuir su grado
de cera y crema dental; tarjetas de | de contaminacion.
acceso.
Polietieno de Baja Densidad (PEBD): | Compactar los
Bolsas de leche y agua; tapas de | residuos plasticos
gaseosa; y recipientes para guardar | para optimizar el
alimentos. espacio en los
Polipropileno (PP): Costales; | contenedores  de
desechables que no se rompen | @lmacenamiento
facilmente; empaque de jabon, lavaloza, temporal.
termos y botilitos; zunchos, canastillas de
frutas, etiquetas de gaseosa y jugos; v,
empagques de papas y galletas.
Poliestireno (PS): Desechables que se
rompen facilmente (vasos de yogurt);
cubiertos desechables; articulos
escolares (escuadras y transportadores);
envases de helado, vasos de café vy
bebidas, algunas peinillas, entre otros
Otros Policarbonato: Botellas de agua y
marcos de gafas; acetato (discos,
radiografias); nitrilo (guantes).

Aprovechable Metales Los metales que deben ser dispuestos en | Si son envases de
los Puntos Ecoldgicos, provienen de las | bebidas o alimentos,
actividades diarias que se llevan a cabo | deben vaciarse en
en la Unidad Operativa como lo es la | su totalidad.
alimentacién de funcionarios, contratistas
y participantes en general, quienes | Se deben
consumen productos alimenticios y | compactar para
bebidas enlatadas que generan residuos | optimizar el espacio
como hojalata y aluminio. en los contenedores

de almacenamiento
temporal.

Aprovechable Vidrio El verde (60%). Utilizado masivamente en | Si son envases de

botellas de vino y agua, cava, licores y
cerveza; aunque en menor cantidad en
este ultimo.

El blanco (25%). Utilizado para envases
de bebidas gaseosas, zumos y
alimentacién en general.

bebidas o alimentos
deben vaciarse en
su totalidad.

Retirar las tapas y
etiquetas de los
envases (estos
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CONDICIONES
Ao | DisPOSICION | GASE DE SUBCLASE PARA LA
DISPOSICION
El extra claro (10%). Empleado | materiales también
esencialmente en aguas minerales, tarros | son aprovechables),
y botellas de decoracién. deposite este tipo de
El opaco (5%). Aplicado en cervezas y | materiales en los
algunas botellas de laboratorio (botella | contenedores  de
ambar). color amarillo con
bolsa blanca.
Aprovechable Tetrapack Los envases de cartdon asépticos para | Son 100%
productos larga vida, son una tipologia de | reciclables, se
envases que utiliza materiales como | recomienda vaciar
papel, plastico y aluminio, distribuidos en | los envases de
6 capas, para proteger y conservar los | cualquier tipo de
alimentos liquidos como jugos, néctares, | residuo y dejarlos
bebidas lacteas, vinos, aceites, cremas, | secar antes de
sopas, salsas y licores, entre otros. disponerlos en la
bolsa de reciclaje.
Se debe compactar
para optimizar el
espacio en los
contenedores de
almacenamiento
temporal.
Aprovechable | Contenedorde | Papel y cartéon | Blanco de primera (a): recortes, pedazos | El papel y el cartén
color azul vy y hojas de papel bond blanco, del tipo de | aprovechable debe
bolsa blanca / papel fino de correspondencia y escritura, | estar libre de grasas
Contenedor de sin ninguna impresion. y parafinas, no debe
color blanca y Blanco de primera (b): papel de colores | contener materiales
bolsa blanca tenues bond blanco, del tipo de papel fino | organicos o cuerpos

de correspondencia y escritura, con
pocas lineas de impresioén, también papel
quimico de formas continuas y talonarios
en tono pastel.

Archivo: pedazos de hojas de papeles
blancos y de colores tenues, que parte de
su superficie tenga impresion; hojas y
recortes de archivos de papeles bond
blancos que su superficie fue impresa o
escrita.

Revista: revistas secas y limpias, libros
sin pastas y desperdicio de proceso de
editoriales y tipografias impreso sobre
papeles satinados o esmaltados.

Periodicos: papel periddico con o sin
impresioén, sin humedad.

Kraft: bolsas de papel enteras, rotas o
pedazos debidamente sacudidos para
eliminar totalmente los residuos de su
contenido.

Corrugado: laminas, cajas y pedazos de
cartén, sin tratamiento quimico de

extrafos tales
como: colillas de
cigarrillo, ganchos,

arenas y entre otros.

No se debe disponer
en el contenedor
azul el papel carbon,
encerado y/o
celofan.

Garantizar que el
papel tamano carta
u oficio que se
disponga en el
contenedor azul
bolsa blanca del
Punto Ecoldgico
haya sido usada por
las dos caras
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de color verde
y bolsa negra /
Contenedor de
color negro y
bolsa negra

Aprovechable

Aprovechables

pueden ser aprovechados como,
envolturas de alimentos, residuos del
barrido, servilletas, papel sucio, papel
engrasado y todos aquellos elementos
que se encuentren impregnados de
residuos de comida o bebida.

CONDICIONES
Ao | DisPOSICION | GASE DE SUBCLASE PARA LA

DISPOSICION

parafinado, hot melt o barnizado

resistente al agua.

Plegadiza: cajas plegadizas y recortes

con o sin impresion con una cara blanca.

Mezclado: suma o conjunto de toda clase

de papeles, peridédicos, cartulinas vy

cartones libres de suciedad, materiales

nocivos y cuerpos extranos.

Aprovechable | Contenedor y | Organicos Son residuos naturales que se | Esta separaciéon de
bolsa de color descomponen facilmente en el ambiente. | residuos solo aplica
verde Entre estos se encuentran: restos de | para las unidades

residuos vegetales y residuos del pre- | operativas que
alistamiento de alimentos que puedan ser | realizan  procesos
transformados facilmente en abono | de compostaje o
organico. entrega a terceros
para su
aprovechamiento y
la ubicacién de este
contenedor para la
separacion en la
fuente debe estar en
la cocina, y el
contenedor de
almacenamiento
temporal debe estar
ubicado en el cuarto
de almacenamiento.
No Contenedores | No Son todos aquellos residuos que no

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

5.1.2. Caracteristicas de los contenedores FASE |

En la Tabla 4 se describen las caracteristicas de color de contenedor, color de bolsa y rétulos
segun la ubicacion de los contenedores y el tipo de residuo a disponer:

Tabla 4. Caracteristicas de los contenedores fase |

TIPO DE RESIDUO A UBICACION ROTULO (Identificacion del COLOR COLOR
DISPONER residuo) CONTENEDOR BOLSA
Residuos de Papel ~ Residuos No Aprovechables:
N Bafos L Verde Negra
higiénico usado Sanitarios
Residuos Panales ~ Residuos No Aprovechables:
Bafios = Verde Negra
usados Panales
Residuos de Descomide Comedores, cocina Re3|duosDNo Aprgvechables: Verde Negra
escomide
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TIPO DE RESIDUO A UBICACION ROTULO (Identificacion del COLOR COLOR
DISPONER residuo) CONTENEDOR BOLSA
Residuos No

Aprovechablgs Cocina o cafeteria Residuos No Aprovechables Verde Negra
generados en cocina y/o
cafeteria
Residuos No Zona de servicios
Aprovechables Prlmeros. auxilios- Residuos No Aprovechables Verde Negra
generados en zonas de Sala Amiga de la
servicios Familia Lactante
Residuos No Barios, Cocina,
Comedores, Residuos No Aprovechables
aprovechables . i . Negra Negra
X Cafeteria, Zonas de (rotular segun tipo de residuo)
generados en las areas .
servicios
Residuos organicos para Cocina Residuos Organicos Verde Verde
usar en compostaje Aprovechables
Residuos Aprovechables: .
L o Amarilla Blanca
Vidrio, plastico, metales
Residuos Aprovechables:
] . Azul Blanca
Residuos Aprovechables Papel, carton, revistas.
y No Apro?/echables Puntos ecologicos en Residuos Aprovechables:
enerados en Areas Areas comunes Vidrio, Plastico, metales, Blanca Blanca
g comunes papel, carton, revistas
Organicos no Aprovechables Verde Negra
Residuos No Aprovechables Negra Negra
Residuos Organicos Verde Verde
Aprovechables
Vidrio, Plastico, metales Residuos Aprovechables: Amarilla Blanca
Vidrio, plastico, metales
Papel, carton, revistas Residuos Ap’rovech.ables: Azul Blanca
Papel, cartén, revistas.
Vidrio. Plastico. metales Residuos Aprovechables:
’ L ’ Cuartos de Vidrio, Plastico, metales, Blanca Blanca
papel, carton, revistas - R :
Almacenamiento papel, cartén, revistas
Residuos No temporal .
Aprovechables Residuos No Aprovechables Negra Negra
Organicos No Residuos Organicos No Verde Neara
Aprovechables Aprovechables 9
Organicos Residuos Organicos
Aprovechables Aprovechables Verde Verde
Contenedor
Dispositivos Durakarts hergzt;(;;)nc;or;:tgidas
(Para transporte interno . P Transporte interno de residuos . .
d . residuos en bolsas o Gris No aplica
e residuos al cuarto de sélidos
X blancas y negras
almacenamiento) X
debidamente
cerradas)

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

NOTA:: En el caso en que los participantes de las unidades operativas pertenezcan a la poblacién persona mayor y/o
en condicién de discapacidad y NO puedan hacer uso debido de los contenedores mencionados, sera potestad de la
unidad operativa realizar el cambio por otros contenedores, siempre y cuando se conserven los colores establecidos y
exista un concepto que exima el uso de estos por parte de un ente de control.
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NOTA:2: Si la Unidad Operativa propia requiere implementar el instructivo de compostaje, debe solicitar un contenedor
adicional al Componente de Gestion Ambiental para depositar residuos organicos aprovechables.

5.1.3. Puntos ecoldgicos FASE |

En las areas comunes de algunas unidades operativas y administrativas propias y tercerizadas,
se tienen dispuestos puntos ecoldgicos de colores correspondientes a la Fase | para la separacién
y disposicion de residuos aprovechables y no aprovechables.

Estos Puntos Ecolégicos se componen de tres (3) contenedores identificados por los colores
establecidos, de izquierda a derecha con vistas al frente de la siguiente forma: amarillo, verde y
azul, los cuales se utilizan para realizar la clasificacion de los residuos sélidos generados durante
la prestacion de los servicios misionales de la Entidad.

Cada contenedor posee una tapa que cuenta con un orificio en la parte superior con el fin de
disponer los residuos sin generar contaminacion entre la persona, el residuo y el contenedor.

Por otro lado, el punto ecoldgico describe por medio de un tablero informativo en la parte superior
y logos (disefios suministrados por la entidad), el tipo de residuos a disponer en cada contenedor.

Estos puntos ecoldgicos de la Fase |, seran siendo reemplazados por los puntos ecoldgicos de
la Fase Il, de acuerdo a su estado de deterioro y/o asignacion presupuestal.

Estos contenedores se encuentran unidos por una estructura metalica o de otro material, que
garantiza la no separacion de los mismos, tal como se muestra en la ilustracion 1.

llustracion 1. Ejemplo de Puntos Ecoldgicos Fase .

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.
5.2. Implementacion FASE I

En esta fase, los contenedores para residuos aprovechables seran de color blanco y tendran
bolsas blancas. Los contenedores para residuos no aprovechables seran de color negro con

Clasificacion: Informacion Publica
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bolsas negras, y en las unidades operativas que gestionan residuos organicos, se utilizaran
contenedores y bolsas verdes.

Es importante resaltar que, cuando el total de los contenedores correspondan a los colores que
se presentan en la tabla No. 5, se entendera que la unidad operativa y/o administrativa ha logrado
la transicién completa a la fase Final, es decir, a la Fase Il.

Tabla 5. Clasificacion de residuos y codigo de colores fase |l (fase final).

COLOR DE

CONTENEDOR Y BOLSA TIPO DE RESIDUO

Residuos aprovechables: (Vidrio, plastico y metales). Tarros de galletas (metal), Tetrapak,
Vasos plasticos o de vidrio, Botellas de vidrio o plastico (gaseosa o agua), Enlatados
(atun, sardinas debidamente lavadas, etc.), Mezcladores (café), Clips, Ganchos de
cosedora usados, Marcadores, Resaltadores, Esferos, Cd.

*Aclaracion: los residuos mencionados anteriormente como envases, vasos, botellas,
enlatados y Tetrapak deberan ser escurridos antes de la disposicion y estos deben estar
BLANCO libres de cualquier contenido o elemento susceptible a descomposicion.

Residuos aprovechables: (papel, cartéon o revistas) Libre de cualquier contaminante
organico y/o quimico. Papel utilizado por ambas caras. Cuadernos, Sobres de papel,
Papel periddico, Icopor (embalaje), Carton corrugado, Cubetas huevos, Revistas.

Aclaracion: todos los residuos mencionados anteriormente que se van a disponer no
deben estar impregnados o contener residuos de comida u organicos.

Residuos no aprovechables: (sanitarios, u otros residuos contaminados de material
organico), Papel aluminio, icopor (con restos de alimentos), Residuos de barrido, Madera,
Residuos sanitarios, Papel carbon, papel satinado, Papel impregnado (aceites, parafina),
Residuos organicos no aprovechables, pafales, plasticos con residuos de pollo o carne.
Aclaracion: todos los elementos que no sean aprovechados por la organizacion de
recicladores o el reciclador de oficio seran depositados en el contenedor negro.

NEGRO

Residuos organicos aprovechables: residuos generados del pre-alistamiento para la
preparacién y coccion de alimentos y residuos de poda.

*Aclaracion: este item aplica siempre y cuando la unidad operativa realice
aprovechamiento de residuos organicos en proceso de compostaje y cuando la autoridad
ambiental respectiva establezca el proceso y manejo de los residuos organicos
aprovechables en las entidades publicas. El contenedor para el manejo de estos residuos
debera estar ubicado en la cocina y en el cuarto de almacenamiento de residuos.

VERDE

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

NOTA:: las Unidades Operativas que generen residuos hospitalarios y similares, tendran que implementar el presente
Plan y a su vez remitirse al Plan de Gestion Integral de Residuos Hospitalarios y Similares -PGIRH- de la Entidad. Lo
mismo sucedera para las Unidades Operativas que generen residuos peligrosos, tendran que adoptar e implementar
el Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos — PGIRP — de la Entidad.

NOTA®:: es importante tener en cuenta que las hojas de papel tamafio carta y oficio sélo se dispondran en el contenedor
blanco del punto ecoldgico cuando estas sean utilizadas por ambas caras, de lo contrario, se deben disponer en un
carro organizador de papel para fomentar y dar cumplimiento a la politica Cero Papel.

Para lo anterior cada una de las bolsas debe coincidir con el color de los contenedores, con el fin
de garantizar una comunicacion pedagdgica (visual) y articulada con las personas que realicen
la separacion en la fuente, de igual forma, cada contenedor contara con un rotulo visible y legible,
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que permita determinar por color el tipo de residuos sélidos que deben ser depositados en los

mismos.

5.2.1.

Separacion en la fuente de residuos dispuestos en contenedores FASE |l (Fase Final)

A continuacion, se realiza una descripcion de cada clase de residuo y las condiciones que debe
presentar para su eficiente aprovechamiento de acuerdo con lo establecido por la UAESP en los
lineamientos de aplicacion del presente documento.

Tabla 6. Clases y subclases de residuos aprovechables y no aprovechables fase |l (fase final).

dispuestos en los Puntos Ecoldgicos,
provienen de las actividades diarias
que se llevan a cabo en la Unidad

TIPO DE . CLASE DE CONDICIONES PARA
MATERIAL DISPOSICION RESIDUO SUBCLASE LA DISPOSICION
Aprovechable | Contenedor y Plastico Polietilentereftalato (PET): Envases | Retirar las tapas vy
bolsas de de gaseosa, agua vy bebidas | etiquetas de los
color blanco hidratantes; de champu y de aceite de | empaques y envases
cocina; (estos materiales
teteros, envases brillantes e | también son
inyectados. aprovechables).
Polietileno de Alta Densidad (PEAD):
Envases de productos de aseo y | Vaciar completamente
contenedores fuertes; platones y | los empaques para
utensilios de cocina; juguetes vy | disminuir su grado de
galones contaminacion.
Vinilo (PVC): Tuberia, tejas, perfileria,
pisos, guardaescobas; peliculas para | Compactar los
envolver alimentos y juguetes; | residuos plasticos para
empaques de cera y crema dental; | optimizar el espacio en
tarjetas de acceso. los contenedores de
Polietileno de Baja Densidad (PEBD): | almacenamiento
Bolsas de leche y agua; tapas de | temporal.
gaseosa; y recipientes para guardar
alimentos.
Polipropileno (PP): Costales;
desechables que no se rompen
facilmente; empaque de jabon,
lavaloza, termos y botilitos; zunchos,
canastillas de frutas, etiquetas de
gaseosa y jugos; y, empaques de
papas y galletas.
Poliestireno (PS): Desechables que
se rompen facilmente (vasos de
yogurt);  cubiertos  desechables;
articulos escolares (escuadras vy
transportadores); envases de helado,
vasos de café y bebidas, algunas
peinillas, entre otros
Otros Policarbonato: Botellas de agua
y marcos de gafas; acetato (discos,
radiografias); nitrilo (guantes).
Metales Los metales que deben ser| Si son envases de

bebidas o alimentos,
deben vaciarse en su
totalidad.
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TIPO DE

CLASE DE

CONDICIONES PARA

MATERIAL DISPOSICION RESIDUO SUBCLASE LA DISPOSICION

Operativa como lo es la alimentacion

de funcionarios, contratistas y | Se deben compactar
participantes en general, quienes | para  optimizar el
consumen productos alimenticios y | espacio en los
bebidas enlatadas que generan | contenedores de
residuos como hojalata y aluminio. almacenamiento

temporal.

Vidrio El verde (60%). Utilizado | Si son envases de
masivamente en botellas de vino y | bebidas o alimentos
agua, cava, licores y cerveza; aunque | deben vaciarse en su
en menor cantidad en este ultimo. totalidad.

El blanco (25%). Utilizado para | Retirar las tapas vy
envases de bebidas gaseosas, | etiquetas de los
zumos y alimentacién en general. envases (estos
El extra claro (10%). Empleado | materiales también son
esencialmente en aguas minerales, | aprovechables),

tarros y botellas de decoracion. deposite este tipo de
El opaco (5%). Aplicado en cervezas | materiales en  los
y algunas botellas de laboratorio | contenedores de color
(botella ambar). amarillo con bolsa

blanca.
Tetrapack Los envases de cartén asépticos para | Son 100% reciclables,

productos larga vida, son wuna
tipologia de envases que utiliza
materiales como papel, plastico y
aluminio, distribuidos en 6 capas,
para proteger y conservar los
alimentos liquidos como jugos,
néctares, bebidas lacteas, vinos,
aceites, cremas, sopas, salsas y
licores, entre otros.

se recomienda vaciar
los envases de

cualquier tipo de
residuo y dejarlos
secar antes de

disponerlos en la bolsa
de reciclaje.

Se debe compactar

para  optimizar el
espacio en los
contenedores de
almacenamiento
temporal.

Papel y cartén

Blanco de primera (a): recortes,
pedazos y hojas de papel bond
blanco, del tipo de papel fino de
correspondencia y escritura, sin
ninguna impresion.

Blanco de primera (b): papel de
colores tenues bond blanco, del tipo
de papel fino de correspondencia y
escritura, con pocas lineas de
impresién, también papel quimico de
formas continuas y talonarios en tono
pastel.

Archivo: pedazos de hojas de papeles
blancos y de colores tenues, que
parte de su superficie tenga
impresion; hojas y recortes de
archivos de papeles bond blancos

El papel y el carton
aprovechable debe
estar libre de grasas y
parafinas, no debe
contener materiales
organicos 0 cuerpos
extranos tales como:
colilas de cigarrillo,
ganchos, arenas y
entre otros.

No se debe disponer
en el contenedor azul
el papel carbon,
encerado y/o celofan.
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TIPO DE . CLASE DE CONDICIONES PARA

MATERIAL DISPOSICION RESIDUO SUBCLASE LA DISPOSICION
que su superficie fue impresa o | Garantizar que el papel
escrita. tamafio carta u oficio
Revista: revistas secas y limpias, | que se disponga en el
libros sin pastas y desperdicio de | contenedor azul bolsa
proceso de editoriales y tipografias | blanca  del  Punto
impreso sobre papeles satinados o | Ecologico haya sido
esmaltados. usada por las dos
Periddicos: papel peridédico con o sin | caras
impresioén, sin humedad.
Kraft: bolsas de papel enteras, rotas o
pedazos debidamente sacudidos
para eliminar totalmente los residuos
de su contenido.
Corrugado: laminas, cajas y pedazos
de carton, sin tratamiento quimico de
parafinado, hot melt o barnizado
resistente al agua.
Plegadiza: cajas plegadizas vy
recortes con o sin impresion con una
cara blanca.
Mezclado: suma o conjunto de toda
clase de papeles, periddicos,
cartulinas y cartones libres de
suciedad, materiales nocivos vy
cuerpos extrafos.

Aprovechable | Contenedor y | Organicos Son residuos naturales que se | Esta separacion de
bolsas de descomponen facilmente en el | residuos solo aplica
color verde ambiente. Entre estos se encuentran: | para las unidades

restos de residuos vegetales vy | operativas que realizan
residuos del pre-alistamiento de | procesos de
alimentos que puedan ser | compostaje o entrega a
transformados faciimente en abono | terceros para su
organico. aprovechamiento y la
ubicacion de este
contenedor para la
separacion en la fuente
debe estar en Ia
cocina, y el contenedor
de almacenamiento
temporal debe estar
ubicado en el cuarto de
almacenamiento.

No Contenedor y | No Son todos aquellos residuos que no

Aprovechable | bolsas de | Aprovechables | pueden ser aprovechados como,
color negro envolturas de alimentos, residuos del

barrido, servilletas, papel sucio, papel
engrasado y todos aquellos
elementos que se encuentren
impregnados de residuos de comida o
bebida.

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.
5.2.2. Caracteristicas de los contenedores FASE Il (Fase Final)
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En la Tabla 7 se describen las caracteristicas de color de contenedor,
segun la ubicacion de los contenedores y el tipo de residuo a disponer:

color de bolsa y rétulos

Tabla 7. Caracteristicas de los contenedores fase Il (fase final).

TIPO DE RESIDUO A UBICACION ROTULO (Identificacion COLOR COLOR
DISPONER del residuo) CONTENEDOR BOLSA
Residuos de Papel Bafios Residuos No Neara Negra
higiénico usado Aprovechables: Sanitarios 9 9
. ~ ~ Residuos No
Residuos Pafiales usados Barios Aprovechables: Pafiales Negra Negra
. . . Residuos No
Residuos de Descomide Comedores, cocina Aprovechables: Descomide Negra Negra
Residuos No Residuos No
Aprovechables generados Cocina o cafeteria Negra Negra
. ; Aprovechables
en cocina y/o cafeteria
. Zona de servicios
Residuos No . . .
Primeros auxilios- Residuos No
Aprovechables generados . Negra Negra
gy Sala Amiga de la Aprovechables
en zonas de servicios o
Familia Lactante
Residuos No Bafios, Cocina, Residuos No
Comedores,
aprovechables generados . Aprovechables (rotular Negra Negra
. Cafeteria, Zonas de A -
en las areas o segun tipo de residuo)
servicios
Residuos organicos para Cocina Residuos Organicos Verde Verde
usar en compostaje Aprovechables
V'(ln?e’l P(I:z;sr:[tléc:,rr:\;ai;at;ess, Residuos Aprovechables:
pape’, L Vidrio, Plastico, metales, Blanca Blanca
generados en areas ) .
- papel, carton, revistas
comunes Puntos ecolégicos en
No Aprovechables (incluye las areas comunes
organicos no Residuos No Neara Neara
aprovechables) generados Aprovechables 9 9
en areas comunes
. i Residuos Aprovechables:
Vidrio, Plastl'co, mqtales, Vidrio, Plastico, metales, Blanca Blanca
papel, carton, revistas . :
papel, carton, revistas
No Aprovechables (incluye Cuartos de
organicos no almacenamiento Residuos No Neara Neara
aprovechables) generados temporal Aprovechables 9 9
en areas comunes
Organicos Aprovechables Residuos Organicos Verde Verde
Aprovechables
Contenedor
Dispositivos Durakarts hermético con ruedas
- (se transportan .
(Para transporte interno de ! Transporte interno de . .
h residuos en bolsas . o Gris No aplica
residuos al cuarto de residuos solidos
. blancas y negras
almacenamiento) .
debidamente
cerradas)

5.2.3. Puntos ecoldgicos Fase Il (Fase final)

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.
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En las dreas comunes algunas unidades operativas y administrativas propias y tercerizadas, se
tienen dispuestos puntos ecolédgicos de colores correspondientes a la Fase Il (Fase final) para la
separacion y disposicion de residuos aprovechables y no aprovechables.

Estos Puntos Ecolégicos se componen de dos (2) contenedores identificados por los colores
blanco (residuos aprovechables) y negro (residuos no aprovechables).

Cada contenedor posee una tapa que cuenta con un orificio en la parte superior con el fin de
disponer los residuos sin generar contaminacion entre la persona, el residuo y el contenedor.

Por otro lado, el punto ecoldgico describe por medio de un tablero informativo en la parte superior
y logos (disefios suministrados por la entidad), el tipo de residuos a disponer en cada contenedor.

Estos contenedores se encuentran unidos por una estructura metalica o de otro material, que
garantiza la no separacion de los mismos, tal como se muestra en la ilustracion 2.

llustracion 2. Ejemplo de Puntos Ecoldgicos Fase |l

|~ SDIS, 2024.
5.3. Consideraciones a tener en cuenta para separar en la fuente los residuos

e Por ningun motivo se realizara recuperacion de material plastico (envases o bolsas) que se
hubiese destinado para el almacenamiento de productos carnicos; este material debera
depositarse en el contenedor verde con bolsa negra, junto con los residuos no
aprovechables.

e Los envases que contengan productos de limpieza en su mayoria no son elementos
susceptibles al proceso de aprovechamiento, estos se consideran residuos peligrosos
(RESPEL), se debe tener en cuenta para su clasificacion el contenido quimico como “no
téxico” y que el envase indique que el contenido es biodegradable para que puedan ser
dispuestos en el contenedor amarillo con bolsa blanca.

Clasificacion: Informacion Publica
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5.4.

Los

Los envases que contengan residuos de productos alimenticios deberan escurrirse y en su
defecto enjuagarse antes de ser depositados en el contenedor amarillo con bolsa blanca,
éste enjuague debera realizarse con agua reutilizada segun el sistema de aprovechamiento
de agua implementado en la Unidad Operativa, siempre y cuando la organizacion los
recupere.

Si se evidencia que la organizacién de recicladores encargada de realizar la recoleccion del
material potencialmente reciclable en la Unidad Operativa no recicla algun tipo de residuo,
este debera ser depositado en el contenedor verde con bolsa negra, junto con el material no
aprovechable.

Cuando se identifique que el vidrio a disponer no es una botella, debera ser embalado en
una caja de carton, sellada con cinta adhesiva, esto para evitar riesgos de corte y/o puncién
en la jornada de recoleccion por parte de la Asociacion Recicladora de Oficio.

Si la unidad operativa cuenta con las condiciones para realizar el aprovechamiento de los
residuos organicos, puede realizar este procedimiento siguiendo las indicaciones del INS-
GA-012 Instructivo Para El Aprovechamiento De Los Residuos Organicos.

Se debe tener en cuenta que, con el cumplimiento del presente plan, la unidad operativa le
da cumplimiento a el Programa de residuos del Plan de Saneamiento Basico de la Entidad.

Consideraciones a tener en cuenta en la ubicacién de puntos ecolégicos

Ubicarse en zonas amplias como corredores (no en las salidas de emergencia), cerca de
salones y otros espacios que se consideren de alto flujo de personas.

Deben estar ubicados en zonas que estén libres de potencial dano fisico.

Sujetos por uniones plasticas o metalicas para evitar la separacion de los contenedores.
Localizados en zonas visibles y su rotulo debe ser legible.

Conservados en el siguiente orden: de izquierda a derecha con vistas al frente Amarillo —
Verde — Azul.

Deben cubrir una distancia de accién de 15 metros en zonas abiertas y de 7.5 metros en
espacios cerrados.

puntos ecologicos NO deben estar ubicados en:

Rutas de evacuacion (no se debe obstaculizar el paso o salida de esta).
Junto a extintores.

Cocinas o bafos.

Salas de juntas.

Salones “aulas educativas”.

Dormitorios.

Exteriores (donde estén expuestas al sol, viento y lluvia).

Cuartos de almacenamiento temporal de residuos sdlidos.
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e Zonas de poco flujo de personal.

NOTA: los contenedores de los puntos ecoldgicos no deben estar separados uno de los otros y no se pueden utilizar
para almacenar otro tipo de elementos a los que fueron destinados.

5.5. Consumo sostenible del papel

Con el fin de hace uso racionable del papel utilizado en la entidad para labores de gestion
documental, dentro del Plan de Accidn Interno para el Aprovechamiento Eficiente de los Residuos
Sdlidos, se implementan y desarrollan estrategias para reutilizarlo.

En este sentido, se cuenta con carros organizadores de papel, los cuales estan compuestos por
tres (3) gavetas sin color definido, cada una con logo color blanco en la parte frontal (disefios
suministrados por la entidad).

Los carros organizadores deben estar ubicados en todas las unidades operativas, en areas en
donde sean requeridos por su alta generacion de papel. Si la generacion de papel supera la
capacidad se podra ubicar el numero de carros organizadores que sean necesarios para cubrir
la generacion en el lugar.

En estos organizadores se realiza la clasificacidon del papel que ha sido usado por una sola cara,
de acuerdo con sus caracteristicas fisicas (oficio y carta); para que sea reutilizado en otras

actividades.
llustracion 3. Carro organizador de papel.

Gaveta 1

Gaveta 2

Gaveta 3

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.
5.5.1. Caracteristicas y funciones de los carros organizadores de papel

La distribucion del papel reutilizado en las gavetas es la siguiente (para esta descripcion tenga
en cuenta la llustracion 3.

e GavetaNo 1y 2: (de arriba hacia abajo) Se dispondra en ésta el papel tamano carta impreso

por una sola cara, estas hojas no deben contener grasas ni ningun residuo de comida o
parafinas.
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¢ Gaveta No 3: (de arriba hacia abajo). Se dispondra en ésta el papel tamano oficio impreso
por una sola cara, estas hojas no deben contener grasas ni ningun residuo de comida o
parafinas.

Con el uso de este carro organizador se da cumplimiento a los lineamientos Nacionales,
Distritales e Institucionales, como lo es la politica Cero Papel de la Entidad y la directiva 003 de
2009 en la cual se establece que:

e “Todo documento de revision debe ser impreso en papel reciclado o de ser necesario por la
importancia del documento, impreso por las dos caras”.

o “Los documentos que requieran firmas deben ser impresos en papel nuevo y si este excede
la pagina, debera ser impreso por los dos lados del papel. A su vez las copias de este deben
ser impresas en papel reciclado”.’

Con el fin de no incurrir en un error administrativo al ampliar los alcances de la directiva 003 de
2009, es importante que todos los funcionarios y contratistas de la Entidad tengan en cuenta las
siguientes recomendaciones de forma tal, que se impidan posibles vulneraciones al derecho de
intimidad y privacidad de las personas al momento de usar papel reutilizado:

o Esta prohibido reutilizar e implementar papel reciclado para la impresion de los documentos
que conforman expedientes tales como hojas de vida, historias laborales, historias sociales,
contratos, documentos de caracter confidencial, memorandos o escritos que contengan
informacioén personal.

Es importante tener en cuenta que, no se podran reutilizar las siguientes tipologias documentales:

e Fotocopias y/o impresiones con la impresiéon de documentos de identidad de los diferentes
usuarios, funcionarios y contratistas de la entidad.

o Fotocopias y/o impresiones en ORIGINAL o copia, con firmas de diferentes usuarios,
funcionarios y contratistas de la entidad.

e Fotocopias y/o impresiones en ORIGINAL o copia con huellas digitales de los diferentes
usuarios de la entidad.

e Fotocopias y/o impresiones en ORIGINAL o COPIA con informacion personal como lo es
informacion personal, nimeros de celular, direcciones de residencia entre otras, de los
diferentes usuarios, funcionarios y contratistas de la entidad.”

Asi mismo, se debe evitar al maximo imprimir documentos de revision, de ser necesario, debe
ser impreso en papel reutilizable, de igual manera, los documentos que requieran firma deben

" Tomado de la directiva 003 del 4 noviembre de 2009
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ser impresos en papel nuevo y si este excede la pagina, debera ser impreso por los dos lados del
papel. A su vez las copias de este deben ser impresas en papel reutilizado.

Por ultimo, los pliegos y las solicitudes de oferta a proveedores deben ser entregados unica y
exclusivamente en medios magnéticos.

NOTA 1: El papel que se deposite en el carro organizador debe garantizar condiciones higiénico-sanitarias para poder
ser utilizado en procesos de fotocopiado o impresién de manera tal, que las maquinas empleadas no sufran dafio
alguno y se garantice su funcionabilidad, adicional a esto el papel debe estar completo, no puede estar arrugado ni
debe tener clips o ganchos de cosedora y/o similares.

NOTA 2: la unidad operativa y administrativa tendra que garantizar el uso adecuado del carro organizador; no podran
disponer en el material diferente para el que fue disefiado y cuando se realice la solicitud de este, debe ubicarlo
graficamente en la “Ruta de Recoleccion Interna de Residuos Soélidos” de la unidad operativa.

6. ldentificacidon de las areas donde se ubican los elementos para la separacion en la fuente

La secretaria Distrital de Integracion Social tiene ubicados diferentes tipos contenedores para la
separacion en la fuente de los residuos aprovechables y no aprovechables que genera en todas
las unidades operativas y administrativas tanto propias como tercerizadas.

Es asi como la SDIS cuenta con un inventario actualizado a 2024 de los contenedores destinados
para la gestién de residuos en todas sus unidades, clasificados de acuerdo con el sitio en el cual
deben ubicarse.

Este inventario permite un control eficiente y una distribucion adecuada de los contenedores,
asegurando que cada unidad operativa cuente con los elementos necesarios para cumplir con las
normativas ambientales y garantizar una correcta separacién y disposicién de residuos.

A continuacioén, se presenta la informacion de las areas donde se ubican los diferentes tipos de
contenedores, con sus respectivas cantidades:

Tabla 8. Areas donde se ubican los elementos para la separacion en la fuente.

TIPO DE RESIDUO A DISPONER UBICACION CANTIDAD
(unidades)
No Aprovechables (Residuos de Papel higiénico usado). Barios 6.654
No Aprovechables (Residuos Pafiales usados). Barios 487
No Aprovechables (Residuos de Descomide). Comedores, cocina 576
No Aprovechables Residuos No Aprovechables generados en . .
. . Cocina y cafeteria 783
cocina y/o cafeteria.
. Zona de servicios: Primeros
No Aprovecha_bl_es (Residuos No Aprovechables generados en auxilios - Sala Amiga de Ia 397
zonas de servicios). o
Familia Lactante
Aprovechables (Residuos organicos para usar en compostaje). Cocina 17
Residuos Aprovechables y No Aprovechables generados en Puntos ecoldgicos en areas 1696
areas comunes. comunes )
Aprovechables Vidrio, Plastico, metales. Cuartos de Almacenamiento 1681
Aprovechables y No Aprovechables Papel, cartén, revistas. temporal
12.291
TOTAL UNIDADES

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

Clasificacion: Informacion Publica




Cédigo: PLA-GA-003

PROCESO GESTION AMBIENTAL
Version: 1

: PLAN DE ACCION INTERNO PARA EL
ALCALDIA MAYOR APROVECHAMIENTO EFICIENTE DE LOS
alatsciialiais RESIDUOS SOLIDOS

Fecha: Memo 12025016094 —
20/05/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 25 de 40

7. Caracterizacion de los residuos

La medicién de los residuos separados en los contenedores que contempla el presente plan,
debe realizarse pesando las bolsas de cada contenedor, ejercicio que debe ser ejecutado por
parte del personal de servicios generales. El responsable ambiental, es el encargado del
diligenciamiento de los datos en el Formato Registro, Medicion y Control De Residuos
Aprovechables y No Aprovechables Entregados FOR-GA-F009.

Cada vez que los residuos no aprovechables sean entregados a la empresa de servicio de aseo,
es importante resaltar que una vez al mes, el ultimo dia habil se debe adelantar la verificacion en
la separacién de los residuos en los puntos ecoldgicos, dejando registrado el resultado en el
formato Registro, medicién y control de residuos aprovechables y no aprovechables FOR-GA-
009 y debe ser firmado por el responsable ambiental de la unidad operativa.

Cada vez que se le entreguen los residuos aprovechables a la organizacién de recicladores y
finalizado el mes, se debe llevar a cabo un control de la generacién y entrega de los residuos
aprovechables en el formato Certificado recoleccion residuos sélidos aprovechables vy
seguimiento al acuerdo de corresponsabilidad FOR-GA-010, el cual debera ser diligenciado a
cargo de dos partes: primero, por el reciclador asignado para el aprovechamiento de los residuos
y su organizacion correspondiente y, posteriormente, por el responsable ambiental de la unidad
operativa.

Es importante tener en cuenta que las unidades operativas que realizan procesos de
aprovechamiento de residuos organicos, deben diligenciar la generacion de este tipo de residuos
desde la separacién en la fuente hasta su aprovechamiento bajo las directrices establecidas en
el INS-GA-012 Instructivo para el Aprovechamiento De Residuos Organicos y el formato FOR-
GA-048 seguimiento del proceso de aprovechamiento de residuos organicos.

Todas las unidades operativas deben contar con balanza para el pesaje de los residuos
generados. Para las unidades operativas propias de la Entidad, se debe realizar la solicitud por
medio del Gestor Ambiental Local o Referente Ambiental Técnico, a la cual pertenece la unidad
operativa solicitando la balanza al lider del Equipo de Gestion Ambiental, por medio de un correo
electronico y se realizara la articulacion para definir la fecha de entrega de la balanza. Las
unidades operativas tercerizadas deberan garantizar tener el elemento con recursos propios.

NOTA: Para las unidades operativas que comparten un mismo cuarto de almacenamiento temporal de residuos sélidos,
se debera realizar un acta entre las mismas en donde se establezca la metodologia a realizar para obtener los pesajes
de cada unidad operativa para el registro en los formatos FOR-GA-009 y FOR-GA-010, ya sea esta por pesajes
individuales o en su defecto un Unico pesaje para todas con distribucidon porcentual de la generacion de los residuos a
cada una de ellas.

7.1. Reporte trimestral de residuos

Para el correcto seguimiento y control al manejo de residuos al interior de la Unidad Operativa, el
responsable del servicio o Responsable Ambiental de la unidad, debe consolidar la informacion
del formato Registro, medicion y control de residuos aprovechables y no aprovechables FOR-GA-
009 y del formato Certificado recoleccion residuos sélidos aprovechables y seguimiento al
acuerdo de corresponsabilidad FOR-GA-010, para realizar el diligenciamiento del Reporte
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trimestral de residuos sdlidos aprovechables y seguimiento a clausulas de acuerdos y acciones
FOR-GA-011, trimestralmente teniendo en cuenta las fechas de la Tabla 9.

Tabla 9. Fechas de diligenciamiento del formato reporte trimestral de residuos sélidos aprovechables

NUMERO DE REPORTE FECHA MAXIMA DE REPORTE MESES A REPORTAR
PRIMERO Octavo dia habil de abril Enero, febrero, marzo
SEGUNDO Octavo dia habil julio Abril, mayo, junio
TERCERO Octavo dia habil de octubre Julio, agosto, septiembre
CUARTO Octavo dia habil de enero Octubre, noviembre, diciembre

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

Las unidades operativas que cierran sus servicios en el mes de diciembre (como el caso de los
Jardines infantiles) y/o cuando se terminen los convenios con otros servicios (vejez, discapacidad,
adultez e infancia), deberan realizar el cuarto reporte durante la primera semana del mencionado
mes o cuando su convenio finalice en el ultimo trimestre.

Las unidades operativas tercerizadas que finalicen contrato o convenio con la SDIS deberan
realizar el diligenciamiento del Formato Reporte Trimestral de Residuos Sélidos Aprovechables
con calidad del dato verificada, antes de finalizar la prestacion del servicio.

Las unidades operativas que se encuentren cerradas temporalmente durante un trimestre
completo de reporte no deben realizar el diligenciamiento del Formato Reporte Trimestral de
Residuos Aprovechables.

El gestor ambiental local y referente ambiental técnico realizaran la verificacion de la informacion
registrada en el formato Reporte trimestral de residuos sdlidos aprovechables y seguimiento a
clausulas de acuerdos y acciones FOR-GA-011 y realizaran la retroalimentacion a la unidad
operativa con respecto a la generacion de residuos que presento, asi como, el cumplimiento de
las clausulas del Acuerdo de Corresponsabilidad y la Accion Afirmativa.

7.1.1. Consideraciones a tener en cuenta para garantizar la calidad del dato
o El dia previo al inicio de la fecha del reporte, el lider del programa remitira un correo donde
se notifique el inicio de las fechas de reporte, indicando link para verificacion y metodologia

de la calidad del dato.

o Los gestores locales y referentes técnicos deben garantizar el reporte trimestral de las
unidades operativas a cargo.

o Los responsables ambientales de las unidades operativas y administrativas, deben realizar
el reporte trimestral de residuos, garantizando la calidad del dato.

e Los gestores locales y referentes técnicos, deben realizar la verificacion de la calidad del dato

de sus unidades a cargo, si los reportes no cumplen con la calidad, se les debe solicitar a la
unidad que reporten nuevamente.
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o El sexto dia de reporte, los gestores locales y referentes técnicos deben remitir el cuadro de
seguimiento de las unidades que han realizado el reporte (compartido por el lider del
programa), con los criterios de evaluacion: OBSERVACIONES, CUMPLE, NO CUMPLE, NO
APLICAY JUSTIFICACION al lider de residuos de gestién ambiental.

o Si las observaciones o ajustes de la informacion no superan los 3 errores, el lider del
programa realiza el ajuste en la base de datos que genera el reporte, si son mas de 3 errores,
se debe solicitar el reporte nuevamente a la unidad operativa, por parte del gestor o referente
técnico. Ahora bien, aquellos anexos y soportes solicitados para cargue a través de link
dentro del formulario que sean cargados de manera errénea, implicaran la reiteracion en la
realizacién de un nuevo reporte para la unidad operativa hasta que los soportes e informacion
relacionada sean consistentes.

o El séptimo dia de reporte, antes del mediodia, se debe remitir el segundo seguimiento de las
unidades operativas pendientes de reporte, ajustes, entre otros.

o Eloctavo dia de reporte, el lider del programa organizara en horas de la mafiana una reunion
con los gestores y referentes técnicos que tengan unidades operativas pendientes por
reportar y el lider del equipo de gestion ambiental, para conocer dificultades y observaciones
respecto al reporte.

o Al finalizar el octavo dia, los gestores y referentes técnicos deben remitir cuadro de
seguimiento final de unidades operativas pendientes de reporte.

o El octavo dia habil de reporte, el lider del equipo de gestién ambiental remitird un correo
electrénico a direcciones / subdirecciones locales y técnicas informando unidades operativas
que no realizaron reporte trimestral.

¢ Con la informacion reportada en los tiempos establecidos el lider del programa analizara y
consolidara la informacion de los reportes de las unidades operativas y presentara el informe
de residuos aprovechables generados a la entidad competente.

e Para realizar los respectivos reportes de generacion de residuos, es importante tener como
soporte para adjuntar al reporte el formato Registro, medicién y control de residuos
aprovechables y no aprovechables FOR-GA-009, el formato Certificado recoleccién residuos
sélidos aprovechables y seguimiento al acuerdo de corresponsabilidad FOR-GA-010 y los
soportes de cumplimiento a las clausulas del acuerdo de corresponsabilidad, en la carpeta
ambiental fisica, magnética y el drive de la Unidad Operativa para que el gestor ambiental
local y el referente ambiental técnico pueda hacer el analisis correspondiente sobre el reporte
enviado.

8. Almacenamiento temporal de los residuos

La SDIS busca gestionar la totalidad de los residuos producidos, con criterios técnicos y
ambientales que permitan el cumplimiento de la normatividad legal vigente en la materia.
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En diferentes unidades operativas y administrativas se cuentan con cuartos para el
almacenamiento temporal de los residuos, los cuales poseen contenedores con capacidad
aproximada de 208 litros, para disponer los residuos aprovechables y no aprovechables que han
sido contenidos en sus respectivas bolsas blancas, negras y verdes.

Es de resaltar que dichos cuartos cumplen con las caracteristicas técnicas estipuladas en el
articulo 20 del Decreto 2981 de 2013.

Los residuos se almacenan temporalmente hasta la fecha de recoleccién que tiene programada
cada Organizaciéon Recicladora de Oficio para el caso de residuos aprovechables, y el operador
del servicio publico de aseo, para el caso de no aprovechables. En todo caso siempre se
garantizara la limpieza frecuente del lugar evitando proliferacién de vectores y posible
contaminacion.

La unidad de almacenamiento de residuos solidos debera contar con senalizacion y barreras de
separacion para residuos aprovechables y no aprovechables, asi mismo debera mantener
condiciones 6ptimas de orden y aseo.

llustracion 4. Cuarto de almacenamiento temporal Unidad Operativa Creciendo Juntos.

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024

llustracion 5. Cuarto de almacenamiento temporal SLIS Ciudad Bolivar.

Fuente: Equipo de Gestiéon Ambiental — SDIS, 2024

NOTA: Los cuartos de almacenamiento deben ser aseados y desinfectados después de realizarse la recoleccion
externa de residuos. Para su adecuada desinfeccion deben remitirse al plan de saneamiento basico de la SDIS.
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9. Frecuencias de recoleccion
9.1. Frecuencia de recoleccién y transporte interno al sitio de almacenamiento temporal

El personal que realiza el proceso de aseo y limpieza en cada una de las Unidades Operativas,
realizara el transporte interno de los residuos aprovechables y no aprovechables hacia las areas
de almacenamiento temporal, para lo cual debera extraer las bolsas de cada contenedor, sellarlas
con un nudo y posteriormente, transportarlas de manera manual o con la ayuda del contenedor
de ruedas durakart.

Se debe tener en cuenta que los residuos contenidos en los contenedores no deben ser
traspasados entre bolsas bajo ningun concepto, lo anterior, con el fin de que no se contaminen
los residuos potencialmente aprovechables y garantizando la no contaminacién cruzada.

La frecuencia de recoleccion y transporte de residuos al cuarto de almacenamiento se realizara
de acuerdo con la generacion de residuos o cada vez que se requiera, siempre y cuando dicha
actividad no interfiera con la prestacion de los servicios, se haga en horarios donde se presente
menor afluencia de participantes y no coincida con los horarios de servicio de comedor o en
momentos en que se sirvan alimentos.

9.2. Frecuencia de recoleccién de las asociaciones recicladoras de oficio con que se tiene
acuerdo de corresponsabilidad

Dado a que los Acuerdos de Corresponsabilidad para la recolecciéon, transporte y
aprovechamiento de los residuos aprovechables, se realiza por localidad, la frecuencia de
recoleccion de estos residuos, dependera de la programacidn que cada una de estas
organizaciones.

9.3. Frecuencia de recoleccién del operador del servicio publico de aseo

Dado a que la operacion de las empresas prestadoras del servicio publico de aseo, esta
zonificada en el Distrito, la frecuencia de recoleccidon de recoleccidon de los residuos no
aprovechables, dependera de las rutas de recoleccion de cada una de estas empresas.

10. Procedimiento para la solicitud de contenedores para la segregacion de los residuos

Para las Unidades Operativas propias y en administracion directa de la Entidad que requieran
contenedores para el almacenamiento y recoleccion temporal de residuos, por necesidad o para
sustitucién de los existentes (por deterioro o dafio fisico), se realizara dicha solicitud por medio
del Gestor Ambiental Local o Referente Ambiental Técnico, quien diligenciara el “Formato FOR-
GA-006 - Solicitud de Contenedores para la Separacion en la Fuente de Residuos”.

La solicitud de los contenedores se enviara via correo electrénico al lider del equipo de gestion
ambiental de la entidad con copia al correo procesosgambiental@sdis.gov.co, adjuntando el
formato FOR-GA-006 diligenciado. En el correo debera relacionar la localidad y el nombre de la
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unidad operativa. Este correo debe ser diligenciado unicamente por el Gestor Ambiental Local o
Referente Ambiental Técnico. Dicha solicitud de contenedores solo debera realizarse cuando el
lider del equipo de Gestién Ambiental, realice la solicitud de las mismas, segun el presupuesto
establecido para cada vigencia. y cada Gestor Ambiental Local o Referente Ambiental Técnico,
tendra maximo dos (2) dias habiles para dar respuesta.

Una vez recibida la solicitud, el lider de Gestion Ambiental, informara a mas tardar tres (3) dias
habiles via correo electronico, la disponibilidad de estos elementos al Gestor Ambiental Local o
Referente Ambiental Técnico que remitié la solicitud. Cada Subdireccién Local o Subdireccion
Técnica apoyara la actividad de entrega con el transporte para la recoleccion y distribucidén de
estos elementos.

Es importante resaltar que los contenedores seran entregados por parte de la Entidad a las
Unidades Operativas propias o a las que estén bajo la administracion directa de la misma,
dejando constancia de entrega y recepcién por medio de un acta con la cantidad de contenedores
entregados.

Las Unidades Operativas tercerizadas deben realizar las acciones necesarias para la
implementaciéon del plan con recursos propios, segun lo establecido en los Anexos Técnicos y
obligaciones ambientales de los contratos, convenios o adendas respectivas.

11. Acuerdos de corresponsabilidad

Dado que, para la Secretaria Distrital de Integracion Social, es importante la recolecciéon y
aprovechamiento adecuado de los residuos aprovechables generados en la prestacion de los
servicios sociales en las diferentes unidades operativas propias y tercerizadas; se requiere
realizar de manera transparente la consolidacién de uno o varios acuerdos de corresponsabilidad
con organizaciones de recicladores de oficio que realicen la recoleccion de residuos
potencialmente aprovechables y garanticen su aprovechamiento adecuado, cumpliendo de esta
manera con lo establecido en el Decreto 400 de 2004, Resolucion 051 de 2014 de la UAESP,
para lo cual deben contar con la inscripcién y reconocimiento vigente en el Registro Unico de
Organizaciones de Recicladores de Oficio — RUOR ante la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos y mantener actualizados sus datos ante esa entidad.

Para dar cumplimiento a la normatividad impartida para la entrega de material reciclado, el
proceso para poder establecer la/las organizaciones quienes adelantaran la recoleccion,
aprovechamiento y reporte del material gestionado, lo adelantara el Equipo de Gestion Ambiental
y los referentes ambientales técnicos, previa solicitud de participacion a las organizaciones, las
cuales se tendran en cuenta de conformidad al proceso interno que establezca el equipo de
gestion ambiental de la entidad, y se podra tener en cuenta la ubicacion de las ECA (Estacion de
Clasificacién y Aprovechamiento) y disponibilidad de recoleccion en todas las localidades de
Bogota. Este acuerdo tendra una duracién maxima de cuatro anos y no podra superar el periodo
de cada administracion distrital.
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Una vez se establezca las organizaciones, se debera firmar el Acuerdo de Corresponsabilidad
(dispuesto en el formato FOR-GA-008) con todas las unidades operativas pertenecientes a las
subdirecciones locales y subdirecciones técnicas de la localidad. Una vez se hace efectivo este
documento, cada Unidad Operativa debe realizar la entrega del material aprovechable,
unicamente con aquella organizacion de recicladores para garantizar el proceso de
aprovechamiento del material entregado.

Ahora bien, las unidades operativas que se encuentran por fuera de la ciudad de Bogota, es decir,
fuera de la jurisdiccién de la UAESP, es necesario que adelanten un proceso de articulacion entre
una organizacion certificada por la alcaldia del municipio o autoridad competente y el referente
ambiental técnico, mediante la firma de un acta donde se especifiquen datos de la organizacién
a la que se le entregan los residuos aprovechables generados en las unidades operativas fuera
de la mencionada ciudad (puede tomarse como modelo la establecida en el FOR-GA-008 —
Formato Acuerdo de Corresponsabilidad como documento no controlado, eliminando las
clausulas que solo son aplicables al Distrito.

NOTA: El referente ambiental local con apoyo de los referentes técnicos ambientales, seran los responsables de
realizar el seguimiento al cumplimiento del presente acuerdo de conformidad con las directrices impartidas por el equipo
de gestion ambiental de acuerdo con las unidades operativas y administrativas a su cargo. Adicional a lo anterior, sera
responsabilidad del referente ambiental local la solicitud y expedicién de los certificados de aprovechamiento de la
localidad responsable a la Asociacion Recicladora de Oficio.

11.1. Seleccion de organizaciones de recicladores de oficio

Para la gestion del aprovechamiento de los residuos sdlidos y la entrega de los materiales
reciclables se debe realizar lo siguiente:

e Desde el equipo de gestion ambiental (lider ambiental), enviara un correo electronico de
invitacion a la mayoria de las organizaciones de recicladores avaladas por UAESP, con el fin
de que participen en la postulacion para la firma del acuerdo de corresponsabilidad de las
unidades operativas a su cargo.

Las organizaciones que recibiran correo de invitacion para participar en el proceso de
seleccion interno por las diferentes localidades de la ciudad, seran las registradas en base
de datos RUOR vigente y suministrada por la UAESP.

o EIl cuerpo del correo para la solicitud debe contener minimo la siguiente informacién :
ubicacion de la unidad operativa (direccién y barrio) el promedio de generacion de residuos
por localidad, adicionalmente, se solicita a las organizaciones de recicladores para tener en
cuenta su participacion el RUT, Camara de comercio, documento soporte con niumero de
resolucién de inscripcion al RUOR, informacion de asociados (bajo la matriz suministrada por
el equipo de gestién ambiental), informacién y soportes de experiencia en recoleccion,
transporte y aprovechamiento de residuos en la ciudad, entre otros requisitos.
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Es importante resaltar que los documentos solicitados para la participacion de las
organizaciones en el proceso deben encontrarse actualizados y vigentes; asi mismo, las
organizaciones garantizaran la legalidad y veracidad de toda la informacion suministrada.

El tiempo que tendran las organizaciones para dar respuesta demostrando el interés de
participar en el proceso de seleccion y soportes sera de minimo ocho (8) dias habiles
transcurridos a partir del envio y recepcion del correo electréonico de solicitud de participacion,
si durante el plazo trascurrido no se recibe respuesta por parte de alguna organizacion de
recicladores de oficio en cuanto al interés de participar en el proceso individual de seleccion,
se declarara desierta.

En el caso que la totalidad de organizaciones que demostraron su interés en participar
presentan inconsistencias en la documentacién o faltantes, el gestor ambiental local o
referente ambiental técnico debera realizar la comunicacién a cada uno de ellos informandole
sus falencias y dandoles dos (2) dias habiles para que las puedan subsanar, las
organizaciones que no remitan dichas subsanaciones no se tendran en cuenta, para el
proceso de evaluacion.

Luego, el gestor ambiental local y referente ambiental técnico (segun aplique), contara con
cinco (5) dias habiles para revisar la documentacion remitida y realizar la verificacion,
evaluacion y diligenciamiento de documento con las directrices suministradas por el equipo
de gestidon ambiental, con los items para tener en cuenta en el proceso de seleccion; lo
anterior, con el fin de que la organizacion que cuente con mayor cumplimiento de los
requisitos planteados sera la seleccionada para la firma del acuerdo de corresponsabilidad.

Los gestores locales y referentes técnicos una vez hayan realizado las evaluaciones de las
organizaciones que dieron respuesta a la invitacion y remitieron los soportes completos,
dichos resultados deberan verse reflejados y puntuados de conformidad a las directrices
establecidas por el equipo de gestién ambiental que seran remitidas por correo electrénico
(Lider ambiental).

Cabe senfalar que las directrices que estime el Equipo de Gestion Ambiental deben incluir como
minimo:

Que la organizacién de recicladores de oficio debera prestar de manera integral el servicio
de aprovechamiento de residuos aprovechables de todas las unidades operativas activas de
la localidad en la que opere durante la vigencia del eventual acuerdo de corresponsabilidad.

En caso de existir algun impedimento para atender alguna unidad operativa, la organizacion
de recicladores de oficio debera indicarlo segun instrucciones de la invitacién y se ponderara
dentro del puntaje la mayor cantidad de unidades operativas que efectivamente sean
atendidas.

Formato donde se indique propuesta de frecuencias minimas y maximas de recoleccion para
la totalidad de las unidades operativas de la localidad que recibiran la prestacién del servicio.
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Se debe aclarar que los horarios de recoleccion siempre deberan corresponder al horario de
atencion y funcionamiento de las unidades operativas.

e Experiencia previa y verificable en la firma y ejecucién de acuerdos de corresponsabilidad
que involucren recoleccion, transporte y aprovechamiento efectivo de residuos sélidos
aprovechables con entidades publicas y/o privadas.

¢ Portafolio de Servicios actualizado de la Organizacién de recicladores de Oficio.

Estas y cualquier otro conjunto de directrices deberan contar con respectivo soporte de
verificacion y deberan calificarse y medirse segun criterios claros de evaluacion.

¢ Con el fin de garantizar la transparencia en el proceso de evaluacién y seleccién realizado,
una vez se establezca la organizacion de recicladores con mayor puntaje con base a las
directrices anteriormente sefaladas, se debera realizar una reunion entre los gestores locales
y referentes ambientales locales para socializar el proceso de evaluacion, esto con el fin de
verificar la veracidad, calidad y transparencia del proceso; para el caso relacionado con los
referentes ambientales técnicos se debera realizar una reunidén con el mismo fin,
directamente con el equipo de gestién ambiental. De esta reunién se debe realizar un acta
donde se dé a conocer la transparencia del proceso. Una vez se haya realizado esta
socializacion del proceso con los referentes locales o equipo de gestién ambiental, el proceso
se debe socializar con los responsables ambientales de las unidades operativas.

e Para informar qué organizacion fue seleccionada para la firma del acuerdo de
corresponsabilidad, el equipo de gestion ambiental, remitira un correo electronico a todas las
organizaciones evaluadas comunicando cual fue la organizacién seleccionada,
suministrando la evaluacion de la misma.

e En caso de que se presente empate en el proceso de evaluacion, el equipo de gestion
ambiental aplicara los criterios que defina de manera previa al proceso de invitacion a las
organizaciones de recicladores de oficio. Estos criterios deberan ser consistentes en el marco
de una inclusion efectiva de poblacion recicladora en estado de vulnerabilidad, segun las
disposiciones distritales y nacionales en materia de prestaciéon de la actividad de
aprovechamiento.

e Si la organizacion seleccionada bajo la evaluacion para la firma del acuerdo de
corresponsabilidad desiste del proceso, se seleccionara la siguiente organizacién con mayor
puntaje y asi sucesivamente hasta contar con la firma, no obstante, si todas las
organizaciones desisten del proceso se declarara como desierta.

o El gestor ambiental local y referente ambiental técnico (segun aplique), debera garantizar el
diligenciamiento y la firma del formato Acuerdo de corresponsabilidad FOR-GA-008,
contando con las firmas del responsable o responsable ambiental de la unidad operativa,
representante legal de la organizacion, reciclador(es) de oficio que va a realizar la recoleccion
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en la unidad operativa, asi como la firma del gestor ambiental local y referente ambiental
técnico (segun aplique) y los anexos requeridos.

Si cambia el responsable ambiental de la unidad operativa, el gestor ambiental local o referente
ambiental técnico y/o el reciclador de oficio, no se debera cambiar el acuerdo de
corresponsabilidad y quien(es) los remplacen en sus roles sera(n) la(s) persona(s) que
realizara(n) el seguimiento, verificacion y cumplimiento del acuerdo de corresponsabilidad
vigente. En caso de que cambie el representante legal de la organizacién de recicladores, debe
realizarse nuevamente la firma de un nuevo acuerdo de corresponsabilidad.

Asi mismo, el Equipo de Gestion Ambiental debera consolidar una base de datos con todas las
unidades operativas activas segun inventario de unidades operativas vigente de la entidad,
relacionando numero de acuerdo de corresponsabilidad o accion afirmativa, informacién de
organizacién de recicladores de oficio (representante legal, recicladores, contactos) y fechas de
vigencia del acuerdo. Adicionalmente, dicha base de datos debera mantenerse actualizada en
funcién de novedades tales como nuevas unidades operativas, cambios de prestador del servicio
o novedades en la unidad operativa que afecten el desarrollo de la recoleccién de residuos
aprovechables y el diligenciamiento de respectivos reportes.

Para las unidades operativas que presenten novedades como la inclusion de nuevas sedes, el
referente ambiental local debera comunicar a la Asociacién de Recicladores de Oficio que preste
servicio en su localidad, si desea efectuar la recoleccion de residuos aprovechables en dicha
sede. Una vez confirmado se debera realizar un acta de inclusién en el formato Acta de la Entidad
(FOR-GD-002), la cual debe estar firmada por el referente ambiental local, referente ambiental
técnico (cuando aplique), responsable ambiental de la unidad operativa y representante legal de
la Organizacién de Recicladores de Oficio (0 a quien se delegue).

Cuando ninguna Organizacién de Recicladora de Oficio, desee realizar la recoleccién de residuos
aprovechables en una unidad operativa en especifico, se declarara el proceso desierto para esta
unidad operativa y la misma debera diligenciar y efectuar la firma del formato Accién afirmativa
FOR-GA-007 con un reciclador de oficio.

Cada vez que el gestor ambiental local o referente ambiental técnico, realice un proceso de firma
del acuerdo de corresponsabilidad, debera informar al lider del programa de gestion de residuos
sélidos remitiendo el formato FOR-GA-008 Acuerdo de corresponsabilidad diligenciado y firmado,
asi como los soportes de este.

Solamente estaran exentos de firma de acuerdo de corresponsabilidad, aquellos servicios en los
cuales su ocupacion se encuentra al interior de otra institucion y adicionalmente el espacio donde
se presta el servicio se constituye por una Unica oficina y que la entidad mas grande garantice
que ya se cuenta con un acuerdo de corresponsabilidad firmado segun los lineamientos propios
de la otra entidad, no obstante a lo anterior, se debe garantizar la creacion de una metodologia
especial soportada bajo un acta, por parte del lider del programa de residuos ordinarios, el gestor
ambiental Local y/o referente técnico ambiental donde se den las aclaraciones para la
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implementacién del presente plan. Estas unidades operativas no realizan el reporte de
seguimiento a clausulas de acciones afirmativas y acuerdos de corresponsabilidad.

11.1.1. Gestidn integral de residuos solidos para procesos catalogados como desiertos

Teniendo en cuenta el proceso de armonizacion que se tiene para el paso de acciones afirmativas
a acuerdos de corresponsabilidad, se contempla la ampliacion de fechas de armonizacion por lo
anterior siempre que se declare un proceso de seleccion desierto, se contara con la opcion de la
firma del FOR-GA-007 formato Accién Afirmativa con un reciclador de oficio registrado ante la
UAESP.

11.1.2. Seguimiento al cumplimiento de las clausulas de los acuerdos de corresponsabilidad y
acciones afirmativas

Para garantizar el cumplimiento de las clausulas establecidas en el Acuerdo de
corresponsabilidad y la Accion Afirmativa, se establecen que las unidades operativas vy
administrativas, propias y tercerizadas de la Entidad, el responsable ambiental o representante
legal de la unidad operativa, debe realizar seguimiento mensual a estas clausulas bajo el formato
FOR-GA-010 formato Certificado recoleccion residuos sélidos aprovechables y seguimiento al
acuerdo de corresponsabilidad.

Este seguimiento se realiza indicando el cumplimiento de las clausulas que aplique, el gestor
ambiental local y referente ambiental técnico deben realizar el seguimiento para que cada unidad
operativa a su cargo realice el seguimiento y reporte correspondiente.

A continuacion, se relacionan las Organizaciones de Recicladores de Oficio, con las cuales la
SDIS ha firmado los respectivos Acuerdos de Corresponsabilidad por localidad:

Tabla 10. Listado de organizaciones recicladoras de oficio con acuerdo de corresponsabilidad vigente con la SDIS

LOCALIDAD NOMBRE . O aoTA | REPRESENTANTE
(100% DE ASOCIACION NIT | CORREO ELECTRONICO | A<\ ErDO LEGAL
SEDES) (ORGANIZACION) (VINCULO)
ASOCIACION DE
RECUPERADORES | 900983 | asomundoambiental@gma ACTA 001- -
BOSA AMBIENTALES 545-4 il.com 2024 Luz Mery Montafia
MUNDO VERDE
901544 | asociacionbioambiental@g ACTA 002- Lina Constanza
KENNEDY BIOAMBIENTAL 752-3 mail.com 2024 Caldén
ASOCIACION DE
SAN RECICLADORES 900756 | asociacionaremat1@gmail ACTA 003- Bravan qonzalez
CRISTOBAL | DE MATATIGRES - | 978-7 .com 2024 yang
AREMAT
TUNJUELITO | RECICLOSOCIAL | %007 1% | reciclosocial@hotmail.com | AC74 90+ Luz Dary Parra
RAFAEL 901252 | recepcion@selmad.com.c ACTA 005- Héctor Alejandro
URIBE URIBE | AIREURBANO | " o 2024 Ramirez Castafieda
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LOCALIDAD NOMBRE . NUME(?‘IA,SON REPRESENTANTE
(100% DE ASOCIACION NIT CORREO ELECTRONICO ACUERDO LEGAL
SEDES) (ORGANIZACION) (VINCULO)
ASOCIACION DE .
ENGATIVA | RECICLADORES | %9113 | asociacionieonverde@am | ACTA 506- Erika Ledn
LEON VERDE ESP —
administrativo@arsarecicla
SANTA FE- ARSA 900889 dores.com ACTA 007- Jancy Teresa
CANDELARIA 486-6 | arsa@ecoalianzaderecicla 2024 Barinas
dores.com
LOS RECICLADORES 901450 | asociacionderecicladoresd ACTA 008- Gloria Pino - Anaie
MARTIRES DC 128-2 c@gmail.com 2024 9
901398 . . ACTA 009- .
FONTIBON YO RECICLO 6426-9 yoreciclo2020@gmail.com 2024 Yenis del Toro
USME- 900714 . . . ACTA 010-
SUMAPAZ RECICLOSOCIAL 648-1 reciclosocial@hotmail.com 2024 Luz Dary Parra
ANTONIO
NARINO- PEDRO LEON 830032 | asociacionderecicladoresa ACTA 011- Olga Liliana Vasquez
PUENTE TRABUCHI 354-0 rplt@yahoo.es 2024 Maria del transito
ARANDA
901252 | recepcion@selmad.com.c ACTA 012- Hector Alejandro
USAQUEN AIRE URBANO * * Ramirez Castafieda
121-2 o) 2024 ; i’
Camilo Ramirez
CIUDAD 830063 | jorgeospinal975@gmail.c ACTA 013- .
BOLIVAR ARAUS 069-9 om 2024 Jorge Ospina
901252 | recepcion@selmad.com.c ACTA 014- Héctor Alejandro
SUBA AIREURBANO | "151 5 o 2024 Ramirez Castafieda
CHAPINERO | RECICLOSOCIAL ggfg_114 reciclosocial@hotmail.com AC;S\ZT 5 Luz Dary Parra
BARRIOS
UNIDOS- RECICLOSOCIAL 9gg_114 reciclosocial@hotmail.com AC;QZT 6- Luz Dary Parra
TEUSAQUILLO

Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

12. Plan de contingencia en caso de incidente en el almacenamiento de residuos

Los cuartos de almacenamiento temporal de residuos solidos deben estar dotados de extintores
portatiles adecuados a los tipos de fuego posibles, el personal de la unidad operativa debe
conocer su funcionamiento. Los extintores deben estar colocados a una distancia del cuarto de
almacenamiento que los hagan rapidamente accesibles, sin colocar objetos que puedan obstruir

dicho acceso.

Una vez se presente un conato de incendio en este punto, se debe accionar el Plan General de

Atencion de Emergencias de la Unidad Operativa.

12.1. Procedimientos de limpieza y desinfeccion en caso de derrame de residuos solidos

Los procedimientos de limpieza y desinfeccién en caso de derrame de residuos solidos deben
ser realizados por el personal de aseo, para lo cual debe contar con los elementos de proteccién

personal (EPP) cumpliendo con las normas de bioseguridad de la siguiente forma:
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e Debe trasladar el material de limpieza y desinfeccion a la brevedad posible.

e Se debe aislar el lugar con una cinta o cordel, colocar sefiales de precaucién, acopiar los
residuos con los elementos de aseo adecuados (recogedor, escoba y guantes).

e Lavar el area contaminada con detergente y posteriormente enjuagar.

e Luego de haber realizado la recoleccion del material derramado, se debe proceder a la
desinfeccion del area involucrada.

12.2. Acumulacioén de residuos soélidos

En caso de acumulacion de residuos sélidos por problemas en la recoleccion y transporte para
su disposicién final se debe tener un stock suficiente de bolsas y contenedores para el
almacenamiento de estos, en caso de saturacion del cuarto se deben ubicar los residuos en otro
cuarto con similares caracteristicas a las del cuarto de almacenamiento.

13. Formacion y toma de conciencia

La SDIS, en el ejercicio de sus funciones y en su compromiso con el bienestar ambiental,
desarrolla acciones estratégicas enfocadas en la gestion adecuada de los residuos generados
dentro de la Entidad. Estas acciones incluyen procesos continuos de divulgacion, capacitacion y
sensibilizacién orientados a fomentar la separacion en la fuente y el correcto aprovechamiento de
los residuos derivados de sus actividades operativas.

13.1. Campafia de socializacion en el manejo y separacion de los residuos sélidos

El objetivo fundamental de la campana es difundir conocimiento a los funcionarios, contratistas y
participantes de los servicios sociales de la SDIS, conocimiento acerca de la separacion en la
fuente, manejo adecuado de los residuos solidos y demas aspectos importantes conforme a las
disposiciones normativas y la gestion ambiental para el manejo integral de los mismos.

Cada Unidad Operativa debe ejecutar la campafia establecida desde el Equipo de Gestion
Ambiental, acerca del manejo de residuos a todo el personal que apoya la prestacién del servicio;
con el fin de crear conciencia del manejo adecuado de los residuos sélidos incluyendo aspectos
ecoldgicos y ambientales. Dicha camparia debera realizarse minimo una vez al afio. No obstante,
las unidades operativas podran desarrollar otras actividades que apunten a la implementacion del
presente plan.

De igual forma, este plan debera socializarse minimo una vez al ano a todo el personal de la
unidad operativa.

13.2. Capacitaciones en gestion adecuada e integral de los residuos sélidos
En articulacion con los recicladores de oficio registrados en las distintas localidades, se llevan a

cabo procesos formativos y de fortalecimiento de capacidades. Estas acciones buscan
empoderar a los recicladores, quienes desempefan un papel fundamental en la gestién de
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residuos y la promocién de la economia circular a nivel local. Ademas de fortalecer su
conocimiento técnico, estas capacitaciones ayudan a generar sinergias entre la SDIS y los
recicladores, promoviendo un manejo de residuos mas eficiente y sostenible.

En particular, se abordan temas clave como:

¢ La identificacion adecuada de los residuos sélidos con potencial reciclable.

¢ La identificacion de las condiciones y caracteristicas del material separado en la fuente.

¢ Elreconocimiento y uso correcto de los puntos ecoldgicos ubicados en las distintas sedes de
la SDIS.

e La promocién de acciones que reduzcan la generacion de residuos y optimicen su manejo.

13.3. Publico objetivo

Las campafas, capacitaciones y sensibilizaciones estan dirigidas a cada uno de los funcionarios,
contratistas, participantes y demas partes interesadas que desarrollan sus actividades en los
diferentes Unidades Operativas, a su vez se adelantaran jornadas dirigidas al personal de
servicios generales y vigilancia; también se ubicaran grupos puntuales de participantes de los
servicios, con el propdsito de promover una cultura ambiental con especial énfasis en la
separacion en la fuente de los residuos soélidos generados.

13.4. Inclusion de las organizaciones de recicladores en la formacién y toma de conciencia

La SDIS promueve la capacitacion y sensibilizacion en reciclaje, manejo de residuos e inclusion
de recicladores de oficio, buscando dignificar su labor e integrarlos en procesos pedagdgicos
sobre separacion en la fuente y reciclaje. Estas acciones fortalecen sus capacidades, promueven
su reconocimiento y refuerzan el compromiso institucional con la sostenibilidad y la inclusién
social.

13.5. Canales de difusién

El Equipo de Gestidn Ambiental se articulara con la Oficina Asesora de Comunicaciones (OAC)

para generar herramientas que impulsen la campana de formacion, divulgacién y socializacion

por los siguientes medios:

e Publicacion de divulgacion periddica: (Boletines informativos — Cartillas — Folletos —
Comunicaciones internas).

e Medio virtual y/o visual. (Intranet — Correos internos — Television “videos ambientales”).

14. Indicadores de gestién y seguimiento a la ejecucion

Con el propésito de garantizar una adecuada gestion de los residuos generados durante el

desarrollo de las actividades administrativas y operativas de la Secretaria Distrital de Integracién
Social (SDIS), se han definido los siguientes indicadores de gestion y seguimiento a la ejecucion.
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Tabla 11. Indicadores de gestién y seguimiento a la ejecucion

No. INDICADOR

FORMULA

1 Campanas de
sensibilizacion

No. Campafias y/o capacitaciones realizadas / No. Campanias y/o
Sensibilizaciones programadas * 100

Solidos

2 Recuperacién de Residuos

RRS "= (CRSA — CRSAVA) / CRSAVA * 100

CRSA: Cantidad de Residuos Solidos Aprovechables generados en el
periodo en la actual vigencia
CRSAVA: Cantidad de Residuos Sélidos Aprovechables Generados en el
mismo periodo de la vigencia anterior

3 Caracterizacion de residuos

CR1 = Cantidad de papel separado / cantidad total de material aprovechado
*100

CR2 = Cantidad de carton separado / cantidad total de material aprovechado
*100

CR3 = Cantidad de plastico separado / cantidad total de material
aprovechado * 100

CR4 = Cantidad de vidrio separado / cantidad total de material aprovechado
*100

CRS5 = Cantidad de metal separado / cantidad total de material aprovechado
*100

capita

4 Separacion en la fuente Per

No. de acuerdos de corresponsabilidad vigentes / No. total de
Subdirecciones* 100

5 Acuerdos de

Corresponsabilidad vigentes

Cantidad total de residuos separados en la fuente / No. total de funcionarios
y contratistas* 100

Fuente:

15. Cronograma de actividades

Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.

Consolidado de actividades que se deben desarrollar en cada una de las Unidades Operativas
de la SDIS para dar cumplimiento al plan interno de residuos sélidos.

Tabla 12. Cronograma de actividades

ACTIVIDAD

RESPONSABLE FECHA

Socializar el

PAIPAERS a todos los

Segun cronograma

referentes ambientales locales, técnicos y

Equipo de Gestién Ambiental de Nivel Central

de formacion y toma

de enlace para su debida implementacion
y cumplimiento

de conciencia y de
capacitaciones

Realizar campafias de sensibilizacion
ambiental alusivas al aprovechamiento de
residuos y separacion en la fuente.

Responsable ambiental de cada unidad
operativa / Referente Ambiental Local /
Referente Ambiental Técnico / Equipo de
Gestion Ambiental nivel central

Segun cronograma
de formacion y toma
de conciencia

Capacitar a los funcionarios, contratistas
y comunidad en general en el manejo
adecuado e integral de los residuos
sélidos incluyendo el PAIPAERS.

Responsable ambiental de cada unidad
operativa / Referente Ambiental Local /
Referente Ambiental Técnico / Equipo de
Gestion Ambiental nivel central

Segun cronograma
de formacién y toma
de conciencia

Disefiar en conjunto con la Oficina
Asesora de Comunicaciones, piezas

aprovechables.

e S Equipo de Gestion Ambiental de Nivel Central Permanente
comunicativas de sensibilizacion en
gestién integral de residuos sélidos.
Realizar el registro y medicion de los
residuos solidos aprovechable y no Personal de Servicios Generales Permanente
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar de manera oportuna el envio del
consolidado trimestral de reporte de Referente Ambiental Local / Referente Trimestral

residuos con calidad del dato al lider de
residuos del equipo ambiental.

Ambiental Técnico

Realizar de manera oportuna el envio a la
UAESP de los reportes e informes de

Equipo de Gestién Ambiental de Nivel Central

Trimestral / Semestral

residuos solidos aprovechables y no / Anual
aprovechables.
Realizar seguimiento a la vigencia de | Referente Ambiental Local / Equipo de Gestién =
= . ermanente
cada acuerdo de corresponsabilidad. Ambiental
Solicitar y hacer seguimiento a la entrega Responsable ambiental de cada unidad
oportuna de los certificados de residuos operativa / Referente Ambiental Local / Trimestral
aprovechables expedidos por las Referente Ambiental Técnico / Equipo de
organizaciones recicladoras. Gestion Ambiental nivel central
Fuente: Equipo de Gestion Ambiental — SDIS, 2024.
16. Administracion del documento
Subdireccién Administrativa y Financiera — Equipo Gestién Ambiental.
17. Aprobacién del documento
Elaboré Reviso Aprobd
Glitza Johanna Vega
Nombre Cristian David Ardila Montilla Maria Camila Diaz Marin

Gloria Matilde Torres Cruz

Iilr?(?ulacigﬁ Contratista - Equipo de Gestién
y cargofrol Ambiental

Gestora SG — proceso Gestiéon ambiental

Subdirectora Administrativa y Financiera

Directora de Gestion Corporativa
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