Cédigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 1
ALCALAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 1 de 39

Tabla de contenido

1. INEFOAUCCION ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e aaae 4
2. AICANCE ...ttt e e e e e e e e e e e e 4
K O o] 1= 110 L SRR 4
3.1, ODJEIVO GENEIAL ......euiiiiiiiiiiiiiiiie bbbt 5
3.2. ODjJEtiVOS ESPECITICOS ....uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiibeib bbb 5
N (o] 4 g To e =] 1 1 F- TP UUPTRTTRR 5
ST €1 01T o J PP PO PP PPPPPPRRTPON 6
6. Implementacion ¥ OPEraCiON..........ccuuuii i e e et aaaaa 6
6.1. Componente I. Manejo Interno del Aceite Vegetal Usado — AV.U. .....cccooooiiiiiiiiiienn. 7
6.1.1. Categorizacién de los servicios sociales generadores de aceite vegetal usado ........ 7
6.1.2. Generacion de Aceite Vegetal Usado...............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 8
6.1.3. Encapsulamiento de Aceite Vegetal USado.............cccccuumiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 9
6.1.4. Elementos para el encapsulamiento de Aceite Vegetal Usado..............cccevveeeennn. 10
L T i O (=Yoo 1= o) = SRR 10
6.1.4.2. EMbBUAO CON fIFO......eeiiiieeeee e 11
6.1.4.3. Condiciones para el encapsulamiento de A V.U. ... 12
6.1.4.4. Ubicacion del reCipiente..........coiiiiiiii i 12
6.1.5. Recepcion, recoleccion y transporte del Aceite Vegetal Usado.............cooevveieene.n. 13
6.1.6. Seguimiento y control del AV U ...... ... 14
6.1.7. Area de Almacenamiento Temporal Principal de A.V.U..........coccooeovioviviieeeeenn. 15
6.1.8. Recoleccion y entrega de A.V.U. de la comunidad...........ccoovveiiiiiiiiiieiiiiiiiceeee e, 17
6.1.9. Elementos de proteccion personal (EPP) ... 19
6.2. Componente Il. Manejo externo del Aceite Vegetal Usado — AV.U..........cccciiiiieiins 21
6.2.1.  Registro como generador de A.V.U. ... 21
6.2.2. Recoleccion externa de A V.U...... ... e 22
6.2.3. Seleccion del Gestor de Aceite Vegetal Usado (A.V.U.) ..o 23
6.2.3.1. Competencia para adelantar el proceso de seleccion............cccceeveeeiiieiiiiiiieeeeennn. 24
6.2.3.2.  Elaboracion de dOCUMENO PreVIO..........uuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeees 24

6.2.3.3. Invitacion publica para la participacién en la convocatoria publica....................... 25




Cadigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 01
A,_CA,_DEAAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 2 de 39

6.2.3.4. Tramite de la convocatoria pUbliCa ..........cccoooiiiiiiiiiiiii e 25
6.2.3.5.  Supervision del aCUEIdO ..........coiiiiiiiiiicc e 28
6.2.3.6.  Publicidad de la convocatoria en SECOP Il ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee 28
LI T A = (=T o T (=Y = 4 (=] f [ J 29
6.3. Componente Ill. Recoleccion de grasas y buenas practicas para evitar el aporte de

grasas y sedimentos a la red de alcantarillado ... 30
6.3.1. Medidas y controles operacionales ................cccccoiuummmmmiimimiii 30
6.3.2.  USO AEIEJIIAS ...uuiiiieii e 30
6.3.3. Insumos en la preparacion de alimentos ...........ceveviiiiii i 31
B.3.4.  DESCOMIAE ... e 31
6.3.5. Disposicion aceites y grasas de origen animal ............cccooeviiiiiiiiiii i, 32
6.3.6.  TrampPa A graSaS ..........uuuuuuuuuuiiiiiiiiiii e nnaae 33
6.3.7. Uso de detergentes, jabones y limpiadores biodegradables...............ccccovvveeene. 34
A O 114V (o = TeTo ] g Mo [=] o] F=1 o BTN 34
8. Indicador de SEGUIMIENTO .........uuuuiiiiiii e 36
1 N o = 1o o [T ot ] o1 ] g o = o o = 36
9.1. ProtoColo d& dermame........ ... i 36
9.1.1 (O70] o T (o] g ToTRe =Y g 1T = L= PP 36
9.1.2  Medidas en caso de OCUITIr UN derTame ...............uuuuuummmmummmiiiiiiiiiiiiiiieneneeeneeneeennnennes 37
9.1.3  Controlary contener €l derrame..............uuuuuuuumiuimiiiii e 37
9.14 Limpiar la zona contaminada................oiiiiiiiiiiiiicc e 37
9.1.5  DeSpués de |2 MEIrgeNCia...........uuuuuumuuumiiiiiiiiiii e 37
9.1.6  AdMINISITACION. ... 37
9.2 ProtocColo de iNCENAIOS ........uuuuiiiiiiii e 38
9.21 CoNdiCIONES GENEIAIES...... ..t 38
9.2.2 Medidas en caso de ocurrir UN iNCENAIO ............uuuuuuumumuiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeees 38
9.23 Medidas después del iNCENAIO ........ouuuuiii i e e 38
9.2.4  AdMINISITACION. ... e 39
10 DOCUMENTIOS @SOCIAUOS ... . 39
11 Aprobacion del dOCUMENTO ... ...coiiiiiei i 39

Clasificacion: informacion publica




Cadigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 01
ALCALDIA MAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 3 de 39

LISTADO DE TABLAS

JLIE=1 o] = T IR Vo4 3 T T =T o o - 5
Tabla 2. Servicios sociales generadores de Aceite Vegetal Usado segun el tipo de administracion............ 7
Tabla 3. Condiciones para la ubicacion del recipiente.............oeeiiiiiiiiic e 13
Tabla 4. Programacion entrega documentacion jardines sociales ...........ccccveiviiiiiiiiii e 15
Tabla 5. Condiciones técnicas para el area de Alimacenamiento Temporal Principal de A.V.U. ................ 15
Tabla 6. Pasos gestion interna de AV.U. ... e 16
Tabla 7. Elementos de Proteccion Personal (EPP) .......c.uoi i 19
Tabla 8. Cronograma de acCtiVIdAdES ...........cooiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e naarees 35

LISTADO DE IMAGENES

Imagen 1. Proceso de transformacion del aceite vegetal ... 9
Imagen 2. Obstruccion de tuberias por reSiduoS A€ QrasSas .......cccuvveirrieeeiiiiiiiiiieee e e s e e e e e e e sseerereeeeeeeenans 9
Imagen 3. Ejemplos recipientes para el encapsulamiento de AV.U. ... 10
g b= Yo L= T (oYU [ TN =Y o] 1= o | (= Y 11
g E=To L= BT =0 0] 018 o o T PP 11
[ gE=To =Y o I T 11 o TR UPPRRPPPI 11
Imagen 7. Detalle del fillr0.......o ettt ettt e e st e e s rate e e e rnaeea e 12
Imagen 8. Ubicacion del embudo sobre el reCipIente ............ooo i 12
Imagen 9. Senalizacidn del espacio para ubicacion del recipiente.........ccccoovviiiiiiiii e 13
Imagen 10. Ejemplo de recipientes para el encapsulamiento del AVU en la comunidad.............ccccceeeeee.. 17

Imagen 11. Area de almacenamiento designada para la disposicién de A.V.U. entregados por la

Lo7o] .4 18] Yo F= o [P RRTR 18
IMAgEN 12, USO dE MEJIlIaS .....coee ittt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnneneeeeeens 31
Imagen 13. Contenedores de deSCOMIAE .........ocuuiiiiiiiiie ettt e et e e s e e sbeeee e 32
Imagen 14. Disposicion de grasas y aceites de origen animal .............ccoviiiiiiiiiiii i 33

Clasificacion: informacion publica




Cadigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 01
ALCALDIA MAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 4 de 39

1. Introduccién

La Secretaria Distrital de Integracién Social (SDIS), en el marco de la implementacién del Plan
Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), ha realizado acciones de identificacion y elaboracion
de propuestas de gestion integral para el manejo de sus aspectos e impactos ambientales mas
significativos. Desde esta perspectiva y con el objeto de cumplir con los lineamientos de la
Secretaria Distrital de Ambiente (SDA), expuestos en el articulo 23 de la resolucion 3957 de 2009,
donde se menciona que “los usuarios que realicen actividades susceptibles de aportar grasas a
la red publica de alcantarillado deberan instalar unidades separadoras de grasas y realizar
mantenimiento perioddico”. Igualmente, este lineamiento propende por el cumplimiento de lo
establecido en la normatividad ambiental vigente que le aplique y en el acuerdo 634 de 2015 por
el cual se regula “la gestion del Aceite Vegetal Usado (A.V.U), que comprende las etapas de
generaciéon, recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento o aprovechamiento en el
Distrito Capital”.

Por lo anterior, la SDIS desde el PIGA, propone el manejo ambientalmente seguro para la
disposicién de grasas y el encapsulamiento de A.V.U los cuales, son generados en las unidades
operativas que contemplan dentro de la prestacidn de sus servicios la preparacion y coccion de
alimentos.

La SDIS en el marco de la implementacion del manejo adecuado de los aceites de cocina usados
— ACU, contempla dentro de la normatividad aplicable la resolucion 316 de 2018 “por la cual se
establecen disposiciones relacionadas con la gestidén de los aceites de cocina usados y se dictan
otras disposiciones”, para efectos de este documento se maneja la sigla AVU — Aceite Vegetal
Usado, de la cual se hace referencia en el acuerdo 634 de 2015, lo anterior teniendo en cuenta
los procesos pedagodgicos adelantados en la Entidad desde el afno 2011 con funcionarios,
contratistas y comunidad.

2. Alcance

El presente documento, establece los lineamientos para la gestion integral del A.V.U y grasas,
desde la generacién hasta su tratamiento, aprovechamiento y/o disposicién final, controlando su
vertimiento en todas las unidades operativas que contemplan dentro de la prestacion de sus
servicios, la preparacion y coccidon de alimentos, ya sean de administracion propia o tercerizada,
minimizando el riesgo que se pueda causar al ambiente y a la salud humana, por la reutilizacion
directa o indirecta en cualquier tipo de industria de alimentos para consumo humano.

Teniendo en cuenta las directrices administrativas de los jardines infantiles sociales, se determiné
en comun acuerdo con los representantes de las cajas de compensacion y referentes técnicos
de la Subdireccién para la Infancia, que estas unidades operativas asumen la responsabilidad
directa del manejo integral del aceite vegetal usado, atendiendo la normatividad ambiental
aplicable y lo especifico en este documento, realizando los debidos reportes al Componente de
Gestion Ambiental.

3. Objetivos

Clasificacion: informacion publica
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3.1.

Objetivo general

Garantizar la gestion integral del Aceite Vegetal Usado y grasas, resultantes del proceso de
preparacion y coccién de alimentos, en las unidades operativas de la Secretaria Distrital de
Integracion Social, que lleven a cabo esta actividad, para prevenir el dafio a la salud humana y
minimizar el impacto negativo generado al recurso hidrico, en cumplimiento de la normatividad
ambiental vigente aplicable.

3.2

4.

. Objetivos especificos

Establecer las directrices necesarias para el manejo integral de A.V.U. y grasas generados
en la SDIS.

Promover y fortalecer la adecuada gestion y manejo del A.V.U. y grasas generadas en la
Entidad, mediante jornadas de sensibilizacién.

Dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo 634 de 2015, por medio del cual “se
establecen regulaciones para la generacion, recoleccion y tratamiento o aprovechamiento
adecuado del aceite vegetal usado y se dictan otras disposiciones".

Coordinar acciones que busquen prevenir y mitigar la contaminacién de fuentes hidricas
disminuyendo el contenido de A.V.U. y grasas vertidas por las unidades operativas al sistema
de alcantarillado.

Normograma

Es importante aclarar que los A.V.U. no son catalogados como residuos peligrosos y tienen una
normatividad aplicable que establece la adecuada disposicion de estos, determinando deberes y
prohibiciones por parte de generadores, transportadores y gestores. Las normas en mencion se
presentan en la siguiente tabla.

Tabla 1. Normograma

NIVEL LEGISLACION TITULO

EXPEDIDA
POR

Distrital

Por la cual se establece la norma técnica para el control y
manejo de los vertimientos realizados a la red de
alcantarillado publico en el distrito capital.

Articulo 14. Vertimientos permitidos. Se permitira el
vertimiento al alcantarillado destinado al transporte de
aguas residuales o de aguas combinadas que cumpla las
siguientes condiciones:

Secretaria R . a) Aguas residuales domésticas.
o esolucién 3957 . . .
Distrital de de 2009 b) Aguas residuales no domésticas que hayan registrado
Ambiente sus vertimientos y que la Secretaria Distrital de Ambiente
— SDA haya determinado que no requieren permiso de
vertimientos.

c) Aguas residuales de Usuarios sujetos al tramite del
permiso de vertimientos, con permiso de vertimientos
vigente.

Articulo 23: Los usuarios que realicen actividades

susceptibles de aportar grasas a la red publica de
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NIVEL EXE,%%DA LEGISLACION TiTULO

alcantarillado deberan instalar unidades separadoras de
grasas y realizar mantenimiento periédico.

Por la cual se adoptan los lineamientos para la

E Secretaria Resolucién 242 formulacién, concertacion, implementacién, evaluacion,
2 Distrital de de 2014 control y seguimiento del Plan Institucional de Gestion
a Ambiente Ambiental (PIGA).
Articulo 13: Programas de Gestion Ambiental.

— . "Por medio del cual se establecen regulaciones para la
o Secretaria - L . )
E o Acuerdo 634 de | generacion, recoleccion y tratamiento o aprovechamiento
2 Distrital de 201 I ; | :
i Ambiente 015 a_decue_lc!o del aceite vegetal usado y se dictan otras
= disposiciones".
§ M|n|sFer|o de e Por la cual se establecen disposiciones relacionadas con
o Ambiente y Resolucién 316 | ionde | ites d ) d di
‘S D I de 2018 a gestion de los aceites de cocina usados y se dictan otras
S esarrollo e di e
3 ) isposiciones.

Sostenible

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

Se recomienda tener en cuenta que la normatividad aplicable puede ser modificada, derogada o
reemplazada durante la vigencia de este documento, por ello, se invita a los funcionarios,
contratistas y partes interesadas a consultar permanentemente el normograma institucional
vigente, como fuente oficial y actualizada de las disposiciones normativas que rigen las
actuaciones de la Entidad.

5. Glosario
Los términos y definiciones aplicables al documento pueden ser consultados en el glosario

institucional en el Manual del Sistema de Gestion / Novedades / Glosario Institucional:
https://sig.sdis.gov.co/index.php/es/novedades/glosario-institucional.

6. Implementacién y operacion

La Secretaria Distrital de Integracion Social, consciente de la necesidad de establecer una gestion
integral, del Aceite Vegetal Usado y Grasas, generados en las unidades operativas que llevan a
cabo la actividad de preparacion y coccion de alimentos durante la prestacion de los servicios
sociales, consolida bajo el Plan de Gestion Integral de Aceite Vegetal Usado y Grasas, los
lineamientos para el manejo de estos residuos teniendo en cuenta las etapas y los actores que
intervienen en la generacion, recoleccién, transporte, aprovechamiento y/o disposicién final, por
lo anterior el presente plan se estructura bajo los siguientes componentes:

e Manejo interno del Aceite Vegetal Usado — A.V.U.

e Manejo externo del Aceite Vegetal Usado — A.V.U,

¢ Manejo de grasas.

Clasificacion: informacion publica
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6.1. Componente I. Manejo Interno del Aceite Vegetal Usado — A.V.U.

En este componente se fijan las pautas que se deben tener en cuenta para el manejo integral de
los aceites vegetales usados generados en las diferentes unidades operativas de la Entidad que
realicen la actividad de preparacion y coccion de alimentos, ya sean estas con administracion
propia o tercerizada; lo anterior con el fin de garantizar un manejo integral a estos residuos, desde
su generacion hasta el almacenamiento temporal.

Por lo anterior, se establecen los lineamientos que se deben seguir para el manejo de los A.V.U.
en cada una de las etapas que se dan a nivel interno, contemplando los tiempos, momentos y
responsables de cada actividad.

6.1.1. Categorizacion de los servicios sociales generadores de aceite vegetal usado

Toda unidad operativa propia o tercerizada de la Secretaria Distrital de Integracién Social, que
realice labores de preparacién y coccion de alimentos dentro de las actividades que desarrolla en
cumplimiento de su objetivo misional, es catalogada como generadora de Aceite Vegetal Usado
y esta en la obligacion de implementar el presente plan.

A continuacion, en la Tabla 2 se muestran los servicios sociales de la Entidad generadores de
Aceite Vegetal Usado, clasificAndolos segun el tipo de administracion.

Tabla 2. Servicios sociales generadores de Aceite Vegetal Usado segun el tipo de administracion.
TIPO DE ADMINISTRACION NOMBRE DEL SERVICIO SOCIAL
Centro de Atencién Transitoria

Hogar de Paso Dia y Noche

Comunidad de vida

Centros Dia y Noche

Centros de Proteccion Social

Centro Abrazar

Propia Jardin Infantil SDIS Diurno - Nocturno
Casas de Pensamiento Intercultural
Centros Amar de Integracion

Centros Crecer

Centros Proteger

Creciendo en Familia en la Ruralidad

Centro Renacer

Jardines Infantiles Cofinanciados

Jardines Infantiles Sociales

Comedores

Tercerizada - :
Centros de Proteccion Social

Centros Dia y Noche
Hogar de Paso Dia y Noche

Clasificacion: informacion publica
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TIPO DE ADMINISTRACION NOMBRE DEL SERVICIO SOCIAL
Centros Integrarte — atencion externa
Centros Integrarte — atencion interna

Centros Avanzar
Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

Por la dinamica de la SDIS, se realiza cierre y apertura de la prestacion de los servicios sociales
o varian su tipo de administracion, para verificar la actualizacién de los servicios de la entidad, se
puede remitir al portafolio de servicios de la Entidad.

6.1.2. Generacién de Aceite Vegetal Usado

El aceite vegetal es un producto organico, y como tal, después de su utilizacion a altas
temperaturas en la preparacion y coccion de alimentos sufre un proceso de degradacion
experimentando cambios en las caracteristicas fisico quimicas iniciales del producto, generando
como residuo el Aceite Vegetal Usado — A.V.U.—, que a pesar de no tener caracteristicas de
peligrosidad si ocasiona problemas nocivos a la salud humana y al ambiente.

Cuando los aceites vegetales usados se eliminan por los desagties, forman gruesas capas dentro
de las lineas de alcantarillado que causan obstrucciones en las redes y ello trae como
consecuencia desbordamientos de las aguas negras, malos olores y atraccién a roedores y
bacterias y contaminacion de las aguas de los Rios Bogota y Magdalena.

A pesar de que los A.V.U. no son considerados residuos peligrosos cuando estan degradados
por su uso, son residuos liquidos que no deben verterse por los desagles y que deben tratarse
de forma adecuada para evitar cualquier problema sanitario o medioambiental bajo el entendido
de que estos son residuos liquidos que requieren de un manejo diferente al que se proporciona
al resto de residuos urbanos.

Segun la Organizacion Mundial de la Salud — OMS, un litro de residuos de aceites usados de
cocina (que son aceites de origen vegetal) contamina el consumo de agua de una persona
durante 1,5 afios.’

La manipulacién del Aceite Vegetal Usado en cualquiera de las etapas de generacion,
almacenamiento, transporte y recepcion debe hacerse de manera controlada para evitar dafos a
la salud humana y al ambiente.

La SDIS como lider del sector social, ha puesto a disposicion de la Ciudad, espacios de atencion
dirigidos a poblacion vulnerable en las veinte (20) localidades del Distrito; ofreciendo el servicio
de apoyo alimentario, mediante la preparacion y coccion de alimentos, actividad en la que se
genera el Aceite Vegetal Usado como residuo.

" Proyecto de acuerdo 329 de 2009: “Por el cual se establecen las condiciones técnicas para el manejo, almacenamiento, transporte,
utilizacion y la disposicion de aceites vegetales de fritura usados, se crea el programa intersectorial de prevencion de la contaminacion
y Gestién Ambiental de residuos de aceites vegetales de fritura usados y control de la contaminacién hidrica en la ciudad de Bogota y
se dictan otras disposiciones"

Clasificacion: informacion publica
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Teniendo en cuenta lo anterior, en la Imagen 1, se muestra el cambio que presenta el aceite
vegetal después de ser expuesto a altas temperaturas para la fritura de alimentos, ya que por el
cambio fisicoquimico que sufre, este toma un color oscuro y presencia de trazas de alimentos.

Imagen 1. Proceso de transformacion del aceite vegetal
Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

De conformidad a las prohibiciones del generador estipuladas en el articulo 6 del Acuerdo 634 de
2015, la SDIS establece que en ninguna circunstancia los A.V.U. generados en las unidades
operativas, deben ser reusados en la preparacion de nuevos alimentos, asi como en la utilizacién
directa o indirecta en cualquier tipo de industria alimentaria. En general, no pueden usarse en
actividades que incumplan la normatividad aplicable vigente, de tal forma que, para las unidades
operativas de la SDIS, generadoras de A.V.U., queda expresamente prohibida su
comercializacion y/o entrega a personas naturales y juridicas diferentes a las avaladas por el ente
de control ambiental, mediante la articulacién y directrices de la Secretaria Distrital de Integracion
Social.

6.1.3. Encapsulamiento de Aceite Vegetal Usado

Verter el Aceite Vegetal Usado a la red de alcantarillado, causa un impacto representativo en la
contaminacion de fuentes hidricas dada su capacidad para formar peliculas de grasa sobre el
agua, impidiendo el ciclo normal de oxigenacion, afectando la fauna y la flora de rios y quebradas,
asi como la obstruccién y taponamiento en las tuberias, como se puede observar en la ilmagen
2, creando un ambiente propicio para la proliferacion de vectores como ratas y cucarachas.

Imagen 2. Obstruccion de tuberias por residuos de grasas

Fuente: Componente de Gestién Ambiental — SDIS, 2025.

Con el fin de establecer un manejo adecuado del A.V.U. generado en las actividades de
preparacion y coccién de alimentos de las unidades operativas de la SDIS, el Componente de

Clasificacion: informacion publica
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Gestion Ambiental establece el encapsulamiento, como una accién preventiva para minimizar el
impacto negativo generado al recurso hidrico debido al vertimiento de este tipo de residuo al
sistema de alcantarillado de la ciudad.

El encapsulamiento de A.V.U., consiste en utilizar un recipiente para envasar el aceite resultante
como residuo luego de haber realizado la fritura de alimentos, esta actividad se debe ejecutar
Unica y exclusivamente por el personal de manipulacion de alimentos.

6.1.4. Elementos para el encapsulamiento de Aceite Vegetal Usado

Para la implementacion del presente plan, se establecen a continuacién los elementos basicos
para el proceso de encapsulamiento del A.V.U, los cuales son requeridos para el manejo integral
del mismao.

6.1.4.1. Recipiente

Para realizar el encapsulamiento de los Aceites Vegetales Usados, las unidades operativas deben
contar con un recipiente que cumpla con las siguientes caracteristicas:

Material plastico resistente.

Color traslucido (que permita verificar el nivel del A.V.U.).

Agarraderas para su manipulacién y transporte.

Sistema de cierre hermético (tapa o tapon).

Rétulos visibles y legibles.

Capacidad recipiente: de 3 a 10 gal (galones).

Las unidades operativas propias, hacen uso del recipiente que la SDIS desde el Componente de
Gestion Ambiental les suministre previa solicitud de contenedores enviada al gestor ambiental
local y/o referente ambiental local o técnico; y este a su vez al lider del programa de A.V.U.

A continuacion, en la imagen 3, se muestran ejemplos de los recipientes que se pueden usar para
realizar el encapsulamiento de aceite vegetal usado.

Imagen 3. Ejemplos recipientes para el encapsulamiento de A.V.U.

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
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Las unidades operativas, deben garantizar que el recipiente siempre cuente con el rétulo que se
muestra en la Imagen 4, el cual debe ser adhesivo, lavable y ajustado al tamafio del recipiente.

Imagen 4. Rétulo recipiente

SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION SOCIAL

ACEITES VEGETALES
USADOS - AVU
S.D.LS.

WTEGRACION SOIAL

L]
Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

BOGOT/\

6.1.4.2. Embudo con filtro

Cada recipiente deber contar con un embudo con filtro, como se muestra en la Imagen 5, Imagen
6 e Imagen 7, que sirve para realizar el trasvase del A.V.U., garantizando la separacién de los
residuos de comida que quedan en el Aceite Vegetal Usado.

Luego de realizar el trasvase, se debe limpiar con papel absorbente los sobrantes de material
organico (comida) y A.V.U., que quedan en el filtro del embudo y en el elemento que se utilizé
para realizar la fritura, depositando estos residuos en la caneca verde de cocina.

Imagen 5. Embudo Imagen 6. Filtro

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
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Imagen 7. Detalle del filtro

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
Para evitar contaminacién cruzada cuando el embudo no se esté utilizando para filtrar el A.V.U.,
se recomienda que este se mantenga sobre el bidon como se observa en la Imagen 8, ya que este
elemento solo se debe utilizar para el proceso de encapsulamiento del aceite vegetal usado.

Imagen 8. Ubicacion del embudo sobre el recipiente

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
6.1.4.3. Condiciones para el encapsulamiento de A.V.U.

Para garantizar el cumplimiento del presente plan, se establecen condiciones seguras para llevar
a cabo la actividad de encapsulamiento de A.V.U., a continuacion, se informan las acciones que
deben contemplar las unidades operativas para tal fin.

6.1.4.4. Ubicacion del recipiente

El espacio donde se ubica el recipiente para encapsular el A.V.U., debe estar sefializado con un
aviso rectangular, letra color verde sobre fondo blanco, ser legible y claro cémo se puede apreciar
en la Imagen 9.
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Imagen 9. Senalizacién del espacio para ubicacién del recipiente.

2 S
" ALMACENAMIENTO

DE ACEITE
N VEGETAL USADO ),

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

En la Tabla 3, se describen las condiciones que se deben tener en cuenta para la ubicacion del
recipiente en el cual se realiza el encapsulamiento del A.V.U.

Tabla 3. Condiciones para la ubicacion del recipiente
CONDICIONES LA UBICACION DEL RECIPIENTE DEL A.V.U.

Ubicar alejado de estufas, hornos y demas fuentes de calor

Ubicar donde no haya riesgo de derrames
Ubicar donde no obstaculice el desarrollo de las labores cotidianas del personal
No ubicar en area de almacenamiento de alimentos e insumos de la unidad operativa

No ubicar en cuarto de almacenamiento de residuos solidos

No ubicar en zonas de salida de emergencia

No ubicar en zonas donde se pueda presentar contaminacién cruzada

No ubicar en zonas en las cuales se pueda tener contacto con los participantes de los servicios

No ubicar en zonas donde los rayos del sol sean directos al recipiente
Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

6.1.5. Recepcidn, recoleccion y transporte del Aceite Vegetal Usado

El A.V.U. generado en las unidades operativas, debe ser entregado minimo una vez por trimestre,
para lo cual, el coordinador de la unidad operativa o el delegado ambiental de la misma debe
garantizar el traslado del recipiente a los puntos de recepcion transitoria de A.V.U.

Para las unidades operativas que por dos (2) periodos consecutivos no realicen la entrega de
A.V.U. segun los tiempos establecidos, se adelantara un plan de mejora con la Oficina Asesora
de Control Interno.

Los puntos de recepcion transitoria de A.V.U., deben ser establecidos por los referentes
ambientales locales, los cuales deben contar con el area suficiente para el acopio temporal de
los recipientes; son espacios abiertos y no debe haber flujo continuo de personas, a fin de
garantizar la seguridad de las mismas; este lugar, puede estar ubicado al interior de las
Subdirecciones Locales o en la Unidad Operativa que el referente ambiental local considere
cumpla con las condiciones mencionadas anteriormente.

Clasificacion: informacion publica




Cadigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 01
ALCALDIA MAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 14 de 39

El referente ambiental local, debe comunicar con antelacion y por medio de correo electrénico al
Componente de Gestion Ambiental de la Entidad, el lugar seleccionado como punto de recepcion
transitoria de A.V.U.

Para realizar la recoleccion de los recipientes en los puntos de la recepcion transitoria de A.V.U.,
el Componente de Gestion Ambiental establece un cronograma anual en el cual se fijan las fechas
para cada jornada de recoleccién trimestral, garantizando el transporte para el traslado de los
recipientes al area de almacenamiento temporal principal de A.V.U. de la SDIS.

Teniendo en cuenta el cronograma establecido, las unidades operativas ubicadas fuera de
Bogotd, realizan la entrega del residuo directamente en el area de almacenamiento temporal
principal de A.V.U. de la Secretaria Distrital de Integracion Social o en el punto de recepcion
transitoria mas cercano.

Previo a las jornadas de recepcion y recoleccion de A.V.U., se debe adelantar una articulacion
de preparacion, seguimiento y control, por parte de los responsables de cada unidad operativa,
delegados ambientales, referentes ambientales técnicos y locales, gestores ambientales locales
y coordinacion del Componente de Gestion Ambiental; lo anterior con el fin de prevenir cualquier
tipo de inconveniente o riesgo en el desarrollo de la actividad, y asi lograr que la totalidad de
unidades operativas generadoras de este tipo de residuo, realicen la entrega oportuna y en las
condiciones adecuadas.

En los casos que el recipiente para encapsular el A.V.U. alcance las % partes de su capacidad
total, antes de la fecha estipulada para la entrega en los puntos de recepcién transitoria, el
delegado ambiental de la unidad operativa debe informar la novedad por medio de correo
electronico al Componente de Gestion Ambiental, para programar la entrega directa al area de
almacenamiento temporal principal de A.V.U. de la SDIS.

Las unidades operativas deben garantizar las siguientes condiciones para el traslado del

recipiente a los puntos de recepcion transitoria de A.V.U.:

o El recipiente se debe encontrar cerrado herméticamente, de tal forma que el residuo no se
derrame, utilizando las tapas originales de cada elemento.

o El recipiente debe estar identificado con el nombre de la localidad y la unidad operativa, para
asegurar la trazabilidad en la gestion integral del residuo, es importante tener en cuenta, que
esta actividad no se debe realizar con marcador directamente sobre el recipiente plastico, se
puede utilizar un corte de cinta de enmascarar registrando la informacion solicitada o con un
corte de papel pegado con cinta transparente al recipiente.

6.1.6. Seguimiento y control del A.V.U

Para el proceso de seguimiento y control de los aceites vegetales usados, generados en las
unidades operativas, y que posteriormente ingresan al area de almacenamiento temporal
principal de A.V.U. de la Entidad, se estandariza el formato Medicién, registro y reporte de aceites
vegetales usados (FOR-GA-030).

Este formato debe ser descargado trimestralmente del mapa de procesos, por cada referente
ambiental local y diligenciarlo en conjunto con las unidades operativas en la seccién uno (1) el dia
Clasificacion: informacion publica
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que las unidades realicen la entrega de A.V.U. en los puntos de recepcién transitoria.

Posteriormente, el Componente de Gestion Ambiental y el referente ambiental local deben
diligenciar la seccion dos (1) el dia que se adelante la recoleccion de los recipientes en los puntos
de recepcion transitoria para llevarlos al area de almacenamiento temporal principal de A.V.U. de
la Entidad.

Una vez estos residuos vayan a ser entregados al gestor autorizado por la Entidad, el
Componente de Gestion Ambiental y la empresa gestora de A.V.U. diligencian la seccion tres (llI).

A mas tardar a los ocho (8) dias habiles de culminada la jornada trimestral de recoleccién de
A.V.U., el Componente de Gestion Ambiental, envia una copia del formato via correo electrénico,
a cada referente ambiental técnico y local, el cual debe remitir este formato a cada unidad
operativa que realizé la entrega del residuo, este formato debe reposar de forma magnética en
cada unidad operativa.

Teniendo en cuenta la programacion descrita en la siguiente Tabla 4, los jardines sociales deben
enviar trimestralmente via correo electrénico al Referente Ambiental Técnico de la Subdireccion
para la Infancia una copia del formato diligenciado “Medicion, registro y reporte de aceites
vegetales usados (FOR-GA-030)"; una vez se cuente con el formato, este debe ser remitido al
Componente de Gestion Ambiental.

Tabla 4. Programacion entrega documentacion jardines sociales

TRIMESTRE FECHA MAXIMA DE ENVIO MESES DEL TRIMESTRE
PRIMERO Quinceavo dia calendario de abiril. Enero, febrero, marzo.
SEGUNDO Quinceavo dia calendario de julio. Abril, mayo, junio.
TERCERO | Quinceavo dia calendario de octubre. Julio, agosto, septiembre
CUARTO Quinceavo dia calendario de enero. Octubre, noviembre, diciembre

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
6.1.7. Area de Aimacenamiento Temporal Principal de A.V.U.

Se define area de almacenamiento temporal, a aquel espacio fisico que no supone ninguna forma
de eliminacion o aprovechamiento de este, de tal forma, se determina el area de almacenamiento
temporal principal de A.V.U. de la Secretaria Distrital de Integracién Social, donde son
almacenados temporalmente los A.V.U generados por las unidades operativas, después de su
recoleccién en los puntos de recepcion transitoria de A.V.U.

Para garantizar de manera 6ptima y responsable el manejo del A.V.U en esta area y reducir los
posibles riesgos a la salud y el ambiente, se requiere que la zona cuente con las condiciones
técnicas presentadas en la Tabla 5.

Tabla 5. Condiciones técnicas para el area de Almacenamiento Temporal Principal de A.V.U.
CONDICIONES TECNICAS DEL AREA DE ALMACENAMIENTO TEMPORAL PRINCIPAL DE A.V.U.
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Piso no permeable de facil limpieza.

Cubierta del techo que protege el residuo de las condiciones del ambiente.

Demarcacion del piso.

Aislamiento de los contenedores del piso.

Ubicacion de kit de emergencias y derrame.

Balanza de piso.

Identificacion de salidas de emergencia (sefalizacion), con la ruta de evacuacion, restriccion de acceso
a personal no autorizado.

Permitir la correcta circulacion de operarios.

Contar con un elemento transportador para facil movilizacion del residuo.

De facil acceso peatonal y en lo posible vehicular.

Contar con sistemas de control de fuego adecuado al tipo de residuos que se manejan.

Contar con botiquines de primeros auxilios.

Los operarios contaran con los equipos de proteccidon personal que sean necesarios para garantizar su
seguridad.

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

Con el fin de consolidar el proceso de gestion interna del manejo de los A.V.U, en la siguiente
tabla se presentan los pasos para el desarrollo de este componente, los cuales se deben tener
en cuenta e implementar por cada unidad operativa, referente ambiental local y Componente de
Gestion Ambiental, segun corresponda.

Tabla 6. Pasos gestion interna de A.V.U.
PASOS GESTION INTERNA DEL A.V.U.

a. Usar los elementos de proteccion personal.

o

Establecer y sefalizar la zona de ubicacion del recipiente para el proceso de encapsulamiento de
A.V.U.

Contar con el recipiente, embudo con filtro y la tapa o tapdn para el proceso de encapsulamiento.

Dejar enfriar el A.V.U hasta que alcance una temperatura ambiente.

Verter el aceite en el recipiente utilizando el embudo con filtro.

~lo[a]o

Cerrar el recipiente de tal manera que no se presenten derrames.

Limpiar con papel absorbente los sobrantes de material organico y A.V.U, que quedan en el filtro
del embudo y en el elemento que se utilizé para realizar la fritura.

@

h. Depositar el papel absorbente con los residuos en contenedor de cocina de residuos no
aprovechables.

i. Realizar para cada entrega trimestral de A.V.U. la marcacion del recipiente con el nombre de la
unidad operativa y localidad.

j.  Trasladar trimestralmente el recipiente con A.V.U. a los puntos de la recepcién de cada localidad de
conformidad a los cronogramas establecidos.
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PASOS GESTION INTERNA DEL A.V.U.

k. Diligenciar en los puntos de la recepcion el Formato FOR-GA-030 Medicion, Registro y Reporte de
A.V.U.

I.  El Componente de Gestion Ambiental trasladara los recipientes al cuarto de almacenamiento
temporal principal de A.V.U. y diligenciara también el Formato FOR-GA-030 Medicion, Registro y
Reporte de A.V.U.

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
6.1.8. Recoleccion y entrega de A.V.U. de la comunidad

La Secretaria Distrital de Integraciéon Social consciente de la necesidad de que la Gestion
Ambiental, debe sobrepasar la linea Institucional y acoger a la comunidad cercana a la prestacién
de los servicios sociales, hace participe a los funcionarios, contratistas y ciudadanos, para que
implementen buenas practicas ambientales, en el manejo integral de los aceites vegetales
usados, para lo cual pone a disposicion de la comunidad en el Nivel Central, Subdireccion Local
o Centros de Desarrollo Comunitario (CDC) de cada Localidad, los contenedores de recepcion
de A.V.U. domiciliario.

Los contenedores mencionados estan ubicados estratégicamente en cada Subdireccién Local,
de tal manera que la comunicad tenga facil acceso a ellos. De esta manera, la comunidad puede
hacer entrega del aceite vegetal usado generado en las actividades de preparacion y coccion de
alimentos desde sus hogares, para esto, la comunidad, funcionarios y contratistas de la entidad
deberan realizar el encapsulamiento de sus A.V.U. mediante el uso de recipientes plasticos o
botellas plasticas, con sus respectivas tapas, de tal forma, que se evite derrames accidentales
del liquido, en la siguiente imagen se pueden observar diferentes tipos de recipientes plasticos
en los cuales la comunidad puede hacer entrega del A.V.U.

Imagen 10. Ejemplo de recipientes para el encapsulamiento del AVU en la comunidad.

=
me = O

- -

Fuente: https://www.muyinteresante.es/innovacion/fotos

A continuacion, se describen las caracteristicas y condiciones de uso del recipiente plastico o

botella plastica:

e Color traslucido (que permita verificar el nivel del A.V.U.).

e Su capacidad o tamafo debe ajustarse al volumen de generacién de A.V.U. en su hogar y
tener un diametro maximo de 22 cm.
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o No debe usarse un recipiente plastico o botella plastica que haya sido utilizado para la
conservacion de productos quimicos de limpieza y aseo.

¢ No debe tener la etiqueta original del envase.

o El recipiente plastico o botella plastica debe estar cerrado herméticamente, al momento de
depositarlo en los contenedores de recepcion de A.V.U. domiciliario.

o No se debe verter el residuo en los contenedores de recepcion de A.V.U. domiciliario, se debe
ingresar la botella por la ranura.

Los recipientes plasticos o botellas plasticas que contienen los A.V.U. encapsulados por la
comunidad, deben ser depositados en el contenedor numero 5 identificado con la etiqueta
“ACEITES VEGETALES USADOS - AV.U. SD.I.S.” del area de almacenamiento que se
disponga en cada Subdireccion Local, Centros de Desarrollo Comunitario (CDC) de cada
Localidad y/o nivel central.

Imagen 11. Area de almacenamiento designada para la disposicién de A.V.U. entregados por la
comunidad

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

Aunque el aceite vegetal usado A.V.U. no se cataloga como residuo peligroso, se incluye dentro
de las areas de almacenamiento temporal punto RESPEL, debido a la facilidad de poder
concentrar los A.V.U. generados por la comunidad en un solo punto.

Es importante resaltar que los A.V.U. generados en las unidades operativas propias y
tercerizadas no pueden ser dispuestos en este tipo de contenedores, no obstante, el A.V.U.
generado en los hogares de los funcionarios y contratistas si pueden ser dispuestos en este.

Para el correcto uso del contenedor de A.V.U. ubicados en las areas dispuestas para tal fin, el
referente ambiental local y el delegado ambiental de la unidad operativa, donde estos se
encuentren, son los encargados de mantenerlos en O6ptimas condiciones, estableciendo
estrategias internas enfocadas a la limpieza y adecuada presentacion del mismo, igualmente son
los responsables de informar la necesidad de recoleccion, en el caso que el contenedor de A.V.U.
haya alcanzado las % partes de su capacidad antes de la fecha establecida en cronograma para
tal fin.

Para mantener la trazabilidad de los aceites vegetales usados generados por la comunidad, se
debe diligenciar el formato Medicidn, registro y reporte de aceite vegetales usados (FOR-GA-030)
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por parte del referente ambiental local y el Componente de Gestion Ambiental, estos residuos no
se tienen en cuenta como residuos generados por la Entidad, mas sin embargo son informados
al ente de control ambiental.

La SDIS comprometida en reducir la problematica ambiental que se genera por la inadecuada
gestion de los aceites vegetales usados, sustentada especialmente por el desconocimiento de la
poblacion en los impactos negativos causados principalmente en el agua y en el suelo y a su vez,
en las acciones que se pueden desarrollar para abordar esta situaciéon de forma positiva,
establece como estrategia de sensibilizacion, la divulgacion de piezas comunicativas con
informacion de buenas practicas para el manejo adecuado del Aceite Vegetal Usado, con
cobertura a la comunidad (hogares) cercana a la prestaciéon de los servicios sociales de la SDIS,
a los participantes de las unidades operativas, funcionarios y contratistas, con el fin de generar
un cambio en los habitos inadecuados en el manejo del AVU, concientizando a la poblacién sobre
los dafos ocasionados al ambiente y a la salud humana por la incorrecta disposicion del residuo.

6.1.9. Elementos de proteccién personal (EPP)

Los elementos de proteccion personal tienen como funcién principal proteger diferentes partes
del cuerpo, para evitar que una persona tenga contacto directo con factores de riesgo que le
puedan ocasionar una lesion o enfermedad.

Toda persona que realice el manejo integral del AV.U., desde su generacién hasta el
almacenamiento temporal, esta en la obligacion de hacer uso de los EPP, los cuales deben estar
en optimas condiciones. En la Tabla 7, se relacionan los elementos requeridos.

Tabla 7. Elementos de Proteccion Personal (EPP)

O | NOMBRE DEL . PERSONA QUE
8 | ELEMENTO DESCRIPCION DEBE USARLO IMAGEN
] ™
Personal del Area de . —\ ‘
” Elemento para evitar | Aimacenamiento i *'!
e Gafas de la entrada de objetos, | Temporal  Principal 3
3 seguridad agua o productos |de AV.U. de la
quimicos en los ojos. | Secretaria Distrital de h't:tue”/;ei Easy; ReCUPera/dC; d‘f?i
Iy . ps://www.easy.com.co/p/gafa-
IntegraC|on Social. seguridad-ns2100722-lente-claro-sin-
antiempanante/
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Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
6.2. Componente Il. Manejo externo del Aceite Vegetal Usado — A.V.U.

Con el fin de realizar uso y aprovechamiento del A.V.U. en otros procesos productivos que
cumplan con la normatividad y las especificaciones técnicas, ambientales y de seguridad
existentes, se debe cumplir con las regulaciones para la recolecciéon y tratamiento o
aprovechamiento adecuado del aceite vegetal usado.

En este sentido, la Entidad debe realizar la entrega de los A.V.U. generados en la prestacion de
Sus servicios sociales, a transportadores y gestores especializados en el manejo de este tipo de
residuos, registrados y autorizados por la Secretaria Distrital de Ambiente. Para el desarrollo de
esta actividad, la Entidad constituye el formato Acuerdo de corresponsabilidad para la
recoleccion, y tratamiento o aprovechamiento de aceite vegetal usado (FOR-GA-027), el cual
formaliza y establece las responsabilidades de las partes para el manejo integral de este residuo.
Con la firma de este documento, se establece la entrega exclusiva para todas las unidades
operativas propias y tercerizadas de los A.V.U., al gestor autorizado por el ente de control elegido
por la Entidad.

6.2.1. Registro como generador de A.V.U.

De conformidad a lo establecido en el acuerdo 634 de 2015, el registro ambiental para el manejo
de Aceite Vegetal Usado es un “Instrumento de control mediante el cual la autoridad ambiental
competente registra las actividades de manejo del Aceite Vegetal Usado, mediante la asignacion
de un cdédigo que identifica a los actores que hacen parte de la cadena de gestion del A.V.U.”,
por lo anterior, las unidades operativas de la Secretaria Distrital de Integracién Social catalogadas
como generadoras de A.V.U., deben contar con el registro ante la Secretaria Distrital de Ambiente
— SDA como generador, de tal forma que se dé cumplimiento a lo establecido por la norma.

Para las unidades operativas propias, el registro como generador ante la SDA y la actualizacion
de los datos de éste estan a cargo del Componente de Gestion Ambiental. Las unidades
operativas con administracion tercerizada deben realizar directamente la solicitud de registro
como generador ante la Secretaria Distrital de Ambiente, teniendo en cuenta el transportador y
gestor establecido por la Entidad para la gestion de los A.V.U.
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No obstante, la Entidad se encuentra en un proceso de transicion para establecer un registro
unico bajo el cual queden cubiertas todas unidades operativas con administracion propia y
tercerizada que realizan preparacién y coccion de alimentos, para dar cierre a este proceso de
transicion se establece como minimo un tiempo de seis (6) meses en el cual las unidades
operativas con administracion tercerizada deberan coordinar con el Componente de Gestidon
Ambiental la documentacion que para este fin se encuentre pendiente.

El registro como generador se realizara bajo el instructivo de registro de Aceite Vegetal Usado en
linea, que se encuentra disponible en la pagina WEB de la Secretaria Distrital de Ambiente
www.ambientebogota.gov.co.

Una vez unificado el registro, todas las unidades operativas propias y tercerizadas (excepto
jardines sociales) que hagan entrega del A.V.U. al Componente de Gestién Ambiental, quedan
cubiertas bajo el registro a nombre de la SDIS.

6.2.2. Recolecciéon externa de A.V.U

Después de realizar la recoleccion interna del A.V.U. y para garantizar la gestion integral del
residuo generado en las unidades operativas propias y tercerizadas, este debe entregarse a la
empresa gestora autorizada por la Secretaria Distrital de Ambiente establecida por la SDIS
mediante proceso de seleccion abierto para realizar el transporte, tratamiento o aprovechamiento
del A.V.U.

El gestor de aceite vegetal usado realiza la recoleccion del A.V.U., de manera trimestral o cada
vez que la Entidad asi lo requiera en los lugares que la misma establezca.

Por cada recoleccién se realiza el proceso de pesaje por las dos partes y se debe diligenciar y
firmar el Formato Medicidn, registro y reporte de aceites vegetales usados (FOR-GA-030), en la
seccion tres (ll1).

La empresa gestora realiza la limpieza y posterior devolucién en buenas condiciones de los
recipientes de las unidades operativas propias (reutilizables) y accesorios de propiedad de la
Entidad, en los lugares que la Entidad determine.

Asi mismo, la empresa gestora debe entregar por cada recoleccién de A.V.U. que se realice, un
manifiesto al momento de la entrega in situ de los A.\V.U., y asi mismo un certificado de
recoleccion y transporte donde se evidencie como minimo:

e Fecha recoleccion.

Volumen de residuo recolectado.

Nombre, Nit y direccion de la Entidad.

Nombre y firmas de quien entrega y quien recibe.

Cantidad y tipo de recipientes (reutilizables) y accesorios de propiedad de la Entidad
entregados.

A su vez, posterior a la recoleccidbn deber emitir un certificado de tratamiento y/o
aprovechamiento, el cual debe contener:
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Fecha recoleccion.

Volumen del residuo gestionado.

Proceso que se utilizé para el tratamiento o aprovechamiento del aceite vegetal usado.
Beneficios ambientales obtenidos.

Una vez sean expedidos por parte de la empresa gestora de A.V.U. los certificados de recoleccion
y transporte, tratamiento y/o aprovechamiento, el Componente de Gestion Ambiental, enviara una
copia de estos certificados via correo electrénico, a cada unidad operativa que realizé la entrega
del residuo, este formato debe reposar de forma magnética en cada unidad operativa.

Teniendo en cuenta la programacion de la Tabla 4, los jardines sociales deben enviar
trimestralmente via correo electronico al Referente Ambiental Técnico de la Subdireccion para la
Infancia una copia de los certificados de recolecciébn y transporte, tratamiento y/o
aprovechamientos expedidos por la empresa gestora.

Posterior de haber firmado el certificado de recoleccion y transporte, el Componente de Gestion
Ambiental debe adelantar el proceso de verificacion de las condiciones 6ptimas para el transporte
de A.V.U. al vehiculo de la empresa gestora.

Dicha verificacion, se lleva a cabo por parte del Lider del Plan de A.V.U., mediante el
diligenciamiento del formato Verificacidon empresa transportadora de aceites (FOR-GA-028), cada
vez que se realice una entrega de aceite vegetal usado; y una vez al afio o cada vez que el
Componente de Gestion Ambiental de la Entidad asi lo requiera, se adelanta el proceso de
verificacién a la empresa gestora, por parte del Lider del Plan de A.V.U. mediante el formato
Verificacién empresa gestora de aceite vegetal usado (FOR-GA-029).

Teniendo en cuenta los tiempos establecidos anteriormente, los jardines sociales una vez
diligencien los formatos FOR-GA-028 y FOR-GA-029 deben enviar una copia de estos, via correo
electrénico, al Referente Ambiental Técnico de la Subdireccién para la Infancia.

El gestor inscrito ante la Secretaria Distrital de Ambiente para el tratamiento o aprovechamiento
de AV.U., debe garantizar que la recepcion, transporte, tratamiento y/o aprovechamiento de
estos residuos se haga bajo los estandares normativos establecidos por la Secretaria Distrital de
Ambiente y la normatividad legal vigentes aplicable.

6.2.3. Seleccion del Gestor de Aceite Vegetal Usado (A.V.U.)

En concordancia con el Acuerdo 634 de 2015 expedido por el Concejo de Bogota, la SDIS se
encuentra registrada ante la Secretaria Distrital de Ambiente como una entidad generadora de
Aceite Vegetal Usado, razén por la cual, es responsable de su disposicion y tiene la obligacién
de asegurarse que dichos residuos sean gestionados de manera adecuada, de acuerdo con las
normas ambientales y sanitarias.

Teniendo en cuenta lo anterior, es responsabilidad de la SDIS gestionar la consecucién de un
gestor ambiental, inscrito en la Secretaria Distrital de Ambiente, con el fin de que realice la
recoleccion, transporte, tratamiento y/o aprovechamiento de los A.V.U. generados en aquellos
servicios misionales en donde se desarrollen actividades de preparacién y coccion de alimentos,

ya sea en unidades operativas propias o tercerizadas.
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Por otra parte, es importante indicar que el acuerdo de corresponsabilidad de que trata el presente
documento, no se enmarca en alguna de las modalidades de seleccion de la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 o decretos reglamentarios vigentes en materia de Contratacién Publica, razon
por la cual la SDIS regula a través del presente protocolo el proceso de seleccion del gestor de
A.V.U., mediante una convocatoria publica abierta que debe cumplir con las disposiciones
minimas aqui establecidas, con el fin de garantizar la seleccion objetiva del ofrecimiento mas
favorable para la entidad.

6.2.3.1. Competencia para adelantar el proceso de seleccion

De conformidad con lo establecido en la Resoluciéon 1038 de 2015, el Secretario Distrital de
Integracion Social designé en el Director de Gestion Corporativa la figura de Gestor (a) Ambiental
de la Secretaria, con el objeto principal de realizar acciones conducentes a la reduccion de costos
ambientales producidos en el desarrollo misional de la entidad.

Para tal fin, el referido acto administrativo establece que el Gestor(a) Ambiental de la SDIS tiene
como apoyo para la implementacion y cumplimiento de sus funciones al(la) coordinador(a) del
Equipo de Gestion Ambiental de la entidad y que en los eventos de ausencia, caso fortuito o
fuerza mayor u otros que impidan al Director (a) de Gestion Corporativa ejercer sus competencias
como Gestor (a) Ambiental, dichas competencias seran asumidas por el(la) Subdirector(a)
Administrativo(a) y Financiero(a), previa notificacién.

De acuerdo con lo anterior, el(la) Director(a) de Gestion Corporativa o el(la) Subdirector(a)
Administrativo(a) Financiero(a) en caso de delegacion, son los encargados de adelantar el
proceso de seleccion del Gestor de Aceite Vegetal Usado de la SDIS.

6.2.3.2. Elaboracion de documento previo

El(la) Subdirector(a) Administrativo(a) de la entidad es el encargado de elaborar y suscribir el

documento previo de justificacion para llevar a cabo el procedimiento de seleccion del Gestor de

AVU con quien se celebrara un acuerdo de corresponsabilidad. El documento debera contener,

como minimo, la siguiente informacion:

e La descripcién de la necesidad que se pretende satisfacer con la celebracion del Acuerdo.

o El analisis para conocer el sector relativo al objeto del cuerdo de corresponsabilidad desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.

e La descripcion del objeto del acuerdo, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos

y licencias requeridos para su ejecucion.

Plazo de ejecucion del acuerdo.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

El analisis del riesgo y la forma de mitigarlo.

El analisis sobre la necesidad de exigir o no alguna de las garantias que contempla el Decreto

1082 de 2015 y sus condiciones.

e Indicar a cargo de quien estara la Supervision del Acuerdo.
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El proyecto de justificacion para el tramite del procedimiento de seleccion del Gestor de A.V.U.
con quien se realice la celebraciéon del acuerdo de corresponsabilidad sera enviado a revision a
la Subdireccién de Contratacion para el respectivo control de legalidad.

6.2.3.3. Invitacién publica para la participacion en la convocatoria publica

Una vez aprobado el documento de justificacion para la celebracion del acuerdo de
corresponsabilidad, el(la) Subdirector(a) Administrativo(a) y Financiero(a) radicara el documento
de justificacion junto con el anexo técnico, matriz de riesgos y demas documentacion soporte,
ante la Subdireccion de Contratacioén para el respectivo tramite del proceso de seleccién a través
de la plataforma SECOP II.

Para tal efecto, con base en el documento previo de justificacion, la Subdireccién de Contratacion
elabora el documento de invitacién publica para la participacién en la convocatoria, el cual debe
contener toda la informacion relacionada con el proceso de seleccion y la descripcién de las
condiciones y requisitos bajo los cuales se desarrollara la seleccion del Gestor de Aceite Vegetal
de la SDIS. Las condiciones establecidas en el documento seran de obligatorio cumplimiento para
todos los interesados en participar en el proceso de convocatoria.

El documento de invitacion publica debe contener como minimo, la siguiente informacion:

e El cronograma del proceso de seleccion.

¢ Los requisitos habilitantes técnicos y juridicos, lo cual incluye la verificacion de la ausencia de

inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el Estado.

Los factores de asignacion de puntaje para la evaluacion de los participantes en el proceso.

Los criterios de desempate.

Las causales de rechazo de los participantes en el proceso.

Las reglas aplicables a la presentacién de las ofertas, su evaluacién y escogencia del Gestor

de Aceite Vegetal.

e Los Riesgos asociados la ejecucion del Acuerdo, la forma de mitigarlos y la asignacién del
Riesgo entre las partes.

o Elandlisis sobre la necesidad de exigir 0 no alguna de las garantias que contempla el Decreto
1082 de 2015 y sus condiciones.

e Los términos y condiciones de la minuta del Acuerdo de Corresponsabilidad.

e Los términos de la supervisiéon del Acuerdo por parte de la SDIS.

6.2.3.4. Tramite de la convocatoria publica

Con el fin de garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia, igualdad, economia y
el deber de seleccion objetiva del mejor ofrecimiento, la convocatoria publica se tramita a través
de la plataforma SECOP Il bajo la modalidad de régimen especial y se realiza teniendo en cuenta
las siguientes etapas:

a. Invitacién a participacion en el proceso

De conformidad con lo sefalado por los articulos 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
Subdireccion de Contratacion publicara en la pagina web del SECOP Il
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www.colombiacompra.gov.co el documento de Invitacion Publica junto con el documento previo
de justificacion, anexos, formatos y demas documentos aplicables al proceso.

b. Observaciones al documento de invitacion publica

Los interesados en participar en el proceso pueden presentar observaciones o solicitar
aclaraciones en relacién con el documento de invitaciéon publica y sus anexos y/o formatos a
través de la plataforma SECOP II, en el término maximo de tres(3) dias habiles.

Las observaciones técnicas presentadas son resueltas por la Subdireccion Administrativa y
Financiera de la SDIS y las observaciones juridicas por la Subdireccion de Contratacidon, mediante
documento de respuestas que sera publicado en la pagina web del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co, a mas tardar dentro de los tres(3) dias habiles siguientes a la
finalizacion del plazo antes sefalado.

c. Adendas al documento de invitacion publica

Si como resultado de las observaciones o aclaraciones presentadas surgen modificaciones a la
invitacién o cuando la SDIS lo consideré necesario y conveniente, se pueden expedir adendas
con el fin de modificar el documento de invitacion, las cuales deben ser publicadas en la pagina
web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co.

Las adendas son expedidas por el (la) Director(a) de Gestion Corporativa o el(la) Subdirector(a)
Administrativo(a) Financiero(a) en caso de delegacion.

d. Presentacién de propuestas

Los interesados en participar en la convocatoria deben remitir sus propuestas a través de la
pagina web del SECOP Il: www.colombiacompra.gov.co, las cuales deben ser presentadas
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha de publicacion del
documento de respuestas a las observaciones presentadas a la invitacién, y hasta la fecha y hora
maxima prevista para la entrega de propuestas de conformidad con lo establecido en el
cronograma del proceso.

Si un proponente en un mismo proceso de seleccion presenta por si o por interpuesta persona
(en Consorcio, en Unién Temporal o individualmente) varias propuestas, unicamente se tiene en
cuenta la primera propuesta recibida.

e. Cierre del proceso y apertura de las propuestas

La hora de entrega de las propuestas es la establecida en el SECOP II, momento hasta el cual la
plataforma permitira su presentacion.

La Entidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, procedera a: (i) Desencriptar
las propuestas de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma SECOP I, y (ii) a
publicar la lista de oferentes, la cual se genera desde la referida plataforma, constituyendo el acta
de cierre.
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En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma SECOP Il antes o durante la
diligencia de cierre del proceso, en la invitacion publica se debe regular lo correspondiente, de
acuerdo con el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la guia de
indisponibilidad del SECOP II.

f. Evaluacion de las propuestas presentadas

La verificacion documental y evaluacion de la informacion presentada por los participantes en la
convocatoria abierta es realizada por un comité evaluador designado por el(a) Director(a) de
Gestién Corporativa, el cual esta encargado de realizar la verificacion de los requisitos habilitantes
y de la evaluacién de las propuestas, de acuerdo con los requisitos establecidos en el documento
de invitacion, dentro del plazo establecido en el cronograma para el efecto. Los resultados son
consolidados en un informe de evaluacion.

La oferta mas favorable ese aquella que teniendo en cuenta los factores técnicos de escogencia
y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en la invitacion publica, resulte ser
la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dicho documento.

Durante la evaluacion de las propuestas se tiene en cuenta que la ausencia de requisitos o la
falta de documentos referentes al futuro acuerdo o a los participantes, no necesarios para la
comparacion de los ofrecimientos, no serviran de titulo suficiente para el rechazo de estos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos que no afecten la asignacién de puntaje deben ser
solicitados por el Comité Evaluador y deben ser entregados por los participantes hasta el término
de traslado del informe de evaluacién. Seran rechazadas las ofertas de aquellos participantes
que no suministren la informaciéon y documentacion solicitada por la Secretaria hasta el plazo
anteriormente sefialado.

g. Publicacion del informe de evaluacion
El informe de evaluaciobn es publicado en la pagina web del SECOP I

www.colombiacompra.gov.co para la presentacion de los subsanes o aclaraciones alli solicitadas
y/o para la presentacién de observaciones a dicho informe.

h. Observaciones al informe de evaluacion

El informe de evaluacion publicado estara a disposicion de los interesados para la presentacion
de observaciones y/o subsanes o aclaraciones, durante el término de tres (3) dias habiles
después de la fecha de su publicacibn en la pagina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

Las observaciones y/o subsanes deben ser enviados a través de la plataforma SECOP Il dentro
del término maximo establecido para tal fin por la SDIS, en el cronograma de la invitacion.
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i. Publicacién de las respuestas a observaciones y/o subsanes

En la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, se publica en la pagina web del SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co el documento de respuesta del comité evaluador a las
observaciones y/o subsanes, asi como el informe de evaluacion final.

En el informe de evaluacion final el comité evaluador realiza la recomendacion correspondiente
al Director(a) de Gestion Corporativa (o el(la) Subdirector(a) Administrativo(a) y Financiero(a) en
caso de ausencia de aquel), en relacion con el Gestor de Aceite Vegetal que debe ser
seleccionado de acuerdo con el resultado de la evaluacion.

La Secretaria Distrital de Integracién Social puede celebrar el acuerdo de corresponsabilidad
cuando solo se haya presentado una oferta y esta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica en materia de requisitos técnicos y/o juridicos habilitantes.

j- Elaboracién y firma de acuerdo de corresponsabilidad con el Gestor de A.V.U. seleccionado

Con fundamento en el informe de evaluacion final publicado por la entidad, se procede con la
suscripcion del acuerdo de corresponsabilidad entre la Secretaria Distrital de Integracion Social
y el Gestor de Aceite Vegetal que ocupd el primer lugar, producto de la convocatoria abierta
adelantada.

Si durante el periodo de ejecucién del acuerdo el gestor seleccionado incumple con alguna de las
clausulas establecidas, a juicio de la SDIS se puede dar por terminado el mismo y se puede firmar
el acuerdo con el proponente ubicado en el segundo lugar de conformidad con el informe de
evaluacion final publicado durante la convocatoria. En caso de que ello no sea posible, se
continuara con el proponente ubicado en el tercer lugar en el orden de elegibilidad, y asi
sucesivamente, hasta agotar la totalidad de proponentes que resultaron habilitados, siempre y
cuando mantengan el cumplimiento de los requisitos habilitantes que fueron establecidos durante
la convocatoria.

6.2.3.5.  Supervisién del acuerdo

La supervision, seguimiento y control del acuerdo esta a cargo del(a) Director(a) de Gestion
Corporativa de la entidad o a quien esta delegue.

6.2.3.6. Publicidad de la convocatoria en SECOP I

Con el fin de dar cumplimiento al precepto legal de que todas las entidades Estatales deben
publicar sus procesos de contratacion en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
(SECOP), lo cual esta fundamentado en los articulos 223 del Decreto Ley 019 de 2012 y
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, para la celebracion del Acuerdo de Corresponsabilidad,
se considera procedente utilizar como una herramienta para el tramite de la convocatoria y
publicidad de los documentos generados en desarrollo del proceso de seleccion, el Sistema
Electrénico para la Contrataciéon Publica SECOP || — Régimen Especial (con ofertas).
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6.2.3.7. Reporte externo

Con el fin de dar cumplimiento al literal h, articulo 5, del acuerdo 634 de 2015, en el cual se
establece para los generadores “Entregar los diez (10) primeros dias de cada trimestre, un
informe a la autoridad ambiental del Distrito Capital, donde se precise la fecha y volumen
entregado de Aceite Vegetal Usado, asi como la relacion de los certificados emitidos por el
transportador o gestor contratado para esta actividad”, por lo anterior desde el Componente de
Gestion Ambiental se presenta un unico informe de generacion al ente de control, bajo el cual
queden cubiertas todas unidades operativas con administracion propia y tercerizada, lo cual fue
avalado por la SDA, toda vez que se daria cumplimiento al Acuerdo 634 de 2015.

Acompafiado del informe de generacion, el Componente de Gestién Ambiental remitird por medio
de memorando al ente de control, un inventario actualizado con las unidades operativas vigentes
que realizan preparacion y coccién de alimentos, donde se especifique la cantidad de A.V.U.
entregada por cada unidad operativa.

El informe trimestral de la generacion de aceite vegetal usado que se debe remitir a la autoridad
ambiental del Distrito Capital, se realiza ingresando a la pagina WEB de la Secretaria Distrital de
Ambiente www.ambientebogota.gov.co bajo el siguiente link:
http://www.secretariadeambiente.gov.co/ventanillavirtual/app, asi mismo se debe tener en cuenta
que la fecha de inicio para presentar el informe trimestral es el mes siguiente a la entrega de los
A.V.U. contados maximo diez (10) dias calendario, tanto para unidades operativas propias,
tercerizadas y jardines sociales.

Para la presentacion del reporte en linea se debe tener presente las siguientes indicaciones y

contar con la siguiente documentacion e informacion:

e Se debe presentar los diez (10) primeros dias calendario de cada trimestre.

e Se debe ingresar a la plataforma con el usuario y contrasena para tramites en linea ante la
SDA.

e Registro como generador otorgado por la SDA.

o Certificado de recoleccion y transporte.

o Certificado de tratamiento y/o aprovechamiento emitido por el gestor.

El responsable de realizar el diligenciamiento del reporte trimestral de generacién ante la SDA
para unidades operativas propias y tercerizadas es el Componente de Gestién Ambiental; para
los jardines sociales, la presentacién del informe estd a cargo del delegado ambiental de cada
unidad operativa.

Al momento del diligenciamiento, se debe precisar la cantidad de A.V.U. generada y la fecha de
entrega al transportador, al tiempo que se deben subir en PDF a la plataforma de la SDA el
certificado de recoleccion y transporte, y el certificado de tratamiento y/o aprovechamiento emitido
por el gestor.

Al finalizar el diligenciamiento del informe trimestral ante la SDA, se generara un certificado con
numero de radicado por parte del ente de control, el cual sera enviado al siguiente dia calendario
via correo electronico por parte del Componente de Gestion Ambiental a los Gestores

Ambientales Locales y Referentes Técnicos Ambientales, para que estos a su vez lo remitan a
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cada unidad operativa propia y tercerizada que haya realizado la entrega del A.V.U. en los
tiempos establecidos. Este documento se debe incorporar en la carpeta magnética del
Componente de Gestion Ambiental y en el drive del correo ambiental de cada unidad operativa.

Los jardines sociales una vez presenten el reporte de generacion ante el ente de control, deben
remitir una copia del certificado via correo electrénico al Referente Ambiental Técnico de la
Subdireccién para la Infancia y este a su vez debe remitir este reporte al Componente de Gestion
Ambiental.

Es obligatoria la entrega de A.V.U., asi como el reporte del informe en la plataforma establecida
por la autoridad ambiental minimo una (1) vez por trimestre.

Si las unidades operativas tanto propias como tercerizadas no generaron AVU durante el periodo
de un trimestre establecido (segun corresponda), se debe informar a la autoridad ambiental por
qué no se realizé el reporte en dicho trimestre (justificacién) y este hace a su vez las veces de
certificado al momento de reportar.

6.3. Componente lll. Recoleccion de grasas y buenas practicas para evitar el aporte de
grasas y sedimentos a la red de alcantarillado

6.3.1. Medidas y controles operacionales

La Entidad a fin de dar cumplimiento a los requisitos normativos y a los lineamientos del proceso
Gestion ambiental, establece e implementa medidas dirigidas a mitigar los impactos ambientales
adversos, a través de controles operacionales establecidos para cada uno de los procesos
desarrollados en las unidades operativas.

Por lo anterior, a continuacion, se describen las acciones que debe implementar cada unidad
operativa de la Entidad y que les aplique, teniendo en cuenta todas las actividades en la
prestacion de los servicios sociales y administrativos que generan vertimientos a la red de
alcantarillado.

6.3.2. Uso de rejillas

El uso de rejillas como control operacional, consiste en colocar rejillas tipo colador preferiblemente
fijas, en todos los desaglies como: lavaplatos, lavamanos, pocetas, lavaderos, duchas, entre
otros, para evitar el paso de residuos solidos, alimentos y/o residuos de comida, a fin de disminuir
la cantidad de sélidos sedimentables que puedan llegar al sistema de alcantarillado. Lo anterior
considerando que estos son dispositivos indispensables para no incurrir en prohibiciones
normativas asociadas con el aporte de residuos sélidos a la red.
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Es importante que la limpieza de las rejillas se realice cada vez que sea necesario, a fin de que
estén libres de residuos y su funcionamiento sea 6ptimo. Los residuos resultantes de la limpieza
deben ser depositados en la caneca correspondiente a residuos no aprovechables.

Imagen 12. Uso de rejillas

——
Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

6.3.3. Insumos en la preparacién de alimentos

Para contribuir a mejorar la calidad de los vertimientos, las unidades operativas deben propender
por la adquisicién para la preparacion de alimentos, productos prelavados, con el fin de disminuir
la carga organica, de residuos sedimentables u otros, que puedan llegar al sistema de
alcantarillado.

Entre estos productos se encuentran las papas, frutas, verduras y otros tubérculos que hacen
parte del menu de los diferentes servicios que presta la entidad.

6.3.4. Descomide

En las unidades operativas que realicen preparacion de alimentos o brinden complementacion
alimentaria y los alimentos sean consumidos por los participantes en la unidad operativa, deben
contar con una caneca exclusiva para depositar los residuos generados por descomide o
alimentos no consumidos, ubicada en el o los comedores de la unidad operativa esta caneca
debe estar debidamente rotulada y contar con bolsa plastica, los anterior, de acuerdo con las
directrices y el codigo de colores establecido en el Plan de Accion Interno para el
Aprovechamiento Eficiente (PAIPAERS) de la entidad, en la siguiente imagen se identifican los
contenedores de la fase 1 contenedor verde y fase 2 contenedor negro.
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Imagen 13. Contenedores de descomide

SECHETARIA DISTRITAL

RESIDUOS NO
APROVECHABLES
L T e

pescomes M

L e BOGOTA,
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APROVECHABLES

DESCOMIDE pescowoe
e il OGO,

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.

En el caso en que los residuos alimentarios se acumulen en el piso, éstos deben ser recogidos
con un pafo humedo o toalla absorbente humeda, mas no con escoba y recogedor, con el fin de
evitar que las grasas se extiendan e incidentes o accidentes por caida.

Si generan residuos liquidos como sopas y/o jugos, se debe realizar un colado con el fin de
atrapar todos los residuos sdlidos que contengan este tipo de residuos los cuales deben ser
depositados en la bolsa negra y el liquido debe ser vertido al desagie.

También es importante resaltar que una vez finalice la etapa de consumo de alimentos en la
unidad operativa y antes del lavado de menaje y similares en la cocina, se debe realizar el proceso
de descomide en estos elementos, asi como la gestion de los residuos que se generen de este
proceso de acuerdo con el PAIPAERS-

6.3.5. Disposicidon aceites y grasas de origen animal

Los funcionarios, contratistas y participantes de la Entidad, deben realizar la disposicion de los
aceites provenientes de las latas de atun al igual que las grasas de origen animal, mediante el
reuso de bolsas, evitando el derrames y contaminacion de estos residuos e inmediatamente
depositarla en las canecas de residuos no aprovechables destinadas para tal fin segun la fase
del PAIPAERS en la que se encuentre, con el objetivo de contribuir a una cultura de separacién
para disminuir la carga contaminante en los cuerpos de agua o sistemas de alcantarillado.
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Imagen 14. Disposicion de grasas v aceites de origen animal

Fuente: La Dieta del Futuro, s.f.
6.3.6. Trampa de grasas

Teniendo en cuenta que las unidades operativas que realizan preparacion y coccion de alimentos
implementan el encapsulamiento de aceite vegetal usado, el aporte de grasas mediante la
descarga de vertimientos domésticos es minima, no obstante, con el propdsito de incrementar la
eficiencia del proceso ambiental y de disminuir de este tipo de vertimientos, algunas unidades
operativas cuentan con trapas de grasas como un control adicional las cuales son un sistema de
pretratamiento que permite la separacién y recoleccidén de grasas y aceites del agua usada que
bajan por los sistemas de lavado y de preparacion de alimentos en las unidades operativas y en
diferentes aplicaciones y procesos industriales. Este documento no incita a la implementacion de
trampa de grasas, lo que busca es dar directrices a las unidades operativas que cuentan con la
misma.

Teniendo en cuenta lo anterior, es importante resaltar que las unidades operativas que cuentan
con trampas de grasas fijas o0 méviles deben adelantar los diferentes procesos de mantenimiento
preventivo o correctivo y de limpieza que sean necesarios de manera periédica de acuerdo con
las directrices de la Subdireccion de Plantas Fisicas, del equipo de apoyo logistico de la
Subdireccion Administrativa y financiera y de las fichas técnicas de cada trampa de grasas
cuando aplique.

Con el fin de contar con un control de los procesos de mantenimiento o limpieza de estos
elementos, se deben documentar las acciones realizadas bajo el formato Registro y control
limpieza/mantenimiento de trampas de grasa y sistemas de captacién de aguas lluvias (SCALL)
(FOR-GA-031), dicho formato debe quedar diligenciado en la carpeta fisica y cargado a la carpeta
magnética de Gestion Ambiental de la unidad operativa.

Importancia de limpiar la trampa de grasa regularmente:

o Evita malos olores: al tener residuos acumulados en descomposicién podria generar la
creacion de plagas y de distintos vectores.

e Obstruccion del sistema de drenaje: al no realizarse un debido aseo, los residuos podrian
circular al sistema de alcantarillado y el resultado seria el taponamiento de tuberias.

e Optimizacion periodo de retencion de residuos: al realizar una limpieza (succion y lavado)
permite tener espacio suficiente en la separacion de aceites y grasa evitando que el periodo
de retencién se reduzca.

e Multas y sanciones: un exceso de grasas en la red de alcantarillado puede generar la
imposicién de medidas.

Clasificacion: informacion publica




Cadigo: PLA-GA-005
PROCESO GESTION AMBIENTAL Versién: 01
AIEATEASITR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: ~ Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pagina: 34 de 39

Recordar:

e Las trampas de grasas evitan la contaminacion ambiental.

e Lavar periddicamente minimiza la cantidad de grasas, aceites y sdélidos y disminuye la
temperatura de las aguas residuales.

o Es necesario separar el aceite de cocina para no desecharlo y eliminar los residuos de comida
de los platos antes de lavarlos.

6.3.7. Uso de detergentes, jabones y limpiadores biodegradables

Se debe gestionar progresivamente que todos los agentes tenso activos utilizados en los
productos (detergentes, jabones y limpiadores) sean ser faciimente biodegradables, bien sea por
suministro del contratista, por adquisicién de un tercero o por compras de caja menor, esto segun
las clausulas ambientales estipuladas en los contratos.

El producto debe reducir o prevenir los riesgos para el ambiente o la salud humana relacionados
con la utilizacion de sustancias peligrosas, reducir el impacto ambiental limitando la cantidad de
ingredientes nocivos, disminuyendo la cantidad de detergentes utilizados y reduciendo los
residuos de envases.

Es importante que las unidades operativas utilicen las concentraciones y cantidades requeridas
para los procesos de limpieza, de acuerdo con lo establecido en el Plan de Saneamiento Basico
de la unidad operativa, con el fin de no generar sobrecargas en los vertimientos.

7. Divulgacion del plan

Para efectos de la divulgacién de presente plan se toman como base los siguientes parametros:

¢ Publico objetivo: el publico objetivo es el personal encargado de la preparacién y coccion de
alimentos en cada una de las unidades operativas de la SDIS y en general, funcionarios,
contratistas, articulando la participacion de usuarios y la comunidad en general.

¢ Medios de divulgacién de la informacion: capacitaciones programadas, correo institucional,
apoyados de piezas publicitarias a cargo del Componente de Gestion Ambiental y la Oficina
Asesora de Comunicaciones.

En este proceso, se debe dar a conocer la totalidad del contenido del plan a la poblacién objetivo,
dejando el respectivo soporte mediante un acta de asistencia.

Esta divulgacion se lleva a cabo en el marco del ciclo de capacitaciones que el Componente de
Gestion Ambiental desarrolle en cada una de las unidades operativas o por iniciativa propia de los
responsables de unidades operativas, delegados ambientales, referentes técnicos y/o locales.

Es deber de cada unidad operativa implementar y apoyar el cumplimiento de este plan,
socializando al personal que manipule los A.V.U. (personal de cocina) minimo una vez al afio, con
el fin de reducir al maximo los vertimientos de grasas y A.V.U. a la red publica de alcantarillado.

Se debe tener en cuenta que la responsabilidad directa de la implementacion y divulgacion del
presente plan en la unidad operativa esta a cargo del (la) Coordinador (a) o delegado(a) Ambiental

de la misma.
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La siguiente tabla presenta el cronograma de actividades establecidas en el marco del Plan de
Gestion Integral de Aceites Vegetales Usados y Grasas, en el cual se detallan las metas,

responsabilidades, acciones, periodicidad y mecanismos de reporte asociados a su
implementacion.
Tabla 8. Cronograma de actividades
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
REPORTE AL
FRECUENCIA EQUIPO DE
META ACTIVIDADES RESPONSABLE DE EJECUCION GESTION
AMBIENTAL
Sociali Delegado Ambiental
ocializar el plan de de la Unidad
gestion integral de Operativa, Gestor Minimo una vez Anual
aceite vegetal usado y Ambiental’ Local o al afio
grasas Referente Ambiental
Delegado Ambiental
Fi de la Unidad Cada vez que se
irma del acuerdo de o . . !
perativa, Gestor requiera firmar Anual

Cumplimiento
al programa
de gestién
integral de
aceites
vegetales
usados y
grasas

GESTION INTEGRAL DE ACEITES VEGETALES USADOS Y GRASAS DE LA ENTIDAD

corresponsabilidad

Ambiental Local o
Referente Ambiental

por las partes

Entregar el bidén o
pimpina
correctamente
marcado a los puntos
de recepcién
transitoria de A.V.U.

Delegado Ambiental
de la Unidad
Operativa,
Coordinador de la
unidad operativa

Trimestral o
cada vez que se
realice una
entrega eventual

Trimestral o cada
vez que se realice
una entrega
eventual

Diligenciar el formato
Medicién, Registro y
Reporte de A.V.U.
(FOR-GA-030) en la
seccion () y (Il) uno y
dos el dia que realice
la recepcién de A.V.U.
por parte del equipo
de gestién ambiental

Delegada ambiental -
Referente ambiental
local — Lider del plan

Trimestral o
cada vez que se
realice una
entrega eventual

Trimestral o cada
vez que se realice
una entrega
eventual

Diligenciar el formato
Medicién, Registro y

Reporte de A.V.U. Trimestral o Trimestral o cada
(FOR-GA-030) en la Li cada vez que se | vez que se realice
L . ider del plan :
seccion (lll) tres, el dia realice una una entrega
que se realice la entrega eventual eventual
entrega del AV.U. ala
empresa gestora.
Realizar el Trimestral — 10
diligenciamiento y dias calendario
reporte del informe Lider del plan una vez N/A
trimestral de finalizado cada
generacion de A.V.U. trimestre
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

bajo la pagina web de
la SDA

Ejecucion de la
campanfa referente al
manejo integral de los

aceites vegetales
usados

Coordinador de la
unidad operativa,
gestor ambiental local
o referente ambiental

Anual N/A

Fuente: Componente de Gestion Ambiental — SDIS, 2025.
8. Indicador de seguimiento

El tipo de indicador a utilizar para la actividad de encapsulamiento de aceite vegetal usado es de
eficiencia, lo cual permite medir objetivamente el grado de cumplimiento en la implementacién del
presente plan y conocer la ejecucion y resultados de un trabajo o una tarea con el minimo de
recursos.

Unidades del indicador: porcentaje de aprovechamiento de aceite vegetal comprado.
Periodicidad de la medicién: trimestral.
%AAVUE = ((AVUE * 100) / AVPCA)

%AAVUC: Porcentaje de Aprovechamiento de Aceite Vegetal Comprado
AVUE: Aceite Vegetal Usado Encapsulado
AVPCA: Aceite Vegetal para preparacion y coccion de alimentos

9. Plan de contingencia

El plan de contingencia propone una serie de procedimientos alternativos al funcionamiento
normal del plan cuando alguna de las actividades se vea perjudicada por contingencias internas
o externas. Se proponen 2 protocolos de manejo los cuales se explican a continuacion.

9.1. Protocolo de derrame

e Obijetivo del protocolo

Asegurar que no se presenten fugas de Aceites Vegetales Usados en toda la cadena de manejo,
desde su generacion hasta su entrega al gestor ambiental autorizado y si se presentan fugas o
derrame, realizar un manejo seguro.

9.1.1 Condiciones generales

Las operaciones de trasvase de los recipientes de cocina a los recipientes donde se encapsula
el A.V.U., deben realizarse asegurando que en ningun momento el Aceite Vegetal Usado tenga
contacto con el agua o el sistema de tuberias de la unidad operativa, evitando su derrame y
vertimiento por accidente, o cualquier otra eventualidad no contemplada.
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9.1.2 Medidas en caso de ocurrir un derrame

©

Evaluar el incidente:

Evaluar el area y localice el derrame o fuga.

Intentar detener el derrame o fuga al nivel de su origen, solo si lo puede hacer en forma segura
y esta autorizado, con materiales absorbentes. Si lo va a hacer en esta etapa, utilice
elementos de proteccion personal.

Notificar al coordinador o delegado ambiental de la unidad operativa.

Asegurar el area

Alertar a sus companeros sobre el derrame.

Demarcar la zona del derrame, mediante barreras y elementos de sefializacion para el
aislamiento del area afectada.

Ventilar el area si se requiere.

Rodear con materiales absorbentes.

Apagar toda fuente de ignicion.

Disponer de un extintor para prevenir una posible inflamacion.

.1.3 Controlar y contener el derrame

Antes de comenzar con el control o contenciéon del derrame, debe colocarse los elementos de
proteccién personal necesarios.

Localizar el origen del derrame y controle el problema a este nivel.

Contener con barreras, diques y/o materiales absorbentes. Si el derrame es sobre superficie
impermeable: (cemento, lata, pisos) contener rapidamente formando un dique con el producto
absorbente, comenzando sobre la menor cota de suelo en caso de pendiente, evitando que
llegue a fuentes de agua o infiltre al suelo.

.1.4 Limpiar la zona contaminada

Intentar recuperar el producto si es posible en un contenedor vacio.

Lavar la zona contaminada con agua, en caso de que no exista contraindicacion. Si parte del
suelo se contamino extraer el mismo y llevar a contenedores adecuados.

Rotular adecuadamente todos los contenedores donde se van depositando los residuos.

.1.5 Después de la emergencia

Verificar que se detuvo el derrame.

Verificar la cantidad de producto derramado.

El encargado de la unidad operativa debe asegurarse de coordinar el retiro del producto
derramado con la empresa gestora autorizada por la Entidad para el manejo de los A.V.U.

9.1.6 Administracion
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La administracion del protocolo debe ser realizada por una persona del equipo que realiza
preparacion de alimentos en la unidad operativa designada por el coordinador(a) o delegado(a)
Ambiental de la misma.

Al maniobrar el A.V.U. se debe cumplir con todas las medidas de seguridad relacionadas con las
condiciones para la ubicacion del recipiente y pasos para la gestion interna de A.V.U especificas
en la Tabla 4 y Tabla 6 de este documento, de la misma manera el uso de elementos de
proteccién personal de la tabla 3. Es importante revisar los recipientes al momento de manipular
o transportar los mismos con el fin de detectar filtraciones o roturas.

Disponer de material absorbente para el control de goteos, fugas y derrames del A.V.U.
9.2 Protocolo de incendios
¢ Objetivo del protocolo

Asegurar que no se presenten incendios debido a los Aceites Vegetales Usados en toda la
cadena de manejo, desde su generacion hasta su entrega al gestor ambiental autorizado.

9.2.1 Condiciones generales

Las operaciones de trasvase de los recipientes de cocina a los recipientes deben realizarse
asegurando que en ningun momento el Aceite Vegetal Usado tenga contacto con una fuente de
ignicion o calor en la unidad operativa, evitando incendios, o cualquier otra eventualidad no
contemplada.

9.2.2 Medidas en caso de ocurrir un incendio

e Dar aviso al personal y accionar las alarmas disponibles en el caso de almacenamiento en
bodega o apagar el vehiculo en el caso de transporte.

¢ |dentifica las salidas de emergencia, asi como los teléfonos de servicios médicos y bomberos
mas cercanos. Evacuar al personal que se encuentre en el area de influencia a un lugar
distante y seguro.

o Suspender el suministro de energia en el tablero de control (solamente para el caso de
almacenamiento).

¢ Notificar al coordinador o delegado ambiental de la unidad operativa.

e Llamar a las entidades de emergencia en caso de no poder controlar el fuego. Los nimeros
de contacto de las entidades deben estar ubicados en un lugar visible cerca del teléfono.

e Proteger ojos y piel.

9.2.3 Medidas después del incendio
e Alejarse del lugar del area afectada para no entorpecer las labores de los grupos

especializados en atencién de emergencias.
e No regresar al inmueble, hasta recibir indicaciones.

Clasificacion: informacion publica




Cadigo: PLA-GA-005

PROCESO GESTION AMBIENTAL Version: 01
ALCALDIA MAYOR PLAN GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL | Fecha: Memo 12025024679
DE BOGOTA D.C. USADO Y GRASAS 24/07/2025

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 39 de 39

9.2.4 Administracion

La administracién del protocolo es realizada por una persona del equipo que realiza preparacion
de alimentos en la unidad operativa designada por el coordinador(a) o delegado(a) Ambiental de
la misma.

Una vez se haya utilizado el aceite vegetal en la preparacién de alimentos, el residuo resultante
debe dejarse enfriar alejado de posibles fuentes igneas. Cuando el aceite se encuentre frio se
procede a realizar el encapsulamiento (vertimiento de los aceites en los bidones o recipientes
definidos para tal fin) cuidando también que esta accién se ejecute en lugares seguros para la
manipulacién del residuo. Una vez encapsulado el A.V.U., el recipiente plastico debe permanecer
en el lugar previamente establecido siguiendo las prohibiciones ya dadas en cuanto a cercania
con fuentes de calor.

Es obligatorio ubicar los recipientes destinados para encapsular los aceites vegetales usados
lejos de las estufas, cerillas, instalaciones eléctricas y/o demas posibles fuentes de calor. De la
misma manera la operacion de trasvase de aceites debe realizarse en un lugar seguro que
garantice buenas condiciones de ventilacion.

10 Documentos asociados

o FOR-GA-027 Formato Acuerdo de corresponsabilidad para la recoleccién y tratamiento o
aprovechamiento de aceite vegetal usado

FOR-GA-028 Formato Verificacion empresa transportadora de aceite vegetal usado
FOR-GA-029 Formato Verificacion empresa gestora de aceite vegetal usado

FOR-GA-030 Formato Medicion, registro y reporte de aceites vegetales usados
FOR-GA-031 Formato Registro y control limpieza / mantenimiento de trampas de grasas
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