CENSO DE

2024
DE CALLE &F BOGOT/\  Anexo20. FORMATO DE REPORTE DE SINIESTRO

En Bogots todos y todas contamos T

1. Fecha de reporte (DD/MM/AA): 2. Dependencia-area:

3. CARACTERISTICAS DEL ELEMENTO:

Nombre del elemento:
Cantidad:

Marca (si aplica):
Serial (si aplica):
Placa de inventario:

4. DESCRIPCION DE LOS HECHOS:
Fecha (dd/mm/aa): Lugar:

5. DOCUMENTOS ADJUNTOS:

NOTAS: 1) El denuncio debe ser colocado ante la autoridad competente y debe contener los datos completos del bien y la descripcion de los hechos 2)
Cuando se trate de un siniestro por dafio en equipo de computo, se debe solicitar el concepto técnico a la Oficina de Sistemas. 3) Cuando se trate de
accidentes que afecten un vehiculo propiedad de la entidad es importante el concepto emitido por la autoridad de Transito, cuando haya lugar a ello, y
fotocopia de los documentos correspondientes al vehiculo y al conductor. 4) Este formato debe ser firmado por el funcionario responsable del inventario y
también por la persona que presenta el denuncio, cuando el bien esté siendo utilizado por un contratista. El Técnico Operativo debe firmar el formato dando
visto bueno de verificacion del responsable y estado en servicio del elemento hurtado. 5) Si requiere mas renglones solicite otro formato y realice el mismo
procedimiento.

Técnico Operativo Persona que presenta el denuncio
Nombre: Nombre:
C.C. C.C.

V.° B° Coordinador Distrital

Nombre:
C.C.




INSTRUCCIONES

1. Fecha de reporte: registre en formato DD/MM/AAAA

2. Dependencia-area: registre el nombre de la dependencia o area que reporta el siniestro.
3. CARACTERISTICAS DEL ELEMENTO:

- Nombre del elemento: registre el nombre de elemento que presenta novedad.

- Cantidad: registre el numero de elementos.

- Marca (si aplica): registre el nombre de la marca del elemento que presenta la novedad.

- Serial (si aplica): registre el nombre del serial del elemento que presenta la novedad.

- Placa de inventario: registre el nimero de la placa del elemento que presenta la novedad.
4. DESCRIPCION DE LOS HECHOS:

- Fecha (dd/mm/aa): registre la fecha en la cual ocurrieron los hechos.

- Lugar: registre el nombre del sitio donde sucedieron los hechos.

5. DOCUMENTOS ADJUNTOS:

- Relacione los documentos que soporten lo sucedido.

Registre la firma, nombre y documento de identificacion del técnico operativo a cargo, la persona que presenta el denuncio y del




