
Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 31; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se 

invita a los miembros del 

Consejo de Seguimiento al 

Cumplimiento de Metas 

Sociales y Financieras a las 

diferentes sesiones.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE CONSEJO DE 

SEGUIMIENTO AL 

CUMPLIMIENTO DE METAS 

SOCIALES Y FINANCIERAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo de Segumiento al 

Cumplimiento de Metas Sociales y Financieras como la 

instancia de deliberación, análisis y toma de decisiones 

frente al estado de avance de las metas sociales y 

financieras de la Secretaría Distrital de Integración 

Social. Está presidido por el Secretario de Integración 

Social y harán parte de el, el Subsecretario, los directores 

y subdirectores

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 31; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Actas de Consejo 

de Seguimiento 

al Cumplimiento 

de Metas 

Sociales y 

Financieras

Documento que refleja la 

toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en 

sesión de Consejo de 

Seguimiento al 

Cumplimiento de Metas 

Sociales y Financieras.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE CONSEJO DE 

SEGUIMIENTO AL 

CUMPLIMIENTO DE METAS 

SOCIALES Y FINANCIERAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo de Segumiento al 

Cumplimiento de Metas Sociales y Financieras como la 

instancia de deliberación, análisis y toma de decisiones 

frente al estado de avance de las metas sociales y 

financieras de la Secretaría Distrital de Integración 

Social. Está presidido por el Secretario de Integración 

Social y harán parte de el, el Subsecretario, los directores 

y subdirectores

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 28; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se 

invita a los miembros del 

Consejo de Directivo a las 

diferentes sesiones.

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DEL CONSEJO 

DIRECTIVO

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo Directivo como la máxima 

instancia para la formulación, seguimiento y análisis de 

políticas de la Secretaría Distrital de Integración Social - 

SDIS y deliberación y asesoría de la Entidad. Está 

conformado por el Secretario de Integración Social, quien 

lo preside, el subsecretario, los directores y los jefes de 

oficina y por los demás servidores y servidoras públicas 

que defina el Secretario de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 28.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 28; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)
Acta del Consejo 

Directivo

Documento que refleja la 

toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en 

sesión de Consejo de 

Directivo.

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DEL CONSEJO 

DIRECTIVO

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo Directivo como la máxima 

instancia para la formulación, seguimiento y análisis de 

políticas de la Secretaría Distrital de Integración Social - 

SDIS y deliberación y asesoría de la Entidad. Está 

conformado por el Secretario de Integración Social, quien 

lo preside, el subsecretario, los directores y los jefes de 

oficina y por los demás servidores y servidoras públicas 

que defina el Secretario de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 28.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA) Circulares

Documento mediante el cual 

se reglamenta una directriz a 

seguir o se emiten 

disposiciones de carácter 

general.

Español X Papel N.A X CIRCULARES

Serie que contiene la herramienta administrativa, emitida 

por una autoridad superior a una inferior, sobre un tema 

y con un propósito específico. Este documento es 

empleado para trasmitir instrucciones, decisiones de 

carácter obligatorio o para informar, regular o establecer 

aspectos generales que no están en los reglamentos 

internos del trabajo

X
Despacho del 

Secretario

Disponible   y 

Publicado

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

https://sig.sdis.gov.co

/index.php/es/admini

stracion-del-sig-

inicio/circulares-del-

sig?start=15

Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 734 de 2002. Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único y Constitución Política de la República de Colombia. 

Artículos 119 y 278. Proceso Direccionamiento Político IC-PRO-3.

(NA) (NA)

Informes a 

Entidades de 

Control y 

Vigilancia

Documento que revela el 

resultado y las explicaciones 

de la actividad de la SDIS a 

solicitud de los Organismos 

de Control

Español X Papel N.A X INFORMES
INFORMES A ENTIDADES DE 

CONTROL Y VIGILANCIA

Subserie que contiene los informes excepcionales que 

son requeridos por entidades como la Contraloría o la 

Procuraduría en ejercicio de sus funciones.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 734 de 2002. Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único y Constitución Política de la República de Colombia. 

Artículos 119 y 278. Proceso Direccionamiento Político IC-PRO-3.

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales internas 

y externas

Documento que refleja las 

diferentes solicitudes y 

requerimientos realizados de 

los entes de control.

Español X Papel N.A X INFORMES
INFORMES A ENTIDADES DE 

CONTROL Y VIGILANCIA

Subserie que contiene los informes excepcionales que 

son requeridos por entidades como la Contraloría o la 

Procuraduría en ejercicio de sus funciones.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 734 de 2002. Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único y Constitución Política de la República de Colombia. 

Artículos 119 y 278. Proceso Direccionamiento Político IC-PRO-3.

PCD-IC-OP-

030
(NA)

Informes a otras 

Entidades

Documentos que reflejan los 

resultados de las gestiones 

enviados a otras entidades 

solicitados a la Secretaría 

Distrital de Integración Social

Español X Papel N.A X INFORMES
INFORMES A OTRAS 

ENTIDADES

Subserie que contiene los informes excepcionales que 

son requeridos por Entidades diferentes a la Secretaría; 

como otras secretarías de la Alcaldía Mayor, Alcaldías 

Locales; el Concejo de Bogotá; Asambleas 

Departamentales; gobernaciones; etc.; en ejercicio de 

sus funciones.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 734 de 2002. Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único y Constitución Política de la República de Colombia. 

Artículos 119 y 278. Proceso Direccionamiento Político IC-PRO-3.

PCD-IC-OP-

030
(NA)

Comunicaciones 

oficiales internas 

y externas

Documento que refleja las 

diferentes solicitudes y 

requerimientos puntuales 

realizados por otras 

entidades a la Secretaría 

Distrital de Integración Social

Español X Papel N.A X INFORMES
INFORMES A OTRAS 

ENTIDADES

Subserie que contiene los informes excepcionales que 

son requeridos por Entidades diferentes a la Secretaría; 

como otras secretarías de la Alcaldía Mayor, Alcaldías 

Locales; el Concejo de Bogotá; Asambleas 

Departamentales; gobernaciones; etc.; en ejercicio de 

sus funciones.

X
Despacho del 

Secretario
Disponible

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

No Aplica
Despacho del 

Secretario

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA) Resolución

Es el acto administrativo que 

reglamenta y establece 

parámetros e instrucciones 

sobre el ámbito de 

competencia de la Secretaría 

Distrital de Integración 

Social.

Español X Papel N.A X RESOLUCIONES

Serie que contiene los documentos mediante los cuales 

la autoridad ejecutiva de la Secretaría Distrital de 

Integración Social - SDIS resuelve situaciones y toma 

decisiones concretas de la administración.

X
Despacho del 

Secretario

Disponible   y 

Publicado

Archivo de 

Gestión/Archivo 

Central

http://aplicativos.sdi

s.gov.co/normogram

a/index/internaNivel/

3

Despacho del 

Secretario

Hoja __de__
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Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto de 

admisión de 

recurso

Documento emitido por un despacho 

judicial en el cual admite el recurso de 

acción de grupo y se utiliza para 

notificar al demandado

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2001

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)
Notificación del 

recurso

Documento en el cual se notifica a las 

partes sobre la imposición del recurso 

de acción de grupo

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2002

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)
Contestación 

del recurso

Documento en el cual la parte 

implicada por medio del apoderado 

ejerce respuesta jurídica del recurso 

de acción de grupo

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2003

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto 

decretando 

pruebas

Documento en el que se autorizan las 

pruebas obtenidas para establecer los 

hechos materia del proceso de acción 

de grupo

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2004

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto de 

resolución de 

recurso

Desición que resuelve el recurso de 

acuerdo con los sustentos 

presentados y notificando las 

consideraciones pertinentes

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2005

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Art. 1 de la Ley 742 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Desición que resuelve el recurso en 

segunda instancia de acuerdo con los 

sustentos presentados y de obligatorio 

cumplimiento

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

GRUPO

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones de 

Grupo en contra de la SDIS por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Estas 

acciones de Grupo están reglamentadas 

en el art. 1 de la Ley 742 de 2006

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)
Notificación 

tutela

Documento que se produce o recibe 

en solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo de las acciones de tutelas

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA) Tutela

Documento mediante el cual un 

ciudadano interpone la restitución de 

un derecho fundamental vulnerado

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)
Contestación 

de la tutela

Documento mediante el cual la SDIS 

responde a las pretensiones 

contenidas en la acción de tutela.

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA) Fallo primera 

instancia

Providencia emitida por juez 

constitucional referente a la acción de 

tutela.

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)

Impugnación 

fallo primera 

instancia

Documento por el cual se expresa las 

inconformidades de la SDIS o del 

ciudadano frente a un fallo de tutela, 

para que se revoque, aclare, o 

modifique la decisión.

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica
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o
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Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Providencia o resolución emitida por 

juez constitucional referente a la 

acción de tutela, en segunda 

instancia, y de obligatorio 

cumplimiento.

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)

Notificación 

incidente de 

desacato

Notificación del incumplimiento de 

una orden proferida en el curso del 

trámite de la acción de tutela

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)

Contestación 

incidente de 

desacato

Respuesta al incumplimiento de la 

resolución de la acción de tutela 

dando los argumentos y pruebas 

sobre el caso

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Artículo 86 Constitución Política de 

Colombia, el Decreto 2591 de 1991 y 

Decreto 306 de 1992. Proceso 

Gestión Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-002 (NA)
Revisión Corte 

Constitucional

 Documento que evidencia la revisión 

de los fallos de tutela proferidos por 

todos los jueces y tribunales de la 

República sobre el caso

Español X Papel  N.A X X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES DE 

TUTELA

Agrupación documental dentro de los 

procesos de Tutela contra la SDIS o 

cuando se vincula a la misma por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. La Tutela 

está reglamentada bajo el artículo 86 

Constitución Política de Colombia, el 

Decreto 2591 de 1991 y Decreto 306 de 

1992.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA) Demanda.

Documento mediante el cual se 

reclama la protección de los derechos 

e intereses colectivos relacionados 

con el patrimonio, el espacio, la 

seguridad, y la salubridad pública, la 

moral administrativa, el ambiente, la 

libre competencia económica y otros 

de similar naturaleza que se definen 

en ella en el marco de una acción 

popular

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto de 

admisión de la 

demanda.

Documento emitido por el juez, en el 

cual admite la demanda y que debe 

ser notificado el demandado.

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Contestación 

de la 

demanda.

Documento mediante el cual la SDIS 

contesta aceptando o negando la 

causa de la acción popular 

interpuesta.

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA) Notificación

Documento que da a conocer la 

existencia de una acción popular 

interpuesta por un grupo de 

ciudadanos a la SDIS

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto 

decretando 

pruebas.

Documento en el que se autorizan las 

pruebas obtenidas para establecer la 

verdad sobre los hechos materia del 

proceso de acción popular

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Audiencia de 

pacto de 

cumplimiento

Documento que evidencia y analiza 

los acuerdos entre las dos o más 

partes para la protección de intereses 

y derechos colectivos en el marco de 

una acción popular

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Fallo de 

primera 

instancia

Providencia emitida por el ente judicial 

referente a la acción popular 

interpuesta

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)
Escrito de 

recurso.

Documento que contiene los 

argumentos mediante los cuales se 

expresan inconformidades frente a un 

fallo en el marco de una acción de 

grupo para que el juez del 

conocimiento revoque, aclare o 

modifique la providencia

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto de 

admisión de 

recurso.

Documento emitido por un despacho 

judicial en el cual admite el recurso
Español X Papel  N.A X

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)
Contestación 

del recurso.

Documento en el cual la parte 

implicada por medio del apoderado 

ejerce respuesta jurídica del recurso

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto 

decretando 

pruebas.

Documento en el que se autorizan las 

pruebas obtenidas para establecer la 

verdad sobre los hechos materia del 

proceso

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Auto de 

resolución de 

recurso.

Desición que resuelve el recurso de 

acuerdo con los sustentos 

presentados y notificando las 

consideraciones pertinentes

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia.

Resolución o mandato emito por un 

ente judicial el cual es de obligatorio 

cumplimiento en segunda instancia en 

el marco de una acción popular

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

 Art. 1 de la Ley 472 de 1998. 

Proceso Gestión Jurídica CTR-GJ-

001

(NA) (NA)
Comunicacion

es

Documento que se produce o recibe 

en solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo de las Acciones Populares

Español X Papel  N.A X
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

ACCIONES 

POPULARES

Agrupación documental dentro del 

proceso constitucional de las Acciones 

Populares en contra de la SDIS o por la 

naturaleza de sus funciones 

administrativas y misionales. Esta acción 

de grupo está regulada según el Art. 1 de 

la Ley 472 de 1998 la cual señala la 

procedibilidad de la Acciones Populares

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Resolución Interna 758 de 2009, 

modificada por la Resolución Interna 

783 de 2012.

 Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Comunicacion

es oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita a los 

miembros de Comité de Conciliación 

a sesión.

Español X Papel  N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

INTERNO DE 

CONCILIACIÓN

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el Comité 

de Conciliación de la Secretaría Distrital 

de Integración Social como la instancia 

administrativa que actúa como sede de 

estudio, análisis y formulación de políticas 

sobre prevención de daño antijurídico y 

defensa de los intereses de la SDIS de 

conformidad con lo establecido en la 

Resolución Interna 758 de 2009, 

modificada por la Resolución Interna 783 

de 2012.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Resolución Interna 758 de 2009, 

modificada por la Resolución Interna 

783 de 2012.

 Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Actas de 

Comité Interno 

de Conciliación

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos 

en sesión de Comité de Conciliación.

Español X Papel  N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ 

INTERNO DE 

CONCILIACIÓN

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el Comité 

de Conciliación de la Secretaría Distrital 

de Integración Social como la instancia 

administrativa que actúa como sede de 

estudio, análisis y formulación de políticas 

sobre prevención de daño antijurídico y 

defensa de los intereses de la SDIS de 

conformidad con lo establecido en la 

Resolución Interna 758 de 2009, 

modificada por la Resolución Interna 783 

de 2012.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)
Ficha técnica 

de conciliación

Documento donde se presenta la 

descripción de la situación y se fijan 

las decisiones de la entidad frente a 

las audiencias de conciliación por 

parte de Comité de Conciliación.

Español X Papel  N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ 

INTERNO DE 

CONCILIACIÓN

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el Comité 

de Conciliación de la Secretaría Distrital 

de Integración Social como la instancia 

administrativa que actúa como sede de 

estudio, análisis y formulación de políticas 

sobre prevención de daño antijurídico y 

defensa de los intereses de la SDIS de 

conformidad con lo establecido en la 

Resolución Interna 758 de 2009, 

modificada por la Resolución Interna 783 

de 2012.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)
Solicitud de 

conciliación

Documento que presenta el afectado 

en la cual expone su intención de 

conciliar y sus condiciones para ser 

analizadas y estudiadas por la SDIS.

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)
Comunicacion

es oficiales

Documento que se produce o recibe 

en solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo de las Conciliaciones 

prejudiciales

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)
Ficha técnica 

de conciliación

Documento donde se presenta la 

descripción de la situación y se fijan 

las decisiones de la entidad frente a 

las audiencias de conciliación por 

parte de Comité de Conciliación.

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA) Poder

Documento donde se faculta a un 

apoderado, para que obre en nombre 

y representación de un ciudadano.

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)

Acta de 

Comité de 

Conciliación

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos 

en las conciliaciones prejudiciales

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Artículos 85, 86 y 87 del Código 

Contencioso Administrativo o en las 

normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009. Proceso Gestión 

Jurídica CTR-GJ-001

PCD-GJ-005 (NA)

Resolución 

que ordena el 

cumplimiento

Acto administrativo mediante el cual 

el competente en dar cumplimiento al 

fallo legaliza y ordena el cumplimiento 

del mismo.

Español X Papel  N.A X
CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Subserie que contiene las conciliaciones 

en materia extrajudicial, totales o 

parciales, llevadas a cabo por la 

Secretaría Distrital de Integración Social, 

por conducto de apoderado, sobre 

conflictos de carácter particular y 

contenido económico de los cuales pueda 

conocer la Jurisdicción de lo Contencioso 

Administrativo a través de las acciones 

previstas en los artículos 85, 86 y 87 del 

Código Contencioso Administrativo o en 

las normas que los sustituyan, de 

conformidad con el Decreto Nacional 

1716 de 2009.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Comunicacion

es de apertura 

del proceso

Documentos mediante los cuales se 

notifica a la Secretaría Distrital de 

Integración Social de la apertura de 

un proceso administrativo en su 

contra

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Notificaciones 

del pliego de 

cargos

Documentos que contienen e 

informan de manera detallada las 

presuntas infracciones o 

incumplimientos que se imputan a la 

SDIS en el marco del proceso 

administrativo en contra

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA) Descargos

Documentos que contienen la 

presentación formal y detallada de 

argumentos, pruebas o justificaciones 

por parte de la SDIS en defensa de un 

proceso administrativo en contra

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Comunicacion

es de autos de 

pruebas y 

traslado para 

alegatos

Notificaciones oficiales en el marco de 

un proceso administrativo en contra 

de la SDIS en donde se informa a la 

spartes la admisión de pruebas 

presentadas y se otorga un plazo para 

presentar alegatos

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)
Alegatos de 

conclusión

Documento en el cual se hace un 

análisis del proceso, y sus 

pretensiones, pruebas y fundamentos 

de derecho, con el fin de solicitarle al 

juez un fallo favorable.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Citaciones 

para 

notificación 

personal

Documentos legales que ordenan la 

comparecencia de la SDIS ante la 

autoridad competente para recibir una 

notificación de manera directa

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Resoluciones 

de imposición 

de sanción

Acto administrativo mediante el cual 

se impone una sanción a la SDIS por 

incumplimiento de los estándares 

legales higiénico sanitarios en sus 

unidades operativas

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Recursos de 

reposición o 

apelación

Documento que contiene los 

argumentos mediante los cuales se 

expresan inconformidades frente a un 

fallo en el marco de un proceso para 

que el juez del conocimiento revoque, 

aclare o modifique la providencia

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Resolución en 

segunda 

instancia

Acto administrativo que confirma o 

deroga en segunda instancia la 

imposición de una sanción a la SDIS 

por incumplimiento de los estándares 

legales higiénico sanitarios en sus 

unidades operativas

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Solicitud de 

caducidad del 

proceso

Recurso legal por el cual la SDIS 

alega que ha transcurrido un tiempo 

excesivo sin que se haya realizado 

ningún avance significativo en el 

proceso administrativo para su 

terminación

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Solicitud de 

revocatoria de 

la sanción

Comunicación formal por la cual la 

SDIS solicita ante la autoridad 

competente la revocatoria de la 

sanción interpuesta en su contra en el 

marco de un proceso administrativo

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)
Solicitud de 

queja

Documento mediante el cual la SDIS 

presenta ante la autoridad competente 

su insatisfacción, disgusto o 

disconformidad con respecto a las 

actuaciones llevadas a cabo en el 

proceso administrativo

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Resolución 

que ordena el 

pago de la 

sanción

Acto administrativo expedido por la 

autoridad competente que ordena a la 

SDIS el pago de la sanción 

interpuesta

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica.

Ley 09 de 1979, Ley 10 de 1990, 

Ley 715 de 2001, Ley 1122 de 2007, 

Decreto 3075 de 1997, Decreto 677 

de 1995, Decretos Distritales 122 y 

483 de 2007.

(NA) (NA)

Instrumentos 

de control de 

trámite de 

pago de la 

sanción

Documentos que soportan el pago de 

la sanción interpuesta a la SDIS en el 

marco de un proceso administrativo

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE 

INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y 

CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECIMIENTOS

Subserie que contiene la defensa de la 

Secretaría Distrital de Integración Social 

en los procesos administrativos abiertos 

en su contra por parte de la Secretaría 

Distrital de Salud o la Secretaría Distrital 

de Ambiente por incumplimiento de 

estándares higiénico sanitarios en las 

unidades operativas de la SDIS para la 

prestación del servicio.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Demanda 

Documento escrito a través

 del cual se conocen las pretensiones 

de la contraparte, a través de la 

demanda presentada y admitida por 

un juez competente con el fin de 

reclamar unos presuntos

 derechos que considera le han

 sido vulnerados

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Auto admisorio 

de la demanda

Documento emitido por el juez, en el 

cual admite la demanda y la cual debe 

ser notificada al demandado.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Poder 

Documento donde se faculta a un 

apoderado, para que obre en nombre 

y representación de un ciudadano.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Presentación 

de la demanda

Documento a través del cual tanto la 

SDIS como la parte demandante, 

dirigen sus pretensiones ante el juez 

competente con el fin de reclamar 

unos presuntos derechos que 

considera le han sido vulnerados.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Comunicacion

es oficiales 

(incluye 

notificaciones, 

autos y 

memoriales)

Documento por medio del cual el jefe 

de la Oficina Asesora Jurídica remite 

y da a conocer las notificaciones o 

autos o memoriales al organismo 

judicial solicitante.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Contestación 

de la demanda

Documento mediante el cual se 

contesta la demonada, ya sea 

aceptando o contradiciendo total o 

parcialmente a la pretensión dentro de 

los términos de ley.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

Audiencia 

preliminar

Documento en el cual se registra lo 

tratado en los tribunales después de 

cada audiencia a fin de determinar si 

existe causa probable para una 

acusación.

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Pruebas

Documentos que aportan las partes 

como evidencia de los hechos objeto 

del proceso ante el tribunal de 

Arbitramento.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Alegatos de 

conclusión

Documento en el cual se hace un 

análisis del proceso, y sus 

pretensiones, pruebas y fundamentos 

de derecho, con el fin de solicitarle al 

juez un fallo favorable.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

primera 

instancia

Resolución o mandato emitido por un 

ente judicial en el marco del proceso 

ante el tribunal de arbitramento

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Recursos de 

reposición o 

apelación

Documento que contiene los 

argumentos mediante los cuales se 

expresan inconformidades frente a un 

fallo en el marco de un proceso para 

que el juez del conocimiento revoque, 

aclare o modifique la providencia

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Resolución o mandato emitido por un 

ente judicial en segunda instancia el 

cual es de obligatorio cumplimiento.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. Oficina Asesora 

Jurídica. 

ecreto 1400 de 1970 "Por el cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Civil", Ley 1563 de 2012 "Por medio 

de la cual se expide el Estatuto de 

Arbitraje Nacional e Internacional y 

se dictan otras disposiciones" y Ley 

1564 de 2012 "Por medio de la cual 

se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras 

disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Resolución 

que ordena el 

cumplimiento 

del fallo

Acto administrativo mediante el cual 

el el tribunal ordena el cumplimiento 

del fallo emitido

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS ANTE EL 

TRIBUNAL DE 

ARBITRAMENTO

Subserie que contiene los procesos 

llevados ante árbitro o tribunal de 

arbitramento ​​​​​​como un mecanismo 

alternativo de solución de conflictos 

mediante el cual las partes defieren a 

árbitros la solución de una controversia 

relativa a asuntos de libre disposición o 

aquellos que la ley autorice. El laudo 

arbitral es la sentencia que dicta el 

tribunal de arbitraje y puede ser en 

derecho, en equidad o técnico. Decreto 

1400 de 1970 "Por el cual se expide el 

Código de Procedimiento Civil", Ley 1563 

de 2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 "Por 

medio de la cual se expide el Código 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Demanda

Documento escrito a través

 del cual se conocen las pretensiones 

de la contraparte, a través de la 

demanda presentada y admitida por 

un juez competente con el fin de 

reclamar unos presuntos

 derechos que considera le han

 sido vulnerados

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Auto admisorio 

de la demanda

Documento emitido por el juez, en el 

cual admite la demanda y que debe 

ser notificado el demandado.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Auto admisorio 

de reforma de 

la demanda 

(cuando 

aplique)

Documento emitido por el juez, en el 

cual admite la reforma de la demanda 

y que debe ser notificado el 

demandado.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Poder

Documento donde se faculta a un 

profesional en Derecho, para que obre 

en nombre y representación de alguna 

de las partes involucradas en el 

proceso

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Presentación 

de la demanda 

(si aplica)

Documento a través del cual tanto la 

SDIS como la parte demandante, 

dirigen sus pretensiones ante el juez 

competente con el fin de reclamar 

unos presuntos derechos que 

considera le han sido vulnerados.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Comunicacion

es oficiales 

(incluye 

notificaciones, 

autos y 

memoriales)

Documento por medio del cual el jefe 

de la Oficina Asesora Jurídica remite 

y da a conocer las notificaciones o 

autos o memoriales al Organismo 

judicial solicitante.

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta del 

análisis del 

llamamiento en 

garantía

Documento en el cual se evidencia el 

estudio de la procedencia del 

llamamiento en garantía para los fines 

pertinentes en los procesos judiciales. 

De no ser viable el llamamiento, se 

debe dejar la justificación

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Contestación 

de la demanda

Documento en el cual se ejerce el 

derecho a la defensa, en la cual se 

pueden proponer excepciones, 

allanarse a las pretensiones de la 

demanda, allegar o solicitar pruebas.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

Audiencia 

Inicial de 

Conciliación

Documento legal que recoge los 

puntos relevantes discutidos durante 

una audiencia preliminar de 

conciliación entre las partes 

involucradas en el litigio

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

Audicencia del 

proceso

Documento que refleja el registro 

oficial que resume los 

acontecimientos clave y las 

desciciones tomadas durante una 

audiencia

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA) Pruebas

Documentos que aportan las partes 

como evidencia de los hechos objeto 

del proceso en curso.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

audiencia de 

pruebas

Documento que evidencia la practica 

de todas las pruebas solicitadas y 

decretadas, instando a las partes a su 

obligatoria comparecencia para lograr 

el pronto y eficiente recaudo 

probatorio en esta audiencia.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Alegatos de 

conclusión

Documento en el cua las partes 

presetan los argumentos finales en el 

marco de un litigio con el propósito de 

resumir y reforzar sus pretensiones y 

posiciones ante el juez 

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

primera 

instancia

Resolución o mandato emitido por un 

ente judicial ante el cual se pueden 

presentar recursos para su

 reconsideración.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Recursos de 

reposición o de 

apelación

El recurso de apelación es un medio 

de impugnación, a través del cual se 

pide que se revoque una providencia 

de una autoridad judicial

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Resolución o mandato (orden judicial) 

emitido por un ente judicial en 

segunda instancia el cual es de 

obligatorio cumplimiento.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Recurso 

extraordinario 

(cuando 

aplique)

Documento procesal utilizado para 

buscar la corrección de errores 

jurídicos graves en las decisiones 

emitidas por tribunales superiores.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)
Liquidación de 

fallo judicial

Documento que contiene el cálculo y 

determinación de la cantidad 

específica de dinero u otros recursos 

que una parte debe pagar a otra como 

resultado de una sentencia

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Decreto 1400 de 1970 "Por el cual 

se expide el Código de 

Procedimiento Civil", Ley 1563 de 

2012 "Por medio de la cual se expide 

el Estatuto de Arbitraje Nacional e 

Internacional y se dictan otras 

disposiciones" y Ley 1564 de 2012 

"Por medio de la cual se expide el 

Código General del Proceso y se 

dictan otras disposiciones".

PCD-GJ-006 (NA)

Resolución 

que ordena el 

cumplimiento 

del fallo

Acto administrativo mediante el cual 

el el tribunal ordena el cumplimiento 

del fallo emitido

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVOS

Subserie que contiene los procesos por 

los cuales el demandante solicita que el 

Juez mediante una sentencia obligue al 

demandado a pagar una indemnización 

de carácter económico a causa de un 

supuesto daño que le fue causado. La 

diferencia con el proceso civil es que la 

parte demandante o demandada es una 

entidad de carácter público. Ley 1437 de 

2011.

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA) Demandas

Documento escrito a través

 del cual se conocen las pretensiones 

de la contraparte, a través de la 

demanda presentada y admitida por 

un juez competente con el fin de 

reclamar unos presuntos

 derechos que considera le han

 sido vulnerados

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Autos que 

libran 

mandamiento 

de pago

Documento que emite un orden 

judicial mediante el cual se obliga a 

un deudor a cumplir con una 

obligación monetaria

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Excepciones 

de fondo 

(cuando 

aplique)

Decisiones declaradas por el juez, de 

oficio, donde halle probados los 

hechos que constituyen una 

excepción

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Excepciones 

previas 

(cuando 

aplique)

Son alegaciones que puede proponer 

el demandado para evitar que la 

demanda prospere o para dilatarla

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Autos que 

ordenan seguir 

adelante con la 

ejecución

Documento que evidencia la decisión 

de un Juez seguir adelante con la 

ejecución en la forma ordenada sobre 

los temas tratados en el marco de un 

proceso

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Recursos de 

reposición 

contra el título 

ejecutivo

Documentos legales que permiten a 

una de las partes impugnar una 

resolución judicial que declara un 

título ejecutivo.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

EJECUTIVOS

Subserie que contiene los procesos en los 

cuales se realiza una demanda con la que 

se busca cobrar judicialmente una 

obligación; sirve para que el juez ordene 

el pago de una deuda o el cumplimiento 

de una obligación respaldada por un título 

ejecutivo, de conformidad con lo 

establecido en el Código General del 

Proceso, artículos 82, 321, 422 y 442. 

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". 

Código General del Proceso, 

artículos 82, 321, 422 y 442. 

PCD-GJ-006 (NA)

Autos que 

niegan 

mandamiento 

de pago 

(cuando 

aplique)

Documento producido por el juzgado 

respectivo en el cual se denega el 

mandamiento de un pago en el marco 

de un proceso ejecutivo entre dos 

partes

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA) Demanda

Documento escrito a través

 del cual se conocen las pretensiones 

de la contraparte, a través de la 

demanda presentada y admitida por 

un juez competente con el fin de 

reclamar unos presuntos

 derechos que considera le han

 sido vulnerados

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)
Auto admisorio 

de la demanda

Documento emitido por un despacho 

judicial de la jurisdicción laboral, en el 

cual admite la demanda y se utiliza 

para notificar al demandado.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA) Poder

Documento donde se faculta a un 

profesional en Derecho, para que obre 

en nombre y representación de alguna 

de las partes involucradas en el 

proceso

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Presentación 

de la demanda 

(si aplica)

Documento a través del cual tanto la 

SDIS como la parte demandante, 

dirigen sus pretensiones ante el juez 

competente con el fin de reclamar 

unos presuntos derechos que 

considera le han sido vulnerados.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Comunicacion

es oficiales 

(incluye 

notificaciones, 

autos y 

memoriales)

Documento por medio del cual el jefe 

de la Oficina Asesora Jurídica remite 

y da a conocer las notificaciones o 

autos o memoriales al Organismo 

judicial solicitante.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)
Contestación 

de la demanda

Documento en el cual las partes 

ejercen el derecho a la defensa, en la 

cual puede proponer excepciones, 

allanarse a las pretensiones de la 

demanda, allegar o solicitar pruebas.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

Audiencia 

inicial

Documento en el cual se registra el 

transcurso de la audiencia, el ánimo 

conciliatorio o no de las partes y ante 

una conciliación fallida se fija el litigio. 

Así también, si se han presentado 

excepciones previas, éstas son 

decididas en esta etapa procesal.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA) Pruebas

Es el documento que contiene el 

transcurso de la  audiencia en la cual 

se realiza la revisión del material 

probatorio aportado por las partes 

(documentales, testimoniales, e 

inspecciones judiciales), dando la 

oportunidad de presentarse tacha por 

la contraparte.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Acta de 

audiencia de 

pruebas

Documento que evidencia la práctica 

de todas las pruebas solicitadas y 

decretadas, instando a las partes a su 

obligatoria comparecencia para lograr 

el pronto y eficiente recaudo 

probatorio en esta audiencia.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)
Alegatos de 

conclusión

Se refiere al acta que consagra

 el acta de la audiencia de Trámite y 

Juzgamiento, en la cual se desarrolla 

la práctica de pruebas, el escuchar los 

alegatos de las partes y se dicta la 

sentencia que corresponda.

 En este orden, el apoderado de la 

Entidad presenta los alegatos tras 

efectuar un análisis del proceso, las 

pretensiones, pruebas y fundamentos 

de derecho, con el fin de solicitarle al 

juez un fallo favorable.

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

primera 

instancia

Es el documento que consagra el acta 

de la audiencia de Trámite y 

Juzgamiento, en la cual se incluye el 

desarrollo de ésta, el argumento del 

análisis, estudio y consideraciones del 

juez o magistrado laboral, 

estableciendo la decisión adoptada 

tras el análisis del caso concreto de 

acuerdo a la audiencia previamente 

señalada.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Recursos de 

reposición o de 

apelación

Es el documento elaborado por la 

autoridad judicial el cual consagra el 

momento de la audiencia de trámite y 

juzgamiento donde después de 

conocerse el sentido de la decisión 

judicial se presenta en estrado el 

recurso de apelación dirigido a la 

instancia inmediatamente superior del 

juez o magistrado de Primera 

Instancia.

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Resolución o mandato emitido por un 

ente judicial el cual es de obligatorio 

cumplimiento.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Recurso 

extraordinario 

(cuando 

aplique)

Documento procesal utilizado para 

buscar la corrección de errores 

jurídicos graves en las decisiones 

emitidas por tribunales superiores.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)
Liquidación de 

fallo judicial

Documento el cual se pretende poner 

fin el proceso administrativo mediante 

alguna decisión establecida por un 

juez

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social".  

Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del 

Trabajo".

PCD-GJ-006 (NA)

Resolución 

que ordena el 

cumplimiento 

del fallo

Acto administrativo emanado de la 

SDIS mediante el cual se da 

cumplimiento a la Orden Judicial.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

LABORALES

Subserie que contiene el procedimiento 

judicial que tiene lugar cuando un 

trabajador o un empleador reclama 

derechos o beneficios relacionados con la 

relación laboral que tienen o han tenido. 

Este tipo de procesos pueden ser 

iniciados por el trabajador o por el 

empleador y tienen como objetivo resolver 

conflictos que hayan surgido en el ámbito 

laboral. Ley 712 de 2001 "Por el cual se 

reforma el Código Procesal del Trabajo".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA) Denuncia

Escrito mediante el cual se interpone 

una denuncia con la presunción de un 

delito ante la policía, autoridad judicial 

o Fiscal de un hecho presuntamente 

constitutivo de infracción penal.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA) Poder

Documento donde se faculta a un 

abogado(a), para que obre en nombre 

y representación de un ciudadano.

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Comunicacion

es oficiales 

(incluye 

notificaciones, 

autos y 

requerimientos

)

Documento por medio del cual el jefe 

de la Oficina Asesora Jurídica remite 

y da a conocer las notificaciones o 

autos o memoriales al Organismo 

judicial solicitante.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Actas de 

audiencia 

preliminar

Audiencias en las cuales se resuelven 

solicitudes por parte del Juez de 

Garantías , que no son de 

competencia de  las audiencias de 

formlación de acusación , preparatoria 

o juicio oral.su constancia se deja 

mediante actas.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA) Pruebas

Documentos que aporta la SDIS como 

evidencia de los hechos objeto del 

proceso en curso.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Acta de 

audiencia de 

formulación de 

acusación

Audiencia en la cual se da trámite a lo 

estipulado en el Artículo 339 del 

C.P.P.y se reconoce la representación 

legal de Victima.Su constancia se 

deja mediante actas.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Escrito de 

acusación

Documento que redacta un secretario 

judicial como constancia de la 

Audiencia y en la cual presenta el 

fiscal la acusación y sus posibles 

consecuencias de conformidad con la 

ley.

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Alegatos de 

conclusión

Documento en el cua las partes 

presetan los argumentos finales en el 

marco de un litigio con el propósito de 

resumir y reforzar sus pretensiones y 

posiciones ante el juez 

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Fallo de 

primera 

instancia

Audiencia en la cual el Juez de 

conocimiento da a conocer la 

sentencia en primera instancia

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Recurso de 

reposición o de 

apelación

Son los medios que la ley concede a 

la parte que se cree perjudicada por 

una resolución judicial para obtener 

que sea modificada o dejada sin 

efecto

Español X Papel  N.A X X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
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Asesora 

Jurídica

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Fallo de 

segunda 

instancia

Sentencia que contiene la desición en 

segunda instancia en el marco de un 

proceso penal

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X
Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
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Asesora 

Jurídica



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 5º. 

 Ley 599 del 2000

PCD-GJ-006

PCD-GJ-007
(NA)

Resolución 

que ordena el 

cumplimiento 

del fallo

Acto administrativo mediante el cual 

el competente ordena dar 

cumplimiento al fallo en firme y 

ejecutoriado

Español X Papel  N.A X
PROCESOS 

JUDICIALES

PROCESOS 

PENALES

Subserie que contiene el procedimiento 

de carácter jurídico que se lleva a cabo 

para que el órgano estatal competente 

(Fiscalía General de la Nación – Rama 

Judicial: Juez Penal Municipal con 

Función de Control de Garantías y/o Juez 

Penal del Circuito con Función de 

Conocimiento) aplique la ley de tipo penal 

en un caso específico. En este sentido, da 

cuenta de la descripción y soportes de 

hechos jurídicamente relevantes, en 

relación con la ocurrencia de una o varias 

conductas que presuntamente revisten 

características de delito, allegados a la 

Oficina Asesora Jurídica, para proteger 

los intereses de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en atención a lo 

consagrado en la Constitución Política y 

la Ley. Ley 599 del 2000 "Por la cual se 

expide el Código Penal".

X Oficina Asesora 

Jurídica
Disponible

Archivo de 

Gestión -

Archivo Nivel 

Central 

No Aplica
Oficina 

Asesora 

Jurídica
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)
Planes de medios y de 

comunicaciones

Documentos que contienen las estrategias 

detalladas que delinean cómo la SDIS va a 

utilizar los canales de comuniicación para 

llegar a su público objetivo. A su vez, 

enmarcan las interacciones de la Entidad con 

su público, incluyendo estrategias de 

relaciones públicas, publicidad y marketing

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)

Solicitudes de 

elaboración de piezas 

publicitarias y 

comunicados

Documento en el cual se solicita a la oficina 

asesora de comunicaciones un requerimiento 

o la divulgación de una información a través 

de una pieza publicitaria o comunicado

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)
Comunicados de 

prensa

Documento que tiene el propósito de anunciar 

algo de interés periodístico que se relaciona 

con la Secretaría Distrital de Integración 

Social - SDIS.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA) Brief de comunicación
Documento que resume los detalles claves de 

un proyecto de comunicación
Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Código: FOR-GD-024

Versión: 0

Fecha: 

Página: 1 de 1

Hoja __de__

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Oficina Asesora de Comunicaciones
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Norma, función o proceso

Código del 

Procedimiento

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)Tipo de origen Clasificación Documental (Categoría de Información)

Código del 

Formato

Nombre del 

registro o 

documento de 

archivo

Definición Idioma Análogo Digital Electrónico
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información

Estado de la 

información

Localización del 

documento o del 

activo de 

información

Publicada en 

(link pagina 

web)

Área/ 
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Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)

Subserie
Descripción de la categoría de 

información

Descripción del soporte

Descripción 

del Soporte

Presentació

n de la 

Información 

(formato)

Interno Externo Serie



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

PCD-IC-MS-603 (NA)
Encuestas (cuando 

aplique)

Formulario de preguntas de satisfacción 

referentes a las piezas publicitarias o 

comunicados emitidos por la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA) Actas de reunión 

Documento que refleja la toma de decisiones 

y compromisos adquiridos en el marco de la 

implementación y seguimiento del Plan de 

Medios y Comunicaciones

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)

Matriz de seguimiento 

y registro de impacto 

medios (cuando 

aplique)

Documento que relaciona las variables que 

mide la situación y las tendencias de cambio 

frente al impacto de las piezas comunicativas 

respecto a los objetivos y metas propuestas

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)

Protocolos de mercado 

social (cuando 

aplique)

Documento por medio del cual se establece la 

metodología de Mercadeo Social de la 

Secretaría Distrital de Integración Social - 

SDIS.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría 

Distrital de Integración Social", Artículo 6º. 

Oficina Asesora de Comunicaciones.

Ley 1712 de 2014 "Por la cual se crea la ley 

de transparencia y derecho de acceso a la 

información pública", Ley 610 del 2000 "Por 

la cual se establece el trámite de los 

procesos de responsabilidad fiscal de 

competencia de las contralorías", Ley 962 de 

2005 "Por la cual se dictan disposiciones 

sobre racionalización de trámites y 

procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los 

particulares que ejercen funciones públicas o 

prestan servicios públicos", Decreto 1151 del 

2008 "Por el cual se establecen los 

lineamientos generales de la Estrategia de 

Gobierno en Línea de la República de 

Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 

962 de 2005 y se dictan otras 

disposiciones", Directiva Presidencial No. 5 

de 2014 "Directrices para el manejo de 

imagen, mensajes y publicaciones por parte 

de las entidades públicas del orden 

nacional". Proceso Direccionamiento político 

IC-PRO-3.

PCD-IC-MS-603 (NA)

Informes de 

seguimiento del Plan 

de Comunicaciones

Documento que revela el resultado y las 

actividades ejecutadas en cumplimiento del 

Plan de Comunicaciones

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

COMUNICACIONES

Subserie que contiene la planeación, 

proyección y pautas de las 

comunicaciones que produce la entidad 

hacia su interior y exterior. Permite 

cumplir con los principios de 

transparencia al mantener y promover 

una actitud institucional y presentar a la 

población los propósitos, actuaciones y 

resultados de la gestión, para que sean 

visibles para todos los grupos o partes 

interesadas en la gestión institucional.

X

Oficina Asesora 

de 

Comunicaciones

Disponible - 

Publicado
Archivo de Gestión No Aplica

Oficina Asesora de 

Comunicaciones
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993.

ey 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30 y Resolución Interna 

1242 de 2013.

(NA) (NA)

Comunicacione

s oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita a los 

miembros de Comité Coordinador del 

Sistema de Control Interno a sesión.

Español X Papel N..A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

COORDINACIÓN DE CONTROL 

INTERNO

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el comité de 

coordinación del Sistema de Control Interno 

de conformidad con el Artículo 13 de la Ley 

87 de 1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Artículo 13 de la Ley 87 de 1993.

ey 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30 y Resolución Interna 

1242 de 2013.

(NA) (NA)

Actas de 

Comité de 

Coordinación 

de Control 

Interno

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos 

en sesión de Comité Coordinador del 

Sistema de Control Interno.

Español X Papel N..A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

COORDINACIÓN DE CONTROL 

INTERNO

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el comité de 

coordinación del Sistema de Control Interno 

de conformidad con el Artículo 13 de la Ley 

87 de 1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Decreto 1737 de 1998 y el decreto 0984 de 

2012.

Ley 87 de 1993 

Resolución 357 de 2008 de la Contaduría 

General de la Nación.

Ley 909 de 2004.

Art. 76 de la Ley 1474 de 2011

Decreto 2641 de 2012

Decreto 2842 de 2010

Proceso Direccionamiento político IC-PRO-

3

(NA) (NA)

Informes de 

Evaluación y 

Seguimiento 

Documentos remitidos a diferentes 

instancias acerca del grado de 

eficiencia y eficacia de la gestión de la 

entidad

Español X Papel N..A X INFORMES
INFORMES DE EVALUACIÓN Y 

SEGUIMIENTO  

Subserie en la que se consolidan los 

diferentes Informes de Evaluación y 

Seguimiento realizados por la Oficina de 

Control  Interno a la Gestión Financiera, a la 

Gestión de Riesgos, a la Gestión 

Administrativa,a la Gestión Estratégica y a la 

Gestión de  Proyectos, entre otros. Por tal 

razón, tiene valores secundarios históricos.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Decreto 1737 de 1998 y el decreto 0984 de 

2012.

Ley 87 de 1993 

Resolución 357 de 2008 de la Contaduría 

General de la Nación.

Ley 909 de 2004.

Art. 76 de la Ley 1474 de 2011

Decreto 2641 de 2012

Decreto 2842 de 2010

Proceso Direccionamiento político IC-PRO-

3

(NA) (NA)
Comunicacione

s oficiales

Documento que refleja las diferentes 

solicitudes y requerimientos realizados 

por diferentes entidades respecto a los 

informes remitidos por la SDIS

Español X Papel N..A X INFORMES
INFORMES DE EVALUACIÓN Y 

SEGUIMIENTO  

Subserie en la que se consolidan los 

diferentes Informes de Evaluación y 

Seguimiento realizados por la Oficina de 

Control  Interno a la Gestión Financiera, a la 

Gestión de Riesgos, a la Gestión 

Administrativa,a la Gestión Estratégica y a la 

Gestión de  Proyectos, entre otros. Por tal 

razón, tiene valores secundarios históricos.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)
Planes anuales 

de auditoría

Documento donde se establece el 

plan de trabajo con la programación 

para la ejecución de las auditorías a 

desarrollar por la Oficina de Control 

Interno

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)

Comunicacione

s oficiales de 

auditoría

Documento que se allega a la entidad 

por parte del ente externo de control 

informando sobre una auditoria y la 

gestión y los resultados así como las 

actividades, planes, programas, 

proyectos, operaciones, procesos 

ejecutados por dichos sujetos

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)
Cronogramas 

de auditoría

Documento que describe de las 

actividades y programación para cada 

auditoria

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)

Actas de 

reunión de 

apertura

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos 

en el desarrollo de la reunión del 

equipo auditor, donde se da inicio a la 

auditoria interna

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)
Actas de mesa 

de trabajo

Documento que refleja la reunión de 

auditoría para la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno
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Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)

Informe 

preliminar de 

auditoría

Documento que revela los hallazgos, 

recomendaciones y conclusiones de la 

actividad auditada

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)

Actas de 

reunión de 

cierre

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos 

en el desarrollo de la reunión de cierre 

de auditoría, en donde se presentan 

los hallazgos, las no conformidades y 

se fija el plazo para la elaboración del 

plan de mejoramiento 

correspondiente.

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)
Informe final de 

auditoría

Documento que resume los hallazgos, 

conclusiones y recomendaciones de 

una auditoría realizada en una 

organización o proceso específico

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)
Planes de 

mejoramiento

Documento que consolida el conjunto 

de acciones y estrategias diseñadas 

para abordar deficiencias o áreas de 

mejora identificadas en una 

organización, proyecto o proceso

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"  

Ley 872 de 2003, el art. 76 de la Ley 1474 

de 2011 y la Ley 87 de 1993. Proceso 

Mejora continua MC-PRO-25

PCD-EV-MC-216

PCD-EV-AR-217

PCD-EI-EI-221

PCD-EI-SI-219

(NA)

Actas de 

seguimiento 

acciones de 

mejora

Documento que consolida los 

seguimientos realizados a las 

acciones de mejora necesarias para 

eliminar la(s) causa(s)

de una no conformidad real o 

potencial o para mejorar el 

desempeño de los procesos.  

Español X Papel N..A X PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORÍA  

Agrupación de documentos que da cuenta 

del proceso del diseño e implementación del 

Plan Anual de Auditorias como documento 

formulado y ejecutado por el equipo de 

trabajo de la Oficina de Control Interno en la 

Entidad, cuya finalidad es planificar y 

establecer los objetivos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia 

de los procesos de operación, control y 

gobierno. Estos documentos están 

regulados según la Ley 872 de 2003, el art. 

76 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 87 de 

1993.

X
 Oficina de 

Control Interno
Disponible

Archivo de 

Gestón 
No Aplica

 Oficina de 

Control Interno
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Queja, informe o 

de oficio

Documentos mediante el cual se 

evidencia una presunta falta 

disciplinaria que ha cometido un 

servidor publico de la SDIS

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Informe de hechos 

constitutivos de 

faltas disciplinarias

Documento en el cual se 

consolida los hechos que 

constituyen una presunta falta 

disciplinaria por parte de un 

servidor público de la SDIS.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Auto de comisión

Documento que contiene la 

decisión adoptada por la Oficina 

de Asuntos Disciplinarios frente a 

la queja interpuesta contra un 

servidor publico.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de 

Abstenerse (si 

aplica) 

Documento mediante el cual  el 

Jefe (a) de la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios, se abstiene  de 

proferir auto de apertura de la 

investigación disciplinaria debido 

a falta de competencia o 

jurisdicción

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto inhibitorio (si 

aplica)

Documento mediante el cual se 

inhibe la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios de iniciar acción 

disciplinaria al considerar que la 

queja es temeraria, conforme se 

analizo en la parte motiva y en 

consecuencia se ordena el 

archivo de las diligencias. 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de apertura 

de Investigación 

Disciplinaria (si 

aplica)

Documento mediante el cual el   

Jefe (a) de la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios da inicio a la 

investigación formal disciplinaria 

de un funcionario público

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de apertura 

indagación 

preliminar (si 

aplica)

Documento que da inicio a la 

indagación formal sobre posibles 

faltas disciplinarias cometidas por 

un funcionario público.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Citación al 

investigado (si 

aplica)

Documento mediante el cual la 

Oficina de Asuntos Disciplinarios 

convoca al servidor publico a 

comparecer dentro del proceso 

que se adelanta en su contra.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios
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Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Notificación 

personal, por 

edicto (si aplica)

Documento mediante el cual la 

Oficina de Asuntos Disciplinarios 

notifica al servidor público de la 

citación 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Notificación por 

estado (si aplica)

Documento mediante el cual se 

comunica oficialmente al servidor 

público frente a la citación a 

través de una publicación de un 

aviso en un lugar designado por 

la Ley

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales

Documento que se produce o 

recibe en solicitud o respuesta de 

un requerimiento en el marco de 

un proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto decreta o 

niega pruebas 

Documento en el cual se decreta 

o niega la práctica de pruebas 

que sirven para establecer los 

hechos en la investigación por 

parte de la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios. 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Pruebas: (citación 

testigo, citación 

quejoso, 

ratificación y 

ampliación de la 

queja, testimonio, 

versión libre, acta 

visita 

administrativa, 

solicitud de 

documentos, 

pruebas anexas 

(Opcional)

Documentos o testimonios que 

aportan evidencia de los hechos 

objeto del proceso en curso.  

Español X Papel
N.A

X X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de archivo o 

apertura 

investigación 

disciplinaria

Documento mediante el cual el 

jefe de la oficina de asuntos 

disciplinarios ordena archivar el 

expediente al considerar que no 

hay merito para el Proceso 

Disciplinario Ordinario o dar 

apertura formal a una 

investigación disciplinaria

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de prorroga 

de investigación (si 

aplica)

Documento mediante el cual se 

extiende el periodo de tiempo 

designado para llevar a cabo una 

investigación disciplinaria en 

curso.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Notificación 

personal, por 

edicto (si aplica)

Documento mediante el cual se 

comunica oficialmente al servidor 

público frente a la prórroga de 

investigación

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto cierre de 

investigación 

Documento mediante el cual la 

Oficina de Asuntos Disciplinarios 

de la SDIS declara cerrada la 

etapa de investigación 

disciplinaria dentro del proceso 

adelantado

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Solicitud de 

reposición (si 

aplica)

Documento mediante el cual se 

solicita por alguna de las partes la 

revisión y reconsideración de una 

decisión tomada en el marco del 

proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto que resuelve 

recurso (si aplica)

 Documento mediante el cual se 

pronuncia la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios de la SDIS sobre el 

recurso de reposición interpuesto 

oportunamente por alguna de las 

partes 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Notificación 

personal (si aplica)

Documento mediante el cual se 

comunica oficialmente a las 

partes frente al auto que resuelve 

el recurso

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Pliego de cargos

Documento que contiene una 

exposición de las faltas e 

infracciones del cual se acusa a 

un funcionario o servidor publico 

sometido a expediente 

administrativo 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Notificación pliego 

de cargos

Documento mediante el cual la 

oficina de asuntos disciplinarios, 

publica y comunica el pliego de 

cargos a un servidor público, 

dándose a conocer las decisiones 

disciplinarias a los sujetos 

procesales

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto 

nombramiento 

defensor

Documento por el cual se designa 

un defensor al funcionario 

investigado para continuar el 

proceso.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Solicitud al 

consultorio juridico 

para nombrar 

defensor

Comunicación al consultorio 

jurídico  solicitando un defensor 

de oficio para el servidor 

investigado.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Solicitud de 

fotocopias del 

expediente por el 

denfensor

Documento mediante el cual el 

defensor del funcionario 

investigado solicita a la oficina de 

asuntos disciplinarios la 

expedición de copias 

documentales del expediente

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Comunicado de 

presentación del 

defensor

Documento por el cual la oficina 

de asuntos disciplinarios 

comunica y presenta la 

designación del defensor al 

funcionario investigado para 

continuar el proceso.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Comisión del 

defensor

Documento por el cual la oficina 

de asuntos disciplinarios designa 

una comisión para dar 

asesoramiento y asistencia legal 

al servidor investigado

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Notificación sobre 

el pliego de cargos

Actuación administrativa 

mediante la cual se le da a 

conocer al investigado (SDIS) el 

acto administrativo de trámite que 

contiene: un recuento de los 

hechos que originan la actuación, 

la identificación de las personas 

naturales o jurídicas objeto de 

investigación, las conductas o 

normas presuntamente 

vulneradas, así como las 

sanciones o medidas 

procedentes.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto decreta 

pruebas descargos

Documento en el cual la oficina de 

asuntos disciplinarios de la SDIS 

resuelve mediante auto la práctica 

de pruebas para demostrar la 

veracidad de los hechos.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Recursos de 

apelación y 

reposición

Documento mediante el cual las 

partes hacen reclamación por 

escrito contra las decisiones 

tomadas en el proceso ante la 

oficina de asuntos disciplinarios 

de la SDIS, a fin de que la 

resolución sea revocada

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto que concede 

o no recurso

Documento mediante el cual se 

decide si se acepta o no el 

recurso interpuesto. 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Auto de 

obedézcase y 

cumplase

Documento en el cual se ordena 

el cumplimiento a lo dispuesto por 

el superior mediante el Auto de 

obedézcase y cúmplase

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Oficio para remitir 

a segunda 

instancia

Documento mediante el cual la 

oficina de asuntos disciplinarios, 

envía el expediente al Despacho 

del Secretario para proferir fallo de 

segunda instancia. 

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Recurso de queja

Documento por medio del cual se 

pretende obtener la modificación, 

revocación o invalidación de una 

resolución establecida.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Auto que resuelve 

recurso

Documento mediante el cual el 

competente admite o rechaza el 

recurso de queja.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Alegatos de 

conclusión

Documento presentados por las 

partes al final de la etapa de 

pruebas y testimonios, los cuales 

buscan disuadir a la autoridad 

competente sobre la 

interpretación de los hechos

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Fallo de primera 

instancia

Documento emitido en donde se 

evidencia la decisión frente al 

proceso disciplinario, emitido por 

el Jefe de la Oficina de Asuntos 

Disciplinarios de la SDIS.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Escrito recurso de 

apelación (si 

aplica)

Documento mediante el cual el 

funcionario investigado hace la 

reclamación por escrito contra las 

resoluciones determinadas ante la 

oficina de asuntos disciplinarios.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Constancia 

ejecutoria

Documento suscrito por la Oficina 

de Asuntos Disciplinarios que 

certifica la firmeza y la validez de 

una resolución en el marco del 

proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Fallo de segunda 

instancia

Resolución o mandato emito por 

la autoridad competente en 

segunda instancia frente al 

proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales

Documento que se produce o 

recibe en solicitud o respuesta de 

un requerimiento en el marco de 

un proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Acto administrativo 

(que ordena la 

ejecución de la 

decisión)

Documento mediante el cual se 

ordena el cumplimiento al fallo.
Español X Papel

N.A
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

ORDINARIOS    

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal.

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Queja, informe o 

de oficio

Documento en el cual se hace 

manifestación escrita de un 

requerimiento, queja, solución o 

insatisfacción hecha por un 

ciudadano o institución con 

respecto a la conducta o actuar 

de un funcionario o servicio de la 

entidad en desarrollo de sus 

funciones.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Auto de apertura

Documento que da inicio a la 

indagación formal sobre posibles 

faltas disciplinarias cometidas por 

un funcionario público.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Compilación 

probatoria 

(pruebas:   

Declaraciones, 

documentos, 

videos , CD )

Documentos que aportan 

evidencia de los hechos objeto del 

proceso en curso.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Citación a 

audiencia

Documento mediante el cual la 

oficina de asuntos disciplinarios, 

cita al servidor publico a 

comparecer dentro del proceso 

que se adelanta en su contra.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Notificación de la 

Audiencia

Documento mediante el cual la 

oficina de asuntos disciplinarios, 

publica la citación al servidor 

publico a comparecer dentro del 

proceso que se adelanta en su 

contra.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Actas de audiencia

Documento mediante el cual la 

oficina de asuntos disciplinarios, 

registra las actuaciones 

administrativas, dándose a 

conocer las decisiones 

disciplinarias a los sujetos 

procesales.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Pruebas aportadas 

o practicadas

Documentos que aportan 

evidencia de los hechos objeto del 

proceso en curso.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Alegatos de 

conclusión

Documento en el cual se 

muestran los argumentos finales 

presentados por las partes con el 

fin de persuadir a la autoridad 

competente sobre la 

interpretación de los hechos para 

influir en la decisión final del 

proceso disciplinario

Español X Papel
N.A

X X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA) Fallo

Documento emitido en donde se 

evidencia la decisión frente al 

proceso disciplinario.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)

Recurso de 

reposición o 

apelación

Documento mediante el cual el 

funcionario investigado hace la 

reclamación por escrito contra las 

resoluciones determinadas ante la 

oficina de asuntos disciplinarios 

en el marco de un proceso

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social".

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el Código 

Disciplinario Unico". El tiempo de retención se debe 

contar una vez expedido el acto administrativo que 

cierra el proceso.

(NA) (NA)
Decisión de 

segunda instancia

Resolución o mandato emito en 

segunda instancia por la 

autoridad competente el cual es 

de obligatorio cumplimiento tras 

previo recurso de apelación o 

reposición.

Español X Papel
N.A

X
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

VERBALES  

Subserie documental en la que se conservan 

de manera cronológica los documentos 

generados por los actos procesales coordinados 

que se adelantan para realizar una 

investigación disciplinaria de conformidad con la 

Ley 734 de 2002 "Por la cuál se expide el 

Código Disciplinario Unico". El tiempo de 

retención se debe contar una vez expedido el 

acto administrativo que cierra el proceso. Los 

20 años corresponden con las prescripciones y 

caducidades de procesos en materia 

disciplinaria, fiscal y penal. 

X

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Disponible
Archivo de 

Gestión 
No Aplica

Oficina de 

Asuntos 

Disciplinarios

Elaborado por:  

Cargo:  

Firma:  

Lugar y fecha:   

  Firma:  

 Bogotá, D.C. 30/05/2023 Lugar y fecha:  Bogotá, D.C. 30/05/2023

Subdirección Administrativa y Financiera -Gestión Documental Aprobado por: Subdirección Administrativa y Financiera SAF

  Cargo:  



Pública Clasificada Reservada

Acuerdo 257 de 2006. Por el cual se dictan 

normas básicas sobre la estructura, organización 

y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones. Artículo 37

Decreto 505 de 2007 Art. 13;

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros del 

Comité Sectorial de Integración Social a sesión
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

SECTORIAL DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Comité Sectorial de 

Desarrollo Administrativo de 

Integración Social tal como lo 

dispone el Decreto 505 de 2007, 

el cual tiene como objeto la 

adopción, formulación y 

seguimiento a las políticas de 

Sector de Integración Social, así 

como su direccionamiento 

estratégico y desarrollo 

administrativo.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Acuerdo 257 de 2006. Por el cual se dictan 

normas básicas sobre la estructura, organización 

y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones. Artículo 37

Decreto 505 de 2007 Art. 13;

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)

Actas de Comité 

Sectorial de Integración 

Social

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Comité 

Sectorial de Integración Social.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

SECTORIAL DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Comité Sectorial de 

Desarrollo Administrativo de 

Integración Social tal como lo 

dispone el Decreto 505 de 2007, 

el cual tiene como objeto la 

adopción, formulación y 

seguimiento a las políticas de 

Sector de Integración Social, así 

como su direccionamiento 

estratégico y desarrollo 

administrativo.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 460 de 2008 "Por el cual se actualiza el 

Consejo Distrital de Política Social, de 

conformidad con lo dispuesto en la Ley 1098 de 

2006 y en el Acuerdo Distrital 257 de 2006".

Decreto 460 de 2008, Art 9; Ley 734 2002, 

Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros de la 

Mesa para la Gestión del Riesgo a sesión
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE LA MESA PARA LA 

GESTIÓN DEL RIESGO

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por la Mesa para la Gestión del 

Riesgo referentes al 

conocimiento del riesgo, 

reducción del riesgo o manejo 

de los desastres, contemplados 

en la Ley 1523 de 2012 y en el 

Acuerdo 546 de 2013. Se crea 

de acuerdo con la Resolución 

Interna 473 de 2014 "Por la cual 

se crea la Mesa para la Gestión 

del Riesgo en la Secretaría 

Distrital de Integración Social - 

SDIS".

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 460 de 2008 "Por el cual se actualiza el 

Consejo Distrital de Política Social, de 

conformidad con lo dispuesto en la Ley 1098 de 

2006 y en el Acuerdo Distrital 257 de 2006".

Decreto 460 de 2008, Art 9; Ley 734 2002, 

Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Actas de la Mesa para la 

Gestión del Riesgo

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión de la Mesa para 

la Gestión del Riesgo

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE LA MESA PARA LA 

GESTIÓN DEL RIESGO

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por la Mesa para la Gestión del 

Riesgo referentes al 

conocimiento del riesgo, 

reducción del riesgo o manejo 

de los desastres, contemplados 

en la Ley 1523 de 2012 y en el 

Acuerdo 546 de 2013. Se crea 

de acuerdo con la Resolución 

Interna 473 de 2014 "Por la cual 

se crea la Mesa para la Gestión 

del Riesgo en la Secretaría 

Distrital de Integración Social - 

SDIS".

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 460 de 2008 "Por el cual se actualiza el 

Consejo Distrital de Política Social, de 

conformidad con lo dispuesto en la Ley 1098 de 

2006 y en el Acuerdo Distrital 257 de 2006".

Decreto 460 de 2008, Art 9; Ley 734 2002, 

Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros del 

Consejo Distrital de Politica Social a sesión
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DEL CONSEJO 

DISTRITAL DE POLÍTICA 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Consejo Distrital de 

Política Social como la instancia 

consultiva para la construcción 

conjunta de agendas 

estratégicas, de participación y 

control social, en el proceso de 

formulación y desarrollo de las 

políticas públicas que en materia 

social adopte la ciudad; su 

carácter es mixto, contando con 

representación de organismos o 

entidades estatales y la 

participación de representantes 

del sector privado y 

organizaciones sociales y 

comunitarias de conformidad con 

el Decreto 460 de 2008.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 460 de 2008 "Por el cual se actualiza el 

Consejo Distrital de Política Social, de 

conformidad con lo dispuesto en la Ley 1098 de 

2006 y en el Acuerdo Distrital 257 de 2006".

Decreto 460 de 2008, Art 9; Ley 734 2002, 

Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Actas del Consejo 

Distrital de Política 

Social

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Consejo 

Distrital de Política Social.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DEL CONSEJO 

DISTRITAL DE POLÍTICA 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Consejo Distrital de 

Política Social como la instancia 

consultiva para la construcción 

conjunta de agendas 

estratégicas, de participación y 

control social, en el proceso de 

formulación y desarrollo de las 

políticas públicas que en materia 

social adopte la ciudad; su 

carácter es mixto, contando con 

representación de organismos o 

entidades estatales y la 

participación de representantes 

del sector privado y 

organizaciones sociales y 

comunitarias de conformidad con 

el Decreto 460 de 2008.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007, artículo 30 y la 

Resolución Interna 767 de 2009.

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, 

Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones 

oficiales de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros del 

Consejo para la Gestión Integral Social a sesión
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DEL CONSEJO PARA 

LA GESTIÓN INTEGRAL 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Consejo para la Gestión 

Social Integral como la instancia 

que articula las áreas misionales 

de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en torno de 

una forma de gestión particular 

que garantice la respuesta 

integral de la institución a los 

derechos individuales y 

colectivos de los ciudadanos y 

ciudadanas atendiendo 

especialmente al momento de su 

ciclo vital, a los grupos humanos 

más directos en los que 

transcurre su vida cotidiana y al 

territorio social en el que se 

inscriben de conformidad con el 

Decreto 607 de 2007, artículo 30 

y la Resolución Interna 767 de 

2009.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007, artículo 30 y la 

Resolución Interna 767 de 2009.

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, 

Art.30.

(NA) (NA)
Actas del Consejo para 

la Gestión Integral Social

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Consejo para 

la Gestión Integral Social

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DEL CONSEJO PARA 

LA GESTIÓN INTEGRAL 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

por el Consejo para la Gestión 

Social Integral como la instancia 

que articula las áreas misionales 

de la Secretaría Distrital de 

Integración Social en torno de 

una forma de gestión particular 

que garantice la respuesta 

integral de la institución a los 

derechos individuales y 

colectivos de los ciudadanos y 

ciudadanas atendiendo 

especialmente al momento de su 

ciclo vital, a los grupos humanos 

más directos en los que 

transcurre su vida cotidiana y al 

territorio social en el que se 

inscriben de conformidad con el 

Decreto 607 de 2007, artículo 30 

y la Resolución Interna 767 de 

2009.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
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Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)
Solicitudes de 

certificación

Documento enviado por parte de entidades de 

asistencia pública, entidades con fines de interés 

social y de utilidad pública o fundaciones, sin ánimo 

de lucro, de derecho público o privado solicitando 

beneficio tributario.

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Certificados de 

existencia y 

representación legal

Documento por el cual se evidencia la existencia de 

la entidad y quien ejerce la representación legal de la 

misma

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Documentos de 

identidad del 

representante legal

Documento que permite probar la identidad del 

representante legal conforme con el certificado de 

existencia y representación legal 

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Licencias de 

funcionamiento (cuando 

aplique)

 Autorización para el desarrollo de actividades 

económicas en una institución
Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA) Certificados catastrales
Documento que contiene los datos vigentes en los 

aspectos físico, jurídico y económico de cada predio
Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Certificados de tradición 

y libertad matrícula 

inmobiliaria

Documento que registra el histórico de propietarios 

de los inmuebles con sus respectivos soportes 

jurídicos.

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Certificados de 

funcionamiento y 

existencia

Certificación de reconocimiento legal que se otorga a 

las instituciones de educación para su creación y 

funcionamiento

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Declaraciones de pagos 

impuesto predial 

unificado de los últimos 

5 años

Certificación del pago de los impuestos de una 

institución de educación
Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)
Instrumentos únicos de 

verificación

Documento en el que se registra el cumplimiento o 

no de los estándares de calidad definidos para cada 

servicio social, así como las observaciones y 

hallazgos encontrados en la visita de verificación

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Comunicaciones 

oficiales internas y 

externas

Documentos que contienen interacciones formales al 

interior y exterior de la SDIS respecto al proceso de 

verificación de beneficio tributario en el impuesto 

predial unificado

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA) Informes de resultados

Documento que presenta y analiza los hallazgos 

obtenidos a partir de un análisis del proceso para 

entrega de beneficio tributario en el impuesto predial 

unificado

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Artículo 9º. Literal L) Modificado por el Decreto 

Distrital 057 de 2009. Dirigir y desarrollar las 

funciones de certificación, registro y control que 

correspondan a la Secretaría Distrital de 

Integración Social, en especial las consagradas 

en los Acuerdos 138 de 2004 y 188 de 2005 y 

en el Decreto 063 de 2006. DS-PRO-22

*Acuerdo 196 de 2005. "por el cual se ordena 

un beneficio tributario en el Impuesto Predial 

Unificado"

*Ley 872 de 2003. “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama 

Ejecutiva del Poder Público y en otras entidades 

prestadoras de servicios”.

*Decreto 063 de 2006. “Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 196 de 2005”.

*Acuerdo 312 de 2008. “Por medio del cual se 

regula el funcionamiento de los hogares 

geriátricos y gerontológicos que prestan 

servicios a las personas mayores en el Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones”.

*Acuerdo 314 de 2008. “Por medio del cual se 

reglamenta la actividad física, cultural y educativa 

en los establecimientos F-EP-001 geriátricos y 

gerontológicos del Distrito a través de 

programas intergeneracionales y se dictan otras 

disposiciones.

Acuerdo 196 de 2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

PCD-DS-BT-531 (NA)

Certificados de 

cumplimiento de 

requisitos para 

aplicación de Beneficio 

Tributario en el Impuesto 

Predial Unificado

Documento expedido por la Subsecretaría de 

Integración Social a todos los establecimientos con 

beneficio tributario

Español X Papel N.A X

CERTIFICADOS PARA EL 

ACCESO A BENEFICIO 

TRIBUTARIO EN EL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO

Serie documental que contiene 

información sobre el proceso 

para otorgar las certificaciones 

de cumplimiento de las 

condiciones del Acuerdo 196 de 

2005 y el Decreto 63 de 2006 a 

las entidades o fundaciones que 

aspiren al beneficio tributario en 

el Impuesto Predial Unificado.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 9. Subsecretaria, literal g.

ey 1437 de 2011, artículos 5,7 y 8.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Direccionamiento de los servicios 

sociales DS-PRO-22

PCD-EV-TP-212 (NA) Solicitudes

Documento en el cual se hace manifestación escrita 

de un requerimiento, queja, solución o insatisfacción 

hecha por un ciudadano o institución con respecto a 

la conducta o actuar de un funcionario o servicio de la 

entidad en desarrollo de sus funciones.

Español X Papel N.A X

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS Y SOLUCIONES 

(PQRS)

Las peticiones, quejas, reclamos 

y sugerencias PQRS reflejan la 

atención de los requerimientos 

formulados por la ciudadanía a 

través de los canales de 

interacción definidos por la 

entidad y el Distrito Capital, con 

el fin de satisfacer la necesidad 

manifiesta dando cumplimiento a 

los principios, procedimientos y 

términos dispuestos legalmente. 

Esta serie se custodia por 2 

años en el Archivo de Gestión y 

8 años más en el Archivo Central 

de acuerdo con lo establecido en 

la Ley 1437 de 2011, artículos 

5,7 y 8. El tiempo de retención 

inicia con la resolución de la 

solicitud.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social" Art. 9. Subsecretaria, literal g.

ey 1437 de 2011, artículos 5,7 y 8.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Direccionamiento de los servicios 

sociales DS-PRO-22

PCD-EV-TP-212 (NA)
Comunicaciones de 

respuesta

Documento que se produce en respuesta a un 

requerimiento, queja o solicitud que se realiza en la 

entidad.

Español X Papel N.A X

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS Y SOLUCIONES 

(PQRS)

Las peticiones, quejas, reclamos 

y sugerencias PQRS reflejan la 

atención de los requerimientos 

formulados por la ciudadanía a 

través de los canales de 

interacción definidos por la 

entidad y el Distrito Capital, con 

el fin de satisfacer la necesidad 

manifiesta dando cumplimiento a 

los principios, procedimientos y 

términos dispuestos legalmente. 

Esta serie se custodia por 2 

años en el Archivo de Gestión y 

8 años más en el Archivo Central 

de acuerdo con lo establecido en 

la Ley 1437 de 2011, artículos 

5,7 y 8. El tiempo de retención 

inicia con la resolución de la 

solicitud.

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Solicitudes de inscripción
Solicitud de inscripción para el proceso de 

inspección, vigilancia o control
Español X Papel N.A X

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Constancias de formalización de 

inscripción

Documento que certifican que una institución ha 

completado el proceso de inscripción
Español X Papel N.A X

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)

Concepto higiénico sanitario 

expedido por la Secretaria de 

Salud

Documento que certifica que el establecimiento 

cumple con las condiciones higienicas establecidas y 

verificadas por la Secretaría de Salud

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Planes de mejoramiento

Documento que consolida las acciones de 

mejoramiento necesarias para eliminar la(s) causa(s) 

de una no conformidad real o potencial o para 

mejorar el desempeño de los procesos.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento que se produce o recibe en solicitud o 

respuesta de un requerimiento que se realiza en 

desarrollo de los Procesos de Inspección y 

Vigilancia a Instituciones y Establecimientos.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Instrumentos únicos de 

verificación

Documento en el que se registran los hallazgos de la 

visita de control en instituciones de educación inicial 

y que se estructura a partir de los estándares de 

calidad del servicio.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Constancias de imposibilidad de 

visita (cuando aplique)

Documento en el cual se registra la fecha de la visita, 

el número de visita, la inscripción al SIRRS, los datos 

de la institución o establecimiento y las 

observaciones finales del líder de visita dejando 

constancia de la razón por la cual no fue posible 

llevar a cabo la visita

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Informes de visita

Documento donde se consigna las falencias y/o 

mejoras encontradas en las visitas de inspección y 

vigilancia realizadas a la unidad operativa.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Conceptos técnicos de la visita

Documento objetivo y sustentado, realizado por un 

profesional especializado, que reúne la totalidad de 

criterios evaluados y las condiciones de operación 

del establecimiento vigilado por la SDIS

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Actas administrativas

Documentos en los cuales se consignan temas 

administrativos en cuanto a las personas que han 

intervenido, los mensajes leídos, las proposiciones 

presentadas, las comisiones designadas y las 

decisiones adoptadas en el marco del proceso de 

inspección, vigilancia y control a un establecimiento

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)

Resoluciones de cumplimiento 

de estándares de calidad 

(cuando aplique)

Documento que valida el cumplimiento de los cinco 

estándares de calidad: nutrición y salubridad, 

ambientes adecuados y seguros, proceso 

pedagógico, talento humano y proceso administrativo

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Notificaciones de las 

resoluciones

Documento mediante el cual se notifica al 

establecimiento de la expedición de la resolución de 

cumplimiento de estándares de calidad

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Agendas de asistencias técnicas

Documento donde se plasma el plan de trabajo de 

las asistencias técnicas que se van a realizar a los 

servicios en el trascurso del año.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA) Autos de notificación

Documento en el cual se deja constancia de la 

notificación personal sujeto procesal, por aviso, 

luego que el citado no concurra a la citación

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Pruebas (instrumento único de 

verificación)

Documentos que evidencian los soportes 

documentales, textuales, sonoros, audiovisuales, 

entre otros; que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos en la visita de control realizada a la 

unidad operativa que presta el servicio

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)

Autos de Archivo o Acto 

Administrativo de suspensión de 

servicio

Documento administrativo mediante el cual el 

competente ordena archivar el expediente o 

suspender el servicio social

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Autos que resuelve recurso de 

reposición

Documento mediante el cual se da resolución a un 

recurso de reposición en el marco de un proceso de 

sanción o suspensión a un establecimiento

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Autos que resuelve el recurso de 

apelación

Documento mediante el cual se informa al apelante la 

decisión final frente al recurso de apelación
Español X Papel N.A X

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

PCD-DS-ATIN-

501

PCD-DS-CO-503

(NA)
Informes de inspección y 

vigilancia

Documento escrito que tiene como propósito 

consolidar los resultados del proceso de inspección, 

vigilancia y control a establecimientos

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Procesos a Entidades sin 

Ánimo de Lucro

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Solicitudes de certificado de 

inspección, vigilancia y control

Comunicaciones de la Entidad Sin Ánimo de Lucro 

firmada por el Representante Legal solicitando el 

Certificado de Inspección, Vigilancia y Control.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Documentos de Constitución de 

la Entidad sin Ánimo de Lucro

Documentos que contienen el acta de constitución, 

y/o escritura publica de la Entidad sin Ánimo de 

Lucro 

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Estatutos de la Entidad sin 

Ánimo de Lucro aprobados en el 

acto de constitución

Documentos que contienen los estatutos aprobados 

en el acto de constitución de la Entidad sin Ánimo de 

Lucro

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Certificados de registro de libros 

de asociados y de actas en la 

Cámara de Comercio

Documentos expedidos por la Cámara de Comercio, 

en el que conste la inscripción de los libros de actas 

del órgano máximo de administración y de registro 

de asociados, corporados o fundadores de la 

Entidad sin Ánimo de Lucro.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Balances de apertura (cuando 

aplique)

Documentos suscritos por el representante legal y 

contador, con la información contable que registran 

las Entidades sin Ánimo de Lucro en el momento del 

registro ante la Cámara de Comercio de Bogotá. Al 

pie de las firmas deben establecerse los números de 

los documentos de identidad de cada uno y el 

número de tarjeta profesional del contador, deben 

presentar copia de la tarjeta profesional y del 

certificado de antecedentes disciplinarios, vigente, 

expedido por la Junta Central de Contadores del 

contador y revisor fiscal que suscriben el Balance de 

apertura.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Proyectos de presupuesto 

(cuando aplique)

Proyecto de presupuesto, para el desarrollo del 

objeto social de la Entidad sin Ánimo de Lucro
Español X Papel N.A X

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Registros Únicos Tributarios 

(RUT)

Documentos cuyo fin es identificar y clasificar a las 

personas y entidades, bajo la denominación de 

contribuyentes, declarantes, agentes de retención o 

sujetos con obligaciones tributarias distritales.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Estados financieros y notas 

correpondientes

Estado de situación financiera o balance general 

comparativo, estados de resultados, estado de 

cambios en el patrimonio, estado de flujo de 

efectivo, notas a estados financieros,  proyecto de 

destinación de los excedentes de las Entidades sin 

Ánimo de Lucro

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Certificaciones de estados 

financieros 

Documentos que certifican los estados financieros 

con el nombe y la firma del representatne legal y 

contador.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA) Dictámenes del Revisor Fiscal 

Dictamen del revisor fiscal acorde con el contenido 

establecido en el artículo 208 del Código de 

Comercio, el artículo 38 de la Ley 222 de 1995 y 

demás normas aplicables

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Comunicaciones oficiales de 

convocatoria reuniones de 

máximo órgano social

Documento que realiza la convocatoria a reunión en 

la que se aprobaron o improbaron los estados 

financieros; el informe de gestión y el proyecto de 

destinación de los excedentes u otras decisiones del 

máximo organo de control de la Entidad sin Ánimo de 

Lucro.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA) Actas de máximo organo social

Documentos del máximo órgano social de la Entidad 

sin Ánimo de Lucro firmada por el presidente y 

secretario de la reunión, donde conste temas como: 

 - Aprobar o improbar los estados financieros,

 - Proyecto de destinación de los excedentes, 

conforme a lo establecido en el artículo 422 del 

Código de Comercio y artículos 46 y 47 de la Ley 

222 de 1995

 - Acta aprobación modificación y copia íntegra de 

los estatutos vigentes donde se hayan incorporado.

- Acta por medio de la cual se aprueba la disolución y 

el nombramiento del liquidador.

- Acta mediante la cual se aprueba la cuenta final de 

la liquidación

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA) Informes de gestión

Documentos que reflejan la gestión de la Entidad sin 

Ánimo de Lucro que corresponda al aprobado por el 

máximo órgano de administración, en los términos 

del art. 47 de la Ley 222 de 1995, modificado por el 

art. 1º de la Ley 603 de 2000

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Informes detallados de ejecución 

de los excedentes

Documentos detallados de ejecución de los 

excedentes de la vigencia anterior, el cual debe ser 

acorde con lo aprobado por el máximo órgano de 

dirección, suscrita por representante legal, contador 

y revisor fiscal de la Entidad sin Ánimo de Lucro.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Informes de gestión de 

liquidación (cuando aplique)

Documento en que conste el trabajo de liquidación 

de la Entidad sin Ánimo de Lucro, con firma del 

liquidador el contador y revisor fiscal (si lo hay).

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Constancias de publicación 

avisos por disolución (cuando 

aplique)

Documento que consiste en la publicación de tres (3) 

avisos en un periódico de amplia circulación, 

informando la disolución y estado de liquidación de la 

Entidad sin Ánimo de Lucro (si lo hay)

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Instrumentos de verificación de 

condiciones

Lista donde se relacionan los documentos que se 

deben revisar según la condición y solicitud de la 

ESAL, si cumple o no cumple y las observaciones 

por cada documento.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Comunicaciones solicitando a la 

Entidad sin Ánimo de Lucro 

información y ajuste de 

documentos (cuando aplique)

Comunicaciones dirigidas a las ESALES solicitando 

información y ajuste de documentos resultado de las 

revisiones realizadas

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social



Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)

Comunicaciones de respuesta 

de la Entidad sin Ánimo de Lucro 

atendiendo los requerimientos 

(cuando aplique)

Carta de respuesta de la ESAL atendiendo los 

requerimientos de la Subsecretaría
Español X Papel N.A X

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Actas de revisión jurídica y 

financiera

Acta interna que consigna el resultado de la 

evaluación del profesional jurídico, o financiero sobre 

el resultado de su evaluación del trámite requerido, 

conforme al cumplimiento frente a las Circulares 

expedidas por la Secretaría Jurídica para la 

Inspección, vigilancia y control.

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Decreto Distrital 57 de 2009 "Por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 138 de 2004, se regula 

la inspección, vigilancia y control de las 

personas naturales y jurídicas, públicas y 

privadas, que presten el servicio de Educación 

Inicial en el Distrito Capital, a niñas y niños entre 

los cero (0) y menores de seis (6) años de edad 

y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 243 

de 2006"; Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”; Resolución Interna 325 de 2009 

"Por medio de la cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto 057 de 2009 respecto a 

la asesoría, inspección, vigilancia y control a la 

Educación Inicial desde el Enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia - AIPI" y 

Resolución Interna 1326 de 2010 "Por medio de 

la cual se establece el procedimiento unificado y 

definitivo para el ejercicio de la función de 

Inspección, Vigilancia y Control a las 

Instituciones que presten simultáneamente el 

servicio de educación inicial, desde el Enfoque 

de Atención Integral a la Primera Infancia - AIPI- 

y de Educación Preescolar en el Distrito Capital, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 

057 de 2009". Proceso Direccionamiento de los 

servicios sociales DS-PRO-22

(NA) (NA)
Certificados de Inspección, 

Vigilancia y Control - IVC

Certidicado expedido por la SDIS certificando a la 

Entidad Sin Ánimo de Lucro en el proceso de 

inspección, vigilancia y control

Español X Papel N.A X
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCESOS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL A 

INSTITUCIONES Y 

ESTABLECMIENTOS

Subserie que representa el 

desarrollo de los procesos de 

inspección, vigilancia y control a 

las personas naturales y 

jurídicas, públicas y privadas, 

que presten o deseen prestar el 

servicio de Educación Inicial 

desde el enfoque de Atención 

Integral a la Primera Infancia 

(AIPI)

X
Subsecretaría Distrital de 

Integración Social
Disponible

Archivo de Gestión- 

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subsecretaría Distrital de 

Integración Social

Elaborado por:
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de  2007, "Por el cual 

se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social".

Resolución Interna 82 de 2013.

 Decreto 456 de 2008. Resolución 

082 de 2009 del Ministerio de 

Protección Social;  Ley 734 2002

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales de 

convocatoria

Documento mediante el cual se 

realiza citación para la sesión del 

Comité de Coordinación del Plan 

Institucional de Gestión Ambiental

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

COORDINACIÓN DEL 

PLAN INSTITUCIONAL 

DE GESTIÓN 

AMBIENTAL  

Subserie en la que se relaciona los temas 

tratados y acordados por el Comité de 

Cordinación del Plan Institucional de Gestión 

Ambiental como instancia coordinadora de 

todas las acciones que se propongan dentro de 

los procesos de formulación, concertación 

implementación, evaluación y seguimiento del 

Plan Institucional de Gestión Ambiental. 

Resolución Interna 82 de 2013.

X
Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Disponible

Archivo de 

Gestión- 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Decreto 607 de  2007, "Por el cual 

se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social".

Resolución Interna 82 de 2013.

 Decreto 456 de 2008. Resolución 

082 de 2009 del Ministerio de 

Protección Social;  Ley 734 2002

(NA) (NA)

Actas de Comité de 

Coordinación del 

Plan Institucional 

de Gestión 

Ambiental

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos 

adquiridos en la sesión del Comité 

de Coordinación del Plan 

Institucional de Gestión Ambiental

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

COORDINACIÓN DEL 

PLAN INSTITUCIONAL 

DE GESTIÓN 

AMBIENTAL  

Subserie en la que se relaciona los temas 

tratados y acordados por el Comité de 

Cordinación del Plan Institucional de Gestión 

Ambiental como instancia coordinadora de 

todas las acciones que se propongan dentro de 

los procesos de formulación, concertación 

implementación, evaluación y seguimiento del 

Plan Institucional de Gestión Ambiental. 

Resolución Interna 82 de 2013.

X
Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Disponible

Archivo de 

Gestión- 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Dirección de 

Gestión 

Corporativa
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Cargo:  
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. 

(NA) (NA)

Comunicacione

s oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita a los 

miembros del Comité de Contratación a 

sesión.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

EVALUADOR DE 

CONTRATACIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité de Contratación de la Secretaría 

Distrital de Integración Social como instancia consultiva que 

propone las pollticas de contratacion y que atiende de manera 

especifica los asuntos relacionados con la contratación.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA)

Actas de 

Comité 

Evaluador de 

Contratación

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos en 

sesión del Comité de Contratación.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

EVALUADOR DE 

CONTRATACIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité de Contratación de la Secretaría 

Distrital de Integración Social como instancia consultiva que 

propone las pollticas de contratacion y que atiende de manera 

especifica los asuntos relacionados con la contratación.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Estudio previo

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2007

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Análisis del 

sector 

económico y 

de los 

oferentes

Documento donde se da a conocer el 

sector relacionado con el objeto del 

proceso de contratación.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2008

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudio de 

mercado

Documento donde se refleja el análisis del 

mercado, para verificar el segmento 

especifico del campo a contratar de 

acuerdo con sus necesidades.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2009

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal.

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2010

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ficha técnica

Documento por el cual se verifica la 

aplicación de los lineamientos de las 

estructuras de costos.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2011

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Matriz de 

riesgos

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2012

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Aviso de 

convocatoria 

pública

Documento que anuncia la apertura de un 

proceso de contratación. Contiene 

información relevante sobre los requisitos y 

condiciones que se deben cumplir para la 

contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2013

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Proyecto de 

pliego de 

condiciones

Documento que establece los términos, 

condiciones, requisitos y especificaciones 

técnicas que deben cumplir los oferentes 

interesados en participar en un proceso de 

contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2014

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al proyecto 

pliego de 

condiciones

Documento que registra las observaciones 

presentadas por un oferente calificado 

referente al pliego de condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2015

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

al pliego de 

condiciones

Comunicación de respuesta frente a las 

observaciones realizadas al proyecto de 

pliego de condiciones 

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2016

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de apertura del 

proceso de 

contratación

Acto administrativo mediante el cual se 

hace la apertura del proceso de 

contratación.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2017

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación
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Área/ 

Dependenci

a



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Pliego de 

condiciones 

definitivo

Documento definitivo que establece las 

condiciones, términos, requisitos técnicos, 

legales y financieros específicos que 

deben cumplir los oferentes interesados de 

participar en un proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2018

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo

Documento que presentan los oferentes 

con observaciones respecto al pliego de 

condiciones definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2019

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

las 

observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo

Comunicación que contiene la respuesta 

al proyecto de pliego de condiciones 

definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2020

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Adendas

Documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2021

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Actas de 

manifestación 

de interés para 

participar en el 

proceso

Documento que presentan los interesados 

para manifestar su intención de participar 

en el proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2022

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ofertas

Documento mediante el cual un oferente 

presenta la propuesta sobre un bien o 

servicio para contratar

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2023

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

diligencia de 

cierre del 

proceso

Documento que presenta el cierre oficial 

del plazo de presentación de ofertas 

dentro del proceso de selección

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2024

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación de 

las propuestas

Documento que registra la calificación 

asignada (aspectos: jurídicos, financieros y 

técnicos) a las diferentes propuestas 

presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2025

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento con las diferentes 

observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2026

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento que contiene la respuesta a 

las observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2027

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación 

definitiva de las 

propuestas

Documento que registra y consolida la 

calificación asignada (aspectos: jurídicos, 

financieros y técnicos) a las diferentes 

propuestas presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2028

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

audiencia de 

adjudicación.

Documento que registra de manera 

detallada los procedimientos y reusltados 

de una audiencia en la cual se decide la 

adjudicación de un contrato

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2029

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de 

adjudicación

Resolución mediante el cual se hace 

adjudicación de un contrato
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2030

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de declaración 

de desierto 

(cuando 

aplique)

Resolución que evidencia el cierre o 

cancelación del proceso por falta de 

oferentes o porque las propuestas no 

cumplen con las condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2031

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Contrato

Documento que evidencia el acuerdo entre 

dos partes para la prestación de un 

servicio determinado, a cambio de unos 

honorarios.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2032

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2033

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Garantía única 

y/o de 

responsabilida

d civil 

extracontractua

l

Documento que evidencia la garantía que 

cubre los perjuicios que puede sufrir la 

Entidad derivados de la responsabilidad 

civil extracontractual que surja de las 

actuaciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2034

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

aprobación de 

la garantía.

Es un documento expedido por una 

compañía de seguros, certificada por la 

superintendencia financiera, que respalda 

como garantía a la entidad en materia 

contractual en su calidad de aseguradora, 

para amparar los posibles riesgos que 

pueden ocurrir y que se estipulen en 

particular para cada contrato.

Español X X Papel N.A X X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2035

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2036

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2037

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2038

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2039

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Estudio previo

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2040

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Análisis del 

sector 

económico y 

de los 

oferentes

Documento en el que se evalúa el entorno 

económico y las caraterísticas de los 

posibles oferentes que participan en un 

proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2041

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudio de 

mercado

Documento donde se refleja el análisis del 

mercado, para verificar el segmento 

especifico del campo a contratar de 

acuerdo con sus necesidades.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2042

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal.

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2043

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ficha técnica

Documento por el cual se verifica la 

aplicación de los lineamientos de las 

estructuras de costos.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2044

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Matriz de 

riesgos

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2045

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Justificación de 

contratación 

directa

Documento que justifica la contratación 

directa previo análisis del sector teniendo 

en cuenta el objeto del proceso de 

contratación, particularmente las 

condiciones del contrato, como los plazos 

y formas de entrega y de pago, debe 

sustentar su decisión de hacer una 

contratación directa, la elección del 

proveedor y la forma en que se pacta el 

contrato desde el punto de vista de la 

eficiencia, eficacia y economía.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2046

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

diligencia de 

cierre del 

proceso

Documento que refleja el cierre de un 

proceso de contratación.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2047

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación de 

las propuestas

Documento que registra la calificación 

inicial asignada (aspectos: jurídicos, 

financieros y técnicos) a las diferentes 

propuestas presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2048

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento con las diferentes 

observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2049

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento que contiene la respuesta a 

las observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2050

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación 

definitiva de las 

propuestas

Documento que registra la calificación 

asignada (aspectos: jurídicos, financieros y 

técnicos) a las diferentes propuestas 

presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2051

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

audiencia de 

adjudicación.

Documento que registra de manera 

detallada los procedimientos y reusltados 

de una audiencia en la cual se decide la 

adjudicación de un contrato

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2052

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de declaración 

de desierto 

(cuando 

aplique)

Resolución que evidencia el cierre o 

cancelación del proceso por falta de 

oferentes o porque las propuestas no 

cumplen con las condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2053

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Contrato

Documento que evidencia el acuerdo entre 

dos partes para la prestación de un 

servicio determinado, a cambio de unos 

“honorarios”.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2054

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2055

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Garantía única 

y/o de 

responsabilida

d civil 

extracontractua

l

Documento que evidencia la garantía que 

cubre los perjuicios que puede sufrir la 

Entidad derivados de la responsabilidad 

civil extracontractual que surja de las 

actuaciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2056

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

aprobación de 

la garantía.

Es un documento expedido por una 

compañía de seguros, certificada por la 

superintendencia financiera, que respalda 

como garantía a la entidad en materia 

contractual en su calidad de aseguradora, 

para amparar los posibles riesgos que 

pueden ocurrir y que se estipulen en 

particular para cada contrato.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2057

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2058

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2059

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2060

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2061

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Estudio previo

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2062

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Análisis del 

sector 

económico y 

de los 

oferentes

Documento en el que se evalúa el entorno 

económico y las caraterísticas de los 

posibles oferentes que participan en un 

proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2063

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudio de 

mercado

Documento donde se refleja el análisis del 

mercado, para verificar el segmento 

especifico del campo a contratar de 

acuerdo con sus necesidades.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2064

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal.

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2065

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ficha técnica

Documento por el cual se verifica la 

aplicación de los lineamientos de las 

estructuras de costos.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2066

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Matriz de 

riesgos

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2067

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Invitación 

pública

Documento mediante el cual se realiza la 

invitación a participar en un procesos de 

contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2068

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

a la invitación 

pública

Documento donde los interesados 

formulan observaciones o comentarios a la 

invitación pública.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2069

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta 

Observaciones 

a la invitación 

pública

Respuesta a las observaciones o 

comentarios de los interesados, los cuales 

serán contestados por la Entidad antes del 

inicio del plazo para presentar ofertas

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2070

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Adendas

Documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2071

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

diligencia de 

cierre del 

proceso

Documento que presenta el cierre oficial 

del plazo de presentación de ofertas 

dentro del proceso de selección

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2072

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación de 

las propuestas

Documento que registra la calificación 

asignada (aspectos: jurídicos, financieros y 

técnicos) a las diferentes propuestas 

presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2073

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento con las diferentes 

observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2074

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento que contiene la respuesta a 

las observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2075

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe 

evaluación y 

habilitación 

definitiva de las 

propuestas

Documento que registra y consolida la 

calificación asignada (aspectos: jurídicos, 

financieros y técnicos) a las diferentes 

propuestas presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2076

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

audiencia de 

adjudicación.

Acto administrativo mediante el cual se 

hace adjudicación de un contrato
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2077

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de declaración 

de desierto 

(cuando 

aplique)

Documento que evidencia el cierre o 

cancelación del proceso por falta de 

oferentes o porque las propuestas no 

cumplen con las condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2078

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Comunicación 

de aceptación 

del contrato

Documento que comunica la aceptación 

del acuerdo entre dos partes para la 

prestación de un servicio determinado, a 

cambio de unos “honorarios”.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2079

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2080

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Garantía única 

y/o de 

responsabilida

d civil 

extracontractua

l

Documento que evidencia la garantía que 

cubre los perjuicios que puede sufrir la 

Entidad derivados de la responsabilidad 

civil extracontractual que surja de las 

actuaciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2081

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

aprobación de 

la garantía.

Es un documento expedido por una 

compañía de seguros, certificada por la 

superintendencia financiera, que respalda 

como garantía a la entidad en materia 

contractual en su calidad de aseguradora, 

para amparar los posibles riesgos que 

pueden ocurrir y que se estipulen en 

particular para cada contrato.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2082

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2083

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2084

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2085

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2086

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Estudio previo

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2087

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Análisis del 

sector 

económico y 

de los 

oferentes

Documento en el que se evalúa el entorno 

económico y las caraterísticas de los 

posibles oferentes que participan en un 

proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2088

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudio de 

mercado

Documento donde se refleja el análisis del 

mercado, para verificar el segmento 

especifico del campo a contratar de 

acuerdo con sus necesidades.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2089

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2090

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ficha técnica

Documento por el cual se verifica la 

aplicación de los lineamientos de las 

estructuras de costos.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2091

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Matriz de 

riesgos

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2092

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Proyecto de 

pliego de 

condiciones

Documento que establece los términos, 

condiciones, requisitos y especificaciones 

técnicas que deben cumplir los oferentes 

interesados en participar en un proceso de 

contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2093

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al proyecto 

pliego de 

condiciones

Documento que registra las observaciones 

presentadas por un oferente calificado 

referente al pliego de condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2094

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

al pliego de 

condiciones

Comunicación de respuesta frente a las 

observaciones realizadas al proyecto de 

pliego de condiciones 

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2095

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de apertura del 

proceso de 

contratación

Acto administrativo mediante el cual se 

hace la apertura del proceso de 

contratación.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2096

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Pliego de 

condiciones 

definitivo

Documento definitivo que establece las 

condiciones, términos, requisitos técnicos, 

legales y financieros específicos que 

deben cumplir los oferentes interesados de 

participar en un proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2097

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo

Documento que presentan los oferentes 

con observaciones respecto al pliego de 

condiciones definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2098

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

las 

observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo

Comunicación que contiene la respuesta 

al proyecto de pliego de condiciones 

definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2099

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Adendas

Documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2100

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Actas de 

manifestación 

de interés para 

participar en el 

proceso

Documento que presentan los interesados 

para manifestar su intención de participar 

en el proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2101

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

diligencia de 

cierre del 

proceso

Documento que presenta el cierre oficial 

del plazo de presentación de ofertas 

dentro del proceso de selección

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2102

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación de 

las propuestas

Documento que registra la calificación 

asignada (aspectos: jurídicos, financieros y 

técnicos) a las diferentes propuestas 

presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2103

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento con las diferentes 

observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2104

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento que contiene la respuesta a 

las observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2105

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación 

definitiva de las 

propuestas

Documento que testimonia la audiencia 

publica en licitación pública de un contrato Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2106

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

audiencia de 

subasta 

inversa

Documento que evidencia la toma de 

decisiones en la audiencia pública de 

subasta inversa para adjudicación de un 

contrato

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2107

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de 

adjudicación

Acto administrativo mediante el cual se 

hace adjudicación de un contrato
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2108

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de declaración 

de desierto 

(cuando 

aplique)

Documento que evidencia el cierre o 

cancelación del proceso por falta de 

oferentes o porque las propuestas no 

cumplen con las condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2109

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Contrato

Documento que evidencia el acuerdo entre 

dos partes para la prestación de un 

servicio determinado, a cambio de unos 

“honorarios”.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2110

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2111

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Garantía única 

y/o de 

responsabilida

d civil 

extracontractua

l

Documento que evidencia la garantía que 

cubre los perjuicios que puede sufrir la 

Entidad derivados de la responsabilidad 

civil extracontractual que surja de las 

actuaciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2112

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

aprobación de 

la garantía.

Es un documento expedido por una 

compañía de seguros, certificada por la 

superintendencia financiera, que respalda 

como garantía a la entidad en materia 

contractual en su calidad de aseguradora, 

para amparar los posibles riesgos que 

pueden ocurrir y que se estipulen en 

particular para cada contrato.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2113

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2114

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2115

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2116

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2117

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Estudio previo

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2118

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Análisis del 

sector 

económico y 

de los 

oferentes

Documento en el que se evalúa el entorno 

económico y las caraterísticas de los 

posibles oferentes que participan en un 

proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2119

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudio de 

mercado.

Documento donde se refleja el análisis del 

mercado, para verificar el segmento 

especifico del campo a contratar de 

acuerdo con sus necesidades.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2120

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal.

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2121

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Ficha técnica.

Documento por el cual se verifica la 

aplicación de los lineamientos de las 

estructuras de costos.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2122

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Matriz de 

riesgos.

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2123

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Proyecto de 

pliego de 

condiciones.

Documento que establece los términos, 

condiciones, requisitos y especificaciones 

técnicas que deben cumplir los oferentes 

interesados en participar en un proceso de 

contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2124

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al proyecto 

pliego de 

condiciones.

Documento que registra las observaciones 

presentadas por un oferente calificado 

referente al pliego de condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2125

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

al pliego de 

condiciones.

Comunicación de respuesta frente a las 

observaciones realizadas al proyecto de 

pliego de condiciones 

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2126

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de apertura del 

proceso de 

contratación.

Acto administrativo mediante el cual se 

hace la apertura del proceso de 

contratación.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2127

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Pliego de 

condiciones 

definitivo.

Documento definitivo que establece las 

condiciones, términos, requisitos técnicos, 

legales y financieros específicos que 

deben cumplir los oferentes interesados de 

participar en un proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2128

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo.

Documento que presentan los oferentes 

con observaciones respecto al pliego de 

condiciones definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2129

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

las 

observaciones 

al pliego de 

condiciones 

definitivo.

Comunicación que contiene la respuesta 

al proyecto de pliego de condiciones 

definitivo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2130

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Adendas.

Documento por medio del cual la Entidad 

Estatal modifica los pliegos de condiciones
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2131

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Actas de 

manifestación 

de interés para 

participar en el 

proceso.

Documento que presentan los interesados 

para manifestar su intención de participar 

en el proceso de contratación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2132

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

diligencia de 

cierre del 

proceso

Documento que presenta el cierre oficial 

del plazo de presentación de ofertas 

dentro del proceso de selección

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2133

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informe de 

evaluación y 

habilitación de 

las propuestas

Documento que registra la calificación 

asignada (aspectos: jurídicos, financieros y 

técnicos) a las diferentes propuestas 

presentadas.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2134

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento con las diferentes 

observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2135

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Respuesta a 

observaciones 

de los 

oferentes sobre 

la evaluación

Documento que contiene la respuesta a 

las observaciones o solicitudes que se 

presenten por los diferentes interesados 

del

 proceso de contratación respecto a su 

evaluación

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2136

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

audiencia de 

adjudicación.

Documento que registra de manera 

detallada los procedimientos y reusltados 

de una audiencia en la cual se decide la 

adjudicación de un contrato

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2137

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de 

adjudicación

Acto administrativo mediante el cual se 

hace adjudicación de un contrato o se 

hace declaratoria desierta del proceso.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2138

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acto 

administrativo 

de declaración 

de desierto 

(cuando 

aplique)

Documento que evidencia el cierre o 

cancelación del proceso por falta de 

oferentes, o las propuestas no cumplen 

con las condiciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2139

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Contrato

Documento que evidencia el acuerdo entre 

dos partes para la prestación de un 

servicio determinado, a cambio de unos 

“honorarios”.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2140

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2141

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Garantía única 

y/o de 

responsabilida

d civil 

extracontractua

l

Documento que evidencia la garantía que 

cubre los perjuicios que puede sufrir la 

Entidad derivados de la responsabilidad 

civil extracontractual que surja de las 

actuaciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2142

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Acta de 

aprobación de 

la garantía.

Es un documento expedido por una 

compañía de seguros, certificada por la 

superintendencia financiera, que respalda 

como garantía a la entidad en materia 

contractual en su calidad de aseguradora, 

para amparar los posibles riesgos que 

pueden ocurrir y que se estipulen en 

particular para cada contrato.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2143

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2144

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2145

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2146

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Actas de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

Serie en la que se conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de contratación celebrado 

por las entidades estatales con personas naturales o jurídicas. 

Ley 1150 de 2147

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Memorando 

radicado de 

solicitud de 

trámite de 

proceso 

contractual

Memorando debidamente diligenciado y 

firmado tanto por la dependencia 

solicitante como por quién aprueba la 

contratación, donde se relacione el 

número de identificación generado por el 

aplicativo SEVEN

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal

Documento que garantiza la existencia de 

apropiación presupuestal disponibles y 

libres de afectación para atender gastos de 

funcionamiento y/o inversión.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Memorando de 

autorización 

para la 

suscripción de 

contratos de 

prestación de 

servicios con el 

mismo objeto

Documento de autorización y justificación 

para la suscripción de contratos de 

prestación de servicios con el mismo 

objeto

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Estudios 

previos

Documento mediante el cual se describe la 

necesidad de bien, o servicio a contratar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

 	

Análisis de 

riesgos 

previsibles de 

la contratación

Documento en el que se identifican y 

evalúan los posibles riesgos asociados con 

el proceso de contratación solicitado

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Documentos 

de identidad

Documento que evidencia datos de 

identificación de una persona. Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados de 

situación 

militar definida 

o tarjeta de 

reservista 

(cuando 

aplique)

Documento que certifica que la persona ya 

resolvió su situación militar.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

antecedentes 

judiciales 

expedidos por 

la Policía 

Nacional

Documento en el que se certifica si la 

persona natural o jurídica está o no con 

sanciones

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Cerificado de 

boletín de 

responsables 

fiscales de la 

Contraloría

Documento en el que se certifica si la 

persona natural o jurídica está o no 

incluida en el Boletín de Responsables 

Fiscales.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

antecedentes 

disciplinarios 

Procuraduría 

General de la 

Nación

Documento en el que se certifica si la 

persona natural o jurídica está o no con 

sanciones por asuntos disciplinarios

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

Antecedentes 

Disciplinarios 

Personería de 

Bogotá

Documento que certifica los antecedentes 

ordinarios que refleja las anotaciones de 

las sanciones impuestas en los últimos 

cinco (5) años.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro Único 

Tributario RUT

Registro Único Tributario es el documento 

para identificar, ubicar y clasificar a los 

sujetos de obligaciones administradas por 

la DIAN

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro de 

Información 

Tributaria RIT

Registro de Información Tributaria es el 

documento que identifica y clasifica a las 

personas y entidades que tienen la calidad 

de contribuyentes, declarantes, agentes de 

retención, así como aquellos sujetos de 

obligaciones tributarias distritales

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Declaración de 

bienes y rentas 

(cuando 

aplique)

Documento único de declaración 

juramentada de bienes y rentas de una 

persona a vincular.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Declaración del 

Impuesto de 

Renta y 

Complementari

os (cuando 

aplique)

Documento donde se registra los ingresos 

obtenidos por los contribuyentes en un 

periodo determinado 

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados 

laborales

Documento emitido por una empresa 

privada o entidad pública, que certifica la 

experiencia laboral de una persona

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Tarjeta 

profesional o 

matrícula 

profesional o 

de tecnólogo 

(cuando 

aplique)

Documento que acredita la formación 

académica e idoneidad profesional de una 

persona en un área específica del 

conocimiento.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

Antecedentes 

de la Profesión 

expedido por la 

colegiatura 

correspondient

e (cuando 

aplique)

Documento que se solicita al profesionar 

para verificar que no registre antecedentes 

disciplinarios de carácter profesional

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificado de 

la vigencia de 

la tarjeta 

profesional 

expedido por la 

colegiatura 

correspondient

e (cuando 

aplique)

Documento que se solicita al profesional 

para verificar que fue otorgada y sigue 

vigente la tarjeta profesional

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Exámen 

médico pre-

ocupacional

Documento que determina las condiciones 

de salud física, mental y social del 

trabajador antes de su vinculación, acorde 

con los requerimientos de la tarea y perfil 

del cargo.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados de 

afiliación al 

sistema de 

salud

Documento que certifica la afiliación de las 

personas a una Entidad Prestadora de 

Salud
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados de 

afiliación al 

sistema 

pensional

Documento que certifica la afiliación de las 

personas a un Fondo de Pensiones
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados de 

cuenta 

bancaria

Documento generado por entidades 

financieras en el que consta el numero y 

tipo de la cuenta bancaria de una persona.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Autorización 

de manejo de 

datos

Formato en el cual el contratista consigna 

sus datos y firma para autorizar a la 

entidad en el manejo de datos

Español X X Papel N.A X X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Clausulado

Documento en el cual se registra las 

condiciones, normas y clausulas del 

contrato

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Póliza

Documento que garantiza las obligaciones 

de un contrato, mediante el cobro de una 

prima, a indemnizar el daño producido a 

otra persona o entidad.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Certificados de 

afiliación a la 

Administradora 

de Riesgos 

Laborales ARL

Documento que evidencia y certifica la 

afiliación a una empresa u organización y 

sus trabajadores en entidades 

Administrativas de Riesgos Laborales 

(ARL)

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Comunicación 

al supervisor 

del 

cumplimiento 

de los 

requisitos de 

perfeccionamie

nto y ejecución

Documento en el cual se comunica el 

cumplimiento a los requisitos de ejecución 

previstos en el manual de contratación y 

en los contratos respectivos (registro 

presupuestal, aprobación de pólizas (si 

aplica), afiliación ARL (si aplica)).

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Contrato

Documento que evidencia el acuerdo entre 

dos partes para la prestación de un 

servicio determinado, a cambio de unos 

“honorarios”.

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Registro 

presupuestal

Documento esencial que tiene por 

finalidad vincular de forma definitiva los 

recursos de un determinado programa o 

proyecto al correspondiente contrato o 

contratista que figura como destinatario del 

Certificado de Registro Presupuestal

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA) Acta de inicio

Documento mediante el cual se formaliza 

el inicio del plazo de ejecución del contrato 

luego de cumplido los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del mismo

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Otrosí o 

modificaciones 

al contrato 

(cuando 

aplique) 

Documento anexo al contrato inicial que 

modifica, agrega o elimina las condiciones 

laborales pactadas por los extremos de la 

relación laboral

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Informes de 

supervisión

Documento que evidencia el seguimiento 

administrativo, técnico, financiero, contable 

y jurídico que, sobre el cumplimiento del 

objeto del contrato, es ejercido por el 

contratista

Español X X Papel N.A X CONTRATOS
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-AD-CCI

PCD-GC-PC-116
(NA)

Actas de 

liquidación

Documento en cual se le da terminación a 

un contrato.
Español X X Papel N.A X CONTRATOS

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por las entidades estatales con personas 

naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades 

relacionadas con la administración o funcionamiento de una 

entidad pública. Ley 1150 de 2007.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GC-PC-116 (NA)
Plan de 

necesidades 

Documento mediante el cual se registra el 

plan de necesidades para cumplir con las 

funciones de la SDIS.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ANUALES 

DE 

ADQUISICIONES  

Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios 

que se pretenden adquirir durante el año y en los que la entidad 

estatal señala la necesidad y la obra o el servicio que satisface 

esa necesidad por medio del clasificador de bienes y servicios e 

indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con 

cargo a los cuales la entidad estatal pagará el bien, obra o 

servicio, la modalidad de selección del contratista y la fecha 

aproximada en la cual la entidad iniciará el proceso de 

contratación de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1510 de 2013.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible/publ

icado 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

https://www.int

egracionsocial.

gov.co/index.p

hp/gestion/cont

ratacion

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GC-PC-116 (NA)
Plan anual de 

adquisiciones

Documento mediante el cual se registra el 

plan de adquisiciones de bienes, servicios 

y obra pública de las entidades y 

particulares que manejan recursos 

públicos, independientemente del rubro 

presupuestal que se afecte, ya sea de 

funcionamiento o de inversión; dichas 

adquisiciones se codifican acorde a la 

estructura del CUBS -Catálogo Único de 

Bienes y Servicios.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ANUALES 

DE 

ADQUISICIONES  

Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios 

que se pretenden adquirir durante el año y en los que la entidad 

estatal señala la necesidad y la obra o el servicio que satisface 

esa necesidad por medio del clasificador de bienes y servicios e 

indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con 

cargo a los cuales la entidad estatal pagará el bien, obra o 

servicio, la modalidad de selección del contratista y la fecha 

aproximada en la cual la entidad iniciará el proceso de 

contratación de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1510 de 2013.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible/publ

icado 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

https://www.int

egracionsocial.

gov.co/index.p

hp/gestion/cont

ratacion

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GC-PC-116 (NA)

Informe de 

seguimiento al 

plan

Documento que registra los compromisos, 

la ejecución presupuestal y el seguimiento 

al plan anual de adquisiciones.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ANUALES 

DE 

ADQUISICIONES  

Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios 

que se pretenden adquirir durante el año y en los que la entidad 

estatal señala la necesidad y la obra o el servicio que satisface 

esa necesidad por medio del clasificador de bienes y servicios e 

indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con 

cargo a los cuales la entidad estatal pagará el bien, obra o 

servicio, la modalidad de selección del contratista y la fecha 

aproximada en la cual la entidad iniciará el proceso de 

contratación de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1510 de 2013.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible/publ

icado 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

https://www.int

egracionsocial.

gov.co/index.p

hp/gestion/cont

ratacion

Subdirección 

de 

Contratación

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración 

Social".Resolución Interna 948 de 2007, Resolución 

Interna 1019 de 2011, Resolución Interna 1806 de 

2012, Resolución Interna 733 de 2013. Ley 734 de 

2002, Código Único Disciplinario, Art.30. Proceso 

Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GC-PC-116 (NA)

Modificaciones 

al plan anual 

de 

adquisiciones

Documento mediante el cual se refleja las 

modificaciones realizadas al plan anual de 

adquisiciones.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ANUALES 

DE 

ADQUISICIONES  

Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios 

que se pretenden adquirir durante el año y en los que la entidad 

estatal señala la necesidad y la obra o el servicio que satisface 

esa necesidad por medio del clasificador de bienes y servicios e 

indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con 

cargo a los cuales la entidad estatal pagará el bien, obra o 

servicio, la modalidad de selección del contratista y la fecha 

aproximada en la cual la entidad iniciará el proceso de 

contratación de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1510 de 2013.

X

Subdirección 

de 

Contratación

Disponible/publ

icado 

Archivo de 

Gestión-

Archivo Nivel 

Central

https://www.int

egracionsocial.

gov.co/index.p

hp/gestion/cont

ratacion

Subdirección 

de 

Contratación

Elaborado por: 
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Subdirección Administrativa y Financiera

Pública Clasificada Reservada

"Decreto 607 de 2007. ""Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social"". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 16 de la Ley 909 de 2005. " por la cual se expiden normas que 

regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia pública y 

se dictan otras disposiciones",

Decreto 1228 de 2005. "por el cual se reglamenta el artículo 16 de la 

Ley 909 de 2004 sobre las Comisiones de Personal".

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros de la Comisión 

de Personal a sesión

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMISIÓN 

DE PERSONAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por la Comisión de Personal 

en razón a las funciones establecidas en el Artículo 

16 de la Ley 909 de 2004. Resolución Interna 620 

de 2013.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

"Decreto 607 de 2007. ""Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social"". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 16 de la Ley 909 de 2005. " por la cual se expiden normas que 

regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia pública y 

se dictan otras disposiciones",

Decreto 1228 de 2005. "por el cual se reglamenta el artículo 16 de la 

Ley 909 de 2004 sobre las Comisiones de Personal".

Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30

(NA) (NA) Actas de Comisión de Personal

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de la 

Comisión de Personal

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMISIÓN 

DE PERSONAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por la Comisión de Personal 

en razón a las funciones establecidas en el Artículo 

16 de la Ley 909 de 2004. Resolución Interna 620 

de 2013.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012 del Ministerio del Trabajo. 

Resolución Interna 829 de 2013.

Decreto 437 de 2012. Resolución 829 de 2013; Ley 734 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité de 

Convivencia Laboral a sesión

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA 

LABORAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de Convivencia 

Laboral en razón a las funciones establecidas en el 

Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012 del 

Ministerio del Trabajo. Resolución Interna 829 de 

2013.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012 del Ministerio del Trabajo. 

Resolución Interna 829 de 2013.

Decreto 437 de 2012. Resolución 829 de 2013; Ley 734 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Actas de Comité de Convivencia 

Laboral

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

de Convivencia Laboral

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA 

LABORAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de Convivencia 

Laboral en razón a las funciones establecidas en el 

Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012 del 

Ministerio del Trabajo. Resolución Interna 829 de 

2013.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

"Decreto 607 de 2007. ""Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social"". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Decreto 437 de 2012. Resoluciones 859 de 2011 y 1575 de 2011

(N/A) (N/A)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité de 

Incentivos a sesión

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

INCENTIVOS

Subserie en la que se relaciona los temas tratados 

y acordados por el Comité de Incentivos como 

instancia encargada de la coordinación de las 

acciones de la concertación y ejecución del Plan de 

Incentivos de la Entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

"Decreto 607 de 2007. ""Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social"". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Decreto 437 de 2012. Resoluciones 859 de 2011 y 1575 de 2011

(N/A) (N/A) Actas de Comité de Incentivos

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

de Incentivos

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

INCENTIVOS

Subserie en la que se relaciona los temas tratados 

y acordados por el Comité de Incentivos como 

instancia encargada de la coordinación de las 

acciones de la concertación y ejecución del Plan de 

Incentivos de la Entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 056 de 2009; Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, 

Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento mediante el cual se 

remite petición o solicitud de 

reunión para la sesion del 

Comité de inventarios

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

INVENTARIOS

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de Inventarios 

el cual tiene por objeto velar por el correcto manejo 

de los bienes muebles de la entidad o por lo que 

legalmente sea responsable y apoyar en la gestión 

al responsable del almacén e inventarios o quien 

haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 056 de 2009; Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, 

Art.30.

(NA) (NA) Actas de Comité de Inventarios

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

de inventarios

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

INVENTARIOS

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de Inventarios 

el cual tiene por objeto velar por el correcto manejo 

de los bienes muebles de la entidad o por lo que 

legalmente sea responsable y apoyar en la gestión 

al responsable del almacén e inventarios o quien 

haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 0622 del 27 de junio de 2014 por la cual se crea el Comité 

Interno de Archivo en la Secretaría Distrital de Integración Social.

Resolución Interna 0697 de 2008; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30. Ley 594 del 2000 y Decreto 2609 de 2012.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento mediante el cual se 

convoca a sesión para el 

comité de archivo.

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

ARCHIVO

Documento en el que se relacionan las asesorías, 

aprobaciones, deliberaciones, compromisos y 

decisiones realizadas por el Comité Interno de 

Archivo.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 0622 del 27 de junio de 2014 por la cual se crea el Comité 

Interno de Archivo en la Secretaría Distrital de Integración Social.

Resolución Interna 0697 de 2008; Ley 734 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30. Ley 594 del 2000 y Decreto 2609 de 2012.

(NA) (NA) Actas de Comité Interno de Archivo

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

Interno de Archivo

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ DE 

ARCHIVO

Documento en el que se relacionan las asesorías, 

aprobaciones, deliberaciones, compromisos y 

decisiones realizadas por el Comité Interno de 

Archivo.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 0933 de 2014. " Por la cual se conforma el Comité de 

Seguridad y Salud en el Trabajo dentro de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

Resolución 02013 de 1986.

Decreto 614 de 1984 y 1295 de 1994. Resolución 2013 de 1986 

Ministerio de Salud; Ley 734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30 y 

Ley 1562 de 2012. Se digitalizará según lo establecido en el apartado 

"Medio Técnico" de la memoria descriptiva.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento mediante el cual se 

remite petición o solicitud de 

reunión para la sesion del 

Comité Paritario de Salud 

Ocupacional de la SDIS

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

PARITARIO DE SALUD 

OCUPACIONAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité Paritario de 

Salud y Seguridad en el trabajo en razón a las 

funciones establecidas en el Artículo 11 de la 

Resolución 02013 de 1986. El tiempo de retención 

inicia a partir del cierre de la vigencia fiscal. Su 

tiempo de retención es de diez (10) años.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 0933 de 2014. " Por la cual se conforma el Comité de 

Seguridad y Salud en el Trabajo dentro de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

(NA) (NA)
Actas de Comité Paritario de Salud 

Ocupacional

Documento por medio del cual 

se realiza el conteo total de 

votos para la elección de 

representantes de los 

trabajadores al Comité Paritario 

de Salud Ocupacional de la 

SDIS

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

PARITARIO DE SALUD 

OCUPACIONAL

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité Paritario de 

Salud y Seguridad en el trabajo en razón a las 

funciones establecidas en el Artículo 11 de la 

Resolución 02013 de 1986. El tiempo de retención 

inicia a partir del cierre de la vigencia fiscal. Su 

tiempo de retención es de diez (10) años.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución Interna 1494 de 2008 y Resolución 0223 de 2013; Ley 734 

2002,

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento mediante el cual se 

remite petición o solicitud de 

reunión para la sesion del 

Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

TÉCNICO DE 

SOSTENIBILIDAD 

CONTABLE

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de 

Sostenibilidad Contable como una instancia asesora 

en el establecimiento e implementación de políticas, 

estrategias y acciones encaminadas a contribuir al 

logro de la razonabilidad de la información contable 

financiera, con características de relevancia y 

representación fiel.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución Interna 1494 de 2008 y Resolución 0223 de 2013; Ley 734 

2002,

(NA) (NA)
Actas de Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

Técnico de Sostenibilidad 

Contable.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

TÉCNICO DE 

SOSTENIBILIDAD 

CONTABLE

Documento en el que se relacionan los temas 

tratados y acordados por el Comité de 

Sostenibilidad Contable como una instancia asesora 

en el establecimiento e implementación de políticas, 

estrategias y acciones encaminadas a contribuir al 

logro de la razonabilidad de la información contable 

financiera, con características de relevancia y 

representación fiel.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Comprobantes de nómina

Es el comprobante Contable 

que se elabora para el 

desembolso de la nómina

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Relación de autorización y soportes

Documento en el cual se 

establecen los soportes y 

autorizaciones para los pagos

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Ordenes de pago

Es el soporte que da origen al 

desembolso del pago y 

evidencia el trámite de la 

gestión de la cuenta

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Facturas o documentos equivalente

Documento que detalla una 

transacción de vemta, 

especificando los bienes o 

servicios suministrados, su 

cantidad y precio, así como los 

términos de pago acordados

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Certificaciones de pago

Contiene los soportes que 

soportan el pago tales como 

parafiscales y otros

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Resoluciones que ordenan pagos
Acto administrativo por medio 

del cual se ordena un pago
Español X Papel N.A X

COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Amortizaciones, garantías y anticipos

Documento que refleja el pago 

total o parcial anticipado, en el 

cual se observan la 

depreciación de los activos con 

el tiempo, los compromisos 

adquiridos entre las partes y 

anticipos de conformidad con lo 

acordado

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA)
Instrumentos documentales de gestión 

de pago

Documento que evidencia los 

compromisos de liquidación de 

operaciones contables

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales internas y 

externas

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solicitud 

con relación a los 

comprobantes de contables

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES 

CONTABLES

Los comprobantes de contabilidad son los 

documentos en los cuales se resumen las 

operaciones financieras, económicas, sociales y 

ambientales de la entidad contable pública. El 

comprobante de egreso constituye la síntesis de 

las operaciones relacionadas con el pago de 

efectivo o su equivalente, mientras el comprobante 

de ingreso resume las operaciones relacionadas 

con el recaudo de efectivo o documento que lo 

represente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Solicitudes de baja

Documento que evidencia el 

requerimiento de dar de baja un 

bien de la entidad.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Conceptos Técnicos de baja

Documentos utilizados para dar 

viabilidad o no a la eliminación 

de activos obsoletos, 

deteriorados o descontinuados 

de los registros de la SDIS

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Relación de bienes a dar de baja

Documento mediante el cual se 

relaciona los bienes que se 

deben retirar definitivamente

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Actas de Comité de Inventarios

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

de Inventarios frente a la baja 

de bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA)
Resoluciones para dar de baja los 

bienes

Acto administrativo que 

manifiesta la decisión para dar 

de baja bienes al interior de la 

SDIS

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Actas de valorización de bienes

Documento en el cual se 

detallan las características y el 

valor de los bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Registros fotográficos

Documento que registra las 

fotografías tomadas al bien 

objeto de baja.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solicitud 

con relación con el proceso de 

baja de bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-PE-003 (NA) Comprobantes de baja

Documento utilizado para 

registrar formalmente la 

eliminación de un activo de los 

registros contables de la 

Entidad

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES

Es la agrupación documental mediante la cual se 

refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, 

tanto físicamente, como de los registros contables 

e inventarios que forman parte del patrimonio de la 

entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Conceptos de no existencia en bodega

Documento mediante el cual se 

indica la inexistencia de un bien 

en el almacén

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA)
Solicitudes de ingreso de elementos o 

bienes

Documento que evidencia el 

requerimiento para dar ingreso 

a elementos o bienes de 

acuerdo con las necesidades 

de la Entidad

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA)
Informes de inconsistencias 

encontradas (cuando aplique)

Documento que relaciona los 

movimientos de almacén y las 

falencias encontradas frente al 

ingreso y baja de bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA)
Facturas originales o copias legibles o 

relación valorada del bien y garantía

Es el documento que registra la 

evidencia de que se ha 

ejecutado una compra o se ha 

hecho una adquisición de un 

bien

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Cartas de ofrecimiento

Documento en el cual se realiza 

la oferta un elemento o bien de 

la SDIS.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Cartas de aceptación

Documento donde el 

Representante Legal de la 

SDIS acepta un bien ofrecido 

por una persona natural o 

jurídica, nacional o extranjera, 

que ofrece a título gratuito e 

irrevocable.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relación al proceso de 

ingreso de bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Actas de Responsabilidad

Documento donde se relacionan 

y describen los bienes 

entregados para una unidad 

operativa los cuales quedan a 

cargo de la persona que firma 

el acta como responsable del 

inventario.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Actas de Reposición

Documento donde se describen 

los bienes reportados por hurto, 

daño o pérdida de propiedad 

de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para su 

reposición

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Actas de Traslado Definitivo

Documento que evidencia los 

movimientos realizados a los 

bienes conforme con el 

inventario

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA)
Instrumento de control y registro de 

Legalización

Documento en el cual se 

registran los datos de los 

elementos entregados, la 

cantidad, el valor, la localidad y 

la persona encargada de 

inventarios para su legalización

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Comprobantes de entrada a servicio

Documento que registran la 

incorporación de activos a la 

operación de la SDIS

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Solicitudes de reintegro

Documento mediante el cual se 

solicita el reintegro de un bien 

mueble o equipo.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Comprobantes de reintegro de bienes

Documento para demostrar que 

un bien ha sido reintegrado al 

almacén o bodega.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

GL-3-PR-0 (NA) Comprobantes de ingreso de bienes

Documento que registra la 

adquisición o recepción de 

bienes a la SDIS. 

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES

Documento oficial que acredita el ingreso material y 

real de un bien o elemento al almacén de la 

entidad, constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-TB-587 (NA) Comprobantes de Egreso de Bienes

Documento que soporta la 

salida o disposición de activos 

de la SDIS

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

SALIDA DE BIENES

El comprobante de salida acredita el egreso 

material y real de un bien o elemento del almacén, 

de tal forma que se cuenta con un soporte para 

legalizar los registros en almacén y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-TB-587 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relación a los 

comprobantes de salida de 

bienes

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

SALIDA DE BIENES

El comprobante de salida acredita el egreso 

material y real de un bien o elemento del almacén, 

de tal forma que se cuenta con un soporte para 

legalizar los registros en almacén y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 4 de la Ley 791 de 

2002. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-TB-587 (NA) Comprobantes de salida de almacén

Documento que evidencia la 

salida de los elementos o 

bienes del Almacén o Bodega.

Español X Papel N.A X
COMPROBANTES DE 

ALMACEN

COMPROBANTE DE 

SALIDA DE BIENES

El comprobante de salida acredita el egreso 

material y real de un bien o elemento del almacén, 

de tal forma que se cuenta con un soporte para 

legalizar los registros en almacén y efectuar los 

asientos de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Conciliaciones por cuenta de enlace

Documentos utilizados para 

comparar y ajustar los registros 

contables internos de la SDIS 

con los registros bancarios

Español X Papel N.A X
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

Comparación entre los datos informados por una 

institución financiera, sobre los movimientos de una 

cuenta corriente o de ahorros, con los libros de 

contabilidad de la entidad contable pública, con 

explicación de sus diferencias, si las hubiere.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Conciliaciones de inventarios

Documento que se utiliza para 

confrontar la información del 

aplicativo de los registros 

contables con los inventarios 

físicos

Español X Papel N.A X
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

Comparación entre los datos informados por una 

institución financiera, sobre los movimientos de una 

cuenta corriente o de ahorros, con los libros de 

contabilidad de la entidad contable pública, con 

explicación de sus diferencias, si las hubiere.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales

Documento mediante el cual se 

remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relacion a las conciliaciones 

bancarias

Español X Papel N.A X
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

Comparación entre los datos informados por una 

institución financiera, sobre los movimientos de una 

cuenta corriente o de ahorros, con los libros de 

contabilidad de la entidad contable pública, con 

explicación de sus diferencias, si las hubiere.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Extractos bancarios

Documento que brinda 

información acerca de las 

operaciones y movimientos de 

las cuentas y los pagos 

realizados

Español X Papel N.A X
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

Comparación entre los datos informados por una 

institución financiera, sobre los movimientos de una 

cuenta corriente o de ahorros, con los libros de 

contabilidad de la entidad contable pública, con 

explicación de sus diferencias, si las hubiere.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Conciliaciones bancarias

Documento que permite 

comparar los valores que la 

SDIS tiene registrados de una 

cuenta de ahorros o cuenta 

corriente, con los valores que el 

banco le suministra por medio 

del extracto bancario.

Español X Papel N.A X
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

Comparación entre los datos informados por una 

institución financiera, sobre los movimientos de una 

cuenta corriente o de ahorros, con los libros de 

contabilidad de la entidad contable pública, con 

explicación de sus diferencias, si las hubiere.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA) Copias de comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se evidencia todas las 

comunicaciones enviadas por la 

SDIS

Español X Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA) Actas cierre anual de consecutivo

Documento que evidencia el 

cierre del consecutivo de 

radicados de salida de una 

vigencia

Español Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA)
Listados de números radicados 

anulados

Relación de los números 

anulados con el cual se 

registran e identifican las 

comunicaciones oficiales 

enviadas

Español Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA) Copias de comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se evidencia todas las 

comunicaciones recibidas de la 

SDIS.

Español X Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA) Actas cierre anual de consecutivo

Documento que evidencia el 

cierre del consecutivo de 

radicados recibidos de una 

vigencia

Español X Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera,a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y 

mecanismos de soporte para la gestión institucional. Acuerdo 060 de 

2001 “por el cual se establecen pautas para la administración de las 

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que 

cumplen funciones públicas”. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA)
Listados de números radicados 

anulados

Relación de los números 

anulados con el cual se 

registran e identifican las 

comunicaciones oficiales 

recibidas

Español X Papel N.A X
CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que 

conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación y se administran en la unidad 

de correspondencia o la que haga sus veces.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2649 de 1993. Artículo 21.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Balances Generales

Documento que refleja la 

situación contable y financiera 

de la SDIS y se estructura a 

través de tres conceptos: 

activo, pasivo y patrimonio.

Español X Papel N.A X
ESTADOS 

FINANCIEROS

Son aquellos que se preparan al cierre de un 

período para ser conocidos por usuarios 

indeterminados, con el ánimo principal de satisfacer 

el interés común del público en evaluar la 

capacidad de un ente económico para generar 

flujos favorables de fondos. Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 21.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 2649 de 1993. Artículo 21.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Estados de Resultados

Es un estado contable básico 

que revela el resultado de la 

actividad financiera, económica, 

social y ambiental de la 

Entidada, con base en el flujo 

de recursos generados y 

consumidos en cumplimiento de 

las funciones de cometido 

estatal, expresado en términos 

monetarios, durante un período 

Español X Papel N.A X
ESTADOS 

FINANCIEROS

Son aquellos que se preparan al cierre de un 

período para ser conocidos por usuarios 

indeterminados, con el ánimo principal de satisfacer 

el interés común del público en evaluar la 

capacidad de un ente económico para generar 

flujos favorables de fondos. Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 21.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2649 de 1993. Artículo 21.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Estados de Cambios en el Patrimonio

Es el estado contable básico 

que revela en forma detallada y 

clasificada las variaciones de 

las cuentas del Patrimonio de la 

entidad, de un período 

determinado a otro.

Español X Papel N.A X
ESTADOS 

FINANCIEROS

Son aquellos que se preparan al cierre de un 

período para ser conocidos por usuarios 

indeterminados, con el ánimo principal de satisfacer 

el interés común del público en evaluar la 

capacidad de un ente económico para generar 

flujos favorables de fondos. Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 21.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2649 de 1993. Artículo 21.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA)
Estados de Cambios en la Situación 

Financiera

Documentos que contienen los 

comentarios y explicaciones de 

los cambios financieros de la 

SDIS, explican el significado del 

cambio y cifras que se 

presentan en dichos estados.

Español X Papel N.A X
ESTADOS 

FINANCIEROS

Son aquellos que se preparan al cierre de un 

período para ser conocidos por usuarios 

indeterminados, con el ánimo principal de satisfacer 

el interés común del público en evaluar la 

capacidad de un ente económico para generar 

flujos favorables de fondos. Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 21.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Facturas de Compra
Comprobante que evidencia la 

compra de un vehículo
Español X Papel N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Tarjetas de propiedad

Documento que identifica única 

y exclusivamente las 

características del vehículo y 

del propietario

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Certificaciones individuales de aduana 

para vehículos automotores

Certificación emitida por la 

empresa ensambladora o 

importadora del vehículo, la 

cual consta de los datos de 

identificación del vehículo, el 

número de declaración de 

importación, la fecha de 

presentación ante el banco y el 

número de levante

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Certificados de inscripción ante el 

RUNT, Seguro Obligatorio-SOAT

Documento que evidencia la 

inscripción en el Registro 

Nacional de Seguros - RUNT 

para los automotores que 

transiten en el territorio nacional

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Certificados de la Revisión 

Tecnicomecánica y de Emisiones 

Contaminantes

Informe que se emite frente a 

las condiciones mecánicas y de 

emisiones contaminantes del 

vehículo que presenta al 

momento de efectuar la 

inspección

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Reportes de comparendos

Relación de las infracciones de 

tránsito que ha tenido el 

vehículo

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Reportes de incidentes

Documento que evidencia de 

los sucesos ocurridos al 

automovil

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Informes inspecciones, uso y estado 

del vehículo

Documento que describe los 

trámites y demás actuaciones 

realizadas y controladas con el 

vehículo

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Instrumentos de control de parqueo

Documento que contiene el 

control realizado al vehículo de 

las fechas de entrada y salida

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 004775, (1 de octubre, 

2009), por la cual se establece el manual de trámites para el registro o 

matrícula de vehículos automotores y no automotores en todo el 

territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2009.

DIRECCIÓN GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, 

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece 

el contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas 

para vehículos automotores. Bogotá: 2009.

MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolución 0001565, (6 de junio, 

2014), Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración 

del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actas de adjudicación o Remate

Documento que evidencia el 

cambio forzoso de propiedad 

del vehículo

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE 

VEHÍCULOS

La agrupación documental evidencia las actividades 

administrativas realizadas para el control, 

seguimiento y optimización del uso del parque 

automotor.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Actos administrativos de nombramiento 

o contrato de trabajo

Documento dispositivo que 

manifiesta la decisión general o 

especial de una autoridad 

administrativa y que se refiere 

al nombramiento de un 

funcionario

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Comunicaciones oficiales de 

notificación del nombramiento o 

contrato de trabajo.

Comunicaciones de carácter 

oficial por las cuales se notifica 

a una persona su nombramiento 

en un cargo

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Comunicaciones oficiales de 

aceptación del nombramiento en el 

cargo o contrato de trabajo.

Documento mediante el cual 

una persona acepta el 

nombramiento de un cargo en 

la SDIS

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Documentos de identificación.

Documento que evidencia datos 

de identificación de una 

persona.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Hojas de Vida (Formato Único Función 

Pública).

Documento que registra 

información personal, 

académica, laboral y 

referencias de una persona 

para un empleo generado por el 

Departamento Administrativo de 

Función Pública.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Soportes documentales de estudios 

que acrediten los requisitos del cargo

Documento que certifican los 

estudios de una persona 

acorde con los requisitos del 

cargo a ocupar

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Soportes documentales de experiencia 

que acrediten los requisitos del cargo

Documento emitido por una 

empresa privada o entidad 

pública, que certifica la 

experiencia laboral de una 

persona

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Actas de posesión

Documento que contiene la 

toma de posesión de un cargo 

en la SDIS.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Certificados de Antecedentes Penales

Documento que certifica si la 

persona tiene antecedentes 

judiciales o penales pendientes 

al momento de la expedición.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Certificados de Antecedentes Fiscales.

Documento en el que se 

certifica si la persona natural o 

jurídica está o no incluida en el 

Boletín de Responsables 

Fiscales.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Certificados de Antecedentes 

Disciplinarios.

Documento que certifica los 

antecedentes ordinarios que 

refleja las anotaciones de las 

sanciones impuestas en los 

últimos cinco (5) años por la 

Personería Distrital y 

Procuraduría General de la 

Nación.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Declaraciones de Bienes y Rentas.

Documento que evidencian 

detalles financieros y 

patrimoniales de una persona

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Certificados de aptitud laboral (examen 

médico de ingreso).

Documento que determina las 

condiciones de salud física, 

mental y social del trabajador 

antes de su vinculación, acorde 

con los requerimientos de la 

tarea y perfil del cargo.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Certificadoss de afiliaciones a: 

Régimen de salud (EPS), pensión, 

cesantías, caja de compensación, etc.

Documento que certifica la 

afiliación de las personas a la 

EPS, pensión, cesantías y Caja 

de Compensación Familiar.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Actos administrativos que señalen las 

situaciones administrativas del 

funcionario: vacaciones, licencias, 

comisiones, ascensos, traslados, 

encargos, permisos, ausencias 

temporales, inscripción en carrera 

administrativa, suspensiones de 

contrato, pago de prestaciones, entre 

otros.

Resolución que evidencia una 

decisión sobre el funcionario en 

la entidad frente a vacaciones, 

licencias, traslados, ausencias, 

suspensiones, entre otros

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relación al funcionario

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Formularios de entrevista

Documento que describe las 

preguntas realizadas al 

funcionario en el proceso de 

selección para un cargo en la 

entidad

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Declaraciones juramentadas (sin 

procesos fiscales o alimentarios)

Documento mediante el cual 

una persona bajo juramento 

manifiesta no tener procesos 

fiscales o de alimentos en su 

contra

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Permisos de trabajo para menores de 

edad

Documento que autoriza a los 

adolescentes entre los 15 y 17 

años a trabajar.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Certificaciones bancarias

Documento generado por 

entidades financieras en el que 

consta el numero y tipo de la 

cuenta bancaria de una 

persona.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Afiliaciones a Caja de Compensación

Constancia de inscripción del 

funcionario a una Caja de 

Compensación Familiar

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Afiliaciones a Sindicato
Documento de afiliación del 

empleado al Sindicato.
Español X Papel N.A X

HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Actas de inducción al puesto de 

trabajo

Documento que evidencia la 

inducción dada en el puesto de 

trabajo.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Solicitudes de inscripción y 

actualización Registro Público de 

Carrera Administrativa

Documento que registra 

información personal, 

académica y laboral de un 

funcionario en el Registro 

Público de Carrera 

Administrativa

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Insturmentos de registro y control del 

pago de Primas Técnicas (formato de 

solicitud, resolución y comunicación)

Documento donde el servidor 

público el funcionario realiza la 

solicitud de prima técnica 

profesional, acompañado de los 

soportes que demuestren el 

cumplimiento de los requisitos 

exigidos, su autorización y 

notificación.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Actas de acuerdo de Gestión (si 

aplica)

Documento que describe los 

acuerdos establecidos con 

relación al desempeño, las 

actuaciones laborales y los 

logros requeridos para la 

realización y entrega de los 

productos o resultados finales 

esperados del compromiso 

laboral inicial.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Actas de concertación de 

compromisos laborales

Documento que describen los 

acuerdos establecidos con 

relación al desempeño, las 

actuaciones laborales y los 

logros requeridos para la 

realización y entrega de los 

productos o resultados finales 

esperados del compromiso 

laboral inicial.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Evaluaciones del Desempeño (CNSC) 

y plan de seguimiento (si aplica)

Documento que evalúa el 

desempeño laboral de un 

funcionario, al cual se le debe 

anexar el plan de seguimiento si 

aplica.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Derechos de petición

Documento que evidencia la 

petición de un funcionario con 

relación a su vinculo laboral.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Recursos de Reposición y Apelación 

sobre evaluación (incluye respuesta al 

recurso)

Documento que evidencia la 

impugnación a la calificación de 

la evaluación realizada a un 

funcionario y la respuesta de la 

SDIS.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Instrumentos de control y registro de 

encargos (solicitud, resolución y 

comunicación)

Documento por el cual un 

funcionario de la Secretaría 

Distrital de Integración Social 

solicita a la misma encargo. 

Contiene el acto Administrativo 

por medio de la cual la 

Secretaría Distrital de 

Integración Social encarga a un 

funcionario a un cargo de 

mayor jerarquía dentro de la 

misma entidad y la toma de 

posesión del mismo

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Comisiones de servicio o Estudios 

(solicitud, resolución y comunicación)

Documentos que evidencian el 

proceso de comisiones de 

servicio o estudio solicitados 

por funcionarios, el acto 

administrativo de 

reconocimiento y designación 

de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, a un 

funcionario para el desempeño 

de la funciones ajenas al cargo 

en la misma entidad o otro 

órgano de servicio publio. 

Incluye la notificación al 

funcionario sobre la comisión de 

servicios asignada.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Certificados de aptitud Salud 

Ocupacional (accidente de trabajo o 

enfermedad profesional)

Certificado que expide el 

médico especialista en salud 

ocupacional con el fin de 

determinar la aptitud del 

funcionario.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Órdenes de embargos

Documento que muestra las 

deducciones del salario del 

funcionario: respecto a deudas 

generales y deudas de 

alimentos o cooperativas.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Instrumentos de registro y control de 

horas extras

Documento que evidencia las 

actividades realizadas por un 

trabajador en tiempo adicional a 

la jornada diaria.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Instrumentos de registro y control del 

pago de Cesantías

Documento que refleja la 

prestación social que tiene a 

cargo la SDIS, la cual consiste 

en el pago al funcionario de un 

mes de salario por cada año de 

servicios prestado.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Solicitudes de reubicación laboral

Documento mediante el cual el 

trabajador solicita y registra las 

razones para reubicación 

laboral en la SDIS

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Fallos de procesos disciplinarios 

(incluye notificación y resolución)

Acto administrativo emitido por 

la Secretaría Distrital de 

Integración Social por medio 

del cual se da fallo a un 

proceso disciplinario. Incluye 

sus respectivas notificaciones.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Notificaciones

Documento que notifica al 

funcionario respecto a una 

actuación administrativa.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Liquidaciones de prestaciones

Documento que refleja las 

prestaciones generadas en un 

periodo laboral.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Registros civiles de defunción
Documento que evidencia el 

fallecimiento de un funcionario.
Español X Papel N.A X

HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Edictos

Anuncios y notificaciones 

emitidas por una autoridad 

hacia un funcionario

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)
Certificaciones (formato solicitud y 

Certificados)

Documento mediante el cual el 

área de Talento Humano 

certifica cargo, funciones, y 

salario de un empleado en un 

lapso de tiempo

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA) Examenes médicos de retiro

Documento que evidencia la 

evaluación médica realizada 

cuando se termina la relación 

laboral, con el objeto de valorar 

y registrar las condiciones de 

salud en las que el trabajador 

se retira de las tareas o 

funciones asignadas.

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los 

procesos, los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento 

continuo de las actividades de administración, inducción, capacitación, 

clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano. l) 

Coordinar la elaboración de los proyectos de actos administrativos 

relacionados con las novedades de personal y situaciones 

administrativas que en materia del talento humano sean formuladas a 

la entidad.

Art. 264, Decreto 1145 de 2004.Circular 004 de 2003 y 012 DAFP, 

Constitución Política de Colombia, artículo 15, 25, 29, 39, 43, 48, 53, 

55, 56, 123, 125, 130. Leyes 190 de 1995, 594 de 2000, 100 de 1993, 

909 de 2004. Proceso Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-VP-052 (NA)

Actos administrativos de retiro o 

desvinculación del servidor de la 

entidad, donde consten las razones de 

este: Supresión del cargo, 

insubsistencia, destitución, aceptación 

de renuncia al cargo, liquidación del 

contrato, incorporación a otra entidad, 

etc.

Documento que evidencian el 

proceso de permisos y licencias 

solicitados por el personal de 

planta, así como de su retiro o 

desvinculación de la Entidad

Español X Papel N.A X
HISTORIAS 

LABORALES

Es una serie documental de manejo y acceso 

reservado por parte de los funcionarios de talento 

humano en donde se conservan cronológicamente 

todos los documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad.

X
Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de 

Archivos y se dictan otras disposiciones". Decreto 2609 de 2012 Por el 

cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 

artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras 

disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado. Articulo 8. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-

24

(NA) (NA)
Bancos terminológicos de series y 

subseries documentales

Instrumento archivístico, el cual 

estandariza la denominación de 

series y subseries 

documentales producidas en 

razón de las funciones 

administrativas transversales a 

la administración pública

Español X X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

BANCOS 

TERMINOLÓGICOS DE 

SERIES Y SUBSERIES 

DOCUMENTALES

Instrumento archivístico en el cual se registran la 

definición de las series y subseries documentales 

que produce una entidad en cumplimiento de sus 

funciones.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de 

Archivos y se dictan otras disposiciones". Decreto 2609 de 2012 Por el 

cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 

artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras 

disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado. Articulo 8. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-

24

(NA) (NA)
Inventarios Documentales de Archivo 

Central

Instrumento de descripción 

archivístico que describe de 

manera exacta y precisa las 

series o asuntos de un fondo 

documental, además indica la 

cantidad de expedientes de un 

archivo.

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

INSTRUMENTOS DE 

DESCRIPCIÓN DE 

ARCHIVOS

Instrumento archivístico de control y recuperación 

que describe de manera exActas y precisa las 

series o asuntos de los documentos que se 

encuentran en el Archivo Central. Los tiempos de 

retención se empiezan a contar una vez se cierra el 

inventario definitivamente.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de 

Archivos y se dictan otras disposiciones". Decreto 2609 de 2012 Por el 

cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 

artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras 

disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado. Articulo 8. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-

24

(NA) (NA)
Planes Institucionales de Archivos - 

PINAR

Instrumento archivístico que 

plasma la planeación de la 

función archivística, en 

articulación con los planes y 

proyectos estratégicos de las 

entidades.

Español X PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

ARCHIVOS - PINAR

Instrumento archivístico que plasma la planeación 

de la función archivística, en articulación con los 

planes y proyectos estratégicos de las entidades. 

Ley 594 de 2000.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de 

Archivos y se dictan otras disposiciones". Decreto 2609 de 2012 Por el 

cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 

artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras 

disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado. Articulo 8. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-

24

(NA) (NA) Diagnostico integral

Documento mediante el cual se 

identifican las condiciones en 

las que se encuentran los 

archivos de la SDIS para 

formular estrategias de 

mejoramiento a partir de las 

deficiencias y oportunidades 

encontradas.

Español X X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de 

Archivos y se dictan otras disposiciones". Decreto 2609 de 2012 Por el 

cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 

artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras 

disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado. Articulo 8. Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-

24

(NA) (NA) Diagnosticos integrales de Archivo

Documento dónde se evidencia 

el procedimiento de 

observación, levantamiento de 

información y análisis, mediante 

el cual se establece el estado 

de los archivos y se determina 

la aplicación de los procesos 

archivísticos necesarios

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Ley 594 de 2000 y el decreto 2609 del 2012. Proceso Bienes y 

Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Programas de Gestión Documental

Documento en el cual se 

establecen las estrategias que 

permitan a corto, mediano y 

largo plazo la implementación y 

el mejoramiento de servicios, 

procedimientos y programas de 

gestión documental. Es un 

Instrumento archivístico que 

permite establecer los 

componentes de la Gestión 

Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, 

trámite, organización, 

transferencias y disposición 

final de los documentos.

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Ley 594 de 2000 y el decreto 2609 del 2012. Proceso Bienes y 

Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actas de Comité Interno de archivo

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquieridos en la sesion del 

comite interno de archivos con 

relación a la aprobación del 

Programa de Gestión 

Documental.

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Ley 594 de 2000 y el decreto 2609 del 2012. Proceso Bienes y 

Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actos administrativos de aprobación

Resoluciones de aprobación del 

Programa de Gestión 

Documental

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Ley 594 de 2000 y el decreto 2609 del 2012. Proceso Bienes y 

Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Registros de publicación en la Web

Documento que evidencia la 

publicación del programa de 

gestión documental en la pagina 

web de las SDIS

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

PROGRAMAS DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Instrumento archivístico que permite establecer los 

componentes de la Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y disposición final de 

los documentos, a partir de la valoración y/o. 

Optimiza la trazabilidad de la información producida 

en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de 

registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad 

de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en 

las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 

administración de documentos.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Memorias descriptivas

Documento introductorio en el 

cual se describe el proceso de 

elaboración y/o actualización de 

la tabla de retención 

documental

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Organigramas

Documento que refleja la 

estructura orgánica de la 

Secretaría Distrital de 

Integración Social

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Cuadros de Clasificación

Documento que refleja la 

estructura de la SDIS y las 

agrupaciones documentales 

definidas como series y 

subseries

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Cuadros de Caracterización

Documento que describe los 

tipos documentales de 

conformidad con su proceso, 

procedimiento, actividad, Serie 

y Subserie.

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Fichas de Valoración Documental

Documento que permite 

argumentar técnicamente la 

disposición final de las series 

y/o subseries documentales.

Español X Word N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Tablas de Retención Documental

Documento que lista las series 

y subseries, con sus 

correspondientes tipos 

documentales, a las cuales se 

asigna el tiempo de 

permanencia en cada una de 

las fases de archivo.

Español X X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Actas de Comité Interno de archivo

Documento que refleja la 

aprobación y compromisos 

adquiridos en la sesión de 

Comité Interno de Archivo con 

relación a la Tabla de 

Retención Documental.

Español X X Papel / PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Comunicaciones oficiales

Documento que se produce en 

solicitud o respuesta de un 

requerimeinto que se realiza en 

el desarrollo de la Tabla de 

Retención Documental

Español X Papel / PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Conceptos Técnicos de Validación

Documento en el que se 

relaciona las observaciones y 

recomendaciones técnicas para 

la convalidación de la Tabla de 

Retención Documental.

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Certificados de convalidación de TRD

Documento que valida el 

proceso de elaboración y/o 

actualización de la Tabla de 

Retención Documental.

Español X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA)

Certificados del Registro Único de 

Series y Subseries Documentales - 

RUSD

Documento que evidencia el 

Registro de Series y Subseries 

documentales de la SDIS ante 

el Archivo General de la Nación 

AGN.

Español X X Papel excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ED-521
(NA) Registros de publicación en la Web

Documento que evidencia la 

publicación de la tabla de 

retención documental en la 

pagina web de la SDIS

Español X X Papel PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

relaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Retención 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible/publicado 

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

https://www.integra

cionsocial.gov.co/in

dex.php/noticias/24-

transparencia/2283-

tablas-de-retencion-

documental

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Memorias descriptivas

Documento introductorio en el 

cual se describe el proceso de 

elaboración y/o actualización de 

la tabla de valoración 

documental

Español X Papel PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Organigramas
Documento que refleja la 

estructura del DABS y DAPAS
Español X Papel / PDF N.A X

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Inventarios preliminares

Documento que permite 

recuperar la información, ya 

que describe las series o 

asuntos documentales del 

DABS O DAPAS.

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Historia institucional con fines 

archivísticos

Documento que permite el 

análisis retrospectivo de una 

entidad con la cual se 

identifican los momentos de 

cambio, en cuanto a su 

evolución orgánico funcional 

conforme a los aspectos 

normativos que determinen las 

diferentes estructuras y su 

desarrollo en el tiempo

Español X Papel / PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Cuadros de Clasificación

Documento que refleja la 

estructura de la SDIS y las 

agrupaciones documentales 

definidas como series y 

subseries

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Tablas de Valoración Documental

Documento que permite 

sustentar la disposición final de 

las series y/o subseries 

documentales misionales.

Español X Excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Fichas de Valoración Documental

Documento que permite 

argumentar técnicamente la 

disposición final de las series 

y/o subseries documentales.

Español X Word N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/noticias/24-transparencia/2283-tablas-de-retencion-documental


Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actas de Comité Interno de archivo

Documento que refleja la 

aprobación y compromisos 

adquiridos en la sesión de 

Comité Interno de Archivo con 

relación a la Tabla de 

Valoración Documental.

Español X X Papel / PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales

Documento mediante el cual el 

Subdirector Administrativo y 

Fianaciero remite la tabla de 

valoración documental y sus 

anexos para la convalidación 

del Consejo Distrital de 

Archivos.

Español X X Papel / PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Conceptos Técnicos de Validación

Documento en el que se 

relaciona las observaciones y 

recomendaciones técnicas para 

la convalidación de la Tabla de 

Retención Documental.

Español X X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Certificados de convalidación de TVD

Documento en el cual se 

certifica que las Tablas de 

Valoración Documental – TVD 

cumplen con los requisitos 

técnicos de elaboración y 

aprobación.

Español X X Papel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Certificados del Registro Único de 

Series y Subseries Documentales - 

RUSD

Documento que evidencia el 

Registro de series y asuntos 

documentales en los Fondos 

Documentales Acumulados ante 

el Archivo General de la Nación 

(AGN).

Español X excel N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 

2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 2014. Norma ISO 15489. Información y 

documentación – Gestión de documentos

Decreto 2609 del 2012 y Acuerdo 04 de 2013 del AGN. Proceso 

Bienes y Servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Registros de publicación en la Web

Documento que evidencia la 

publicación de la tabla de 

retención documental en la 

pagina web de la SDIS

Español X X Papel PDF N.A X
INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

Agrupación documental en la que se conservan los 

documentos mediante los cuales se registra la 

elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de las Tablas de Valoración 

Documental de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA)
Cronogramas de levantamiento de 

inventarios

Programación que se realiza 

para la elaboración de los 

inventarios de los bienes 

muebles e inmuebles de la 

SDIS

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA) Instrumentos de registro de inventarios

Documento en el cual se 

registran los bienes muebles e 

inmuebles y su funcionamiento 

en la SDIS

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA) Listados de bienes actualizados

Relación de los bienes que 

ingresan al inventario de la 

SDIS actualizado al corte de la 

vigencia fiscal

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA)
Informes anuales de inventarios 

(cuando aplique)

Reporte que describe los 

procedimientos de seguimiento 

de inventarios.

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA)
Actas de responsabilidad de 

inventarios

Documento que contiene el 

registro de a quién se asignó la 

responsabilidad de los 

inventarios

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA) Pruebas Representativas

Relación del conteo 

seleccionado del inventario 

como prueba representativa 

para inspección

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA) Traslados, Reintegros o Reubicaciones

Documento que evidencia la 

solicitud del traslado, reintegro 

o reubicación de un elemento o 

bien.

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA)
Instrumentos de toma física de 

inventarios

Registro de verificación de las 

existencias reales contra los 

registros de las bases de datos 

de la Subdirección 

Administrativa y Financiera

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Resolución 1 de 2001 Secretaría Distrital de Hacienda - Contador 

General de Bogotá D.C. 4.10.1.2. Toma Física o Verificación y 

Decreto 2649 de 1993 artículo 63.

Proceso Bienes y Servicios BS-PRO-24

PCD-LO-LF-016 (NA)
Comunicaciones oficiales internas y 

externas

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relación a los inventarios de 

bienes muebles e inmuebles

Español X Papel N.A X INVENTARIOS

INVENTARIOS DE 

BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

Subserie que contiene los inventarios de los 

inmuebles y muebles de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Libros auxiliares

Documento para registrar de 

forma analitica y detallada los 

valores e información 

almacenada en los libros 

principales

Español X Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS AUXILIARES

Los libros auxiliares contienen los registros 

contables indispensables para el control detallado 

de las transacciones y operaciones de la entidad 

contable pública, con base en los comprobantes de 

contabilidad y los documentos soporte.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Actas de apertura de libro

Documento que refleja las 

actividades para reanudar el 

registro de operaciones en un 

nuevo ejercicio contable

Español Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS DE DIARIO

El Libro Diario presenta en los movimientos débito y 

crédito de las cuentas, el registro cronológico y 

preciso de las operaciones diarias efectuadas, con 

base en los comprobantes de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Libros diarios

Documento en el que se 

registran en orden cronológico 

todos los comprobantes de 

diario elaborados por la SDIS

Español X Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS DE DIARIO

El Libro Diario presenta en los movimientos débito y 

crédito de las cuentas, el registro cronológico y 

preciso de las operaciones diarias efectuadas, con 

base en los comprobantes de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Comprobantes de contabilidad

Documento que registra los 

movimientos económicos de la 

SDIS que sirve de fuente para 

registrar los cambios en el libro 

correspondiente

Español X Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS DE DIARIO

El Libro Diario presenta en los movimientos débito y 

crédito de las cuentas, el registro cronológico y 

preciso de las operaciones diarias efectuadas, con 

base en los comprobantes de contabilidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Actas de apertura de libro

Contiene los datos con los que 

se da apertura a los diferentes 

libros de contabilidad.

Español X Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS MAYORES

El Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas 

del mes anterior, clasificados de manera nominativa 

según la estructura del Catálogo General de 

Cuentas; las sumas de los movimientos débito y 

crédito de cada una de las cuentas del respectivo 

mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el 

saldo final del mismo mes

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

Resolución 0079 de enero de 2019 "Por la cual se constituyen y 

reglamentan las Cajas Menores de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la vigencia 2017"

Ministerio de Hacienda Decreto 2768 de 2012, Por el cual se regula la 

constitución y funcionamiento delas Cajas Menores.

DECRETO 061 DE 2007 "Por el cual se reglamenta el funcionamiento 

de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo"

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

(NA) (NA) Libros mayores

Registros contables que 

muestran todas las 

transacciones financieras de la 

SDIS organizadas por cuentas 

individuales

Español X Papel N.A X LIBROS CONTABLES LIBROS MAYORES

El Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas 

del mes anterior, clasificados de manera nominativa 

según la estructura del Catálogo General de 

Cuentas; las sumas de los movimientos débito y 

crédito de cada una de las cuentas del respectivo 

mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el 

saldo final del mismo mes

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano.

Artículo 19, parágrafo 2; Ley 594 de 2000. Resolución 629 de 2007. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Manuales de Funciones y 

Competencias Laborales

Documento a través del cual se 

establecen las funciones y las 

competencias laborales de los 

empleos que conforman la 

planta de personal de la SDIS.

Español X Papel N.A X MANUALES

MANUALES DE 

FUNCIONES Y 

COMPETENCIAS 

LABORALES

Herramienta de gestión de talento humano que 

permite establecer las funciones y competencias 

laborales de los empleos que conforman la planta 

de personal de las instituciones públicas; así como 

los requerimientos de conocimiento, experiencia y 

demás competencias exigidas para el desempeño 

de estos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. b) Coordinar la implementación de las políticas, 

estrategias, planes y programas definidos por la Dirección en

materia de administración de los recursos físicos, financieros y de 

talento humano.

Artículo 19, parágrafo 2; Ley 594 de 2000. Resolución 629 de 2007. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)

Actos administrativos de adopción del 

Manual de Funciones y Competencias 

Laborales

Resolución que aprueba el 

manual de funciones de la SDIS
Español Papel N.A X MANUALES

MANUALES DE 

FUNCIONES Y 

COMPETENCIAS 

LABORALES

Herramienta de gestión de talento humano que 

permite establecer las funciones y competencias 

laborales de los empleos que conforman la planta 

de personal de las instituciones públicas; así como 

los requerimientos de conocimiento, experiencia y 

demás competencias exigidas para el desempeño 

de estos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Oficios emitidos por la Secretaría 

Distrital de Hacienda, informando la 

reducción del presupuesto de la 

Entidad

Comunicación suscrita por el 

Director Distrital de 

presupuesto, en la cual se 

detalla la reducción 

presupuestal de la SDIS.

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA) Decretos de reducción presupuestal

Es el Acto Administrativo 

suscrito por el Alcalde Mayor 

mediante el cual decreta la 

reducciòn del presupuesto

de una Entidad.

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)
Solicitudes de traslados 

presupuestales

Peticiones formales 

presentadas por la Entidad 

para transferir fondos de una 

partida presupuestal a otra

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Instrumentos de registro de 

justificaciones legales, económicas y 

financieras del traslado presupuestal 

interno

Documento en el cual se detalla 

la justificación del traslado 

presupuestal interno en la SDIS

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Comunicaciones oficiales remisorias a 

la Secretaría Distrital de Planeación de 

la solicitud de Conceptos favorable

Es una comunicación por medio 

de la cual se solicita conceptuar 

sobre los traslados 

presupuestales internos

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Conceptos favorable de la Secretaría 

Distrital Planeación sobre viabilidad 

para realizar el traslado presupuestal 

interno

Es el documento que contiene 

el pronunciamiento técnico de 

un experto sobre la viabilidad 

de los agregados por inversión

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)
Proyectos de resolución de traslado 

presupuestal

Borrador de Acto Administrativo 

expedido por Secretario(a) del 

Despacho, medio del cual se 

adoptan las modificaciones 

presupuestales.

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Comunicaciones oficiales remisorias a 

la Secretaría Distrital de Hacienda de 

la solicitud de Conceptos favorable

Es una comunicación por medio 

de la cual se solicita conceptuar 

sobre los traslados 

presupuestales internos a la 

Secretaría Distrital de Hacienda

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Instrumentos de registro de 

justificación Legal económica y 

financiera

Documento en el cual se detalla 

la justificación del traslado 

presupuestal interno en la SDIS

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Conceptos favorables de la Secretaría 

de Hacienda sobre viabilidad para 

realizar el traslado presupuestal 

interno

Comunicacion suscrita por la 

Secretaría de Hacienda sobre 

viabilidad de traslado 

presupuestal en la SDIS

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA) Resoluciones de traslado presupuestal

Es un acto administrativo por 

medio del cual se adoptan los 

traslados presupuestales

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)

Oficios remisorios del Acto 

Administrativo de traslado 

presupuestal a la Secretaría de 

Hacienda

Es la comunicación oficial 

mediante la cual se remite el 

acto admnistrativo de traslado 

presupuestal a la Secretaría de 

Hacienda

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. c) Realizar el seguimiento a la gestión presupuestal y 

financiera de la secretaria, brindando soporte de la operación de los 

servicios misionales. f) Participar en la formulación del anteproyecto y 

proyecto de presupuesto de la Secretaría j) Coordinar con la Dirección 

de Análisis y Diseño, la elaboración y ejecución del plan de compras 

del presupuesto de funcionamiento de la Entidad.

m) Participar en la conformación de los términos de referencia o 

pliegos de condiciones, desde el punto de vista técnico, para la 

contratación de bienes o servicios en relación con las funciones que les 

correspondan.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005. Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-MP-155 (NA)
Solicitudes de traslados por Conceptos 

de gastos

Peticiones formales para 

reasignar fondos de una partida 

presupuestal a otra por 

concepto de gastos

Español X Papel N.A X
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestales buscan adecuar 

el presupuesto a nuevas condiciones económicas, 

sociales, que se puedan presentar durante la 

ejecución de los gastos de funcionamiento y 

servicio de la deuda pública o de los proyectos de 

inversión, y que, por diferentes motivos, no fueron 

previstas durante la etapa de Programasción 

presupuestal.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA)
Solicitudes de disponibilidad 

presupuestal y registro presupuestal

Documento por el cual se pide 

a Recursos Financieros el 

certificado de disponibilidad 

presupuestal CDP y certificado 

de Registro presupuestal CRP 

para pago de la nómina

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA)
Certificados de disponibilidad 

presupuestal

Documento que permite dar 

certeza sobre la existencia de 

una apropiación disponible y 

libre de afectación para la 

asunción de un compromiso.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Certificados de registro presupuestal

Documento por medio del cual 

se afecta en forma definitiva la 

apropiación, garantizando que 

ésta no será desviada a ningún 

otro fin.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Registros de novedades de nómina.

Documento en el que se 

evidencia la afectación de la 

liquidación de la nómina por 

conceptos de libranzas, 

embargos, retención en la 

fuente, incapacidades, 

permisos no remunerados, 

vacaciones, prima técnica entre 

otros.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 
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No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Nóminas

Documento que certifica los 

ingresos de un funcionario 

como remuneración mensual 

por el trabajo realizado.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Administrativa y 

Financiera

Disponible
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No Aplica

Subdirección 
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Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Memorandos

Documento por medio del cual 

se solicita el ajuste a las 

novedades de nómina por mala 

liquidación.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Administrativa y 

Financiera

Disponible
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA)
Relación de descuentos de salud, 

pensión, parafiscales y cesantías

Comprobantes de pago de 

parafiscales de los empleados 

de la SDIS

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Novedades mensuales

Documento en el que se 

evidencia la afectación de la 

liquidación de la nómina por 

conceptos de vacaciones, 

horas extras, reajuste de prima 

técnica, descuentos por: 

cooperativa, sindicatos, 

embargos, incapacidades (EPS 

o ARL), licencias, 

nombramientos, encargos, 

comisiones, retiros, sanciones, 

multas, libranzas. entre otros.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X

Subdirección 

Administrativa y 
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Reportes mensuales de horas extras

Documento en el que se 

registra las horas extras o 

trabajo suplementario al 

período de tiempo que excede 

el máximo legal de 8 horas 

diarias.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA)
Certificados de Transferencias Fondo 

Nacional del Ahorro

Documento que evidencia la 

trasferencia de dineros al 

Fondo Nacional del Ahorro

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 
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Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Registros de autoliquidaciones

Documento en el que se 

registra el impuesto de 

retención en la fuente aplicado 

a salarios de funcionarios de la 

SDIS

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA) Listados de cesantías

Documento que evidencia el 

reporte de los funcionarios a los 

cuales se les liquida las 

cesantías.

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCIÓN SOCIAL. 

(NA) (NA)
Actas de Comité de Primas Técnicas 

(cuando aplique)

Acto administrativo que 

evidencia la toma de decisiones 

en el proceso de la prima 

técnica de un funcionario

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 

2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 

1950. Capítulos III y IV. COLOMBIA, CONGRESO DE LA 

REPÚBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen 

reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. COLOMBIA, CONGRESO 

DE LA REPÚBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la cual se 

crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras 

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se 

reglamenta la afiliación al Régimen de Seguridad Social en Salud y la 

prestación de los beneficios del servicio público esencial de Seguridad 

Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio 

nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. COLOMBIA, 

MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 

(28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas disposiciones 

reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el 

artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan 

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de 

Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el 

régimen de recaudación de aportes que financian dicho Sistema y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO Y 

MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL. Decreto 1919 

(27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones 

sociales para los empleados públicos y se regula el régimen mínimo 

prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotá: 

2002. COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y 

(NA) (NA)
Reportes de aportes empleados, de 

salud, pensión y libranzas

Registro que evidencia los 

aportes realizados por los 

empleados de los parafiscales 

y libranzas

Español X Papel N.A X NÓMINAS

Relación de pago en la cual se registran los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones de un 

periodo determinado, que realiza una entidad a sus 

funcionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales

X
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15.

PCD-TH-EP-046 (NA) Reportes de vacantes

Documento que detalla las 

posiciones de trabajo 

disponibles en una organización 

en un momento específico.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Comunicaciones oficiales

Documento que se produce en 

solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo de las provisiones de 

personal.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Planes de empleos vacantes

Documento de planeación para 

estructurar y actualizar la 

información de los cargos 

vacantes, con el fin de 

programar la provisión de los 

empleos con vacancia definitiva.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Registros de convocatoria en Intranet

Documento que evidencia la 

publicación de vacantes 

temporales y definitivas en la 

WEB de la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Actas de audiencia de adjudicación

Documento mediante el cual se 

registra el proceso de 

adjudicación de encargos para 

suplir vacantes de empleo

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA)

Actas de aceptación y/o rechazo de 

encargo

Documento mediante el cual un 

funcionario de la SDIS acepta o 

rechaza un encargo

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Actas de posesión

Documento mediante el cual se 

toma de posesión de un cargo 

en periodo de prueba, 

provisionalidad o libre 

nombramiento y remoción en la 

SDIS

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Proyectos de proceso de selección

Documento que registra el 

proceso de selección de 

personal para proveer mediante 

encargo las vacantes de 

empleo en la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA)

Registros en Intranet de información 

convocatoria

Documento que evidencia la 

publicación de vacantes 

temporales y definitivas en la 

WEB de la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA)

Listas de aspirantes con requisitos 

mínimos

Documento que evidencia los 

aspirantes que cumplen 

requisitos para los empleos a 

proveer

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Pruebas de conocimientos

Documento que permite evaluar 

el grado de nociones, 

conocimientos y habilidades 

propias del cargo a proveer

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA)

Resultados de pruebas y citación a 

entrevista

Documento mediante el cual se 

registra el resultado de las 

pruebas hechas a los 

aspirantes a un empleo vacante

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Instrumentos de evaluación entrevista

Documento que permite medir 

las competencias 

comportamentales de un 

candidato a un empleo vacante.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1894 de 2012 Por el cual se modifican los 

artículos 7° y 33 del Decreto 1227 de 2005. ARTICULO 1. Modificase 

el artículo 7° del Decreto 1227 de 2005

Ley 909 de 2004, artículo 15. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-EP-046

PCD-TH-VP-052
(NA) Resoluciones lista de elegibles

Es el acto administrativo 

mediante el cual se conforma la 

lista de elegibles, cuyo fin es de 

establecer un orden para 

proveer los cargos 

estrictamente ofertados

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE EMPLEOS 

VACANTES

Instrumento que busca administrar y actualizar la 

información sobre los empleos vacantes en el 

Estado con el propósito de que las entidades 

públicas puedan planificar la provisión de los cargos 

para la siguiente vigencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Convocatorias para la elección de las 

brigadas

Documento mediante el cual se 

convoca de manera voluntaria a 

los funcionarios y contratistas a 

conformar el grupo de 

Brigadistas

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Listados de postulados para la 

conformación de brigadas

Documento que evidencia los 

funcionarios y contratistas que 

conforman el grupo de Brigadas 

en la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Listados de asistencia a la 

capacitación de brigadas

Documento que registra los 

Funcionario y Contratistas que 

han recibido capacitación de 

Brigadista.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA) Planes de Evacuación y Emergencia

Documento que establece la 

organización e integración de 

los recursos humanos, físicos y 

financieros con el fin de mitigar 

las consecuencias de una 

emergencia.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA) Mapas de riesgos

Herramienta de análisis que 

permite identificar los posibles 

riesgos frente a diferentes 

peligros

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Actas de reunión de divulgación de 

plan de emergencia.

Documento que evidencia la 

socialización del plan de 

emergencia

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales informando la 

realización del simulacro

Documento que se produce en 

solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo del Plan de 

Emergencia y Evacuación.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

(NA) (NA)
Informes de los simulacros de 

emergencia

Documento que registra el 

ejercicio de campo en el cual 

las personas que participarían 

en una emergencia, sea en 

condición de actores 

principales, personal de apoyo 

o de víctima, aplican los 

conocimientos y ejecutan las 

técnicas y las estrategias que 

le están asignadas, ante un 

escenario planteado a fin de 

resolver las situaciones o 

problemas presentados como 

consecuencia de un evento 

dado

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el mejoramiento continuo de 

las actividades de administración, inducción, capacitación, clima 

organizacional, desarrollo y bienestar del talento humano.

Resolución 4 de 2009 Secretaría Distrital de Gobierno - Dirección de 

Prevención y Atención de Emergencias -DPAE- y Ley 1523 de 2012.

(NA) (NA) Registros fotográficos
Documento que evidencia la 

realización de un simulacro 
Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE 

EVACUACIÓN Y 

EMERGENCIA

Documento que contienen las acciones de 

prevención, mitigación, preparación, respuesta y 

rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los 

procedimientos para actuar en caso de desastre y 

su fin es presentar a los funcionarios las destrezas 

y condiciones para actuar de manera rápida y 

coordinada frente a una emergencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Decreto 1227 de 2005, artículos 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-PI-044 (NA) Planes de incentivos

Documento que tiene por objeto 

otorgar reconocimientos por el 

buen desempeño, propiciando 

así una cultura de trabajo 

orientada a la calidad y 

productividad bajo un esquema 

de mayor compromiso con los 

objetivos de las SDIS.

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

INCENTIVOS

Documento en el que se señala los incentivos no 

pecuarios que se ofrecerán al mejor empleado de 

carrera de la SDIS, a los mejores empleados de 

carrera de cada nivel jerárquico y al mejor 

empleado de libre nombramiento y remoción de la 

entidad, así como los incentivos pecuarios y no 

pecuarios para los mejores equipos de trabajo.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Decreto 1227 de 2005, artículos 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-PI-044 (NA) Actas de Comité de Incentivos

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión de Comité 

de Incentivos

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

INCENTIVOS

Documento en el que se señala los incentivos no 

pecuarios que se ofrecerán al mejor empleado de 

carrera de la SDIS, a los mejores empleados de 

carrera de cada nivel jerárquico y al mejor 

empleado de libre nombramiento y remoción de la 

entidad, así como los incentivos pecuarios y no 

pecuarios para los mejores equipos de trabajo.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Decreto 1227 de 2005, artículos 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85. 

Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

PCD-TH-PI-044 (NA)
Resoluciones de adopción del Plan de 

Incentivos

Actos administrativos por los 

cuales se otorgan incentivos al 

personal de la SDIS o se 

aprueba el correspondiente 

Plan de Incentivos

Español X Papel N.A X PLANES
PLANES DE 

INCENTIVOS

Documento en el que se señala los incentivos no 

pecuarios que se ofrecerán al mejor empleado de 

carrera de la SDIS, a los mejores empleados de 

carrera de cada nivel jerárquico y al mejor 

empleado de libre nombramiento y remoción de la 

entidad, así como los incentivos pecuarios y no 

pecuarios para los mejores equipos de trabajo.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA)
Diagnósticos de las necesidades de 

aprendizaje

Documento que registra las 

necesidades de conocimientos 

y competencias 

comportamentales de una 

dependencia o grupo de la 

SDIS

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA) Pensum general

Documento que evidencia las 

actividades de aprendizaje o 

cursos de capacitación

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA) Planes institucionales de capacitación

Documento que establece las 

acciones de capacitación 

definidas para una dependencia 

de la SDIS en un período 

determinado

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.Documento 

en el que se planean las acciones de capacitación y 

formación que facilitan el desarrollo de 

competencias, el mejoramiento de los procesos 

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA)
Resoluciones de adopción del Plan de 

Capacitación

Actos administrativos por los 

cuales se adoptan los planes 

de capacitación en la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA) Fichas técnicas

Documento mediante el cual se 

registran las características del 

evento de capacitación 

(Conceptualización y 

Estructuración)

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. k) Orientar la aplicación de la normatividad, los procesos, 

los procedimientos e instrumentos para el

mejoramiento continuo de las actividades de administración, inducción, 

capacitación, clima organizacional, desarrollo y bienestar del talento 

humano.

Ley 1567 de 1998, artículo 3 y 7 y Decreto 1227 de 2005, artículo 65, 

66, 67 y 68. Gestión del Talento Humano TH-PRO-9

TH-1-PR-0 (NA) Informes de evaluación

Documento que registra el 

impacto y evaluación de la 

capacitación recibida 

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN

Documento en el que se planean las acciones de 

capacitación y formación que facilitan el desarrollo 

de competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad 

laboral de los empleados a nivel individual y de 

equipo para conseguir los resultados y metas 

institucionales establecidos en la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA)
Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental

Documentos que establecen 

estrategias y acciones 

específicas diseñadas para 

gestionar y minimizar el impacto 

ambiental de la SDIS.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA) Comunicaciones oficiales

Documento que se produce en 

solicitud o respuesta de un 

requerimeinto que se realiza en 

el desarrollo del Plan 

Institucional de Gestión 

Ambiental.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA) Actas de Concertación

Documento por el cual se le 

realizan acuerdos frente al 

componente ambiental al 

interior de la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA)
Resoluciones de adopción del Plan 

Institucional de Gestión Ambiental

Actos administrativos que 

adoptan los Planes 

Institucionales de Geestión 

Ambiental en la SDIS

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA) Linemientos y estándares Ambientales

Documento que resume los 

requisitos que deben cumplir las 

unidades operativas de la SDIS 

respecto a condiciones 

ambientales específicas

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA) Programas de uso eficiente del agua

Documento que relaciona la 

planeación y actividades 

relacionadas con el uso 

eficiente del agua

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA)
Programas de uso eficiente de la 

energía

Documento que relaciona la 

planeación y actividades 

relacionadas con el uso 

eficiente de la energía

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA)
Programas de gestión integral de 

residuos

Documento que relaciona la 

planeación y actividades 

relacionadas con la gestión 

integral de residuos

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA) Programas de consumo sostenible

Documento que relaciona la 

planeación y actividades 

relacionadas con el consumo 

sostenible

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 456 de 2008, Plan de Gestión Ambiental del Distrito. 

Resolución 442 de 2014. a) Diseñar y poner en operación las 

instancias, procesos y mecanismos de soporte para la gestión 

institucional

Decreto 456 de 2008, artículos 10, 11, 12, 13, 14 y 15 y Resolución 

6416 de 2011 SDA. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-AE-594

PCD-BS-GA/IA-

523/524

PCD-BS-RA-593

PCD-BS-RH-592

PCD-BS-RP-590

PCD-BS-RS-589

(NA)
Programas de implementación de 

prácticas sostenibles

Documento que relaciona la 

planeación y actividades 

relacionadas con prácticas 

sostenibles

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES 

INSTITUCIONALES DE 

GESTIÓN AMBIENTAL

El Plan Institucional de Gestión Ambiental es el 

instrumento de planeación de largo plazo que 

permite y orienta la gestión ambiental de la SDIS 

con el propósito de que el proceso de desarrollo 

propenda por la sostenibilidad del territorio distrital 

y la región.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Solicitudes de transferencia primaria

Comunicación dirigida a la 

Subdirección Administrativa y 

Financiera solicitando realizar la 

transferencia documental de 

una dependencia conforme con 

la TRD

Español X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Planes de Transferencias 

Documentales Primarias

Registro del proceso técnico, 

administrativo y legal mediante 

el cual se trasladan los 

documentos del archivo de 

gestión al archivo central, 

según los tiempos de retención 

establecidos en tablas de 

retención documental. 

Español X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Cronogramas de transferencias 

documentales primarias

Documento que relaciona las 

fechas de la transferencia de 

los Archivos de Gestión al 

Archivo Central

Español X X excel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales

Comunicaciones de carácter 

oficial relacionadas con el 

proceso de transferencia 

documental primaria

Español X X X Papel / PDF N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Solicitudes de transferencia secundaria

Comunicación dirigida al Archivo 

de Bogotá solicitando realizar la 

transferencia documental 

conforme con la TRD

Español X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Planes de Transferencias 

Documentales Secundarias

Registro del proceso técnico, 

administrativo y legal mediante 

el cual se trasladan los 

documentos del archivo central 

al archivo histórico, según los 

tiempos de retención 

establecidos en las tablas de 

valoración documental.

Español X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Cronogramas de trasferencias 

documentales secundarias

Documento que relaciona las 

fechas de la transferencia del 

Archivo Central al Archivo 

Histórico

Español X Papel / PDF N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual 

se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud 

con relación a las 

transferencias documentales 

secundarias

Español X X Papel / PDF N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Inventarios Documentales de 

transferencia secundaria

Instrumento de recuperación de 

información que describe de 

manera exacta y precisa las 

series o asuntos de un fondo 

documental. Además, indica la 

cantidad de expedientes de un 

archivo.

Español X excel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Fichas de descripción documental

Registros detallados que 

proporcionan información clave 

sobre un documento o un 

conjunto de documentos

Español X X Papel / PDF N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actas de oficialización de trasferencias

Documento mediante el cual se 

legaliza y se deja en firme la 

transferencia de documentos.

Español X X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Actas de comité de archivo (si aplica)

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en las sesiones del 

comite interno de archivo frente 

a las transferencias 

secundarias

Español X X Papel N.A X
PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 042 (31, 

octubre, 2002). por el cual se establecen los criterios para la 

organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las 

privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 

General de Archivos 594 de 2000. Bogotá: 2002.

Decreto 2609 de 2012. Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA) Registros de publicación en la Web

Publicación de las 

transferencias documentales 

secundarias en la página web 

de la entidad

Español X
jpg

pdf
N.A X

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Registro del proceso técnico, administrativo y legal 

mediante el cual se trasladan los documentos del 

archivo de gestión al archivo central, según los 

tiempos de retención establecidos en tablas de 

retención documental.

Los tiempos de retención se empiezan a contar una 

vez cerrada la vigencia para la que se estableció el 

Plan.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)

Circulares de Tesorería Distrital 

Programasción Programas Anual 

Mensualizado de Caja

Es un documento por medio del 

cual se establecen las

condiciones generales para la 

elaboración de la programación 

presupuestal en las entidades 

distritales.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)

Solicitudes Programación de 

Programas Anuales Mensualizados de 

Caja

Comunicación en la cual la 

Entidad solicita a sus 

dependencias que presenten un 

plan detallado de sus ingresos 

y gastos esperados para el 

próximo año

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)
Programaciones inicial Programas 

Anual Mensualizado de Caja

Es un instrumento de 

administración financiera 

mediante el cual se verifica y 

aprueba el monto máximo 

mensual de fondos disponibles 

para las entidades financiadas 

con los recursos del Distrito.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)
ReProgramaciones Programas Anual 

Mensualizado de Caja

Es una comunicación por medio 

de la cual se solicita realizar la 

reprogramación 

correspondiente a las metas, 

indicadores y/o presupuesto.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)
Ajustes mensuales de Programas 

Anual Mensualizado de Caja

Es una comunicación por medio 

de la cual se solicita a

las áreas de la entidad realizar 

los ajustes correspondientes a 

la programación de las metas,

indicadores y/o presupuesto.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)

Comunicaciones oficiales de 

seguimiento Programas Anual 

Mensualizado de Caja

Es una comunicación por medio 

de la cual se solicita a

las áreas de la entidad reportar 

las novedades 

correspondientes a la 

programación de las metas,

indicadores y/o presupuesto.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. g) Organizar, dirigir y ejecutar las operaciones financieras, 

contables, de tesorería, presupuesto y recaudo de la Secretaría.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005,

Decreto 359 del 1995; y el Decreto 111 del 1996. Adquisiciones AD-

PRO-23

PCD-AD-GC- 567 (NA)
Comunicaciones Oficiales Internas y 

Externas

Comunicaciones de carácter 

oficial relacionadas con la 

elaboración del Programa Anual 

Mensualizado de Caja

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS ANUALES 

MENSUALIZADOS DE 

CAJA - PAC

Documento por el cual se Programas, administra, 

verifica y aprueba el monto máximo mensual de 

fondos disponibles para el gasto en cualquier 

entidad financiada con recursos Públicos

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA)

Estudios socioeconómicos y de 

evaluación de necesidades de 

bienestar

Documento que permite 

establecer las necesidades 

reales de los servidores (as) 

públicos en términos de 

prioridades, coberturas, 

segmentos poblacionales y 

costos

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA)
Actas del Programas de Bienestar 

Social

Documento que evidencia la 

presentación y socialización del 

programa de bienestar social

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA) Programas de bienestar social

Documentos que contienen 

iniciativas y políticas diseñadas 

para promover el bienestar 

general y la calidad de vida de 

los individuos y comunidades. 

Estos programas suelen 

abordar áreas como la salud, la 

vivienda, la educación, el 

empleo, la seguridad social y la 

igualdad de oportunidades. 

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA)
Resoluciones de adopción del 

Programas de Bienestar Social

Actos administrativos 

concernientes a la adopción de 

los programas de bienestar 

social en la SDIS

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA)
Instrumento de resgistro y control de 

asistencia

Documento en donde se 

registran las personas 

asistentes a las actividades del 

programa de bienestar social

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Decreto 1225 de 2005, artículos 69 al 85. Gestión del Talento Humano 

TH-PRO-9

PCD-TH-BP-036 (NA) Informes de ejecución

Documento que registra la 

ejecución del programa de 

bienestar en un período dado

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

BIENESTAR SOCIAL 

DEL PERSONAL

Documento en el que se plantean las actividades 

para motivar el desempeño eficaz y el compromiso 

de los empleados de una entidad.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA)
Cronogramas de mantenimiento 

preventivo

Documento que permite 

establecer la secuencia 

cronológica del mantenimiento 

de bienes muebles y equipos

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA)
Programas de Mantenimiento de 

Bienes Muebles y Equipos

Documento que evidencia la 

planeación de actividades para 

los controles pertinentes y el 

mantenimiento preventivo y 

correctivo a los bienes

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA) Diagnósticos de bienes e instalaciones

Documento que consolida el 

estado del mantenimiento 

realizados para muebles y 

equipos y las instalaciones

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento que se produce en 

solicitud o respuesta de un 

requerimiento que se realiza en 

desarrollo de programa de 

mantenimiento de bienes 

muebles y equipos.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA)
Instrumento de control y registro de la 

prestación del servicio

Documento que evidencia el 

servicio de mantenimiento de un 

mueble o equipo.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA) Informes mensual

Documento que registra y 

consolida las actividades 

realizadas de mantenimiento y 

los bienes muebles y equipos 

dañados.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera. h) Acordar y ejecutar con la Subdirección de Plantas 

Físicas los trámites necesarios para obtener las acometidas definitivas 

de servicios públicos en los proyectos de construcción, ampliación, 

adecuación y/o, reparación de las obras físicas requeridas por la 

Secretaría. i) Coordinar el registro de los seguros y garantías que 

amparan los bienes de la entidad, y coordinar la elaboración de los 

informes, la formulación de denuncias y la realización de trámites 

relacionados con el hurto o pérdida de bienes de propiedad de la 

entidad.

Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

Ley 80 de 1993. Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-LO-MB-270 (NA) Informes de siniestralidad

Documento que se registra y 

consolida los bienes muebles y 

equipos dañados

Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

MANTENIMIENTO DE 

BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS

La agrupación documental en la que se conservan 

los documentos que videncias las tareas que 

realizan periódicamente para evitar que el deterioro 

o daño en los equipos o instalaciones locativas de 

la SDIS.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Programas de Salud Ocupacional

Documento mediante el cual se 

evidencia la planificación de las 

actividades encaminadas a la 

promoción de la salud y 

prevención de accidentes 

laborales y enfermedad 

profesional.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Planes de Acción

Documento que prioriza las 

iniciativas más importantes para 

cumplir con ciertos objetivos y 

metas de salud ocupacional.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Listado de asistencia

Documento que registra el 

personal que ha participado en 

las actividades de salud 

ocupacional

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Informes de gestión

Documento mediante el cual se 

muestra la gestión de todas las 

acciones desarrolladas en salud 

ocupacional

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA)
Reglamentos de Higiene y Seguridad 

Industrial

Documento que especifica las 

normas para regular las 

actividades entorno al Higiene y 

seguridad industrial.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Registros de accidentes de trabajo

Documento en el cual se 

registran los datos en caso de 

un accidente laboral.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Registros de valoraciones medicas

Documento en el cual se 

registran datos sobre 

valoraciones médicas hechas a 

funcionarios de la SDIS.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA)
Registros de seguimiento a 

recomendaciones médicas

Documento que evidencia el 

seguimiento a las 

recomendaciones médicas 

realizadas tanto al funcionario 

como a la SDIS

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA) Reportes de incidentes de trabajo

Documento por el cual se 

evidencia un suceso repentino 

en el que no se produce 

lesiones para las personas.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subidrección Administrativa y 

Financiera. Decreto 1567 de 1998 por el cual se crean el 

SistemaNacional de Capacitación y el Sistema de Estímulos para los 

empleados del Estado, artículo ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL.

Ley 1562 de 2012, artículo 1, 9 y 11. Gestión del Talento Humano TH-

PRO-9

PCD-TH-SO-517 (NA)
Instrumentos de investigación de 

accidentes/incidentes

Documento que registra un 

incidente o accidente de trabajo 

para la respectiva investigación 

por parte de la ARL.

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

SALUD OCUPACIONAL

El Programas de salud ocupacional es la 

planeación y ejecución de actividades de medicina, 

seguridad e higiene industrial , que tienen como 

objetivo mantener y mejorar la salud de los 

trabajadores en las empresas.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 060 (30, 

octubre, 2001). Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA)
Instrumentos de control y registro 

según modalidad entrega de correo

Documento mediante el cual se 

realiza el control de las 

comunicaciones oficiales 

enviadas a través del operador 

de correo

Español X Papel N.A X
REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

Subserie en la cual se registran todas las 

comunicaciones enviadas en los sistemas manuales 

o automatizados de correspondencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 060 (30, 

octubre, 2001). Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA)
Instrumentos de control y registro de 

entrega de documentos

Documento mediante el cual se 

evidencia la entrega de las 

comunicaciones oficiales 

internas en la SDIS.

Español X Papel N.A X
REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES INTERNAS

Subserie en la cual se registran todas las 

comunicaciones internas en los sistemas manuales 

o automatizados de correspondencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Artículo 12º.Subdirección Administrativa y 

Financiera.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 594 (14, julio, 

2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Acuerdo 060 (30, 

octubre, 2001). Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-ECRD (NA)
Instrumentos de control y registro de 

entrega de documentos

Documento mediante el cual se 

evidencia la entrega de las 

comunicaciones oficiales 

recibidas en la SDIS.

Español X Papel N.A X
REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

Subserie en la cual se registran todas las 

comunicaciones recibidas en los sistemas manuales 

o automatizados de correspondencia.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA)
Resoluciones de constitución de caja 

menor.

Es un acto administrativo por el 

cual se ordena la creación de 

una o varias cajas menores, del 

manejo y gasto del presupuesto 

aprobado

Español X Papel N.A X
REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA)
Certificados de disponibilidad 

presupuestal - CDP

Documento de carácter 

obligatorio que expide el 

funcionario responsable de 

presupuesto a solicitud del 

ordenador del gasto

Español X Papel N.A X
REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA)
Certificados de apertura de cuenta 

bancaria.

Soporte que evidencia la 

asignación de un producto 

financiero en el cual se deposita 

dinero de forma segura

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Pólizas para el manejo de recursos.

Documento el cual evidencia la 

protección de la entidad contra 

los riesgos que impliquen la 

pérdida de fondos y bienes 

causados por sus servidores 

públicos.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Comprobantes de operación.

Documentos mediante los 

cuales se llevan a cabo los 

registros en los libros contables

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Facturas

Documento que el vendedor 

entrega al comprador, 

detallando las mercancías 

vendidas o los servicios 

prestados, indicando la 

naturaleza de cada uno de 

ellos, calidad, cantidad, precio, 

condiciones, etc.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Comprobantes de gastos

Documento en el cual se 

relacionan los gastos y la 

clasificación según normatividad 

vigente.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Cuentas de cobro

Registro de las actividades 

realizadas por un servicio o 

producto ofrecido, donde se 

relacionan las fechas para 

realizar el cobro respectivo

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA)
Resoluciones de reconocimiento del 

gasto.

Acto administrativo que 

resuelve y evidencia el 

reconocimiento que sirve como 

registro de una transacción 

entre comprador y vendedor, 

donde se establecen las 

condiciones de pago

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Conciliaciones bancarias

Documento que compara los 

datos informados por el banco 

de una cuenta corriente con la 

informacion contable 

correspondiente a la 

contabilidad de la entidad.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Comunicaciones oficiales

Documento mediante el cual se 

remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solicitud 

de caja menor.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera



Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

Ley 962 de 2005

Proceso Adquisiciones AD-PRO-23

PCD-GF-EG-023 (NA) Actas de arqueo de caja menor.

Docuento mediante el cual se 

se evidencia el proceso de 

verificación, mediante el 

recuento del efectivo y/o de los 

documetos existentes, en un 

momento deterninado, con el fin 

de establecer controles internos 

respecto al manejo de los 

recursos.

Español X Papel N.A X

REGISTROS DE 

OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

Documentos en los que se relacionan las 

operaciones de la caja menor y los procesos de 

apertura, ejecución, reembolso y de legalización de 

acuerdo con el Decreto 2768 de 2012 artículo 12.

X

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera

Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica

Subdirección 

Administrativa y 

Financiera
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Preconsultas para dar 

la viabilidad técnica y 

jurídica para adquirir 

predios (si aplica).

Documento por medio del cual se 

realiza Preconsulta sobre la 

viabilidad técnica y jurídica para 

adquirir predios.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Conceptos a/de 

entidades de 

preconsulta (si 

aplica).

Documento que evidencia la 

viabilidad técnica y jurídica para 

adquirir predios.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Planos de loteo de la 

localización del 

inmueble (si aplica).

Documento que contiene la 

representación gráfica de un 

predio, identificando todos los 

elementos que lo componen para 

facilitar su comprensión y 

localización.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Diagnosticos plan de 

gestión social 

(liquidación 

compensaciones) (si 

aplica)

Documento el cual refleja la 

evaluación o análisis realizado al 

plan de gestión social y sus 

antecedentes.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Ejecuciones del plan 

de gestión social (si 

aplica)

Documento que contiene la 

implementación de estrategias y 

acciones específicas diseñadas 

para abordar y gestionar los 

impactos sociales de un proyecto o 

programa determinado.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Evaluaciones EX-

POT (si aplica)

Documento que contiene la 

verificación del grado de logro de 

objetivos y metas formulados frente 

al Plan de Ordenamiento Territorial

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Estudios técnicos y 

descriptivos de un 

terreno (si aplica)

Documento que evidencia las 

operaciones ejecutadas sobre el 

terreno, con los instrumentos 

adecuados.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Avalúos comerciales 

(si aplica)

Documento que contiene el 

dictamen técnico que estima el 

valor de un inmueble a una fecha 

determinada, conforme a las reglas 

del mercado inmobiliario y a lo 

dispuesto en la Ley.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Escrituras públicas

Documentos legales y formales que 

se redactan y certifican ante un 

notario público. Estos registros 

detallan acuerdos, transacciones o 

actos jurídicos importantes, como 

contratos, transferencias de 

propiedad, testamentos, poderes 

notariales y constitución de 

sociedades.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Certificados de 

tradición y libertad (si 

aplica)

Documento que registra el histórico 

de propietarios de los inmuebles 

con sus respectivos soportes 

jurídicos.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)

Fecha: 
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

 CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

  Hoja __de__

Código: FOR-GD-024

Versión: 0

Presentación 

de la 

Información 

(formato)

Interno
Descripción 

del Soporte
Análogo Digital Electrónico Externo Serie

Custodio de 

la 

información

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento 

o del activo 

Publicada en 

(link pagina 

web)

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Subdirección de Plantas Físicas

Fecha de elaboración/validación: 30/05/2023

Norma, función o proceso
Código del 

Procedimiento

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)Tipo de origen Clasificación Documental (Categoría de Información)

Código del 

Formato

Nombre del 

registro o 

documento de 

archivo

Definición Idioma

Área/ 

Dependenci

a

Subserie Descripción de la categoría de información

Descripción del soporte



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Boletines catastrales

Documento que contiene los datos 

vigentes en los aspectos físico, 

jurídico y económico de cada 

predio incorporado en la base de 

datos.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Estudios de títulos

Documento que refleja el análisis 

de los antecedentes legales de un 

inmueble que será objeto de 

operación.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Ofertas de compra

Documento que contiene la 

propuesta de compra o arriendo de 

un bien inmueble.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Promesas de 

compraventa

Documento legal en el cual 

acuerdan las partes, compradores 

y vendedores, los compromisos 

para la adquisición de un bien 

inmueble, el cual debe ser 

autenticado ante notario público.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Resoluciones

Es el acto administrativo que 

reglamenta y establece parámetros 

e instrucciones sobre el ámbito de 

competencia de la SDIS respecto a 

un inmueble

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Actas de entrega del 

predio

Documento mediante el cual se 

realiza la entrega del inmueble, 

anexando el inventario, las 

obligaciones y derechos de quien 

recibe dicho predio.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Planos 

arquitectónicos 

Documento que refleja el estado 

actual del predio, las características 

geográficas, usos genéricos del 

medio natural, infraestructuras, 

servicios existentes, la edificación 

consolidada y las obras en curso.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Estudios de suelos

Documentos que contienen las 

evaluaciones técnicas realizadas 

para analizar las características 

físicas y químicas del suelo en un 

área específica. 

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Proyectos 

estructurales

Documento que evidencia el 

análisis y diseño de las fuerzas 

internas y deformaciones de una 

estructura, sobre la base.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Licencias de 

construcción

Permisos otorgados por las 

autoridades locales o 

gubernamentales que autorizan 

legalmente el inicio de un proyecto 

de construcción en un área 

determinada. 

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Planos instalación de 

servicios públicos 

Documento que refleja la 

representación grafica que muestra 

los detalles y elementos 

arquitectónicos de determinada 

obra, vistos en planta, corte y 

elevación.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Presupuestos de 

obra, especificaciones 

técnicas y detalles 

constructivos

Documento que contiene 

especificaciones técnicas y de 

costos de una obra a ejecutar.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Solicitudes de 

mantenimiento 

Documento mediante el cual se 

realiza la solicitud para 

mantenimiento de infraestructura 

de un bien inmueble.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Constancias de 

atención del servicio

Documento que evidencia la 

realización de la visita hecha al 

predio.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA) Solicitudes de visitas

Documento que evidencia la 

solicitud de visitas para 

identificación de las condiciones de 

infraestructura y sanitarias de las 

sedes de la Secretaría.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Registros de visitas 

consolidado

Documento que consolida las 

visitas hechas a un mismo predio
Español X Papel N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Conceptos técnico 

del inmueble

Documento mediante el cual se 

registra la opinión de un profesional 

del área sobre la viabilidad 

económica de las adecuaciones de 

infraestructura de los bienes 

inmuebles.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Planes Especiales de 

Manejo y Protección 

de Bienes Inmuebles 

de Interés Cultural (si 

aplica)

Documento de planeación donde 

se evidencia las acciones 

necesarias para garantizar la 

protección, conservación y 

sostenibilidad de los bienes que se 

determinen como Bienes de 

Interés Cultural

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Estudios de 

Diagnosticos (si 

aplica)

Documento en el cual se describen 

las condiciones físicas del 

inmueble de acuerdo con la 

normatividad, estándares de 

calidad  o anexos técnicos 

vigentes.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Estudios Históricos y 

de valoración del 

Bienes de Interés 

Cultural (si aplica)

Documento que evidencia la 

historia del sector en que se ubica 

el inmueble, su transformación y 

crecimiento.

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)
Planes de divulgación 

(si aplica)

Documento que refleja las acciones 

que se llevan a cabo para difundir 

las características de un inmueble, 

para asegurar la conservación del 

bien y la apropiación del mismo 

ante la comunidad. 

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

Ley 1185 de 2008.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CTI-575 (NA)

Actas de 

participación 

ciudadana (si aplica)

Documento que evidencia la toma 

de decisiones en el proceso de 

participación ciudadana en cuanto 

a los diferentes servicios que se 

brindan

Español X Papel N.A X HISTORIALES
HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Agrupación documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes 

inmuebles de la Secretaría Distrital de Integración 

Social.

Su tiempo de retención se establece en 20 años, en los 

cuales se contemplan la prescripción ordinaria para los 

bienes raíces, según el artículo 4 de la Ley 791 de 2002 

y los plazos de respuesta de posibles acciones de 

responsabilidad civil contractual, por las diferentes 

intervenciones que se hayan realizado en el bien a 

través de los contratos de obra. 

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Planes Maestro de 

Equipamientos de 

Bienestar Social

Documento que define los 

objetivos, políticas y estrategias de 

largo plazo, que orientan la 

programación de la

inversión y los requerimientos del 

suelo para el desarrollo de las 

infraestructuras y los 

equipamientos del sector de 

bienestar social.

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Instrumentos de 

priorización de nodos 

existentes en 

Unidades de 

Planeación Zonal

Documentos que controlan la 

priorización de nodos para la 

implantación de equipamientos de 

escala existentes en Unidades de 

Planeación Zonal

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas



Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Instrumentos de 

priorización de nodos - 

todos los niveles

Documentos que controlan la 

priorización de nodos para la 

implantación de equipamientos de 

escala en todos los niveles

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento de redes 

complementarias

Documentos específicos utilizados 

para monitorear y supervisar la 

implementación de infraestructuras 

o servicios sociales adicionales 

dentro de un área determinada, 

según lo estipulado en un plan 

maestro de equipamientos del 

sector de bienestar social. 

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)

Proyectos de nuevos 

equipamientos a 

construir

Documento donde se brindan 

actividades para la inclusión de los 

equipamientos se bienestar social 

dentro del Sistema Urbano 

Integrado y Estratégico de 

Bienestar Social

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Proyectos 

Arquitectónicos

Documento de planificación para la 

gestión de un proyecto urbano
Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Decreto Distrital 316 de 2006, Resolución 

Interna 326 de 2008 y Resolución Interna 325 

de 2009. 

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

(NA) (NA)
Lineamientos 

Arquitectónicos

Documentos que contienen las 

pautas y directrices establecidas 

para guiar el diseño y la 

planificación de proyectos 

arquitectónicos

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES MAESTROS DE 

EQUIPAMIENTOS DE 

BIENESTAR SOCIAL

Los Planes Maestros de Equipamientos del Sector de 

Bienestar Social orientan la inversión pública hacia la 

dotación de nuevos equipamientos y el mantenimiento 

de los existentes mediante estrategias que determinen 

su localización, incentiven la acción interinstitucional, 

las sinergias en las relaciones de la ciudad - región y la 

concurrencia de las acciones públicas y privadas.

X

Subdirección 

de Plantas 

Físicas

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica

Subdirección 

de Plantas 

Físicas
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. 

Resolución Interna 438 de 2007.

Ley 734 de 2002

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales 

de convocatoria

Documento de carácter interno donde se realiza la 

convocatoria para la asistencia al Comité Directivo del  

Sistema Integrado de Gestión

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

DIRECTIVO DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados 

por el Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestión como 

la instancia encargada de definir las políticas y estrategias 

necesarias para el desarrollo, implementación, 

perfeccionamiento y sostenibilidad del Sistema Integrado de 

Gestión de conformidad con la Resolución Interna 438 de 2007.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. 

Resolución Interna 438 de 2007.

Ley 734 de 2002

(NA) (NA)

Actas de Comité 

Directivo del Sistema 

Integrado de Gestión

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Comité 

Directivo del  Sistema Integrado de Gestión

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

DIRECTIVO DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados 

por el Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestión como 

la instancia encargada de definir las políticas y estrategias 

necesarias para el desarrollo, implementación, 

perfeccionamiento y sostenibilidad del Sistema Integrado de 

Gestión de conformidad con la Resolución Interna 438 de 2007.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico

Proceso Direccionamiento político IC-

PRO-3

(NA) (NA) Informes de Gestión
Documento que revela el resultado y las actividades 

ejecutadas en cada año por la SDIS
Español X Papel    N.A X INFORMES INFORMES DE GESTIÓN

Subserie en la que se relacionan las actividades coordinación, 

gestión, administración y dirección que se han efectuado por las 

dependencias de la Secretaría Distrital de Integración Social en 

cada año.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible/pu

blicado 

Archivo de 

Gestion/Archivo Central

https://www.integraci

onsocial.gov.co/inde

x.php/gestion/inform

es/informes-de-

gestion

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico

Proceso Direccionamiento político IC-

PRO-3

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales
Documentos en donde se solicita o remite 

información respecto al informe de gestión
Español X Papel    N.A X INFORMES INFORMES DE GESTIÓN

Subserie en la que se relacionan las actividades coordinación, 

gestión, administración y dirección que se han efectuado por las 

dependencias de la Secretaría Distrital de Integración Social en 

cada año.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico

Ley 1757 de 2015 la cual señala la 

obligatoriedad de la elaboración y 

presentación del informe de rendición de 

cuentas a la comunidad.

Proceso Direccionamiento político IC-

PRO-3

(NA) (NA)
Informes de Rendición 

de Cuentas Fiscales 

Documento que revela el resultado del proceso de 

rendición de cuentas de la Secretaría Distrital de 

Integración Social - SDIS

Español X Papel    N.A X INFORMES
INFORMES DE RENDICIÓN 

DE CUENTAS FISCALES  

Agrupación documental que compila todas las actuaciones 

administrativas y misionales de la Secretaría; por cada vigencia 

de ejecución como parte del proceso de participación ciudadana, 

vigilancia y control por parte de la comunidad. Este informe está 

regulado por el Ley 489 de 1998 y Decreto 3622 de 2005. la 

cual señala la obligatoriedad de la elaboración y presentación del 

informe de rendición de cuentas a la comunidad. Estos 

documentos tienen valores primarios del tipo administrativo y 

legal y secundarios que permiten la investigación y la 

reconstrucción de la memoria histórica de la Entidad.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible -

Publicado

Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico

Ley 1757 de 2015 la cual señala la 

obligatoriedad de la elaboración y 

presentación del informe de rendición de 

cuentas a la comunidad.

Proceso Direccionamiento político IC-

PRO-3

(NA) (NA) Comunicaciones oficiales

Documento por medio del cual se remite y da a 

conocer la respuesta a cualquier solictud con relación 

a los informes de rendición de cuentas

Español X Papel    N.A X INFORMES
INFORMES DE RENDICIÓN 

DE CUENTAS FISCALES  

Agrupación documental que compila todas las actuaciones 

administrativas y misionales de la Secretaría; por cada vigencia 

de ejecución como parte del proceso de participación ciudadana, 

vigilancia y control por parte de la comunidad. Este informe está 

regulado por el Ley 489 de 1998 y Decreto 3622 de 2005. la 

cual señala la obligatoriedad de la elaboración y presentación del 

informe de rendición de cuentas a la comunidad. Estos 

documentos tienen valores primarios del tipo administrativo y 

legal y secundarios que permiten la investigación y la 

reconstrucción de la memoria histórica de la Entidad.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible -

Publicado

Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico 

Ley 152 de 1994 artículos 29, 41 y 42.

Proceso Direccionamiento estratégico 

SG-PRO-2

PCD-SG-PE-588 (NA)

Diagnósticos de 

acciones estratégicas 

(cuando aplique)

Documento que identifica las acciones estratégicas 

para realizar cambios del entorno y emprender para el 

logro de objetivos

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES ESTRATÉGICOS 

INSTITUCIONALES

Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las 

acciones de la Secretaría Distrital de Integración Social 

cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión y 

con el Plan Distrital de Desarrollo.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico 

Ley 152 de 1994 artículos 29, 41 y 42.

Proceso Direccionamiento estratégico 

SG-PRO-2

PCD-SG-PE-588 (NA)
Planes Estratégicos 

Institucionales

Instrumento que organiza y orienta estratégicamente 

las acciones de la entidad en un plazo de 4 años, para 

alcanzar objetivos acordes con su misión.

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES ESTRATÉGICOS 

INSTITUCIONALES

Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las 

acciones de la Secretaría Distrital de Integración Social 

cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión y 

con el Plan Distrital de Desarrollo.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico 

Ley 152 de 1994 artículos 29, 41 y 42.

Proceso Direccionamiento estratégico 

SG-PRO-2

PCD-SG-PE-588 (NA) Informes de seguimiento
Documento que plasma de forma estadística el 

seguimiento al plan estrátegico.
Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES ESTRATÉGICOS 

INSTITUCIONALES

Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las 

acciones de la Secretaría Distrital de Integración Social 

cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión y 

con el Plan Distrital de Desarrollo.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico 

Ley 152 de 1994 artículos 29, 41 y 42.

Proceso Direccionamiento estratégico 

SG-PRO-2

PCD-SG-PE-588 (NA)

Comunicaciones oficiales 

internas y externas 

(cuando aplique)

Documento de carácter interno y externo donde se 

tratan temas del Plan Estratégico Institucional
Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES ESTRATÉGICOS 

INSTITUCIONALES

Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las 

acciones de la Secretaría Distrital de Integración Social 

cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión y 

con el Plan Distrital de Desarrollo.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 14º. Dirección de 

Análisis y Diseño Estratégico 

Ley 152 de 1994 artículos 29, 41 y 42.

Proceso Direccionamiento estratégico 

SG-PRO-2

PCD-SG-PE-588 (NA)

Registros de Publicación 

en página web (cuando 

aplique)

Documento que evidencia la solicitud de información 

misional.
Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES ESTRATÉGICOS 

INSTITUCIONALES

Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las 

acciones de la Secretaría Distrital de Integración Social 

cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión y 

con el Plan Distrital de Desarrollo.

X

Dirección de 

Análisis y 

Diseño 

Estratégico

Disponible
Archivo de 

Gestion/Archivo Central
No Aplica

Dirección de 

Análisis y Diseño 

Estratégico
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Lineamientos del Alcalde 

Mayor. Circular conjunta 

Secretaría de Hacienda - 

Secretaría Distrital de 

Planeación

Documento por medio del cual se dan las directrices u 

orientaciones para la proyección de los ingresos y gastos 

de la siguiente vigencia fiscal que harán parte de la 

programación presupuestal de la SDIS

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Circulares internas de 

lineamientos de 

programación 

presupuestal

 Comunicaciones oficiales para establecer pautas y 

directrices específicas en relación con la elaboración y 

ejecución de un presupuesto interno. 

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Justificaciones del 

Anteproyecto

Documento que evidencia las razones que motivan a la 

realización del anteproyecto
Español X Papel    N.A X

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Anteproyectos de 

Presupuesto versión cero

Primeros borradores o propuestas iniciales de un 

presupuesto, generalmente preparados antes de que se 

realicen ajustes y revisiones significativas.

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento por medio del cual se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud con relación al 

anteproyecto de presupuesto

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Anteproyectos Versión 1

Documento que contiene la primera iteración completa de 

un proyecto de presupuesto, después de pasar por la fase 

inicial de planificación y recopilación de datos

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Registros de Cálculo de 

los ingresos corrientes 

por producto

Relación de los ingresos de libre destinación recaudados 

en la vigencia anterior de acuerdo con el porcentaje entre 

los gastos de funcionamiento y los de inversión

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Registros de Clasificación 

económica de los gastos

Documentos que recopilan y organizan información 

detallada sobre las diferentes categorías y subcategorías 

de gastos financieros de una organización o entidad. 

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Registros de Proyección 

de Planta de personal del 

año próximo

Documentos que detallan las estimaciones y previsiones 

de las necesidades de personal de una organización para 

el próximo año. 

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Certificaciones de nómina 

del presente año

Documento que evidencia los movimientos realizados en 

la nómina de una vigencia
Español X Papel    N.A X

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Informe de justificación de 

las partidas 

presupuestales de 

ingresos y gastos de las 

dependencias 

Documento en el cual se evidencia los diferentes 

componentes del plan total de acción de acuerdo a los 

ingresos y gastos de las dependencias de la SDIS.

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Informes de Reservas

Documentos que detallan los fondos presupuestarios 

asignados pero no gastados en un período contable 

determinado

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Informes de vigencias 

futuras

Documentos que detallan compromisos adquiridos para 

ejercicios fiscales futuros, autorizados por la normativa 

presupuestaria

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Conceptos favorables de 

vigencias futuras

Documento que autoriza las vigencias futuras para cada 

una de las dependencias de la SDIS
Español X Papel    N.A X

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Registros de Pagos 

programados de deuda 

pública

Documentos que detallan los pagos planificados y 

programados que la SDIS debe realizar para cumplir con 

sus obligaciones de deuda

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Proyectos consolidado

Documentos que integran y resumen las estimaciones de 

ingresos y gastos de la SDIS en un único plan 

presupuestario integral.

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Planes Operativos 

Anuales de Inversiones - 

POAI

Documentos que detallan las estrategias y acciones 

específicas que una organización o entidad tiene previsto 

llevar a cabo en un año determinado para realizar 

inversiones en proyectos específicos

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Presupuestos aprobados

Versiones finales de los planes financieros de la SDIS que 

han recibido la autorización y el respaldo oficial de la 

autoridad competente. 

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)

Seguimientos mensuales 

de la programación y 

modificaciones

Documento por medio del cual se describe el seguimiento 

de las programaciones y modificaciones del plan de 

compras de las dependencias de la SDIS. 

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Acuerdos de aprobación
Documento correspondiente a los acuerdos realizados 

para la aprobación de los anteproyectos de presupuesto
Español X Papel    N.A X

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA) Decretos de liquidación

Es un acto administrativo expedido por el Alcalde Mayor 

de Bogotá en el cual liquida el presupuesto aprobado por 

el concejo para cada una de las entidades, desagregando 

cada una de las cantidades asignadas

Español X Papel    N.A X
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SI-PP-535 (NA)
Resoluciones del 

Proyecto de presupuesto

Documento correspondiente al presupuesto definitivo 

aprobado por acto administrativo
Español X Papel    N.A X

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

Documentos que conforman la estimación detallada de los 

diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 

que ofrecen información ampliada sobre los valores 

proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales 

de Mediano Plazo correspondientes.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CD-533 (NA)

Solicitudes de creación 

actualización o 

derogación de 

documentos

Comunicación por la cual se solicita a la Subdirección de 

Diseño, Evaluación y Sistematización la creación, 

actualización o derogación de un proceso, formato o 

procedimiento incluido en el mapa de procesos de la 

Entidad

Español X Papel    N.A X

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD

Listados Maestros de 

Documentos

​​El listado maestro de documentos y registros es el indice de 

documentos establecidos que apoyan el control y la operación 

de los procesos garantizando su actualización, disponibilidad y 

su uso. Decreto Nacional 1537 de 2001.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

 CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Código: FOR-GD-024

Versión: 0

Fecha: 

Página: 1 de 1

Hoja __de__

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización

Fecha de elaboración/validación: 30/05/2023

Norma, función o proceso
Código del 

Procedimiento

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)Tipo de origen Clasificación Documental (Categoría de Información)

Código del 

Formato Nombre del registro o 

documento de 

archivo

Definición Idioma Análogo Digital
Electrónic

o

Custodio de la 

información

Estado de 

la 

información

Localizació

n del 

documento 

o del activo 

de 

Publicada en (link 

pagina web)

Área/ 

Dependencia

Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)

Subserie Descripción de la categoría de información

Descripción del soporte
Descripción 

del Soporte

Presentación de la 

Información (formato)
Interno Externo Serie



Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CD-533 (NA)
Listados maestros de 

documentos

​​El listado maestro de documentos y registros es el indice 

de documentos establecidos que apoyan el control y la 

operación de los procesos garantizando su actualización, 

disponibilidad y su uso

Español X Papel    N.A X

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD

Listados Maestros de 

Documentos

​​El listado maestro de documentos y registros es el indice de 

documentos establecidos que apoyan el control y la operación 

de los procesos garantizando su actualización, disponibilidad y 

su uso. Decreto Nacional 1537 de 2001.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible - 

Publicado

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

https://sig.sdis.gov.co/in

dex.php/es/administracio

n-del-sg/listado-maestro

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CD-533 (NA)

Repositorios de 

documentos Sistema de 

Gestión versiones 

obsoletas

Sistema de información en el cual se organizan los 

formatos, procesos y procedimientos obsoletos del mapa 

de procesos de la Entidad

Español X Papel    N.A X

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD

Listados Maestros de 

Documentos

​​El listado maestro de documentos y registros es el indice de 

documentos establecidos que apoyan el control y la operación 

de los procesos garantizando su actualización, disponibilidad y 

su uso. Decreto Nacional 1537 de 2001.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

artículo 28 de la Ley 962 de 2005

 Decreto 4730 de 2005. Decreto 4836 de 2011 

y Decreto Distrital 714 de 1996, artículos 10 y 

21.

Proceso Bienes y servicios BS-PRO-24

PCD-BS-CD-533 (NA)
Manuales del Sistema de 

Gestión

Documentos en donde se establecen los lineamientos del 

Sistema de Gestión de la Secretaría Distrital de 

Integración Social

Español X Papel    N.A X

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD

Listados Maestros de 

Documentos

​​El listado maestro de documentos y registros es el indice de 

documentos establecidos que apoyan el control y la operación 

de los procesos garantizando su actualización, disponibilidad y 

su uso. Decreto Nacional 1537 de 2001.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011.

 Decreto 2641 de 2012.

Proceso Direccionamiento político IC-PRO-3

(NA) (NA)
Planes Anticorrupción y 

de Atención al Ciudadano

Instrumento de tipo preventivo el cual define estrategias 

dirigidas a combatir la corrupción mediante mecanismos 

que faciliten su prevención, control y seguimiento, y el 

afianzamiento de la cultura de servicio al ciudadano en 

cumplimiento a lo establecido en el Estatuto 

Anticorrupción

Español X X Papel/PDF N.A X PLANES

PLANES ANTICORRUPCIÓN 

Y DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO

El Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano (PAAC) fija 

las estrategias de carácter institucional para a la lucha contra la 

corrupción en términos de prevención y mitigación de riesgos 

de corrupción, acceso ágil y sencillo a los trámites y servicios 

de la Entidad, generación de espacios de diálogo para la 

participación ciudadana y la rendición de cuentas, 

fortalecimiento de los mecanismos de atención al ciudadanos y 

mejoramiento en la transparencia y acceso a información 

pública de calidad de conformidad con la Ley 1474 de 2011.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible/pu

blicado 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

https://www.integracions

ocial.gov.co/index.php/pl

an-de-lucha-contra-la-

corrupcion

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011.

 Decreto 2641 de 2012.

Proceso Direccionamiento político IC-PRO-3

(NA) (NA) Informes de seguimiento
Documentos que registran los seguimientos del Plan 

Anticorrupción y de Atención al Ciudadano
Español X X Papel/PDF N.A X PLANES

PLANES ANTICORRUPCIÓN 

Y DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO

El Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano (PAAC) fija 

las estrategias de carácter institucional para a la lucha contra la 

corrupción en términos de prevención y mitigación de riesgos 

de corrupción, acceso ágil y sencillo a los trámites y servicios 

de la Entidad, generación de espacios de diálogo para la 

participación ciudadana y la rendición de cuentas, 

fortalecimiento de los mecanismos de atención al ciudadanos y 

mejoramiento en la transparencia y acceso a información 

pública de calidad de conformidad con la Ley 1474 de 2011.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible/pu

blicado 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

https://www.integracions

ocial.gov.co/index.php/pl

an-de-lucha-contra-la-

corrupcion

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011.

 Decreto 2641 de 2012.

Proceso Direccionamiento político IC-PRO-3

(NA) (NA)
Registros de publicación 

en página web

Documento enviado por la Oficina Asesora de 

Comunicaciones donde registra la publicación del Plan 

Anticorrupción

Español X X Papel/PDF N.A X PLANES

PLANES ANTICORRUPCIÓN 

Y DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO

El Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano (PAAC) fija 

las estrategias de carácter institucional para a la lucha contra la 

corrupción en términos de prevención y mitigación de riesgos 

de corrupción, acceso ágil y sencillo a los trámites y servicios 

de la Entidad, generación de espacios de diálogo para la 

participación ciudadana y la rendición de cuentas, 

fortalecimiento de los mecanismos de atención al ciudadanos y 

mejoramiento en la transparencia y acceso a información 

pública de calidad de conformidad con la Ley 1474 de 2011.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible/pu

blicado 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

https://www.integracions

ocial.gov.co/index.php/pl

an-de-lucha-contra-la-

corrupcion

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

PCD-SG-PE-588
(NA)

Plan de acción 

institucional aprobado

Herramienta que recoge las acciones y presupuesto 

invertido por la Secretaría Distrital de Integración Social 

para las actividades a desarrollar en la entidad

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA)

Solicitudes de 

modificación al plan de 

acción institucional 

integrado

Comunicación oficial donde se realiza la solicitud de 

modificación al plan de acción
Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA)

Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento por medio del cual se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud con relación a los Planes 

de Acción Institucional

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo. 

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA) Informes de seguimiento

Documentos que registra los seguimientos de la ejecución 

de las actividades planteadas en el Plan de Acción para 

verificar su cumplimiento

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo. 

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA)

Instrumentos de 

formulación y seguimiento 

a indicadores de gestión

Matriz en la cual se relaciona la información de las 

actividades por cada dependencia y los resultado del 

indicador acumulado, programación del indicador 

acumulado y el porcentaje de avance acumulado

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo. 

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA)

Planes de acción 

componente de inversión 

y gestión

Matriz en la cual se presenta el propósito, el programa 

general, las metas sectoriales y el nivel de 

implementación conforme con los indicadores planteados

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Ley 1474 de 2011 artículo 74 y Decreto 2482 

de 2012

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-

2

PCD-SG-PE-588
(NA)

Registros de publicación 

en web

Documento enviado por la Oficina Asesora de 

Comunicaciones donde registra la publicación del Plan de 

Acción

Español X Papel    N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL

Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a la Secretaría Distrital de Integración 

Social orientar su quehacer para cumplir con los compromisos 

establecidos en el plan de desarrollo. 

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)
Programas del Sistema 

de Gestión

Documento mediante el cual se planifica sistemáticamente 

uno o más ciclos de programas de sistema integrado de 

gestión, dentro de la vigencia respectiva, dirigida hacía un 

propósito específico relacionado con el cumplimiento de 

los objetivos, acciones sobre un área especifica en la 

SDIS.  

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)
Listados maestros de 

indicadores de gestión

Inventario de los documentos de indicadores que forman 

parte del Sistema Integrado de Gestión de la entidad.
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento por medio del cual se remite y da a conocer la 

respuesta a cualquier solictud con relación a los 

Programas del Sistema Integrado de Gestión

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)

Instrumentos de 

establecimiento de 

contexto

Documento donde se evidencia la definición de los 

parámetros internos y externos que se han de tomar en 

consideración para la administración del sistema de 

gestión.

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)
Instrumentos de 

evaluación de riesgos

Matriz en la cual se relacionan los riesgos identificados y 

se evalúa mediante la combinación de la probabilidad de 

ocurrencia de un riesgo con el impacto de su 

materialización, que permite determinar el grado de 

exposición de la entidad.

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)

Informes preliminar 

consolidado del sistema 

integrado de gestión 

Documento mediante el cual se hace el reporte de la 

información de desempeño del sistema de gestión, por 

parte de la subdirección de diseño, evaluación y 

sistematización.

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)
Informes de revisión por 

la Dirección

Documento que revela el resultado y las explicaciones de 

la actividad de la subdirección de diseño, evaluación y 

sistematización frente al sistema integrado de gestión a 

solicitud de la Dirección

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

 Ley 872 de 2003 artículo 1, Decreto 4485 de 

2009 artículo 1, Decreto Distrital 651 de 2011 

artículos 1, 2 y 3, Decreto Distrital 652 de 2011.

(NA) (NA)

Actas de Revisión del 

Sistema Integrado de 

Gestión

Documento que testimonia el análisis respecto al informe 

consolidado y que es revisado por la Dirección.
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN  

El Programa del Sistema de Gestión es un instrumento que 

contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a 

través de lineamientos y acciones que estandarizan la 

operación de las dependencias y procesos, generando 

información oportuna y de calidad para la toma acertada de 

decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los 

objetivos estratégicos de la entidad.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Lineamientos 

metodológicos

Documento en el que se define la metodología para la 

identificación de la idea y necesidades para la formulación 

de proyectos de inversión. 

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento que evidencia la gestión realizada en el marco 

del proyecto de inversión.
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Memorandos o 

comunicaciones oficiales 

con propuesta de perfil 

de proyecto/revisión final

Documento en el que se define la metodología para la 

identificación de la idea y necesidades para la formulación 

de proyectos de inversión.

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/plan-de-lucha-contra-la-corrupcion


Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Perfiles de Proyecto de 

Inversión aprobado

Documentos que detallan la información clave sobre un 

proyecto específico que ha recibido la aprobación para su 

implementación. 

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Bitácoras de conteo de 

metas aprobado 

proyectos de inversión

Documento en el cual se registra y toma nota de las 

metas aprobadas de proyectos de inversión propuestos.
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Fichas de Estadísticas 

Básicas de Inversión- EBI 

del proyecto

Documento mediante el cual se evidencia el registro del 

proyecto en el Banco de Proyectos del Distrito.
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Planes de Acción del 

Proyecto de Inversión

Instrumento de planeación en el que de manera priorizada 

se concreta qué, cómo, cuándo y quién realiza las 

acciones que permiten el cumplimiento de las metas y 

objetivo del proyecto.

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Modificaciones del Plan 

de Acción del Proyecto 

de Inversión

Documento que registra las modificaciones realizadas al 

plan de acción del proyecto de inversión
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Planes de Acción del 

Proyecto de Inversión, 

evidencias, entregables y 

productos

Documento que evidencia las acciones de seguimiento 

realizadas al plan de acción del proyecto de inversión
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Instrumentos de cadena 

de valor proyecto de 

inversión

Documentos que contienen las herramientas y métodos 

utilizados para identificar y analizar los diversos procesos 

y actividades dentro de una cadena de pvalor en un 

proyecto de inversión

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA) Registros extemporaneos

Documento donde se registra el proyecto de inversión en 

el Sistema de Seguimiento al Plan de Distrital de manera 

exteporánea

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Reprogramaciones 

presupuestales

Documento donde se registra las modificaciones 

presupuestales que se dan el desarrollo del proyecto de 

inversión.

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Instrumentos de 

formulacion proyecto 

Metodología General 

Ajustada- MGA

Documento que refleja la formulación y estructuración de 

los proyectos de inversión pública a través de la 

estrategia MGA

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Informes mensual 

Seguimiento al Proyecto 

de Inversión - SPI

Reportes del avance físico y financiero de las actividades 

relacionadas en el Seguimiento del Proyecto de Inversión
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Hojas de conteo de 

metas proyectos de 

inversión

Documento en el cual se registra y toma nota de las 

metas aprobadas de proyectos de inversión propuestos.
Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Memorandos cronograma 

entregas Seguimiento al 

Proyecto de Inversión - 

SPI

Documentos que detallan y comunican información 

relevante sobre las entregas y los hitos programados en 

el marco de un proyecto de inversión en particular.

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Memorandos radicacion 

entregas Seguimiento al 

Proyecto de Inversión - 

SPI

Documentos que certifican la recepción oficial de los 

elementos o resultados entregados en el marco de un 

proyecto de inversión específico

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". 

Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

artículo 28 de la Ley 962 de 2005.

Proceso Mejora Continua MC-PRO-25

PCD-MC-PA-

581
(NA)

Registros de infrmación 

en el Sistema de 

seguimiento a los 

programas proyectos y 

metas al Plan de 

Desarrollo - SEGPLAN

Documento que evidencia el cargue de información 

referente al proyecto de inversión en aplicativo del 

Sistema de seguimiento al Plan de Acción -SEGPLAN

Español X Papel    N.A X PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

El proyecto de inversión se define como el conjunto de 

actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en 

el cual se involucran recursos  (financieros, físicos, humanos, 

ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación 

problemática de una población específica según lo establecido 

de conformidad con el Decreto 2844 de 2010, artículo 5.

X

Subdirección de Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización

Disponible 

Achivo de 

Gestión -

Archvo Nivel 

Central 

No Aplica

Subdirección de 

Diseño, 

Evaluación y 

Sistematización
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución Interna 1564 de 2010.

Ley 734 2002

NTCGP 1000:2009 y Norma del Sistema de 

Gestión para la Seguridad de la Información ISO 

27001.

(NA) (NA) Comunicaciones 

oficiales de convocatoria

Documento por 

el cual se invita a 

los miembros del 

Comité de 

Seguridad de la 

Información

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ DE 

SEGURIDAD DE LA 

INFORMACIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por 

el Comité de Seguridad como la instancia encargada de validar las 

políticas de seguridad de la información y sus procesos, 

procedimientos y metodologías específicas para el buen uso y 

administración de los recursos informáticos y físicos asignados a los 

servidores públicos de conformidad con la Resolución Interna 1564 

de 2010.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución Interna 1564 de 2010.

Ley 734 2002

NTCGP 1000:2009 y Norma del Sistema de 

Gestión para la Seguridad de la Información ISO 

27001.

(NA) (NA)
Actas Comité de 

Seguridad de la 

Información

Documento que 

refleja la toma de 

decisiones y 

compromisos 

adquiridos en 

sesión de Comité 

de Seguridad de 

la Información

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ DE 

SEGURIDAD DE LA 

INFORMACIÓN

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por 

el Comité de Seguridad como la instancia encargada de validar las 

políticas de seguridad de la información y sus procesos, 

procedimientos y metodologías específicas para el buen uso y 

administración de los recursos informáticos y físicos asignados a los 

servidores públicos de conformidad con la Resolución Interna 1564 

de 2010.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Proceso Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA)
Manuales de aplicativos 

y soluciones 

informáticas

Documento que 

relaciona la 

definición, 

diseño, 

organización y 

estructura y 

demás 

características 

de los aplicativos 

de la entidad 

Español X X X Papel/PDF documento de 

texto
X MANUALES

MANUALES DE 

APLICATIVOS Y 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS

Subserie que recoge los manuales de los aplicativos desarrollados 

por la Secretaría Distrital de Integración Social a través de la 

Subdirección de Investigación e Información de conformidad con el 

Decreto 607 de 2007, artículo 16, numeral h). 

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

 Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 18 y Norma Técnica 

ISO/IEC 27001:2013 Proceso Mantenimiento y 

soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA)
Planes de Contingencia 

de Tecnologías de la 

Información

Documento que 

contiene las 

acciones 

necesarias para 

garantizar la 

rápida y 

oportuna 

recuperación y 

puesta en 

operación de los 

sistemas y 

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE CONTIGENCIA 

DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

Subserie que contiene la elaboración, implementación y seguimiento 

del Plan de Contingencia de Tecnologías de la Información de la 

SDIS, en el cual se describen las herramientas y procedimientos 

necesarios a través de los cuáles se permite la recuperación de los 

sistemas informáticos que soportan los procesos críticos de Entidad.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

 Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 18 y Norma Técnica 

ISO/IEC 27001:2013 Proceso Mantenimiento y 

soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Informe de seguimiento

Documento que 

contiene los 

seguimientos 

realizados al 

plan de 

contigencia de 

tecnologías de la 

información

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE CONTIGENCIA 

DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

Subserie que contiene la elaboración, implementación y seguimiento 

del Plan de Contingencia de Tecnologías de la Información de la 

SDIS, en el cual se describen las herramientas y procedimientos 

necesarios a través de los cuáles se permite la recuperación de los 

sistemas informáticos que soportan los procesos críticos de Entidad.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

 Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 18 y Norma Técnica 

ISO/IEC 27001:2013 Proceso Mantenimiento y 

soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Registro de evaluación 

Documento que 

recoge los 

aspectos más 

significativos de 

la evaluación del 

plan de 

contingencia 

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES DE CONTIGENCIA 

DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

Subserie que contiene la elaboración, implementación y seguimiento 

del Plan de Contingencia de Tecnologías de la Información de la 

SDIS, en el cual se describen las herramientas y procedimientos 

necesarios a través de los cuáles se permite la recuperación de los 

sistemas informáticos que soportan los procesos críticos de Entidad.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículos 1 al 8. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA)
Planes Estratégicos de 

Sistemas de Información 

- PESI

Documentos que 

detallan las 

estrategias y 

acciones 

específicas 

destinadas a 

garantizar que 

los sistemas de 

información de 

una organización 

estén alineados 

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ESTRATÉGICOS 

DE SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN - PESI

Subserie que da cuenta de la elaboración, implementación y 

seguimiento del Plan Estratégico de Sistemas de Información como 

soporte de los objetivos, planes, políticas y estrategias de la Entidad, 

con la finalidad de racionalizar el gasto, realizar seguimiento de las 

inversiones en Tecnologías de Información y Comunicaciones (TIC), 

además ser el insumo para el proceso de evaluación de cada 

proyecto de inversión que se inscriba y ejecute ante la Secretaría de 

Planeación Distrital.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículos 1 al 8. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Informe de seguimiento

Documento que 

evidencia el 

desarrollo de los 

Planes 

Estratégicos de 

Sistemas de 

Información - 

PESI

Español X Papel N.A X PLANES

PLANES ESTRATÉGICOS 

DE SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN - PESI

Subserie que da cuenta de la elaboración, implementación y 

seguimiento del Plan Estratégico de Sistemas de Información como 

soporte de los objetivos, planes, políticas y estrategias de la Entidad, 

con la finalidad de racionalizar el gasto, realizar seguimiento de las 

inversiones en Tecnologías de Información y Comunicaciones (TIC), 

además ser el insumo para el proceso de evaluación de cada 

proyecto de inversión que se inscriba y ejecute ante la Secretaría de 

Planeación Distrital.

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 22. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA)

Registro de solicitud de 

desarrollo o 

modificación de software 

en la herramienta de 

gestión

Documento que 

registra la 

solicitud para los 

ajustes o 

cambios a un 

software ya 

existente.

Español X X PDF documento de 

texto
X PROYECTOS

PROYECTOS DE DISEÑO, 

DESARROLLO E 

IMPLEMENTACIÓN DE 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS  

La subserie Proyectos de Diseño, Desarrollo e Implementación de 

Soluciones Informáticas contiene las acciones realizadas frente a los 

requerimientos de soluciones informáticas de hardware y software de 

conformidad con las funciones de la Subdirección de Investigación e 

Información contenidas con el Decreto 607 de 2007, artículo 16, 

numeral k).   

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 22. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA)

Instrumento de 

especificación de 

requerimientos de 

software

Documento 

detallado que 

describe las 

funcionalidades, 

características y 

restricciones que 

debe cumplir un 

sistema o 

programa de 

software. Este 

instrumento 

Español X X PDF documento de 

texto
X PROYECTOS

PROYECTOS DE DISEÑO, 

DESARROLLO E 

IMPLEMENTACIÓN DE 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS  

La subserie Proyectos de Diseño, Desarrollo e Implementación de 

Soluciones Informáticas contiene las acciones realizadas frente a los 

requerimientos de soluciones informáticas de hardware y software de 

conformidad con las funciones de la Subdirección de Investigación e 

Información contenidas con el Decreto 607 de 2007, artículo 16, 

numeral k).   

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 
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Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 22. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Matriz lecciones 

aprendidas

Matriz que 

relaciona las 

lecciones 

aprendidas de 

acuerdo con el 

proyecto, 

también se 

registra la acción 

tomada, el 

resultado con la 

acción tomada, 

Español X X PDF documento de 

texto
X PROYECTOS

PROYECTOS DE DISEÑO, 

DESARROLLO E 

IMPLEMENTACIÓN DE 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS  

La subserie Proyectos de Diseño, Desarrollo e Implementación de 

Soluciones Informáticas contiene las acciones realizadas frente a los 

requerimientos de soluciones informáticas de hardware y software de 

conformidad con las funciones de la Subdirección de Investigación e 

Información contenidas con el Decreto 607 de 2007, artículo 16, 

numeral k).   

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 22. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Informe final

Documento que 

evidencia las 

actividades 

ejecutadas 

dentro del 

proyecto o 

requerimiento y 

los alcances 

obtenidos.

Español X X PDF documento de 

texto
X PROYECTOS

PROYECTOS DE DISEÑO, 

DESARROLLO E 

IMPLEMENTACIÓN DE 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS  

La subserie Proyectos de Diseño, Desarrollo e Implementación de 

Soluciones Informáticas contiene las acciones realizadas frente a los 

requerimientos de soluciones informáticas de hardware y software de 

conformidad con las funciones de la Subdirección de Investigación e 

Información contenidas con el Decreto 607 de 2007, artículo 16, 

numeral k).   

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones 

de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 16º. Subdirección de Investigación e 

Información.

Resolución 305 de 2008 Secretaría General 

Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. - Comisión Distrital 

de Sistemas - CDS artículo 22. Proceso 

Mantenimiento y soporte TIC TE-PRO-14

(NA) (NA) Product Backlog

Lista priorizada 

de todas las 

características, 

funciones, 

requisitos y 

mejoras 

planificadas para 

un producto de 

software. 

Español X X PDF documento de 

texto
X PROYECTOS

PROYECTOS DE DISEÑO, 

DESARROLLO E 

IMPLEMENTACIÓN DE 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS  

La subserie Proyectos de Diseño, Desarrollo e Implementación de 

Soluciones Informáticas contiene las acciones realizadas frente a los 

requerimientos de soluciones informáticas de hardware y software de 

conformidad con las funciones de la Subdirección de Investigación e 

Información contenidas con el Decreto 607 de 2007, artículo 16, 

numeral k).   

X

Subdirección 

de 

Investigación e 

Información

Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección de 

Investigación e 

Información
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Pública Clasificada Reservada

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Minuta patrón de 

alimentación

Documento que contiene modelo de los grupos de 

alimentos y las porciones a suministrar en una o 

varias comidas del día en los servicios sociales

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumento de 

control y registro de 

ciclos de menús

Documento mediante el cual se establece un 

conjunto de menús que se planean con 

anterioridad, teniendo como modelo la minuta 

patrón, para un periodo determinado de tiempo, el 

cual se repite de una manera regular.

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumento de 

control y registro del 

aporte nutricional 

diario

Documento mediante el cual se da control al 

adecuado aporte de alimentos nutricionales de 

acuerdo a las recomendaciones de energía,

macronutrientes y micronutrientes 

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumento de 

estandarización de 

preparaciones

Documento por medio del cual se estandarizan 

todas las preparaciones que conforman el ciclo de 

menús, obteniéndose las recetas estándar en las 

cuales se especifica la cantidad, la calidad de los 

ingredientes y el procedimiento de preparación a 

seguir.

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Guía de 

preparaciones

Documento que define el proceso en el cual se 

ensamblan y distribuyen los alimentos preparados 

a las personas activas en el servicio social

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Ficha técnica de 

alimentos

Documento técnico que recopila información del 

producto en cuanto a: descripción física, 

características organolépticas, características 

físico-químicas y microbiológicas, conservación y 

almacenamiento, empaque y presentación, vida útil 

y transporte.

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto Distrital 315 de 2006, Decreto Distrital 

508 de 2007 y Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Registro de solicitud 

de adiciones y 

cancelaciones de 

alimentos (cuando 

aplique)

Documento que permite reportar adecuadamente 

las adiciones y cancelaciones de alimentos 

necesarios para la correcta operación de los 

servicios de alimentación de las unidades 

operativas

Español X Papel N.A X LINEAMIENTOS 

INSTITUCIONALES

LINEAMIENTOS Y ESTÁNDARES DE CALIDAD 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

ALIMENTACIÓN

Subserie que da cuenta de la planeación para el suministro 

de alimentos con criterios de calidad, cantidad, inocuidad, 

oportunidad y calidez a los participantes de los diferentes 

servicios sociales que reciben apoyo alimentario, de 

acuerdo al aporte de nutrientes establecido por la 

Secretaria de Integración Social y cumpliendo con las 

recomendaciones de ingesta de energía y nutrientes.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Conceptos jurídico 

de aportes 

voluntarios

Documento mediante el cual la Oficina Asesora 

Jurídica emite un concepto jurídico frente a la 

devolución de los aportes voluntarios en la 

prestación del servicio de comedores comunitarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de fijación de 

asambleas 

comedores 

comunitarios

Documento mediante el cual se hace fijan las 

reuniones en los comedores comunitarios referidas 

a la devolución de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de asambleas 

de comedores 

comunitarios

Documento que deja constancia de las decisiones 

tomadas en la asablea de entrega de aportes 

voluntarios.

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas Comité de 

Apoyo del comedor 

comunitario

Documento que evidencia la reunión del comité de 

apoyo del comedor comunitario referido a la 

devolución de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de visita de 

seguimiento al 

comedor comunitario

Documento en el cual se documenta e identifica el 

estado y condiciones en el que se encuentra el 

comedor comunitario 

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de reunión de 

representantes de 

comedores 

comunitarios

Documento que evidencia la toma de decisiones de 

los representantes de los comedores comunitarios 

para la devolución de los aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Actas de terminación 

anticipada

Documento que evidencia la terminación anticipada 

del proceso de devolución de aportes voluntarios
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales internas y 

externas

Documento que se produce o recibe en solicitud o 

respuesta de un requerimiento frente al proceso de 

devolución de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Listados de 

participantes de los 

comedores 

comunitarios

Documento que enumera la cantidad de 

participantes de los comedores comunitarios
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Guías para la 

construcción de 

propuestas de 

inversión de aportes 

voluntarios

Documento que da la directriz del diseño de 

diferentes propuestas que pueden elegir los 

asistentes en la asamblea general para definir la 

inversión de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local
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Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Propuestas de 

inversión de aportes 

voluntarios

Propuesta que indican cómo invertir los aportes 

voluntarios
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de legalización 

comedores 

comunitarios

Documento que da constancia de la formalización 

de la operación del comedor comunitario
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de 

convocatoria de 

jurados

Documento que evidencia la citación de los jurados 

designados para la jornada de votación de 

reinversión o devolución de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

control de entrega de 

kit electoral 

Documento que da constancia mediante firmas de 

la entrega del paquete que contiene los 

documentos y elementos para realizar la jornada 

electoral

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

control de entrega de 

escarapelas

Documentos que da constancia de la entrega de 

las escarapelas de los jurados
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Acta de fijación de 

tarjetas y 

convocatoria para 

jornada de votación

Documento que evidencia la fijación de tarjetas y 

convocatoria para jornada de votación
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de instalación 

electoral y registro 

general de votantes

Documento que indica el número de votantes en el 

lugar y la fijación de la mesa y jurados para el inicio 

de la jornada electoral

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Registros de urna 

cerrada y sellada

Documentos donde se registra que la urna fue 

cerrada y sellada al finalizar las votaciones
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Tarjetas electorales 

para definir la 

inversión de aportes 

voluntarios

Documentos que contienen las votaciones de los 

participantes de los comedores comunitarios frente 

a la devolución o reinversión de aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de escrutinio 

del jurado de 

votación

Documento que consolida el resultado del conteo 

de votos y número de votantes, así como el 

procedimiento de contabilización y registro del 

resultado de la votación

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

control de entrega de 

tarjetas electorales

Documento que evidencia la entrega de tarjetas 

electorales
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Informes de proceso 

entrega de aportes 

voluntarios (cuando 

aplique)

Documento que da constancia de las acciones 

realizadas para la devolución o reinversión de 

aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de aceptación 

del procedimiento 

electoral

Documento que evidencia la aceptación del 

resultado electoral frente a la devolución o 

reinversión de los aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA) Cheques de gerencia

Documento que emite una entidad financiera con el 

fin de dar entrega del dinero de los aportes 

voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Consignaciones 

bancarias

Soporte que evidencia la consignación a una 

cuenta bancaria de los dineros provenientes de los 

aportes voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Resoluciones de 

devolución de 

aportes voluntarios

Acto administrativo que se emite dando aval a la 

decisión de reinversión o devolución de los aportes 

voluntarios

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 2009.

Acuerdo 119 de 2004

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de entrega de 

recursos de aportes 

voluntarios

Documento que soporta la entrega de los aportes 

voluntarios a un tercero o su devolución a la 

comunidad

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE DEVOLUCIÓN DE APORTES 

VOLUNTARIOS, CUOTAS DE 

CORRESPONSABILIDAD O DE PARTICIPACIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS SOCIALES 

DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Subserie que contiene el proceso de devolución de los 

aportes voluntarios realizados como acciones de 

corresponsabilidad o de participación por parte de la 

ciudadanía en la Estrategia Comedores Comunitarios de 

acuerdo con el Decreto 457 de 2006 y el Decreto 389 de 

2009.

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Acta de identificación 

de necesidades y 

actividades 

Documento que refleja la necesidad de 

capacitación de la comunidad y/o Unidades 

Operativas

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local



Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Cronogramas de 

actividades 

mensuales

Planeación de las capacitaciones mensuales 

realizadas a los participantes
Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)
Programas de 

Capacitación

Documento de planeación para la promoción de la 

actividad física, adecuados hábitos alimentarios y 

prevención de factores de riesgo

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)
Comunicación escrita 

para Convocatoria

Comunicación oficial que se realiza para convocar 

a los participantes a las capacitaciones
Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Instrumento de 

evaluación pre-test 

de conocimientos

Registro de información de los valores obtenidos 

que se aplican antes de la realización del proceso 

de Nutricircuito.
Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Planillas de 

asistencia a 

capacitación

Documento que evidencia la asistencia a las 

capacitaciones en estilos de vida saludable
Español X Papel N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Instrumento de 

evaluación post-test 

de conocimientos

Registro de información de los valores obtenidos 

que se aplican después de la realización de las 

capacitaciones

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Informe Cuali-

Cuantitativo del 

proceso de 

capacitación 

Documento que evidencia el análisis de resultados 

de la jornada de capacitación desde enfoques 

cualitativos y cuantitativos

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando 

Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo 

alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-ES-554 (NA)

Informes de 

evaluación del 

programa de 

capacitación en 

estilos de vida 

saludable

Documento que refleja la evaluación de las 

capacitaciones realizadas en cada semestre, 

evidenciando aspectos a mejorar y las lecciones 

aprendidas en las jornadas de capacitación

Español X Papel N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN ESTILOS DE 

VIDA SALUDABLE  

Subserie que contiene los la planeación y ejecución de los 

programas de educación no formal ofrecidos por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a los participantes 

de los servicios sociales con el fin de promover y fortalecer 

los conocimientos en estilos de vida saludable enmarcados 

en los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de 

la Política Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 

dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y 

apoyo alimentario para superar condiciones de 

vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

dictado mediante Acuerdo 489 de 2012. 

X

Subdirección 

de Gestión 

Integral Local

Disponible
Archivo de 

Gestión
No Aplica 

Subdirección de Gestión 

Integral Local
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Solicitud de servicio de 

alojamiento (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el 

ciudadano-a solicita a la 

Secretaría la solicitud del servicio 

de alojamiento transitorio

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Documento de identidad 

del beneficiario

Documento que identifica a una 

persona
Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Recibo público (cuando 

aplique)

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro de verificación 

de derechos (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

verifica cual es la población 

vulnerada y los derechos que 

deben ser restituidos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Ficha de emergencia 

social (cuando aplique)

Documento que registra 

información individual y básica 

del beneficiario, relacionada con 

la familia, su estado civil, 

condición de salud, educación, 

actividades ocupacionales o 

laborales, para priorizar su 

atención

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Acta de visita 

domiciliaria (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

registran las condiciones de los 

beneficiarios en su vivienda y en 

general para otorgar el beneficio 

de alojamiento

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Concepto Profesional 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el 

profesional da su concepto a la 

valoración que realiza a partir de 

la información obtenida en la 

visita domiciliaria para otorgar 

beneficio de alojamiento

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control del 

sistema de manejo de 

suministros humanitarios 

(cuando aplique)

Documento que registran los 

usuarios afectados a fin de hacer 

entrega de las ayudas 

humanitarias en suministros

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control 

diario de servicio de 

alojamiento recibido 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se 

autoriza el servicio de alojamiento 

transitorio a la población en 

situación de vulnerabilidad.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

ALOJAMIENTO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de alojamiento transitorio a personas 

que se encuentren en emergencia social o que hayan sido remitidos por medida de 

restablecimiento de derechos expedida por una comisaría de familia, que no sean 

víctimas del conflicto armado, desalojo inminente ni habitabilidad en calle. Este servicio

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Documento de identidad 

del beneficiario

Documento que identifica a una 

persona
Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Recibo público (cuando 

aplique)

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Certificados de 

desplazado (cuando 

aplique)

Documento por medio del cual se 

certifica a las personas 

desplazadas por la violencia

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

 Herramienta destinada a la 

identificación de la población que 

ha sufrido un daño en los 

términos del artículo 3º de la Ley 

1448 de 2011

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Certificado médico 

(cuando aplique)

Documento que evidencia 

información sobre el estado de 

salud de una persona

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro de respuestas a 

requerimientos (cuando 

aplique)

Documento que contiene la 

relación de las respuestas 

brindadas tras el ingreso al 

servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro de visita 

domiciliaria (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

registran las condiciones de los 

beneficiarios en su vivienda

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

764 de 2013.

144 de la Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de 

verificación de entrega 

del servicio de apoyo 

alimentario (cuando 

aplique)

Herramienta que contiene el 

control de las entregas del apoyo 

alimentario dentro del servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

APOYO ALIMENTARIO

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas alimentarias mediante la entrega de 

bonos a a personas o familias que no cuenten con apoyo económico o alimentario de sus 

redes familiares, sociales e institucionales; víctimas del conflicto armado que no hayan 

recibido ayudas alimentarias; personas o familias afectadas por violencia intrafamiliar, 

abuso sexual o explotación sexual o comercial; y personas con ingresos familiares 

inferiores al costo de la canasta básica de alimentos vigente.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Documento de identidad 

del beneficiario

Documento que identifica a una 

persona
Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Recibo público (cuando 

aplique)

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Norma, función o proceso
Código del 
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Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Registro de población 

afectada

Documento mediante el cual se 

registra la población que ha sido 

afectada por una emergencia 

natural y se encuentra en 

situación vulnerable.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Acta de crítica a registros 

(cuando aplique)

Documento que refleja la revisión 

y ajuste de los registros de 

población afectada por 

emergencia natural

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de 

identificación para 

entrega masiva de 

ayudas de una sola clase 

(cuando aplique)

Documento que consolida la 

información de las personas 

afectadas por emergencia natural 

para entregas de ayudas 

humanitarias

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro consolidado de 

personas afectadas y 

ayudas humanitarias 

(cuando aplique)

Documento que registra los 

usuarios que han sido afectados 

por una emergencia natural y de 

las ayudas humanitarias que se 

pueden brindar

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Reporte de la 

emergencia (cuando 

aplique)

Documento que consolida la 

información total de los hogares 

que han sido afectados por una 

emergencia natural, sus causas e 

impacto

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Acta de entrega de 

ayudas humanitarias 

(cuando aplique)

Documento por medio del cual se 

registran las entregas de ayudas 

humanitarias a los usuarios 

afectados por una emergencia 

natural.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control del 

sistema de manejo de 

suministros humanitarios 

(cuando aplique)

Documento que registran los 

usuarios afectados a fin de hacer 

entrega de las ayudas 

humanitarias en suministros

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control de 

ayudas humanitarias por 

donación (cuando 

aplique)

Documento que registra el control 

de las ayudas humanitarias que 

se han entregado por una 

emergencia natural a los usuarios 

en calidad de donación por parte 

de la ciudadanía

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

EMERGENCIA NATURAL O 

ANTRÓPICA

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas a personas víctimas de emergencias 

naturales o antrópicas en el Distrito Capital. Comprende la Identificación de la población 

afectada, la entrega de ayudas humanitarias alimentarías y no alimentarías, la 

coordinación para el montaje de alojamientos temporales institucionales y la garantía en 

la prestación de los servicios sociales afectados por el evento desastroso. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Solicitud de servicio de 

transporte (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual una 

persona solicita ayuda de 

transporte a la SDIS

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones:

- Por encontrarse en un tratamiento de salud

- Por remisión de entidades con medida de restablecimiento de derechos 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Documento de identidad 

del beneficiario

Documento que identifica a una 

persona
Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Recibo público (cuando 

aplique)

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Certificados de 

desplazado (cuando 

aplique)

Documento por medio del cual se 

certifica a las personas 

desplazadas por la violencia

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

 Herramienta destinada a la 

identificación de la población que 

ha sufrido un daño en los 

términos del artículo 3º de la Ley 

1448 de 2011

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro de verificación 

de derechos (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

verifica cual es la población 

vulnerada y los derechos que 

deben ser restituidos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Ficha de emergencia 

social (cuando aplique)

Documento que registra 

información individual y básica 

del beneficiario, relacionada con 

la familia, su estado civil, 

condición de salud, educación, 

actividades ocupacionales o 

laborales, para priorizar su 

atención

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Acta de visita 

domiciliaria (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

registran las condiciones de los 

beneficiarios en su vivienda

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Concepto Profesional 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el 

profesional da su concepto a la 

valoración que realiza a partir de 

la información obtenida en la 

visita domiciliaria para otorgar 

beneficio de transporte

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control del 

sistema de manejo de 

suministros humanitarios 

(cuando aplique)

Documento que registra los 

usuarios afectados a fin de hacer 

entrega de las ayudas 

humanitarias en calidad de 

suministros

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de control 

diario de servicios de 

transporte recibidos 

(cuando aplique)

Documento en el cual se otorga la 

ayuda de transporte al 

beneficiario del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE 

TRANSPORTE

Subserie que da cuenta de la prestación de ayudas de transporte a personas, entre ellas 

víctimas del conflicto armado, que se encuentren en emergencia social y que deben 

devolverse a su ciudad de origen o en donde tengan redes de apoyo familiar o social, en 

las siguientes situaciones: - Por encontrarse en un tratamiento de salud - Por remisión de 

entidades con medida de restablecimiento de derechos

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de 

notificación y 

canalización (cuando 

aplique)

Documento que evidencia la 

notificación al usuario y la 

información brindada al usuario 

sobre el proceso del servicio 

funerario

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Solicitud de servicio 

funerario (cuando 

aplique)

Documento por el cual un 

ciudadanio solicita ayudas 

funerarias a la SDIS

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Documento de identidad 

del beneficiario 

Documento que identifica a una 

persona
Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración



Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Recibo público (cuando 

aplique)

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Certificados de 

desplazado (cuando 

aplique)

Documento por medio del cual se 

certifica a las personas 

desplazadas por la violencia

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

 Herramienta destinada a la 

identificación de la población que 

ha sufrido un daño en los 

términos del artículo 3º de la Ley 

1448 de 2011

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Registro de verificación 

de derechos (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se 

verifica cual es la población 

vulnerada y los derechos que 

deben ser restituidos

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA) Certificado de defunción

Documento mediante el cual se 

acredita que una persona ha 

fallecido

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)
Concepto Profesional 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el 

profesional da su concepto a la 

valoración que realiza a partir de 

la información obtenida en la 

entrevista ciudadana, con la cual 

se determina la situación que 

presenta la familia y/o persona y 

las acciones a seguir con relación 

a la problemática identificada.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de 

verificación de entrega 

del servicio funerario 

(cuando aplique)

Documento que consolida la 

información de la entrega de 

servicio funerario a la población 

en situación vulnerable. 

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo. 

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Resolución Interna 764 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

PCD-GE-AH-201 (NA)

Instrumento de 

evaluación del servicio 

funerario (cuando 

aplique)

Documento que evidencia el 

grado de satisfacción respecto al 

servicio social funerario prestado.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE 

PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES 

FUNERARIOS

Subserie que da cuenta de las ayudas funerarias a personas en emergencia social que 

solicitan el servicio, no tienen vínculo familiar con el fallecido y el cuerpo esté plenamente 

identificado; así como a personas y familias victimas del conflicto armado que no cuenten 

con las posibilidades económicas de cubrir gastos fúnebres, para lo cual solo se 

efectuará lo requerido para el traslado del cuerpo.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel    N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y REGISTROS

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL DE 

ORIENTACIÓN, 

INFORMACIÓN Y 

REFERENCIACIÓN

Subserie que contiene los registros sobre las orientaciones, informaciones y 

referenciaciones que brinda la Secretaría Distrital de Integración Social a los ciudadanos 

que requieran, sobre los servicios sociales prestados por la Entidad y/o del Distrito.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumento de 

referenciación de 

población

Documento diligenciado para dar 

constancia de que el participante 

fue atendido por la SDIS y 

remitido a un servicio social u 

otra entidad

Español X Papel    N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y REGISTROS

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL DE 

ORIENTACIÓN, 

INFORMACIÓN Y 

REFERENCIACIÓN

Subserie que contiene los registros sobre las orientaciones, informaciones y 

referenciaciones que brinda la Secretaría Distrital de Integración Social a los ciudadanos 

que requieran, sobre los servicios sociales prestados por la Entidad y/o del Distrito.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales internas y 

externas

Comunicación enviada o recibida 

relacionando información sobre el 

proceso de orientación, 

información y referenciación a los 

usuarios

Español X Papel    N.A X X
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y REGISTROS

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL DE 

ORIENTACIÓN, 

INFORMACIÓN Y 

REFERENCIACIÓN

Subserie que contiene los registros sobre las orientaciones, informaciones y 

referenciaciones que brinda la Secretaría Distrital de Integración Social a los ciudadanos 

que requieran, sobre los servicios sociales prestados por la Entidad y/o del Distrito.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Instrumento de 

seguimiento a la 

referenciación (cuando 

aplique)

Documento que registra la 

consolidación de las 

referenciaciones y su respectivo 

seguimiento

Español X Papel    N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y REGISTROS

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL DE 

ORIENTACIÓN, 

INFORMACIÓN Y 

REFERENCIACIÓN

Subserie que contiene los registros sobre las orientaciones, informaciones y 

referenciaciones que brinda la Secretaría Distrital de Integración Social a los ciudadanos 

que requieran, sobre los servicios sociales prestados por la Entidad y/o del Distrito.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

 Acuerdo 489 de 2012.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Hoja de vida de actores 

para referenciación 

(cuando aplique)

Documento que contiene perfiles 

estandarizados de actores para 

su efectiva referenciación

Español X Papel    N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y REGISTROS

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL DE 

ORIENTACIÓN, 

INFORMACIÓN Y 

REFERENCIACIÓN

Subserie que contiene los registros sobre las orientaciones, informaciones y 

referenciaciones que brinda la Secretaría Distrital de Integración Social a los ciudadanos 

que requieran, sobre los servicios sociales prestados por la Entidad y/o del Distrito.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Actas de reconocimiento 

de Redes

Documento que evidencia los 

enlaces, grupos o convenios para 

el fortalecimiento de las redes 

sociales de una localidad

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Matrices para la 

presentación del plan o 

iniciativa a cogestionar o 

fortalecer

Herramientas organizativas que 

proporcionan una estructura clara 

y detallada para describir y 

comunicar los planes o proyectos 

que requieren colaboración o 

fortalecimiento de varias partes 

interesadas

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Actas de reunión de 

presentación y propuesta

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos 

adquiridos frente a la propuesta 

de iniciativa a cogestionar y 

fortalecer

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Listados de 

organizaciones

Documento que evidencia la 

información de los participantes o 

agremiaciones a cogestionar y 

fortalecer

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Diagnósticos de 

relatorías y anexos 

(Cartografia y graficos)

Documento el cual refleja la 

evaluación o análisis realizado a 

la población a fortelcer o 

cogestionar

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Informes de concensos y 

discensos

Documento que revela el 

resultado y las actividades 

ejecutadas en cumplimiento de 

los proyectos de cogestión y 

fortalecimiento de redes

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Planes de cogestión y 

fortalecimiento de redes

Documento que evidencia el 

objetivo de corto plazo 

desarrollado por las 

organizaciones con perspectiva 

de trabajo en red para su 

fortalecimiento y cogestión

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Comunicaciones 

oficiales internas y 

externas

Documento que se produce o 

recibe en solicitud o respuesta de 

un requerimiento que se realiza 

en desarrollo del proyecto de 

cogestión y fortalecimiento de 

redes.

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de reunión de 

aprobación del plan de 

cogestión y 

fortalecimiento de redes

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos 

adquiridos para la aprobación del 

plan de Cogestión y 

Fortalecimiento de Redes.

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Actas de reunión de 

acompañamiento y 

asesoría 

Documento que evidencia los 

compromisos y desarrollo de las 

asesorías realizadas para la 

cogestión y fortalecimiento de 

redes sociales

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA) Informes de seguimiento

Documento que documenta y 

relaciona los aspectos 

importantes frente al seguimiento 

de las redes sociales 

cogestionadas y fortalecidas

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración



Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)
Actas de reunión de 

asesoría para ajustes

Documento que evidencia los 

compromisos y desarrollo de las 

asesorías realizadas para realizar 

los respectivos ajustes a los 

fortalecimientos de redes

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Decreto 607 de  2007, "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social". 

 Acuerdo 308 de 2008

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26

(NA) (NA)

Reportes mensuales de 

seguimiento a metas 

fisicas y financieras

Documento que muestra el 

seguimiento hecho a las metas 

físicas y financieras de los 

proyectos cogestionados y 

fortalecidos

Español X Papel    N.A X PLANES

PLANES DE COGESTIÓN Y 

FORTALECIMIENTO DE 

REDES

Subserie que da cuenta de la elaboración de planes para el fortalecimiento de redes 

locales presentados por la ciudadanía ante la SDIS para su implementación con el fin 

incrementar la autodeterminación y autonomía local; potenciar las capacidades técnicas y 

políticas de interlocución de las organizaciones sociales en red; reconocer e integrar las 

particularidades locales y las fragilidades sociales; crear estrategias pedagógicas y/o 

comunicativas que contribuyan a la sensibilización y acción ciudadana e institucionales y 

fortalecer el tejido asociativo en torno a las iniciativas comunitarias de conformidad con el 

Proyecto de Inversión 504 - Participación y Redes Sociales para Escuchar las Voces 

Rurales y Urbanas para la Restitución y Garantía de los Derechos del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor 2008-2012 de conformidad con el Acuerdo 308 de 

2008.

X

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Disponible
Archivo de Gestión 

/Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdirección para la 

Identificación, 

Caracterización e 

Integración

Elaborado por: 

Cargo:
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Subdirección Administrativa y Financiera SAF



Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución 111 de 2010. "Por la cual se deroga la Resolución 

0900 de 2005 y se reglamenta el funcionamiento y operación de 

los Centros de Desarrollo Comunitario CDC de la Secretaría 

Distrital de Integración Social". Artículos 8,9 y 10. 

 Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Técnico Centros de Desarrollo 

de Integración Social a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉ 

TÉCNICO 

CENTROS DE 

DESARROLLO 

COMUNITARI

O

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Técnico Centros de Desarollo Comunitario como instancia encargada 

de regular la operación de los servicios de dichos Centros de conformidad 

con la Resolución Interna 111 de 2010.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución 111 de 2010. "Por la cual se deroga la Resolución 

0900 de 2005 y se reglamenta el funcionamiento y operación de 

los Centros de Desarrollo Comunitario CDC de la Secretaría 

Distrital de Integración Social". Artículos 8,9 y 10. 

 Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Comité 

Técnico Centros de Desarrollo 

Comunitario 

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Técnico Centros de Desarrollo.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉ 

TÉCNICO 

CENTROS DE 

DESARROLLO 

COMUNITARI

O

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Técnico Centros de Desarollo Comunitario como instancia encargada 

de regular la operación de los servicios de dichos Centros de conformidad 

con la Resolución Interna 111 de 2010.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la.

Resolución Interna 699 de 2012.  Ley 734 de 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Operativo Local de Adultez a 

sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

ADULTEZ

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Adultez como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Pública de Adultez en 

cada localidad con representantes que hacen parte de organismos y 

entidades estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, 

las organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la 

construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que 

respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de 

la ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 699 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la.

Resolución Interna 699 de 2012.

  Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Acta de reunión de Comités 

Operativos Locales de Adultez

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Local de Adultez.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

ADULTEZ

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Adultez como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Pública de Adultez en 

cada localidad con representantes que hacen parte de organismos y 

entidades estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, 

las organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la 

construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que 

respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de 

la ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 699 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 511 de 2011.

 Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Operativo Local de 

Envejecimiento y Vejez - 

COLEV a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

ENVEJECIMIE

NTO Y VEJEZ - 

COLEV

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Envejecimiento y Vejez - COLEV como 

instancias de participación y consulta en el proceso de construcción de la 

Política Pública de Envejecimiento y Vejez en cada localidad con 

representación de actores que hacen parte de organismos y entidades 

estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, las 

organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la construcción 

de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que respete las 

diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de la 

ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 511 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 511 de 2011.

 Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Comités 

Operativos Locales de 

Envejecimiento y Vejez - 

COLEV

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Local de 

Envejecimiento y Vejez - 

COLEV.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

ENVEJECIMIE

NTO Y VEJEZ - 

COLEV

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Envejecimiento y Vejez - COLEV como 

instancias de participación y consulta en el proceso de construcción de la 

Política Pública de Envejecimiento y Vejez en cada localidad con 

representación de actores que hacen parte de organismos y entidades 

estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, las 

organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la construcción 

de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que respete las 

diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de la 

ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 511 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 1613 de 2011. Ley 734 de 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Operativo Local de Infancia y 

Adolescencia - COLIA a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

INFANCIA Y 

ADOLESCENC

IA- COLIA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Infancia y Adolescencia como instancias de 

participación y consulta en el proceso de construcción de la Política Pública 

de Infancia y Adolescencia en cada localidad con representación de actores 

que hacen parte de organismos y entidades estatales, como el sector público, 

el sector privado, la academia, las organizaciones sociales y comunitarias 

que convergen hacia la construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista 

e incluyente, que respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el 

ejercicio pleno de la ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 

1613 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 1613 de 2011.

 Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Comités 

Operativos Locales de Infancia 

y Adolescencia- COLIA

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Local de Infancia y 

Adolescencia - COLIA.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES DE 

INFANCIA Y 

ADOLESCENC

IA- COLIA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Infancia y Adolescencia como instancias de 

participación y consulta en el proceso de construcción de la Política Pública 

de Infancia y Adolescencia en cada localidad con representación de actores 

que hacen parte de organismos y entidades estatales, como el sector público, 

el sector privado, la academia, las organizaciones sociales y comunitarias 

que convergen hacia la construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista 

e incluyente, que respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el 

ejercicio pleno de la ciudadanía de conformidad con la Resolución Interna 

1613 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Decreto 499 de 2011. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Operativo Local de Juventud a 

sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES 

JUVENTUD

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Juventud como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Pública de Juventud en 

cada localidad con representación de actores que hacen parte de organismos 

y entidades estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, 

las organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la 

construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que 

respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de 

la ciudadanía de conformidad con el Decreto 499 de 2011

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Decreto 499 de 2011. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Acta de reunión de Comités 

Operativos Locales Juventud

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Local de Juventud.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES 

JUVENTUD

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales de Juventud como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Pública de Juventud en 

cada localidad con representación de actores que hacen parte de organismos 

y entidades estatales, como el sector público, el sector privado, la academia, 

las organizaciones sociales y comunitarias que convergen hacia la 

construcción de una ciudadanía equitativa, pluralista e incluyente, que 

respete las diferencias y las diversidades para fortalecer el ejercicio pleno de 

la ciudadanía de conformidad con el Decreto 499 de 2011

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 1376 de 2011 Ley 734 de 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Comité 

Operativo Local para las 

Familias a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES 

PARA LAS 

FAMILIAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales para las Familias como instancias de 

participación, análisis y discusión de la temática de familia para la ejecución 

de acciones enmarcadas en la Política Pública para las Familias del Distrito 

de conformidad con lo establecido en la Resolución Interna 1376 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 1376 de 2011 Ley 734 de 2002, Código 

Único Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Comités 

Operativos Locales para las 

Familias

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Local para las 

Familias.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

COMITÉS 

OPERATIVOS 

LOCALES 

PARA LAS 

FAMILIAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Comités Operativos Locales para las Familias como instancias de 

participación, análisis y discusión de la temática de familia para la ejecución 

de acciones enmarcadas en la Política Pública para las Familias del Distrito 

de conformidad con lo establecido en la Resolución Interna 1376 de 2011.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Decreto 121 de 2012. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Consejo 

Local de Niños, Niñas y 

Adolescentes a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES DE 

NIÑOS, NIÑAS 

Y 

ADOLESCENT

ES

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales de Niños, Niñas y Adolescentes como espacios de 

participación, análisis y discusión de las temáticas de la ciudad, en especial 

aquellas que les conciernen a los niños, niñas y adolescentes y que 

garantizan el ejercicio pleno de sus derechos y libertades de conformidad con 

el Decreto 121 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Decreto 121 de 2012. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Consejos 

Locales de Niños, Niñas y 

Adolescentes

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del 

Consejo Local de Niños, Niñas 

y Adolescentes.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES DE 

NIÑOS, NIÑAS 

Y 

ADOLESCENT

ES

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales de Niños, Niñas y Adolescentes como espacios de 

participación, análisis y discusión de las temáticas de la ciudad, en especial 

aquellas que les conciernen a los niños, niñas y adolescentes y que 

garantizan el ejercicio pleno de sus derechos y libertades de conformidad con 

el Decreto 121 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Custodio 

de la 

informació

n
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Dependenc

ia
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 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 152 de 2005. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Consejo 

Local para la atentción Integral 

a Víctimas de violencia 

Intrafamiliar y violencia y 

explotación sexual a sesión

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES 

PARA LA 

ATENCIÓN 

INTEGRAL A 

VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA 

INTRAFAMILIA

R Y 

VIOLENCIA Y 

EXPLOTACIÓ

N SEXUAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales para la Atención Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y Explotación Sexual como espacios especializados 

para realizar el análisis y seguimiento de los casos presentados en las 

localidades, además de prestar apoyo y brindar colaboración técnica al 

Consejo Distrital para la Atención Integral a Víctimas de las Violencias 

Intrafamiliar y Sexual de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 152 de 

2005.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 152 de 2005. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Consejos 

Locales para la Atención 

Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y 

Explotación Sexual

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del 

Consejo Local para la atentción 

Integral a Víctimas de violencia 

Intrafamiliar y violencia y 

explotación sexual.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES 

PARA LA 

ATENCIÓN 

INTEGRAL A 

VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA 

INTRAFAMILIA

R Y 

VIOLENCIA Y 

EXPLOTACIÓ

N SEXUAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales para la Atención Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y Explotación Sexual como espacios especializados 

para realizar el análisis y seguimiento de los casos presentados en las 

localidades, además de prestar apoyo y brindar colaboración técnica al 

Consejo Distrital para la Atención Integral a Víctimas de las Violencias 

Intrafamiliar y Sexual de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 152 de 

2005.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 152 de 2005. Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)

Acta de reunión de Comités 

Locales para la Atención 

Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y 

Explotación Sexual

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Local para la atentción Integral 

a Víctimas de violencia 

Intrafamiliar y violencia y 

explotación sexual.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES 

PARA LA 

ATENCIÓN 

INTEGRAL A 

VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA 

INTRAFAMILIA

R Y 

VIOLENCIA Y 

EXPLOTACIÓ

N SEXUAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales para la Atención Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y Explotación Sexual como espacios especializados 

para realizar el análisis y seguimiento de los casos presentados en las 

localidades, además de prestar apoyo y brindar colaboración técnica al 

Consejo Distrital para la Atención Integral a Víctimas de las Violencias 

Intrafamiliar y Sexual de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 152 de 

2005.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Decreto 460 de 2008.

Decreto 607 de 2007, Art. 20; Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita 

a los miembros del Consejo 

Local para la Política Social a 

sesión.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES 

PARA LA 

POLITICA 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales para la Política Social como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Social del Distrito 

Capital en su territorio, por medio de la canalización y análisis de las 

demandas sociales locales en la perspectiva de la Gestión Social Integral. 

Estos Consejos Locales deben ser conformados y presididos por los Alcaldes 

Locales dentro de su jurisdicción de conformidad con el Decreto 460 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Decreto 460 de 2008.

Decreto 607 de 2007, Art. 20; Ley 734 de 2002, Código Único 

Disciplinario, Art.30.

(NA) (NA)
Acta de reunión de Consejos 

Locales para la Política Social

Documento que refleja la toma 

de decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del 

Consejo Local para la Política 

Social.

Español X Papel
N.A

X ACTAS

ACTAS DE 

CONSEJOS 

LOCALES 

PARA LA 

POLITICA 

SOCIAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por los 

Consejos Locales para la Política Social como instancias de participación y 

consulta en el proceso de construcción de la Política Social del Distrito 

Capital en su territorio, por medio de la canalización y análisis de las 

demandas sociales locales en la perspectiva de la Gestión Social Integral. 

Estos Consejos Locales deben ser conformados y presididos por los Alcaldes 

Locales dentro de su jurisdicción de conformidad con el Decreto 460 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Acta de liquidación

Documento en el cual se liquida 

la deuda que tiene el ciudadano 

con la SDIS

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Ficha técnica del proceso

Documento mediante el cual se 

hace la descripción del proceso 

de cobro persuasivo

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Instrumento de contabilización

Documento en el cual se hace 

el reporte contable, por la 

dependencia responsable quien 

deberá remitir el consolidado a 

la Subdirección Administrativa y 

Financiera de la SDIS.

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Resolución de cobro

Acto administrativo por medio 

del cual se ordena el reintegro 

del dinero cobrado 

indebidamente por el ciudadano

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Citaciones

Documento mediante el cual se 

envía citación al ciudadano 

para realizar el cobro 

persuasivo

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Acta de notificación personal

Documento mediante el cual se 

notifica al ciudadano frente a su 

citación.

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Acta compromiso devolución

Documento mediante el cual se 

obliga y se llega a un acuerdo 

para que devuelvan los dineros 

indebidamente cobrados.

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Consignaciones

Documento que da cuenta de la 

consignación realizada por el 

ciudadano al Distrito

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Constancia de ejecutoria

Documento mediante el cual se 

deja constancia de la ejecutoria 

del cobro

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Resolución de Incumplimiento

Acto administrativo por medio 

del cual se decreta el 

incumplimiento del acuerdo de 

devolución del dinero

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social



Decreto 607 de 2007, art. 20. Decreto Distrital 397 de 2011, Por 

el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de 

Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Resolución 1142 de 2012 por medio de la cual se delega la 

función para adelantar el Cobro Persuasivo de la Secretaría 

Distrital de Integración Social a los (as) Subdirectores (as) 

Locales para la Integración Social.

Ley 1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011

artículo 1 de la Ley 791 de 2002 

Proceso Direccionamiento estratégico SG-PRO-2

PCD-SG-PE-556 (NA) Constancia de finalización

Documento por medio del cual, 

quien adelanta el cobro 

persuasivo da por finalizado el 

mismo

Español X Papel
N.A

X

COBROS 

PERSUASIVO

S

Subserie que da cuenta del proceso de cobro persuasivo que trata la Ley 

1066 de 2006 y el Decreto Distrital 397 de 2011, efectuado a través de las 

Subdirecciones Locales para la Integración Social de conformidad con lo 

establecido en la Resolución Interna 1142 de 2012.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de Información 

de Registro de Beneficiarios - 

SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información 

Misional

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad del 

participante 

Documento que evidencia datos 

de identificación y nacionalidad 

de una persona.

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Recibo de servicio público

Documento que soporta la 

información suministrada del 

domicilio y estrato 

socioeconómico de una 

persona.

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación al 

sistema de salud

Documento que soporta la 

afiliación de los usuarios a los 

servicios de salud.

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de desplazado 

(cuando aplique)

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros Únicos de Víctimas 

(cuando aplique)

 Herramienta destinada a la 

identificación de la población 

que ha sufrido un daño en los 

términos del artículo 3º de la 

Ley 1448 de 2011

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acta de compromiso (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el 

participante del servicio y su 

acudiente se comprometen a 

cumplir los lineamientos del 

servicio y las acciones de 

corresponsabilidad definidas.

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de Comité de 

Excepcionalidad (cuando 

aplique)

Documento que registra la 

información sobre las reuniones 

y las decisiones que tomaron 

los miembros del comité de 

excepcionalidad con sus 

respectivos soportes frente al 

ingreso de los ciudadanos al 

servicio social de manera 

excepcional

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Resolución de ingreso por 

excepcionalidad (cuando 

aplique)

Acto administrativo que registra 

las personas que han ingresado 

al servicio social por 

excepcionalidad.

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Acta de visita domiciliaria

Documento mediante el cual se 

registra información del 

ciudadano y su grupo familiar 

en condición de vulnerabilidad 

mediante visita a su domicilio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de registro y seguimiento 

a pactos

Documento que evidencia el 

registro del participante al 

servicio y los compromisos 

adquiridos en el mismo

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de diagnóstico del 

beneficiario

Herramienta o formulario 

utilizado para recopilar y 

analizar información relevante 

sobre las necesidades, las 

capacidades, las circunstancias 

y otros aspectos relacionados 

con los beneficiarios de un 

programa, proyecto o servicio 

particular

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Plan de atención integral 

 Documento con enfoque 

sistemático y coordinado 

destinado a realizar la 

planeación de los servicios y 

cuidados integrales a individuos 

o grupos que requieren 

asistencia frente a sus 

necesidades físicas, 

psicológicas, sociales

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de agenda de 

actividades

Documento que permite 

relacionar las actividades del 

servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro del desarrollo de 

actividades 

Documento que relaciona la 

ejecución de las actividades 

desarrolladas sobre el servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de no asistencia a las 

actividades (cuando aplique)

Instrumento que evidencia el 

control de la inasistencia de los 

participantes al servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de estado del 

beneficiario

Consolidado de la información 

que se va suministrando del 

beneficiario conforme va 

participando en el servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de evaluación de 

las condiciones del participante 

del servicio

Documento que consolida la 

información del participante 

conforme a la condición inicial y 

la actual de acuerdo con el 

proceso dentro del servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acta de Egreso del servicio y/o 

de cierre de expediente

Documento que evidencia la 

causa por la cual una persona 

sale del servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - Alimentando Capacidades: 

Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario para superar 

condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la 

Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención integral a 

personas en situación de inseguridad alimentaria y nutricional 

en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 "Por el cual 

se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin 

hambre".

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Resolución de egreso

Acto administrativo que 

relaciona las personas que 

salieron del servicio

Español X Papel
N.A

X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS 

SOCIALES DE 

PRESTACION 

DEL SERVICIO 

DE 

ALIMENTACIÓ

N

Subserie que contiene la prestación del servicio alimentación y 

acompañamiento y vigilancia nutricional prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de los comedores comunitarios de conformidad 

con los proyectos de inversión 515 - Institucionalización de la Política Pública 

de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Plan de Desarrollo Bogotá 

Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante Acuerdo 308 de 2008 y el 730 - 

Alimentando Capacidades: Desarrollo de habilidades y apoyo alimentario 

para superar condiciones de vulnerabilidad del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana dictado mediante Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 

de 2013, servicio Atención integral a personas en situación de inseguridad 

alimentaria y nutricional en comedores comunitarios. Decreto 508 de 2007 

"Por el cual se adopta la Política Pública de Seguridad Alimentaría y 

Nutricional para Bogotá, Distrito Capital, 2007-2015, Bogotá sin hambre".

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Fichas Sistema de Información 

de Registro de Beneficiarios - 

SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información 

Misional

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Instrumento de programación 

de cursos y/o talleres

Documento donde se registra la 

fecha, hora, metodología y 

temas a desarrollar en cada 

uno de los cursos y/o talleres 

que brinda la SDIS para los 

ciudadanos. 

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Programa de formación

Documento mediante el cual se 

da a conocer la metodología, 

temas, horarios de los talleres 

que se van a llevar a cabo en el 

programa de formación.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Ficha de inscripción

Documento por el cual el 

ciudadano se inscribe a un 

curso o taller de programas de 

capacitación que brinda la SDIS 

por intermedio de los centros.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Hoja de Matrícula

Documento que legaliza el 

ingreso de un ciudadano (a) a 

un programa de formación

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

los Centros de Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en 

artes u oficios con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades 

enmarcados en el proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión 

Integral Local del Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado 

mediante Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Planilla de asistencia

Documento en el cual se deja 

constancia de los asistentes a 

los programas de formación, 

talleres y cursos que dictara la 

SDIS.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Ficha técnica de taller

Documento mediante el cual se 

da a conocer la metodología, 

temas, horarios de los talleres 

que se llevaron a cabo en el 

programa de formación.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Instrumento de evaluación de 

curso y/o taller

Documento donde se registra la 

evaluación de los temas 

tratados en los cursos o 

talleres, en cuanto a 

metodología y temas 

desarrollados.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Informe de capacitación 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se 

registra la temática 

desarrollada, la metodología 

utilizada, logros y dificultades 

en la realización del curso, taller 

a fin de conocer las inquietudes 

de los participantes.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Acuerdo 308 de 2008. Proceso Prestación de los servicios 

sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Planilla de entrega de 

certificados (cuando aplique)

Documento en el cual se 

evidencia mediante la firma en 

las planillas el numero de 

participantes a los programas 

de formación y a los cuales se 

les hace entrega de los 

certificados de asistencia.

Español X Papel
N.A

X PROGRAMAS

PROGRAMAS 

DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en los Centros de 

Desarrollo Comunitarios para la formación de la ciudadanía en artes u oficios 

con el fin de desarrollar y potenciar sus capacidades enmarcados en el 

proyecto de inversión 511 - Fortalecimiento de la Gestión Integral Local del 

Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado mediante 

Acuerdo 308 de 2008.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Proyectos Pedagógicos 

Educativos

Planes o programas de 

enseñanza diseñados 

específicamente para el 

desarrollo integral de niños en 

edad preescolar.

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Solicitudes del concepto del 

proyecto pedagógico

Documento que soporta la 

solicitud formal del concepto del 

proyecto pedagógico de cada 

jardín al equipo de asesoría 

técnica

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Conceptos técnico preliminar 

del proyecto pedagógico

Documento en el cual se 

relaciona si cumple o no cumple 

con los criterios establecidos en 

el Lineamiento Pedagógico y 

Curricular para la Educación 

Inicial en Bogotá

Español X X Papel/PDF
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Registros de direccionamiento 

del proyecto pedagógico del 

equipo de fortalecimiento 

técnico

Documento en el cual el equipo 

de seguimiento a la operación 

del servicio de Jardines 

Infantiles de la Subdirección 

para la infancia registra la 

información correspondiente al 

seguimiento de la 

implementación de los 

estándares técnicos de calidad

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registros de llamadas 

telefónicas

Registro de las llamadas 

telefónicas de asistencia para 

elaboración y aceptación del 

proyecto pedagógico

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Cartas de devolución del 

proyecto pedagógico (cuando 

aplique)

Comunicación oficial en la cual 

se informa la devolución y no 

cumplimiento del proyecto

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Conceptos técnicos de 

aprobación de proyecto 

pedagógico

Documento en el cual se 

relaciona el cumplimiento de los 

criterios establecidos en el 

Lineamiento Pedagógico y 

Curricular para la Educación 

Inicial en Bogotá

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

Resolución Interna 325 de 2009. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Actas de asesoría pedagógica

Documento en el cual el equipo 

de Ambientes enriquecidos de 

la Subdirección para la Infancia 

realiza acompañamientos y 

talleres para los Jardines 

Infantiles, y casas de 

pensamiento intercultural

Español X Papel
N.A

X PROYECTOS

PROYECTOS 

PEDAGÓGICO

S 

EDUCATIVOS

Subserie que contiene la emisión de conceptos de aprobación de los 

proyectos pedagógicos educativos de los jardines infantiles que ofrecen 

educación inicial de conformidad con la Resolución Interna 325 de 2009.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión -

Archivo Nivel Central
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, la 

Estructura Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". Artículo 20º. Subdirecciones Locales 

para la Integración Social. 

 Resolución Interna 037 de 2007, artículo 17.

 Resolución Interna 313 de 2008, artículo 15.

  Resolución Interna 634 de 2008, artículo 15.

 Resolución Interna 647 de 2008, artículo 15.

 Resolución Interna 659 de 2009, artículo 13. 

 Resolución Interna 1142 de 2013, artículo 11. 

(NA) (NA) Resoluciones

Acto Administrativo, que 

manifiesta la decisión general o 

especial del Subdirector (a) 

Local para el ingreso o egreso 

de los servicios sociales

Español X Papel
N.A

X
RESOLUCION

ES

Subserie que da cuenta de la expedición de resoluciones con respecto al 

ingreso, traslado de submodalidad, cambio de modalidad o proyecto y egreso 

de adultos mayores en el proyecto de inversión 496 - Atención integral para la 

garantía de los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años 

Dorados del Plan de Desarollo Bogotá Positiva. Para Vivir Mejor dictado 

mediante Acuerdo 308 de 2008 y del proyecto de inversión 742 "Atencion 

integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-

2016, de conformidad con las siguientes Resoluciones Internas: 

- 037 de 2007, artículo 17.

- 313 de 2008, artículo 15.

- 634 de 2008, artículo 15.

- 647 de 2008, artículo 15.

- 659 de 2009, artículo 13. 

- 1142 de 2013, artículo 11.

X

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social

Disponible
Archivo de Gestión - 

Página Web
No Aplica

Subdireccion

es Locales 

para la 

Integración 

Social
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Ficha de referenciación 

de población (Cuando 

aplique)

Documento que da cuenta de que el usuario fue 

referenciado desde otro servicio social de la SDIS
 Español  X Papel N.A X

HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de 

los participantes de los servicios sociales para su 

ingreso a los mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información Misional

 Español  X Papel N.A X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad 

del participante
Documento de identidad de una persona  Español  X Papel N.A X

HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Recibo público

Documentos que soportan la información 

suministrada del domicilio y estrato socioeconómico 

del usuario.

 Español  X Papel N.A X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acuerdos de 

corresponsabilidad 

(cuando aplique)

Documento que evidencian los compromisos de 

asistencia y certifican que el participante tiene 

conocimiento de los procedimientos generales y 

funcionamiento del servicio de atención, el manejo 

de la confidencialidad de la información y los 

compromisos que implica la atención

 Español  X Papel N.A X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas de novedades y 

seguimientos en 

psicología, trabajo social y 

del equipo local

Documento mediante el cual se registra la 

información de las novedades y actuaciones de los 

usuarios en el marco de la prestación del servicio 

social

 Español  X Papel N.A X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Acta intersectorial

Documento institucional que registra la información 

sobre las reuniones informales y las decisiones que 

se tomaron en relación con los asuntos de la 

población LGBTI 

 Español  X Papel N.A X
HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT

Decreto 149 de 2012. "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital 

de Integración Social". 5.4. Subdirección para Asuntos LGBT. b) Poner en marcha las estrategias que se 

requieran para territorializar la Política Pública para la Garantía Plena de los Derechos de las personas 

Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, mediante procesos de desconcentración que posibiliten 

el alcance local de las acciones, programas y estrategias que emprenda la Administración Distrital en 

procura y garantía de sus derechos, con el fin de lograr inclusión social y el fortalecimiento de vínculos de 

respeto y reconocimiento hacia las personas de los sectores LGBT. g) Identificar y caracterizar a las 

personas de Lesbianas, Gays, Bisexuales, y Transgeneristas, canalizando sus solicitudes y necesidades 

y facilitando el acceso a los servicios sociales para la garantía plena de sus derechos. 

Acuerdo 489 de 2012 y la Resolución Interna 764 de 2013

 Ley 1448 de 2011

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de egreso del 

servicio o de cierre de 

expediente

Documento institucional que permite validar la 

finalización de la prestación del servicio
 Español  X Papel N.A X

HISTORIAS 

SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES 

DE POBLACIÓN LGBT

Subserie que contiene información sobre el servicio prestado por 

la Secretaría Distrital de Integración Social a la comunidad LGBT 

a través de los Centros de Cuidadanía LGBT y la identificación y 

referenciación desde el territorio, de conformidad con el proyecto 

de inversión 749 - Promoción del ejercicio y goce de los 

derechos de personas LGBTI dictado mediante Acuerdo 489 de 

2012 y la Resolución Interna 764 de 2013, servicio Atención 

integral a personas de los sectores LGBTI, sus familias y redes 

de apoyo.

X
Subdirección para 

Asuntos LGBT
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para 

Asuntos LGBT
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Pública Clasificada Reservada

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los 

participantes de los servicios sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se se ingresa al Sistema de Información 

Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar o 

cuidadores

Documento de identidad de una persona Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibo servicio público 

(cuando aplique)

Documentos que soportan la información suministrada del 

domicilio y estrato socioeconómico del usuario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que identifica a la persona con discapacidad 

afiliada al sistema de salud
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

diagnóstico médico o 

resumen historia clínica

Documento en el cual se plasma la información medica y 

donde se registra el  resumen médico que consiste en los 

datos clínicos del paciente más relevantes (por ejemplo, 

alergias, problemas médicos  actuales, implantes médicos o  

intervenciones quirúrgicas de los últimos seis meses)

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento y/o carta por el cual la autoridad oficial remite el 

caso a los centros de proteccion 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Hoja de vida del menor 

Documento diligenciado por la dependencia responsable de 

abrir y conservar la hoja de vida de los beneficiarios a los 

programas de servicio social de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de 

verificación de derechos

Documento que garantiza el cumplimiento y restablecimiento 

de derechos de los niños, niñas y Adolescentes con 

Discapacidad con Medida de Protección.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Auto de apertura 

Documento por el cual laDocumento mediante el cual se da 

inicio a la investigación formal del asunto (vulneración de 

derechos) en el cual se ve involucrados los niños, niñas y 

Adolescentes con Discapacidad con Medida de Protección. 

autoridad competente abre el proceso de restablecimiento de 

derechos de forma inmediata al conocimiento del hecho 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Acta de visita domiciliaria

Documento público de carácter reservado que contiene 

información confidencial de las personas y los - las 

integrantes del hogar; el cual  permite recopilar información 

de las características socioeconómicas y el estado de la 

garantía de los derechos de los hogares para efectos de 

identificación de la población que va a acceder a los servicios 

sociales

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de estudio 

del caso

Documento que permite establecer plan de atención integral 

del niño, niñas y/o adolescente a partir del concepto 

interdisciplinario, con el fin de potenciar sus habilidades y 

capacidades.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de Matricula del 

menor

Documento por medio del cual se normaliza el ingreso de un 

usuario en condición de discapacidad 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social

Documento institucional que contiene información sobre 

acciones de intervención y seguimiento, y los compromisos 

de  corresponsabilidad por parte de la persona con 

discapacidad o el cuidador. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación 

comportamental del área 

pedagógica

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por el área pedagógica aplicada al 

participante, en la unidad operativa con el fin de evaluar su 

comportamiento.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Externo Serie

Norma, función o proceso
Código del 

Procedimiento

Tipo de origen Clasificación Documental (Categoría de Información)

Interno Descripción de la categoría de información
Custodio de la 

información

Descripción del soporte
Presentación de la 

Información (formato)

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento o 

del activo de 

información

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

 CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Código: FOR-GD-024

Versión: 0

Fecha: 

Página: 1 de 1

Hoja __de__

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Dirección Poblacional   
Fecha de elaboración/validación: 30/05/2023

Código del 

Formato Nombre del registro 

o documento de 

archivo

Definición Idioma Análogo
Digita

l
Electrónico

Descripción 

del Soporte
Área/ Dependencia

Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)

Subserie
Publicada en (link pagina 

web)



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

adaptativo

Formato que evalua las competencias adaptativas de las 

personas con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

ocupacional y 

seguimiento

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por terapia ocupacional aplicada al 

participante que ingresa al servicio de manera descriptiva con 

el fin de registrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

educación especial

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por educacion especial aplicada al 

participante que ingresa al servicio de manera descriptiva con 

el fin de registrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

terapia física

Establace la linea base por el área profesional de las 

habilidades, capacidades y sistema de apoyos con las que 

ingresa el participante al servicio de manera descriptiva con el 

fin de registrar concepto del área actual, plan de intervención 

y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

valoración alimentaria y 

nutricional

Documento utilizado por el servicio para realizar el 

seguimiento  nutricional de la persona con discapacidad 

durante la prestación del  servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de valoración 

funcional

Documento  que registra el estado actual de la habilidad que 

tiene la persona con discapacidad, para emitir el concepto 

profesional del perfil de funcionalidad.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización del 

estado de salud del 

beneficiario

Documento utilizado por el servicio para realizar la valoración 

del estado de salud de la persona con discapacidad al 

ingresar servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de 

fonoaudiología

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial  por fonoaudiologia aplicada al participante 

que ingresa al servicio de manera descriptiva con el fin de 

resgistrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento al 

beneficiario

Documento que consolida la información de la población en 

situación de fragilidad y vulnerabilidad; sirve para mostrar 

estadísticas y tomar decisiones.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan de intervención 

individual

Documento que describe  el plan de atención individual desde 

las diferentes áreas de atención visibilizando el seguimiento al 

cumplimiento de los objetivos a corto, mediano y largo plazo a 

partir de  las habilidades, destrezas e intereses del 

participante del servicio. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de estado de salud 

del beneficiario

Documento que evidencia el diagnostico del estado del menor 

para determinar las acciones a tomar por parte de las 

diferentes aéreas de atención estado de salud.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informe de Seguimiento 

al plan de atención 

individual

Documento que evidencia  el registro  de atencion  o 

seguimiento  de acuerdo a las diversas situaciones que se 

presenten en la prestacion del servicio con los participantes y 

sus familias.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Matriz de debilidades, 

oportunidades, fortalezas 

y amenazas - DOFA 

(cuando aplique)

Documento que registra las debilidades, oportunidades, 

fortalezas y amenazas que se identifican en el medio familiar 

y donde se ha evaluado el los aspectos planteados y que 

fueron   aplicadas a beneficiarios con discapacidad, que esta 

siendo como objeto de estudio en un momento determinado 

del tiempo

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe técnico médico 

legal (cuando aplique)

Documento donde se expone la valoración médica realizada al 

beneficiario desde Medicina Legal.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informe psicológico
Formato que evalua las competencias de Psicologia de las 

personas con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de intervención 

terapéutica

Documento que evidencia los resultados de la sesiones 

terapéutica del beneficiario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro administración 

de medicamentos

Documento que evidencia los medicamentos suministrados a 

la persona con discapacidad en un periodo determinado por 

el auxiliar o profesional de enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros constantes 

vitales

Documento en el cual se lleva el registro de los signos vitales 

de los participantes que lo requieren durante la atención en el 

centro

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento de 

enfermería

Establace la linea base de las habilidades y capacidades con 

las que ingresa el participante al servicio de enfermeria
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de Control de 

Ingesta (cuando aplique)

Documento que permite llevar el control de la ingesta de 

alimentos por parte del participante del servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Epicrisis (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de 

salud del paciente, los actos médicos y los demás 

procedimientos ejecutados por el equipo de salud que 

interviene en su atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

novedades del 

beneficiario en el servicio 

por actualización de 

información, traslado o 

egreso

Documento institucional mediante el cual se registra la 

información de las novedades relacionadas con  el ingreso, 

actualización de información, traslado y egreso de acuerdo a 

la información recopilada del participante en la prestación de 

los servicios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de egreso del 

servicio y/o acta de 

cierre de expediente

Documento institucional que permite validar la finalización de 

la prestación del servicio en una historia social 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON 

DISCAPACIDAD CON MEDIDA DE 

PROTECCIÓN LEGAL O DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social  en los Centros Integrales de 

Protección a los niños, niñas y adolescentes con medida de protección 

legal y de reestablecimiento de derechos ordenada por comisario de 

familia de conformidad con lo estipulado en la Ley 1098 de 2006, las 

Resolución Interna 764 de 2013, en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una 

ciudad protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en 

el proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016. Dicha atención se realiza mediante un proceso de 

atención integral, interdisciplinaria y transectorial encaminado al 

fortalecimiento de los vínculos y relaciones familiares en el marco de la 

corresponsabilidad y a la garantía, protección y restitución de los 

derechos. Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo Distrital de 

Discapacidad.

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que registra la información de un ciudadano, con 

relación a los datos de tipo familiar, financiero, estado civil, 

condición de salud, educación y actividades ocupacionales o 

laborales.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante, su grupo 

familiar y cuidador (CC, 

RC, o TI)

Documento de identidad de una persona Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Recibo Público
Documentos que soportan la información suministrada del 

domicilio y estrato socioeconómico del usuario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

diagnóstico médico o 

resúmen historia clínica

Documento en el cual se plasma la información medica y 

donde se registra el  resumen médico que consiste en los 

datos clínicos del paciente más relevantes (por ejemplo, 

alergias, problemas médicos  actuales, implantes médicos o  

intervenciones quirúrgicas de los últimos seis meses)

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social

Documento institucional que contiene información sobre  

reuniones donde se hacen compromisos y 

corresponsabilidades de la parte familiar y social y las 

decisiones que se tomaron 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acta de visita domiciliaria 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se registrar información del 

ciudadano y su grupo familiar en condición de vulnerabilidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

valoración alimentaria y 

nutricional

Documento utilizado por el servicio para realizar la valoración 

nutricional de la persona con discapacidad al ingresar 

servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informe psicológico
Formato que evalua las competencias de Psicologia de las 

personas con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2017

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización del 

estado de salud del 

beneficiario

Establace la linea base por cada una de las áreas 

profesionales de las habilidades, capacidades y sistema de 

apoyos con las que ingresa el participante al servicio.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2018

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de intervención 

terapéutica

Establace la linea base por el área profesional de las 

habilidades, capacidades y sistema de apoyos con las que 

ingresa el participante al servicio de manera descriptiva con el 

fin de registrar concepto del área actual, plan de intervención 

y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2019

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación del sistema de 

apoyo (cuando aplique)

Documento que registra la información  de las necesidades 

de apoyo de las personas que solicitan ingreso a los servicios 

del proyecto Atención Integral a Personas con Discapacidad, 

Familias, Cuidadores y Cuidadoras.  

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2020

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de seguimientos 

integrales (cuando 

aplique)

Documento institucional que contiene información sobre 

acciones de intervención y seguimiento para el egreso de la 

persona con discapacidad o el cuidador. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2021

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de traslado de 

expedientes entre 

localidades y/o unidades 

operativas (cuando 

aplique)

Documento de control mediante el cual se registra la 

información dde traslado  del expediente a otra unidad 

operativa o entidad.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2022

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de novedades 

del beneficiario en el 

servicio por actualización 

de información, traslado 

o egreso

Documento institucional mediante el cual se registra la 

información de las novedades relacionadas con  el ingreso, 

actualización de información, traslado y egreso de acuerdo a 

la información recopilada del participante en la prestación de 

los servicios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2023

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resolución Interna 964 de 2009 y la Resolución 

Interna 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de egreso del 

servicio y/o acta de 

cierre de expediente

Documento institucional que permite validar la finalización de 

la prestación del servicio en una historia social 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD - BONO 

CANJEABLE POR ALIMENTOS

La subserie Historias Sociales de Personas con Discapacidad - Bono 

Canjeable por Alimentos contiene el servicio prestado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social para la entrega de bonos canjeables para 

la población discapacitada de conformidad con las Resolución Interna 

764 de 2013, y contenido en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad 

protectora del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el 

proyecto 721 - Atención integral para personas con discapacidad, 

familias y cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2024

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que registra la información de un ciudadano, con 

relación a los datos de tipo familiar, financiero, estado civil, 

condición de salud, educación y actividades ocupacionales o 

laborales.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2016

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar o 

cuidadores

Documento de identidad de una persona Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2017

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibo servicio público 

(cuando aplique)

Documentos que soportan la información suministrada del 

domicilio y estrato socioeconómico del usuario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2018

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que identifica a la persona con discapacidad 

afiliada al sistema de salud
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2019

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA) Acta de visita domiciliaria    
Documento mediante el cual se registrar información del 

ciudadano y su grupo familiar en condición de vulnerabilidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2020

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de estudio 

del caso

Documento que permite establecer plan de atención integral 

del niño, niñas y/o adolescente a partir del concepto 

interdisciplinario, con el fin de potenciar sus habilidades y 

capacidades.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2021

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de Matrícula del 

menor en el servicio

Documento por medio del cual se normaliza el ingreso de un 

usuario en condición de discapacidad 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2022

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social

Documento institucional que contiene información sobre 

acciones de intervención y seguimiento, y los compromisos 

de  corresponsabilidad por parte de la persona con 

discapacidad o el cuidador. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2023

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicación de 

legalización de ingreso 

entregada por el equipo 

de validación de 

condiciones

Documento en el cual se registra la información y diagnóstico 

de las condiciones para el ingreso a los servicios sociales, 

como son los antecedentes médicos, habilidades individuales, 

capacidades y habilidades familiares, genograma del grupo 

familiar, entre otros. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2024

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación 

comportamental del área 

pedagógica

Documento mediante el cual se emite evaluación pedagógica 

al habitante de calle
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2025

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

adaptativo

Formato que evalua las competencias adaptativas de las 

personas con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2026

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

ocupacional y 

seguimiento

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por terapia ocupacional aplicada al 

participante que ingresa al servicio de manera descriptiva con 

el fin de registrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2027

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

educación especial

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por educacion especial aplicada al 

participante que ingresa al servicio de manera descriptiva con 

el fin de registrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2028

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

terapia física

Establace la linea base por el área profesional de las 

habilidades, capacidades y sistema de apoyos con las que 

ingresa el participante al servicio de manera descriptiva con el 

fin de registrar concepto del área actual, plan de intervención 

y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2029

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

valoración alimentaria y 

nutricional

Documento utilizado por el servicio para realizar la valoración 

nutricional de la persona con discapacidad al ingresar 

servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2030

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de valoración 

funcional

Documento  que registra el estado actual de la habilidad que 

tiene la persona con discapacidad, para emitir el concepto 

profesional del perfil de funcionalidad.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2031

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización del 

estado de salud del 

beneficiario

Documento utilizado por el servicio para realizar la valoración 

del estado de salud de la persona con discapacidad al 

ingresar servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2032

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de 

fonoaudiología

Establace la linea base  valoración inicial Fonoaudiología  con 

las que ingresa el participante al servicio.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2033

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento al 

beneficiario

Documento que consolida la información de la población en 

situación de fragilidad y vulnerabilidad; sirve para mostrar 

estadísticas y tomar decisiones.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2034

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan de atención integral 

individual

Documento que evidencia las actividades interdisciplinarias a 

realizar con el menor y su familia o red vincular, durante su 

proceso en el servicio.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2035

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes de Seguimiento 

al plan de atención 

integral individual

Documento que evidencia  el registro  de atencion  o 

seguimiento  de acuerdo a las diversas situaciones que se 

presenten en la prestacion del servicio con los participantes y 

sus familias.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2036

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Planes caseros (cuando 

aplique)

Documento que recoge las recomendaciones de  cada area 

de intervencion para realizar en casa por parte de la familia 

y/o referente al niño, niña o adolescente 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2037

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA) Informe psicológico
Formato que evalua las competencias de Psicologia de las 

personas con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2038

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de intervención 

terapéutica

Documento que evidencia la intervención terapéutica a la 

persona con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2039

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro administración 

de medicamentos

Documento que evidencia los medicamentos suministrados a 

la persona con discapacidad en un periodo determinado por 

el auxiliar o profesional de enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2040

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros constantes 

vitales

Documento en el cual se lleva el registro de los signos vitales 

de los participantes que lo requieren durante la atención en el 

centro

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2041

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento de 

enfermería

Establace la linea base de las habilidades y capacidades con 

las que ingresa el participante al servicio de enfermeria
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2042

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de Control de 

Ingesta (cuando aplique)

Documento que permite llevar el control de la ingesta de 

alimentos por parte del participante del servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2043

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)
Epicrisis (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de 

salud del paciente, los actos médicos y los demás 

procedimientos ejecutados por el equipo de salud que 

interviene en su atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2044

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de novedades 

del beneficiario en el 

servicio por actualización 

de información, traslado 

o egreso

Documento institucional mediante el cual se registra la 

información de las novedades relacionadas con  el ingreso, 

actualización de información, traslado y egreso de acuerdo a 

la información recopilada del participante en la prestación de 

los servicios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2045

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Ley 1098 de 2006, las Resoluciones Internas 964 de 

2009 y 764 de 2013

 Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 del Consejo 

Distrital de Discapacidad.Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-CC-550

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de egreso del 

servicio y/o acta de 

cierre de expediente

Documento institucional que permite validar la finalización de 

la prestación del servicio en una historia social 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD

La subserie Historias Sociales Niños, Niñas y Adolescentes con 

Discapacidad contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social a esta población en los Centros 

Crecer y Avanzar de conformidad con las Resolución Interna 764 de 

2013 y contenidos en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: 

Por el derecho a una vida libre de violencias y a una ciudad protectora 

del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 721 - 

Atención integral para personas con discapacidad, familias y 

cuidadores: cerrando brechas del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2046

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Solicitud de ingreso Documento de solicitud de ingreso al proyecto. Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que registra la información de un ciudadano, con 

relación a los datos de tipo familiar, financiero, estado civil, 

condición de salud, educación y actividades ocupacionales o 

laborales.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar o 

cuidadores

Documentos que identifican el nucleo familiar de la persona 

con discapacidad
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibo servicio público 

(cuando aplique)

Documentos que soportan la información suministrada del 

domicilio y estrato socioeconómico del usuario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que identifica a la persona con discapacidad 

afiliada al sistema de salud
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

diagnóstico médico o 

resumen historia clínica

Documento en el cual se plasma la información medica y 

donde se registra el  resumen médico que consiste en los 

datos clínicos del paciente más relevantes (por ejemplo, 

alergias, problemas médicos  actuales, implantes médicos o  

intervenciones quirúrgicas de los últimos seis meses).

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de autorización de 

uso de ruta (cuando 

aplique)

Documento que evidencia los acuerdos y compromisos de las 

partes sobre el uso del servicio de ruta 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de estudio 

de caso

Documento que permite establecer plan de atención integral 

del niño, niñas y/o adolescente a partir del concepto 

interdisciplinario, con el fin de potenciar sus habilidades y 

capacidades.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informe de Identificacion 

y Validacion de 

Condiciones para el 

Ingreso (cuando aplique)

Documento en el cual se registra la información y diagnóstico 

de las condiciones para el ingreso a los servicios sociales, 

como son los antecedentes médicos, habilidades individuales, 

capacidades y habilidades familiares, genograma del grupo 

familiar, entre otros. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de visita 

domiciliaria

Documento que registra de las condiciones habitacionales 

sociales y economicas  del participante y sus familias 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social (cuando 

aplique)

Documento institucional que contiene información sobre  

reuniones donde se hacen compromisos y 

corresponsabilidades de la parte familiar y social y las 

decisiones que se tomaron 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Inventario de 

pertenencias

Documento que registra la entrega y el recibido de las 

pertenecías de la persona con discapacidad. Este formato se 

diligencia al ingreso y al egreso del servicio en el contrato o 

convenio,  para el  proceso de traslado o cambio de operador.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de entrega de 

elementos (cuando 

aplique)

Documento donde se lleva el control de la entrega de los 

elementos de aseo a los participantes del servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Carta de legalización de 

ingreso entregada por el 

equipo de validación de 

condiciones (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el profesional que atendió la 

solicitud del servicio informa que cumplió con los criterios de 

elegibilidad para ser beneficiado y se legaliza el ingreso al 

programa.  

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de entrega y recibo 

de documentos (cuando 

aplique)

Documento en el cual se relacionan los elementos 

pertenecientes al niño, niña o adolescentes y los documentos 

o informes que se entregan al momento de un traslado 

institucional  o un reintegro familiar

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación del sistema de 

apoyo (cuando aplique)

Documento que registra la información  de las necesidades 

de apoyo de las personas que solicitan ingreso a los servicios 

del proyecto Atención Integral a Personas con Discapacidad, 

Familias, Cuidadores y Cuidadoras.  

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación inicial de 

terapia ocupacional

Documento que contiene el registro de la valoración inicial del 

beneficiario frente a sus aptitudes ocupacionales por parte del 

equipo de psicología de la Secretaría Distrital de Integración 

Social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización de 

trabajo social y 

psicología

Documento que evidencia realizar registro de resultados de 

evaluación aplicados a los que ingresan al servicio o 

requieren evaluación inicial del área de trabajo social  de 

manera descriptiva con el fin de registrar concepto del área 

actual, plan de intervención y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informe psicológico

Permite realizar registro de resultados de evaluación 

aplicados a los NNA que ingresan al servicio o requieren 

evaluación inicial del área de psicologia de manera descriptiva 

con el fin de registrar concepto del área actual, plan de 

intervención y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Historia ocupacional

 Documento que evidencia el diagnostico del estado del menor 

para determinar las acciones a tomar por parte de las 

diferentes aéreas de atención ocupacional.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación 

comportamental del área 

pedagógica

Documento que registra situaciones de novedades de salud 

física y comportamentales presentadas en los NNAS del 

centro renacer 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

adaptativo

Documento que evalua las competencias adaptativas de la 

persona con discapacidad.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de perfil 

ocupacional y 

seguimiento

Documento que permite evaluar en la persona con 

discapacidad, sus habilidades sociales, técnicas adaptativas y 

ocupacionales en los espacios en que se desenvuelve, 

durante el periodo de caracterización y se constituye en 

soporte para el estudio de caso y definición de objetivos en  la 

implementación del Plan de Atención Integral

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

educación especial

Establace la linea base por el área profesional de las 

habilidades, capacidades y sistema de apoyos con las que 

ingresa el participante al servicio de manera descriptiva con el 

fin de registrar concepto del área actual, plan de intervención 

y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

terapia física

Establace la linea base por el área profesional de las 

habilidades, capacidades y sistema de apoyos con las que 

ingresa el participante al servicio de manera descriptiva con el 

fin de registrar concepto del área actual, plan de intervención 

y recomendaciones a seguir.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización en 

valoración alimentaria y 

nutricional

Documento utilizado por el servicio para realizar la valoración 

nutricional de la persona con discapacidad al ingresar 

servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumento de valoración 

funcional

Documento  que registra el estado actual de la habilidad que 

tiene la persona con discapacidad, para emitir el concepto 

profesional del perfil de funcionalidad.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

y caracterización del 

estado de salud del 

beneficiario

Establace la linea base por cada una de las áreas 

profesionales de las habilidades, capacidades y sistema de 

apoyos con las que ingresa el participante al servicio.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

evaluación de 

fonoaudiología

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial  por fonoaudiologia aplicada al participante 

que ingresa al servicio de manera descriptiva con el fin de 

resgistrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento al 

beneficiario

Documento que consolida la información de la población en 

situación de fragilidad y vulnerabilidad; sirve para mostrar 

estadísticas y tomar decisiones.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan de intervención 

individual

Documento que evidencia los logros y avances de cada 

participante en las diferentes áreas de intervención de manera 

descriptiva con medición diaria/ semanal o mensual, con el fin 

de establecer concepto y plan de intervención actualizado.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas de seguimiento al 

plan de intervención y 

evolución del caso

Documento en el cual se lleva el registro del seguimiento al 

plan de intervención individual y evolución del caso 

efectuadas a la persona con discapacidad, por parte de las 

diferentes áreas. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas de intervenciones 

grupales (cuando 

aplique)

Documento en el cual se lleva el registro de las intervenciones 

efectuadas con los referentes familiares o sociales de las 

personas con discapacidad, por parte de las diferentes áreas. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de intervención 

terapéutica

Documento que evidencia los resultados de la sesiones 

terapéutica del beneficiario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informe odontológico Documento que se evidencia la sesiones odóntologicas Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de visitas al 

beneficiario

Documento de control en el cual se registra los datos de los 

visitantes de los beneficiarios en las unidades operativas
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de autorización de 

desplazamiento 

independiente (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el referente familiar o acudiente 

autoriza que el participante se desplace solo desde el punto 

de ruta hasta la casa y viceversa.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de desempeño 

socio ocupacional

Documento que evidencia la valoracion de perfil ocupacional 

aplicada al participante por parte del personal de psicología.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Ficha de evaluación de 

educación especial

Documento que evidencia la valoracion por educacion 

especial aplicada al participante que ingresa al servicio de 

manera descriptiva.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de educación 

especial

Documento que evidencia el registro de resultados de la 

valoracion inicial por educacion especial aplicada al 

participante que ingresa al servicio de manera descriptiva con 

el fin de registrar concepto del area, plan de intervencion y 

recomendaciones a seguir

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Matriz de debilidades, 

oportunidades, fortalezas 

y amenazas - DOFA 

(cuando aplique)

Documento que registra las debilidades, oportunidades, 

fortalezas y amenazas que se identifican en el medio familiar 

y donde se ha evaluado el los aspectos planteados y que 

fueron   aplicadas a beneficiarios con discapacidad, que esta 

siendo como objeto de estudio en un momento determinado 

del tiempo

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicación de 

autorización de salidas 

del beneficiario (cuando 

aplique)

Documento de solicitud de salida parcial del beneficiario de la 

unidad opertaiva.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acta de salida parcial 

(cuando aplique)

Documento que autoriza la salida parcial de la unidad 

operativa al beneficiario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta para definición de 

condiciones en puesto de 

práctica (cuando aplique)

Documento que evidencia condiciones para permanecer en 

seguimiento domiciliaria
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Solicitud de autorización 

de salida a medio familiar 

(cuando aplique)

Documento de solicitud de salida definitiva del beneficiario de 

la unidad opertaiva para seguimiento domiciliario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Ficha técnica de 

Actividades para Hacer 

en Casa (cuando 

aplique)

Documento de instrucciones dadas al beneficiario para 

continuar con el plan de intervención individual en casa.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan casero (cuando 

aplique)

Documento que recoge las recomendaciones de  cada area 

de intervencion para realizar en casa por parte de la familia 

y/o referente al niño, niña o adolescente 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro a seguimiento a 

práctica en ambiente 

normalizado (cuando 

aplique)

Documento de instrucciones dadas al beneficiario para 

continuar con el plan de intervención individual en ambientes 

laborales, educativos y familiares

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de Asistencia 

reuniones con referentes 

familiares (cuando 

aplique)

Documento de control en el cual se registra la asitencia de los 

beneficiarios, cuidadores y familiares a las reuniones de 

seguimiento en las unidades operativas

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de productos 

elaborados en las 

opciones ocupacionales 

(cuando aplique)

Documentos que evidencia el perfil Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan de atención integral 

individual

Documento que evidencia las actividades interdisciplinarias a 

realizar con el menor y su familia o red vincular, durante su 

proceso en el servicio.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informe de 

implementación y 

seguimiento al Plan de 

Atención Integral

Documento que evidencia los resultados de la intervención 

realizada al beneficiario a partir del Plan de Atención integral.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe técnico médico 

legal (cuando aplique)

Documento donde se expone la valoración médica realizada al 

beneficiario desde Medicina Legal.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

Seguimiento del estado 

nutricional (cuando 

aplique)

Documento utilizado por el servicio para realizar el 

seguimiento  nutricional de la persona con discapacidad 

durante la prestación del  servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas de evaluación del 

grupo interdisciplinario

Documento que permite establecer plan de atención integral 

del beneficiario partir del concepto interdisciplinario, con el fin 

de potenciar sus habilidades y capacidades.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informe Individual de 

Estado de Vigilancia 

Nutricional (cuando 

aplique)

Documentos que evidencia los resultados de seguimiento 

nutricionales del beneficiario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de actividades 

de cuidado para la Salud 

(cuando aplique)

Documentos de control de las actividades que debe realizar el 

beneficiario para el cuidado de su salud.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Fórmulas médicas

Documento legal por medio del cual los médicos legalmente 

capacitados prescriben una formula medica al paciente para 

ser tratada alguna enfermedad

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro administración 

de medicamentos

Documento que evidencia los medicamentos suministrados a 

la persona con discapacidad en un periodo determinado por 

el auxiliar o profesional de enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros constantes 

vitales

Documento en el cual se lleva el registro de los signos vitales 

de los participantes que lo requieren durante la atención en el 

centro

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

seguimiento de 

enfermería

Establace la linea base de las habilidades y capacidades con 

las que ingresa el participante al servicio de enfermeria
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

verificacion de 

condiciones fisicas y 

mentales en salud 

(cuando aplique)

Documento que da cuenta de la valoración emitida por el 

profesional de la salud frente a las condiciones físicas y 

mentales del beneficiario.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informe de defunción 

(Cuando aplique)

Documento que evidencia las causas del fallecimiento del 

beneficiario en la unidad operativa.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registro de Control de 

Ingesta (cuando aplique)

Documento que permite llevar el control de la ingesta de 

alimentos por parte del participante del servicio.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro diario de las 

actividades del cuidado 

(cuando aplique)

Evidencia las acciones de cuidado adelantadas por el auxiliar 

de enfermería en la atención diaria de la persona con 

discapacidad 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de traslado de 

expedientes entre 

localidades y/o unidades 

operativas (cuando 

aplique)

Registro de traslado de expedientes entre localidades y/o 

unidades operativas (cuando aplique)
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de 

novedades del 

beneficiario en el servicio 

por actualización de 

información, traslado o 

egreso

Documento institucional mediante el cual se registra la 

información de las novedades relacionadas con  el ingreso, 

actualización de información, traslado y egreso de acuerdo a 

la información recopilada del participante en la prestación de 

los servicios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el 

Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de 

la Secretaría Distrital de Integración Social" Artículo 

21º.

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 2013,

Ley 1346 de 2009, Acuerdo 7 de 2007 

artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de egreso del 

servicio y/o acta de 

cierre de expediente

Documento institucional mediante el cual se registra la 

información de las novedades relacionadas con  el ingreso, 

actualización de información, traslado y egreso de acuerdo a 

la información recopilada del participante en la prestación de 

los servicios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES PERSONAS 

MAYORES DE 18 AÑOS CON 

DISCAPACIDAD

Subserie que contiene los servicios de atención prestados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social en los Centros Integrarte de 

Atención Interna y Externa a personas mayores de 18 años con 

discapacidad  con el fin de orientar al desarrollo o mantenimiento de las 

competencias adaptativas y ocupacionales de las personas con 

discapacidad cognitiva que requieren de apoyos de distinta intensidad y 

frecuencia, en razón a sus habilidades y destrezas. 

X
Dirección 

Poblacional   
Disponible

Archivo de 

Gestión -Archivo 

Nivel Central

No Aplica Dirección Poblacional   
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Pública Clasificada Reservada

Resolución Interna 1613 de 2011 Por la cual se 

establece, reconoce y reglamenta el cómite operativo 

distrital de infancia y adolescencia al interior del consejo 

distrital de politica social.

Decreto 607 de 2007. Artículo 22 literal d "d) Establecer 

los métodos y procedimientos para verificar y evaluar la 

operación de los programas, proyectos y servicios de su 

área, en el marco de los lineamientos políticas, enfoques, 

estrategias, procesos y procedimientos definidos por la 

Entidad para la atención de el-los grupos poblacionales a 

su cargo.

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales 

de convocatoria

Documento por el cual se invita a los funcionarios o a los miembros del 

Comité Operativo Distrital de Infancia y Adolescencia.
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

OPERATIVO DISTRITAL DE 

INFANCIA Y ADOLESCENCIA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Operativo Distrital de Infancia y Adolescencia como un escenario 

de participación, análisis y discusión de carácter mixto con representación 

de organismos o entidades estatales y participación de representantes de 

la academia, el sector privado y organizaciones sociales y comunitarias 

con conocimiento de temáticas relacionadas con el mejoramiento de la 

calidad de vida de los niños, niñas y adolescentes y del ejercicio pleno de 

sus derechos de conformidad con las Resolución Interna 1613 de 2011.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Resolución Interna 1613 de 2011 Por la cual se 

establece, reconoce y reglamenta el cómite operativo 

distrital de infancia y adolescencia al interior del consejo 

distrital de politica social.

Decreto 607 de 2007. Artículo 22 literal d "d) Establecer 

los métodos y procedimientos para verificar y evaluar la 

operación de los programas, proyectos y servicios de su 

área, en el marco de los lineamientos políticas, enfoques, 

estrategias, procesos y procedimientos definidos por la 

Entidad para la atención de el-los grupos poblacionales a 

su cargo.

(NA) (NA)

Actas Comité Operativo 

Distrital de Infancia y 

Adolescencia

Documento institucional que contiene información sobre la asistencia a las 

reuniones del Comité Operativo Distrital de Infancia y Adolescencia en el 

ejercicio de sus funciones relacionadas con el análisis, definición de 

agendas conjuntas, construcción de conceptos y generación de 

recomendaciones en cuanto a la formulación, implementación y evaluación 

de la Política de Infancia y Adolescencia en el Distrito.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

OPERATIVO DISTRITAL DE 

INFANCIA Y ADOLESCENCIA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Operativo Distrital de Infancia y Adolescencia como un escenario 

de participación, análisis y discusión de carácter mixto con representación 

de organismos o entidades estatales y participación de representantes de 

la academia, el sector privado y organizaciones sociales y comunitarias 

con conocimiento de temáticas relacionadas con el mejoramiento de la 

calidad de vida de los niños, niñas y adolescentes y del ejercicio pleno de 

sus derechos de conformidad con las Resolución Interna 1613 de 2011.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Artículo 207 de la Ley 1098 de 2006 CONSEJOS 

DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES DE POLÍTICA 

SOCIAL. Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"

 Artículo 22º. Subdirección para la Infancia. Decreto 520 

del 24 de noviembre de 2011, Por medio del cual se 

adopta la Política Pública de Infancia y Adolescencia de 

Bogotá, D. C

Decreto 121 de 2012 “Por medio del cual se crea el 

Consejo Consultivo Distrital de niños, niñas y 

adolescentes y los Consejos Locales de niños, niñas y 

adolescentes" 

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales 

de convocatoria

Documento por el cual se invita a los funcionarios o a los miembros del 

Consejo Consultivo Distrital de Niños, Niñas y Adolescentes
Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE CONSEJO 

CONSULTIVO DISTRITAL DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Consejo Consultivo Distrital de Niños, Niñas y Adolescentes como un 

espacio de participación, análisis y discusión de las temáticas de la ciudad 

que les conciernen a los niños, niñas y adolescentes y que garantizan el 

ejercicio pleno de sus derechos y libertades de conformidad con el 

Decreto 121 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Artículo 207 de la Ley 1098 de 2006 CONSEJOS 

DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES DE POLÍTICA 

SOCIAL. Decreto 607 de 2007, "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social"

 Artículo 22º. Subdirección para la Infancia. Decreto 520 

del 24 de noviembre de 2011, Por medio del cual se 

adopta la Política Pública de Infancia y Adolescencia de 

Bogotá, D. C

Decreto 121 de 2012 “Por medio del cual se crea el 

Consejo Consultivo Distrital de niños, niñas y 

adolescentes y los Consejos Locales de niños, niñas y 

adolescentes" 

(NA) (NA)

Actas Consejo Consultivo 

Distrital de Niños, Niñas 

y Adolescentes

Documento institucional que contiene información sobre la asistencia a las 

reuniones del Consejo Consultivo Distrital de Niños, Niñas y Adolescentes en 

el ejercicio de sus funciones consultivas relacionadas con el análisis, 

definición de agendas conjuntas, construcción de conceptos y generación 

de recomendaciones en cuanto a la formulación, implementación y 

evaluación de la Política de Infancia y Adolescencia en el Distrito.

Español X Papel N.A X ACTAS

ACTAS DE CONSEJO 

CONSULTIVO DISTRITAL DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Consejo Consultivo Distrital de Niños, Niñas y Adolescentes como un 

espacio de participación, análisis y discusión de las temáticas de la ciudad 

que les conciernen a los niños, niñas y adolescentes y que garantizan el 

ejercicio pleno de sus derechos y libertades de conformidad con el 

Decreto 121 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar (CC, RC, o 

TI)

Documento de identificación del adolescente que ingresa al servicio y de su 

grupo familiar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documentos que contienen los soportes de afiliación del beneficiario al 

sistema de salud
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibos de servicios 

publicos 

Documentos que soportan la información suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico del usuario.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros Civiles de 

Defunción (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se acredita que una persona ha fallecido Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicaciones oficiales 

de remisión (Defensoría 

de Familia - Centro de 

Servicios Judiciales 

CESPA)

Documentos por medio el Centro de Servicios Judiciales CESPA remite al 

menor a la SDIS por estar en situación vulnerable.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de verificación de 

la garantía de derechos 

(Defensoría de Familia)

Documento registrado por la Defensoría de Familia en donde se verifican la 

garantía de los derechos humanos del menor
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones de 

citación a inducción 

Documento mediante el cual se envía citación al padre o acudiente usuario 

con el fin de que se participe de la inducción que se realizara por parte de la 

subdirección para la infancia en los Centros Forjar

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de análisis 

de la situación de 

derechos y estado del 

proceso 

administrativo/judicial.

Documento donde evidencia la evaluación de la situación de derechos y 

estado del proceso administrativo/judicial de los adolescentes
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de compromiso 

para ingreso Centro 

Forjar

Documentos en donde los partiicpantes se comprometen a cumplir con 

ciertas normas, responsabilidades y objetivos durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel N.A X X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Reportes de Valoración 

Inicial

Documento en el cual se identifican las necesidades del ciudadano mediante 

un diagnóstico de la vulnerabilidad, condiciones físicas y situación 

socioeconómica del solicitante para ingreso a un servicio de la SDIS

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración psicológica 

inicial

Documentos que contienen los soportes de las evaluaciones y mediciones 

psicológicas de un individuo al comienzo de su proceso de atención en un 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración de trabajo 

social inicial 

Documentos que contienen los soportes de las evaluaciones y mediciones de 

un profesional en trabajo social a un individuo al comienzo de su proceso de 

atención en un servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

valoración de enfermería

Documento en el cual el profesional en enfermería deja constancia de la 

valoración realizada al usuario respecto a su salud física y emocional
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración psiquiatría 

inicial

Documentos que contienen los soportes de las evaluaciones y mediciones 

psiquiátricas de un individuo al comienzo de su proceso de atención en un 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración de Medicina 

General (EPS)

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación medica del 

usuario y la detección de enfermedades para ayudar a desarrollar un estilo 

de vida saludable desarrollada por una EPS

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración odontológica 

(EPS)

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación de la salud oral del 

usuario y la detección de enfermedades para ayudar a desarrollar un estilo 

de vida saludable desarrollada por una EPS

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración nutricional 

(EPS)

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación de la nutrición y la 

mal nutrición del usuario desarrollada por una EPS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Epicrisis

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el 

equipo de salud que interviene en su atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de visita socio-

familiar

Documentos en los que se registra información relevante del beneficiario y 

su entorno familiar recuperadas a partir de visitas a sus hogares
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Planes de Atención 

Integral - PAI

Documento que evidencia la planeación de las actividades interdisciplinarias 

a realizar con el ciudadano/a y su familia durante su proceso de atención en 

el servicio

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de citación a 

Atención Integral 

Especializada.

Documentos que contienen las citas de los beneficiarios para su atención 

integral con profesionales de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Certificados de gestiones 

para la garantía y 

restablecimiento de 

derechos

Documentos que confirman las acciones realizadas por la SDIS con el fin de 

proteger y restablecer los derechos de los beneficiarios en un servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de 

Seguimientos

Documentos en el cual se relaciona las acciones realizadas con el 

beneficiario a través de la ejecución del servicio social y los resultados 

obtenidos de cada proceso.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento psicosocial

Documento en el cual se plasman las evidencias encontradas en el proceso 

de análisis y recopilación de información relevante sobre el avance 

psicosocial de los adolescentes vinculados al servicio

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de acuerdos de 

prestación de servicios

Documento institucional que contiene información sobre las reuniones 

informales y las decisiones que se toman frente a las prestaciones de 

servicios en el marco del servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de asistencia a 

los escenarios de 

prestación de servicios

Documento donde se evidencia la asistencia del participante a los 

escenarios de prestación de servicios realizados en la ejecución del servicio 

social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de equipos 

técnicos de Defensoría 

de Familia o equipo de 

seguimiento

Documentos en los que se consolida los seguimientos realizados por la 

Defensoría de Familia al beneficiario dle servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de vinculación 

al servicio

Documento mediante el cual se describe las diferentes actividades del 

beneficiario y se relaciona su proceso de vinculación al servicio.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de seguimiento 

de caso

Documento en el cual se registra el seguimiento del caso de cada menor 

frente a su plan de atención integral individual
Español X Papel N.A X X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informes extraordinarios
Documentos que permite informar a la autoridad competente en el servicio 

de las situaciones extraordinarias en la ejecución del servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informes finales
Documento final que se realiza durante el seguimiento al reintegro familiar o 

sanción a un niño, niña o adolescente
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicaciones de 

extinción de la sanción 

(juzgado)

Documento emitido por el juzgado informando la extinción de una sanción 

emitida a un menor
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento post egreso

Documentos en los que se evalúa y monitorea el progreso y la adaptación 

del beneficiario a su entorno tras su egreso del centro forjar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de egreso del 

servicio

Documento lo cual contiene información el egreso de un usuario a los 

servicios sociales que brinda SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ADOLESCENTES 

VINCULADOS AL SISTEMA 

DE RESPONSABILIDAD 

PENAL – SRPA

Subserie que contiene la documentación derivada de la atención integral 

especializada prestada en los Centros Forjar y dirigida a adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente – SRPA con 

Medida de Restablecimiento de Derechos, y a sus familias, para el 

cumplimiento de sanciones en medio familiar social y comunitario, con 

miras a disminuir la reincidencia, fortalecer los procesos de inclusión y 

potenciar el desarrollo de capacidades para la construcción de proyectos 

de vida enmarcados en la cultura de la legalidad, la inclusión y la 

proyección humana de conformidad con la Resolución Interna 764 de 

2013. 

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar (CC, RC, o 

TI)

Documento de identidad del beneficiario y de su grupo familiar para ingreso 

al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

Documento donde se reconoce la condición de víctima o de beneficiario 

individual o colectivo a las personas o grupos de personas que sufrieron 

vulneración de sus derechos humanos en el marco del conflicto armado 

interno

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento a procesos 

Registro de información para realizar seguimiento del proceso que se 

adelante con niños, niñas y adolescentes víctimas y/o afectados por el 

conflicto armado y vinculados a la Estrategia Atrapasueños

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes o 

comunicaciones de 

remisiones desde otras 

entidades (cuando 

aplique)

Documento que relaciona los datos de los niños, niñas y/o adolescentes 

remitidos desde otras entidades o servicios de la SDIS para su ingreso a la 

estrategia atrapasueños

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de Ingreso al 

proceso de atención

Registro del ingreso de las niñas, los niños, las  y los adolescentes víctimas 

y/o afectados por el conflicto armado al proceso de atención de la Estrategia 

Atrapasueños

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

caracterización de 

apoyos en relación al 

desarrollo (cuando 

aplique)

Documento en el cual se describen las características generales para el 

desarrollo de niñas, niños y los adolescentes víctimas y/o afectados por el 

conflicto armado.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros físicos de 

acompañamiento y 

orientación pedagogica 

disciplinar  

Documento que relaciona el acompañamiento y orientación pedagógica 

disciplinar de manera mensual al niño, niña, adolescente beneficiario del 

servicio

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Consentimientos 

informados

Documentos legales que informan a los participantes de los servicios 

sociales sobre los riesgos y beneficios de un servicio para su consentimiento 

voluntario

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de seguimiento 

mediante llamada 

telefónica 

Registro de las llamadas telefónicas realizadas al acudiente de cada del 

adolescente para seguimiento de su proceso en el servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de traslado de 

expediente (cuando 

aplique)

Documento para formalizar el traslado de niñas y niños a otro servicio, 

unidad operativa o entidad.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de cierre del 

expediente

Documento institucional mediante el cual se determina retirar del servicio 

social a un ciudadano.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN A NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VICTIMAS 

O AFECTADOS DEL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el servicio prestado por la Secretaría Distrital de 

Integración Social a los niños, niñas y adolescentes víctimas o afectados 

por el conflicto armado interno. En este se realiza acompañamiento 

pedagógico y psicosocial a los infantes  con el fin de dar garantía de sus 

derechos y para abordar sus necesidades y problemáticas mediante la 

generación de espacios de resignificación de vivencias y afectaciones 

ocurridas en el conflicto armado.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar (CC, RC, o 

TI)

Documento de identidad del beneficiario y de su grupo familiar para ingreso 

al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibos de servicios 

publicos 

Documentos que soportan la información suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico del usuario.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de nacido 

vivo (cuando aplique)

Es el certificado de nacimiento que expide el médico o enfermera que haya 

asistido el parto.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros Civiles de 

Defunción (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se acredita el fallecimiento de una persona Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documentos que contienen los soportes de afiliación del beneficiario al 

sistema de salud
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Carnés de Vacunación
Documento que certifica las vacunas que deben aplicarse al menor que 

ingresa al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acuerdo de compromiso 

para ingreso al servicio

Documentos en donde los participantes se comprometen a cumplir con 

ciertas normas, responsabilidades y objetivos durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración de curva de 

crecimiento y desarrollo 

psicomotor (cuando 

aplique)

Documento en el cual se representan los valores de peso y/o altura de un 

niño a través del tiempo
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Epicrisis (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el 

equipo de salud que interviene en su atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Certificado de 

desplazado (cuando 

aplique)

Documento en el cual se certifica que los beneficiarios están en condición 

de desplazados por conflicto armado
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

Documento donde se reconoce la condición de víctima o de beneficiario 

individual o colectivo a las personas o grupos de personas que sufrieron 

vulneración de sus derechos humanos en el marco del conflicto armado 

interno

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de visita 

domiciliaria (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se recopila información del beneficiario y de su 

grupo familiar a través de una visita programada a su hogar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

caracterización de 

gestantes

Documento en el cual se describen las características generales de los 

menores gestantes beneficiarios del servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

caracterización de niños 

y niñas

Documento en el cual se describen las características generales de cada 

niño no gestante beneficiario del servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de orientación y/o 

asesoría individual

Documento en el cual se registra un proceso en el que se le ha dado 

orientación y asesoría a los miembros de la familia del beneficiario
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales 

de convocatoria

Documento en el cual se cita a cada participante del servicio social a 

encuentros pedagógicos
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de encuentro 

pedagógico domiciliario

Documento que registra las actividades realizadas en el encuentro 

pedagógico en casa de cada beneficiario
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

búsqueda y seguimiento 

en caso de inasistencia 

(cuando aplique)

Documento en el cual se registra el seguimiento llevado a cabo a los 

beneficiarios en caso de inasistencia al encuentro pedagógico
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de gestión de 

seguimiento (cuando 

aplique)

Documento que contienen los seguimientos realizados a cada beneficiario y 

a su grupo familiar durante la prestación del servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de egreso del 

servicio

Documento institucional mediante el cual se determina retirar del servicio 

social a un ciudadano.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

ATENCIÓN DE LA PRIMERA 

INFANCIA EN ENTORNOS 

FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS   

Subserie que contiene la documentación derivada de la prestación del 

servicio Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Familiar, en la 

cual se atienden niños y niñas desde la gestación hasta los tres (3) años y 

once (11) meses de edad con el fin de promover su desarrollo, el ejercicio 

efectivo de sus derechos a través de acciones directas en sus espacios 

cotidianos y fortalecer el rol protector de la familia y la comunidad mediante 

acciones de orientación familiar, movilización social y apoyo nutricional, de 

conformidad con la Resolución Interna 764 de 2013.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Informes o 

comunicaciones de 

remisiones desde otras 

entidades (cuando 

aplique)

Documentos en los que se registra la remisión de un niño, niña o 

adolescente desde otra entidad o servicio social de la SDIS a otro
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar (CC, RC, o 

TI)

Documento de identidad del beneficiario y de su grupo familiar para ingreso 

al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Recibos de servicios 

publicos 

Documentos que soportan la información suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico del usuario.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Certificado de nacido 

vivo (cuando aplique)

Es el certificado de nacimiento que expide el médico o enfermera que haya 

asistido el parto.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Registro Civil de 

Defunción (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se acredita que una persona ha fallecido Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de los usuarios a los servicios de salud 

para acceder a los beneficios que brinda la SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Actas de recepción de 

caso 

Documento por medio del cual se hace el ingreso del niño, niña, o 

adolecente para la atención y se ingresa el caso por encontrarse en riesgo 

de trabajo infantil.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Acuerdo de compromiso 

para ingreso al servicio

Documentos en donde los participantes se comprometen a cumplir con 

ciertas normas, responsabilidades y objetivos durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Actas de autorización de 

salida de niños, niñas y 

adolescentes

Documento por el cual se autoriza la salida de los menores de edad y 

adolescentes a retirarse transitoriamente del centro de atención de la SDIS 

por los padres o a quien se le haya otorgado una autorización

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Carnés de vacunación Documento que certifica las vacunas que deben aplicarse a los menores Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Certificados escolares 

Documentos que acreditan que los menores y adolescentes están 

matriculados en una institución educativa, año que están cursando y 

calificaciones.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Incapacidades
Documento que certifica la inasistencia de un niño, niña o adolescente al 

servicio por cumplir con una cita médica
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Fórmulas medicas
Documento por medio del cual los médicos legalmente capacitados 

prescriben una formula medica al paciente para tratar alguna enfermedad
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Actas de seguimiento a 

compromisos

Documento que relaciona el seguimiento a los compromisos establecidos por 

cada beneficiario tras su ingreso al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento de salud

Documento en el cual los profesionales de la SDIS recopilan datos y 

métricas relevantes para monitorear el estado de salud del beneficiario del 

servicio

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Actas estudio de caso 
Documento institucional que presenta información detallada sobre la 

situación y necesidades del beneficiario del servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Registro de ingreso de 

familia

Documento en el cual se detallan los ingresos de las familias a los centros de 

atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Registro de ingreso del 

menor

Documento en el cual se detallan los ingresos del menor beneficiario de un 

servicio a los centros de atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos  de 

seguimiento familia

Documento que registra todas las novedades realizadas a las familias en el 

marco de la prestación del servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos  de 

seguimiento niño

Documento que contiene la evolución y desarrollo de los menores de edad y 

adolescentes en situación de vulnerabilidad y que se encuentran vinculados 

en un servicio social.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Registro de egreso de 

familia

Documento mediante el cual se hace el reporte de novedad de egreso de la 

familia de un centro de atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Registro de egreso del 

menor

Documento mediante el cual se hace el reporte de novedad de egreso de un 

menor de edad de un centro de atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Acta de visita domiciliaria
Documento mediante el cual se recopila información del beneficiario y de su 

grupo familiar a través de una visita programada a su hogar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos  de 

seguimiento (trabajo 

Social)

Documento en el cual los profesionales en trabajo social plasman el 

desarrollo del beneficiario en el proceso de atención, sus opiniones y 

sugerencias

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos  de 

seguimiento (sicología 

familiar)

Documento en el cual los profesionales en psicología familiar plasman el 

desarrollo del beneficiario en el proceso de atención, sus opiniones y 

sugerencias

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos  de 

evaluación terapia 

ocupacional

Documento utilizado por terapeutas ocupacionales para medir y evaluar las 

habilidades y limitaciones de cada beneficiario del servicio social en áreas 

como movilidad, desempeño de actividades diarias, destreza motora y 

cognición

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Perfil ocupacional
Documento que contiene la evaluación integral de un beneficiario de la SDIS 

frente a sus intereses, habilidades y limitaciones en entornos ocupacionales
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Historia psicológica

Documento en el cual se plasman los datos obtenidos del estudio del 

comportamiento, la conducta y la experiencia de los menores de edad y 

adolescentes beneficiarios del servicio.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Pruebas psicotécnicas

Documento aplicado a los beneficiarios para comprender sus aptitudes 

específicas, capacidades, rasgos de su personalidad, intereses o valores 

personales.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos de 

valoración 

psicopedagógica

Documento que contiene la evaluación del desarrollo cognitivo, emocional y 

social de los beneficiarios del servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos  de 

seguimiento 

(psicopedagogía)

Documento que contiene el seguimiento de los beneficiarios frente a su 

desarrollo cognitivo, emocional y social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Línea base (plan de 

trabajo pedagógico)

Documento en el cual se plasma el desarrollo del plan pedagógico que se 

llevo a los menores de edad y adolescentes que se vincularon al servicio 

social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Ficha de observación 

pedagógica

Documento en el cual se plasma la información recolectada en el 

seguimiento pedagógico de los beneficiarios con sus observaciones.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA) Epicrisis 

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el 

equipo de salud que interviene en su atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

orientación vocacional

Documentos que contienen las orientaciones realizadas por los profesionales 

de la SDIS a los beneficiarios del servicio frente a la exploración de sus 

intereses, habilidades y valores en relación con sus opciones de carrera

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento (terapia 

ocupacional, 

psicopidagogía, 

enfermería)

Documento que contiene el seguimiento realizado a los beneficiarios frente a 

su desarrollo pedagógico, ocupacional, médico y físico
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

valoración nutricional

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación de la nutrición y la 

mal nutrición del beneficiario para ayudar a desarrollar una dieta saludable.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento nutricional

Documento donde se registra el historial alimenticio de los menores y 

adolescentes que forman parte del programa social de la SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

valoración médica 

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación medica realizada 

al usuario y la detección de enfermedades
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos  de 

seguimiento (enfermería)

Documento en el cual los profesionales de la atención de enfermería 

monitorean y registran datos relevantes sobre el estado de salud de los 

beneficiarios de los servicios sociales

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento post egreso

Documentos en los que se evalúa y monitorea el progreso y la adaptación 

del beneficiario a su entorno tras su egreso del centro forjar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CA-552

(NA)
Acta de egreso del 

servicio

Documento institucional mediante el cual se determina retirar del servicio 

social a un ciudadano.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN RIESGO 

DE TRABAJO INFANTIL

Subserie que contiene las evidencias de la prestación del servicio en los 

Centros Amar de la Secretaría Distrital de Integración Social en donde se 

presta atención integral y diferencial a niños, niñas y adolescentes en 

situación o en riesgo de trabajo infantil y a sus familias, para la protección, 

garantía y restablecimiento de sus derechos. Específicamente, se busca 

fortalecer y potenciar sus capacidades y habilidades a partir de las 

dimensiones del desarrollo, con el fin de favorecer su inclusión social y el 

reconocimiento como sujetos de derechos. Resolución Interna 764 de 

2013.  Resolución 1677 de 2008 Ministerio de Protección Social.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

recepción de caso 

Documento por medio del cual se recibe el caso de un menor de edad en la 

SDIS para su ingreso a un servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes o 

comunicaciones de 

remisiones desde otras 

entidades (cuando 

aplique)

 Documentos en los que se registra la remisión de un niño, niña o 

adolescente desde otra entidad o servicio social de la SDIS a otro
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar o 

acudiente (CC, RC, o TI)

Documento de identidad del beneficiario y de su grupo familiar para ingreso 

al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibo de servicio 

público

Documentos que soportan la información suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico del usuario.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Carnés de vacunación Documento que certifica las vacunas que deben aplicarse a los menores Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Certificados escolares 

Documentos que acreditan que los menores y adolescentes están 

matriculados en una institución educativa, año que están cursando y 

calificaciones.

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de los usuarios a los servicios de salud 

para acceder a los beneficios que brinda la SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Actas de compromiso

Documentos en donde los participantes se comprometen a cumplir con 

ciertas normas, responsabilidades y objetivos durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Plan de trabajo 

pedagógico

Documento en el cual se plasma la elaboración del plan pedagógico para 

cada menor de edad y adolescente vinculado al servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registro de autorización 

de salida de niños, niñas 

y adolescentes

Documento por el cual se autoriza la salida de los menores de edad y 

adolescentes a retirarse del centro de atención por sus padres o a quién se 

haya otorgado autorización

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento a 

compromisos

Documento que relaciona el seguimiento de las acciones del beneficiario en 

el servicio de conformidad con los compromisos adquiridos previamente
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Incapacidades (cuando 

aplique)

Documento que certifica la inasistencia de un niño, niña o adolescente al 

servicio por cumplir con una cita medica
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fórmulas medicas 

(cuando aplique)

Documento por medio del cual los médicos legalmente capacitados 

prescriben una fórmula médica al paciente para tratar alguna enfermedad
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Actas estudio de caso 

Documento institucional en el cual los profesionales de las diferentes áreas 

de atención dejan constancia de los estudios realizados a los casos de los 

individuos a ingresar en el servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de ingreso del 

menor

Documento en el cual se detalla el ingreso del menor al centro de atención 

de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento al menor

Documento mediante el cual se detalla la evolución y desarrollo del 

beneficiario del servicio social en su proceso de atención
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de ingreso de 

la familia

Documento en el cual se detalla el ingreso de la familia del beneficiario al 

centro de atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

seguimiento a la familia

Documento mediante el cual se detalla la evolución y desarrollo de las 

familias de los beneficiarios vinculados al servicio social a lo largo de su 

proceso de atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes o remisiones 

(icbf/comisarías de 

familia, etc.)

Documentos que contienen las remisiones de los beneficiarios de la SDIS a 

otras entidades o servicios
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de egreso de la 

familia

Documento en el cual se detalla el egreso de la familia del beneficiario al 

centro de atención de la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de egreso del 

menor

Documento en el cual se detalla el egreso del menor al centro de atención de 

la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de visita 

domiciliaria

Documento mediante el cual se recopila información del beneficiario y de su 

grupo familiar a través de una visita programada a su hogar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento de trabajo 

social familiar (cuando 

aplique)

Documento en el cual los trabajadores sociales monitorean y registran datos 

relevantes sobre el estado de los beneficiarios de los servicios sociales y sus 

familiares

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento psicología 

familiar (cuando aplique)

Documento en el cual los psicólogos de la SDIS monitorean y registran datos 

relevantes sobre el estado psicológico y mental de los beneficiarios de los 

servicios sociales y sus familiares

Español X Papel N.A X X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

evaluación ocupacional

Documento que contiene las mediciones y evaluaciones realizadas a los 

beneficiarios de los servicios sociales para medir su desempeño en 

actividades diarias, habilidades, intereses y limitaciones para orientación de 

carrera

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Pruebas psicotécnicas
Documentos en los cuales se miden las habilidades mentales, emocionales y 

de personalidad de los beneficiarios del servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Perfiles ocupacionales

Documentos que contienen las habilidades, intereses, limitaciones y 

entornos de cada beneficiario del servicio social para comprender su 

funcionamiento ocupacional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento de terapia 

ocupacional (cuando 

aplique)

Documento en el cual los psicólogos de la SDIS monitorean y registran datos 

relevantes sobre el estado y desarrollo de las terapias ocupacionales de los 

beneficiarios de los servicios sociales

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento de 

psicología del menor 

(cuando aplique)

Documento en el cual los psicólogos de la SDIS monitorean los desarrollos 

de los beneficiarios frente a su estado psicológico y mental
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informes de psicología
Documento que consolida la información relevante frente a las atenciones 

psicológicas realizadas al beneficiario, diagnóstico y tratamientos
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoración 

psicopedagógica

Documento que contiene la evaluación de las habilidades, rendimiento 

académico, desarrollo cognitivo y comportamiento de los beneficiarios del 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento de 

psicopedagogía del 

menor (cuando aplique)

Documento que contiene el desarrollo y seguimiento de las habilidades, 

rendimiento académico, desarrollo cognitivo y comportamiento de los 

beneficiarios del servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas de observación 

pedagógica

Documento en el cual se plasma la información recolectada en el 

seguimiento pedagógico con sus observaciones.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Epicrisis (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el 

equipo de salud que interviene en su atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

valoración nutricional

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación de la nutrición y la 

mal nutrición del beneficiario para ayudar a desarrollar una dieta saludable.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Historias alimentarías
Documento donde se registra el historial alimenticio de los beneficiarios del 

servicio social de la SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

valoración médica 

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación médica realizada 

al usuario y la detección de enfermedades
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento enfermería 

(cuando aplique)

 Documento en el cual los profesionales de la atención de enfermería 

monitorean y registran datos relevantes sobre el estado de salud de los 

beneficiarios de los servicios sociales

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de egreso del 

servicio

Documento institucional mediante el cual se determina retirar del servicio 

social a un ciudadano.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O EN RIESGO DE 

EXPLOTACIÓN SEXUAL Y 

COMERCIAL (ESCNNA)

Subserie que contiene los documentos derivados del servicio de atención 

integral especializada a niños, niñas y adolescentes victimas o en alto 

riesgo de explotación sexual comercial (utilización en prostitución, 

pornografía, trata de personas, turismo sexual, matrimonio servil) y demás 

formas de sometimiento sexual. Esta estrategia busca promover 

herramientas individuales y colectivas que les permitan el ejercicio de sus 

derechos, la construcción de sus proyectos de vida, el desarrollo de 

habilidades y potencialidades, el reconocimiento de sus cuerpos como 

escenarios propios para la construcción y resignificación de sus historias 

de vida, así como prevenir la explotación sexual y desvincularlos de esta. 

Resolución Interna 764 de 2013, Ley 679 de 2001 y Ley 1336 de 2009.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Solicitudes del servicio
Documento mediante el cual el ciudadano pide ingreso al servicio social de 

la SDIS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Documentos de identidad 

del participante y su 

grupo familiar (CC, RC, o 

TI)

Documento de identidad del beneficiario y de su grupo familiar para ingreso 

al servicio
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Registro de matrícula del 

menor en el jardín infantil
Documento que legaliza el ingreso de un menor al jardin infantil de la SDIS Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Guía de observación de 

etapa de vinculación

Documento donde se registra el comportamiento, los avances y novedades 

que presentan los beneficiarios de un servicio social de la SDIS en su etapa 

de vinculación al servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Carnés de vacunación Documento que certifica las vacunas que deben aplicarse a los menores Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Recibo de servicio 

público

Documentos que soportan la información suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico del usuario.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Constancia laboral de la 

madre y/o padre del 

menor (cuando aplique)

Documento emitido por el empleador donde se acredita que el padre o 

madre del menor a ingresar al jardin esté vinculado laboralmente.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Registro de puntaje 

Sisben (cuando aplique)

Documento mediante el cual se comprueba el nivel de clasificación de la 

encuesta socioeconómica, el cual sirve para identificar y clasificar a las 

personas que no pueden cubrir sus necesidades básicas

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Instrumentos de 

comprobación de 

derechos

Documentos en los que se registran e identifican los derechos a restituir de 

los beneficiarios de los servicios sociales
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de los usuarios a los servicios de salud 

para acceder a los beneficios que brinda la SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Certificados médico de la 

EPS (cuando aplique)

Documento en el cual de deja constancia de la evaluación médica del 

usuario y la detección de enfermedades realizada por una EPS
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Cartas de desplazados 

(cuando aplique)

Comunicación en la cual se certifica que los beneficiarios están en 

condición de desplazados por el conflicto armado interno
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

Documento donde se reconoce la condición de víctima a las personas o 

grupos de personas que sufrieron vulneración de sus derechos humanos en 

el marco del conflicto armado interno

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Actas de compromiso

 Documentos en donde los participantes se comprometen a cumplir con 

ciertas normas, responsabilidades y objetivos durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Novedades
Documento que registra todas las novedades que se realizan a los 

beneficiarios mientras se encuentran activos en el servicio social
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Actas de visita 

domiciliaria (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se recopila información del beneficiario y de su 

grupo familiar a través de una visita programada a su hogar
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)
Epicrisis (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el 

equipo de salud que interviene en su atención

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Certificado de programa 

crecimiento y desarrollo 

EPS o ARS (cuando 

aplique)

Documento en el cual se representan los valores de peso y/o altura de un 

niño a lo largo del tiempo realizado por una entidad prestadora de salud o 

aseguradora

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Instrumentos de 

Valoración Curva de 

Crecimiento y Desarrollo 

Psicomotor 

Documento emitido por un profesional de la salud de la SDIS en el cual se 

registra paso a paso el crecimiento, y desarrollo psicomotor del menor a 

través del tiempo

Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Instrumentos de 

valoración visual y 

auditiva (cuando aplique)

Documento en cual se registra la valoración realizada al menor en lo 

relacionado con la visión y audición
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Observador mensual
Documento donde se registra el comportamiento, los avances y novedades 

que presentan los beneficiarios en los jardines infantiles
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Instrumentos de 

autorización de retiro del 

menor (cuando aplique)

Documento institucional mediante el cual se autoriza retirar del servicio 

social a un menor
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA) Informe pedagógico
Documento que compila información relevante sobre el desarrollo educativo 

de un menor en el jardin infantil
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Ley 1098 de 2006 

aprueba el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 

que se enuncian como esenciales los principios del 

interés superior, la prevalencia de derechos y la 

corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

PCD-PS-CU-526

(NA)

Comunicaciones de 

retiro del servicio 

(cuando aplique)

Documento por el cual se notifica el egreso de un usuario a los servicios 

sociales que brinda SDIS.
Español X Papel N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

PRIMERA INFANCIA EN 

ENTORNOS 

INSTITUCIONALES

Subserie que contiene las evidencias de la prestación de los siguientes 

servicios sociales a la primera infancia y estipulados mediante Resolución 

Interna 764 de 2013:

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ámbito Institucional en jardines 

infantiles y Centros de Cuidadania Infantil - ACUNAR

- Atención Integral a la Primera Infancia en Ambientes Alternativos: para 

niños y niñas de (0) cero a (5) cinco años en contextos de habitabilidad de 

calle y hospitalario o cuyas familias se reconocen y tienen prácticas 

culturales de poblaciones indígenas, campesinas y gitanos, mediante la 

implementación de acciones en los componentes nutricionales, 

pedagógicos, de salud, protección, formación de familias e incidencia en la 

vida comunitaria.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d). 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26
(NA) (NA)

Diagnósticos finales del 

nivel de cumplimiento de 

los estandares tecnicos 

para la calidad de la 

educación inicial

Documento el cual se realiza un análisis y revisión del cumplimiento de los 

estándares técnicos para la calidad de la educación inicial
Español X Papel N.A X INFORMES

INFORMES DE SEGUIMIENTO 

DE LA OPERACIÓN DE LOS 

SERVICIOS DE INFANCIA  

Subserie que da cuenta de la conformación de los informes de seguimiento 

de la operación de los servicios de infancia, en los cuales se encuentra 

información del estado de cumplimiento a los requisitos legales y otros 

aplicables a dichos servicios de la Secretaría Distrital de Integración 

Social, con el propósito de definir acciones oportunas y pertinentes 

encaminadas a prestar un servicio social con calidad de conformidad con 

lo establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d).

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d). 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26
(NA) (NA)

Actas de seguimiento de 

los equipos de 

seguimiento de la 

subdirección para la 

Infancia

Documento por el cual los equipos de nivel central de la Subdirección para la 

infancia realiza los seguimientos a los servicios sociales y estrategias
Español X Papel N.A X INFORMES

INFORMES DE SEGUIMIENTO 

DE LA OPERACIÓN DE LOS 

SERVICIOS DE INFANCIA  

Subserie que da cuenta de la conformación de los informes de seguimiento 

de la operación de los servicios de infancia, en los cuales se encuentra 

información del estado de cumplimiento a los requisitos legales y otros 

aplicables a dichos servicios de la Secretaría Distrital de Integración 

Social, con el propósito de definir acciones oportunas y pertinentes 

encaminadas a prestar un servicio social con calidad de conformidad con 

lo establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d).

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d). 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26
(NA) (NA)

Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Comunicaciones de carácter oficial relacionadas con los seguimientos de la 

operación de los servicios de infancia
Español X Papel N.A X INFORMES

INFORMES DE SEGUIMIENTO 

DE LA OPERACIÓN DE LOS 

SERVICIOS DE INFANCIA  

Subserie que da cuenta de la conformación de los informes de seguimiento 

de la operación de los servicios de infancia, en los cuales se encuentra 

información del estado de cumplimiento a los requisitos legales y otros 

aplicables a dichos servicios de la Secretaría Distrital de Integración 

Social, con el propósito de definir acciones oportunas y pertinentes 

encaminadas a prestar un servicio social con calidad de conformidad con 

lo establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d).

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d). 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26
(NA) (NA)

Informes de Seguimiento 

de la Operación de los 

Servicios de Infancia

Documento que consolida la información encontrada durante los 

seguimientos a los servicios de la Subdirección para la Infancia
Español X Papel N.A X INFORMES

INFORMES DE SEGUIMIENTO 

DE LA OPERACIÓN DE LOS 

SERVICIOS DE INFANCIA  

Subserie que da cuenta de la conformación de los informes de seguimiento 

de la operación de los servicios de infancia, en los cuales se encuentra 

información del estado de cumplimiento a los requisitos legales y otros 

aplicables a dichos servicios de la Secretaría Distrital de Integración 

Social, con el propósito de definir acciones oportunas y pertinentes 

encaminadas a prestar un servicio social con calidad de conformidad con 

lo establecido en el Decreto 607 de 2007, artículo 22, numerales a) y d).

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registro de ingreso al 

proceso de atención
Registro del ingreso al servicio por parte de los beneficiarios Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

asignación de 

participantes 

Planilla que formaliza el inicio del proceso de atención directa asignando 

grupos de atención para realizar su respectivo registro en el sistema de 

información misional

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

planeación y registro 

encuentros grupales 

Documentos que contienen la planeación y ejecución de encuentros 

grupales con los beneficiarios de la SDIS
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registro de asistencia 

encuentros grupales 

Planilla que contiene información sobre las reuniones y los asistentes a los 

encuentros grupales
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Informe a familias 
Documento en el cual se consolida la información de los encuentros grupales 

y remitidas a las familias para su conocimiento
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

caracterización 

comunitaria 

Documentos en donde se recopila información respecto a las características 

demográficas, socioeconómicas y culturales de una comunidad
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos. Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Instrumentos evaluación 

de encuentros

Documento en el cual se mide y valora la efectividad, impacto y calidad del 

servicio social prestado
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN 

ENTORNOS FAMILIARES Y 

COMUNITARIOS

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes mediante encuentros grupales en hogares o entornos rurales, 

el fin de favorecer el desarrollo integral de la primera infancia desde la 

gestación con enfoque diferencial. Su objetivo es que se reconozcan las 

prácticas culturales rurales/campesinas y se promueva el desarrollo integral 

y el goce efectivo de los derechos de la infancia. Se encuentra enmarcado 

en el proyecto de inversión 735 Desarrollo integral de la primera infancia 

en Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016 adoptado 

mediante Acuerdo 489 de 2012.

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registro de ingreso al 

proceso de atención 
Registro del ingreso al servicio por parte de los beneficiarios Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2016

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

asignación de 

participantes 

Planilla que formaliza el inicio del proceso de atención directa asignando 

grupos de atención para realizar su respectivo registro en el sistema de 

información misional

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2011

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

planeación y registro 

encuentros grupales 

Documentos que contienen la planeación y ejecución de encuentros 

grupales con los beneficiarios de la SDIS
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2012

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registro de asistencia 

encuentros grupales 

Planilla que contiene información sobre las reuniones y los asistentes a los 

encuentros grupales
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2013

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Informe a familias 
Documento en el cual se consolida la información de los encuentros grupales 

y remitidas a las familias para su conocimiento
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2014

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

caracterización 

comunitaria 

Documentos en donde se recopila información respecto a las características 

demográficas, socioeconómicas y culturales de una comunidad
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2015

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

caracterización de Niñas, 

Niños y Adolescentes 

víctimas y/o afectados 

por el conflicto Armado

Documentos en donde se recopila información respecto a las características 

demográficas, socioeconómicas y culturales específicas de los niños, niñas 

y adolescentes víctimas del conflicto armado

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2017

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Plan de trabajo 

fortalecimiento técnico a 

la primera infancia 

(cuando aplique)

Documento en el cual se plasma el desarrollo del plan pedagógico llevado a 

cabo a los menores de edad y adolescentes que se vincularon
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2018

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Instrumentos de 

evaluación de encuentros

Documento en el cual se mide y valora la efectividad, impacto y calidad del 

servicio social prestado
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE ATENCIÓN A 

NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES VÍCTIMAS 

O AFECTADOS POR EL 

CONFLICTO ARMADO

Subserie que contiene el proceso de atención a niños, niñas y 

adolescentes víctimas o afectados por el conflicto armado interno a través 

de encuentros grupales, realizados en las Casas de Memoria y Lúdica de 

la SDIS. Este servicio realiza articulación de acciones y acompañamiento 

psicosocial desde el arte, la pedagogía y la lúdica propiciando el 

reconocimiento de sus potencialidades, la garantía de sus derechos y el 

abordaje de las necesidades y problemáticas para la generación de 

espacios de resignificación de vivencias y afectaciones ocurridas en el 

conflicto armado. Ley 1448 de 2019

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Solicitud de orientación 

técnica para 

implementación de la 

Sala Amiga de la Familia 

Lactante

Documento por el cual se solicita la orientación técnica para implentación de 

las salas amigas de la familia lactante.
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de orientación 

técnica para 

implementación de la 

Sala Amiga de la Familia 

Lactante

Documento por el cual se consigna la implentación de las salas amigas de la 

familia lactante, como lineamientos, espacios físicos y demás elementos que 

se requiere para el acceso y uso de la misma.

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de entrega de 

lineamientos y 

estándares técnicos

Documento donde se evidencia los procesos, procedimientos y actividades 

que deben implementarse para prestar con calidad el servicio de la Sala 

Amiga de la Familia Lactante.

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

autoapreciación de la 

unidad operativa

Documento en donde la unidad operativa detalla su autoevaluación respecto 

a los pasos necesarios para la implementación de la Sala Amiga de la 

Familia Lactante

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Actas de fortalecimiento 

técnico

Documento en el cual el equipos de seguimiento realizan recomendaciones 

para fortalecer la unidad operativa frente a la implementación de la sala 

amiga de la familia lactante

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Plan de acción Sala 

Amiga de la Familia 

Lactante

Documento en donde se detallan las acciones a realizar y metas para la 

implementación de la sala amiga de la familia lactante en la unidad operativa
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Plan de saneamiento 

Básico

Documento que contiene las medidas y acciones diseñadas para garantizar 

una buena disposición de los residuos en la sala amiga de la familia lactante
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de cualificación en 

lactancia materna y 

alimentación infantil 

saludable

Documento que contiene las evidencias de las capacitaciones en lactancia 

materna y alimentación infantil al personal de la unidad operativa
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Planillas de asistencia a 

cualificaciones

Registro de asistencia al desarrollo de las capacitaciones en lactancia 

materna y alimentación infantil
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Registros de uso de la 

Sala Amiga de la Familia 

Lactante

Planilla en donde se lleva registro del uso de la sala amiga de la familia 

lactante
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registro de temperaturas 

de neveras/congeladores

Matriz donde se registra la temperatura por días y hora de cada Unidad 

Operativa de los congeladores y/o neveras
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Listas de chequeo plan 

de saneamiento básico

Documentos que contienen las evidencias de los requisitos que deben 

cumplirse para la ejecución del plan de saneamiento básico de la sala amiga 

de la familia lactante

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de constitución del 

grupo apoyo de sala de 

amiga de la familia 

lactante

Documentos en donde se registra la composición de un grupo de apoyo en 

la unidad operativa destinado a controlar y realizar seguimiento a la 

operación de la sala amiga de la familia lactante

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Cronograma grupo de 

apoyo a la lactancia 

materna

Documento de encuentros de los grupos de apoyo en lactancia materna de 

la sala amiga de la familia lactante
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Solicitudes de 

verificación externa sala 

amiga de la familia 

lactante

Documento donde se realiza la solicitud de evaluación a la Sala amiga e la 

Familia Lactante – SAFL para ser certificada.
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

verificación externa de 

salas amigas de la familia 

lactante

Documento mediante el cual se evalúa si la Sala Amiga de la Familia 

Lactante – SAFL cumple con los pasos determinados para ser certificada o 

recertificada.

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de verificación 

externa sala amiga de la 

familia lactante

Documento con la información recopilada en la evaluación de verificación 

externa y socializada en reunión entre el grupo de la Subdirección para la 

Infancia y la unidad operativa

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de visita de 

seguimiento a las Salas 

Amigas de la Familia 

Lactante - SAFL

Documento por el cual se consigna el seguimiento y acompañamiento a la 

sala amiga de la familia lactante frente a su funcionamiento
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Solicitudes de asesoría 

para visita de 

seguimiento (cuando 

aplique)

Documento donde se solicita visitas a la sala amiga de la familia lactante de 

acuerdo a las necesidades de la misma
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Plan de segumiento 

(cuando aplique)

Documento donde se evidencia el seguimiento al cumplimiento de la 

implementación de Sala Amigas de la Familia Lactante tras establecer una 

acción de mejora

Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia



Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina el Objeto, 

la Estructura Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social". Artículo 22º. 

Subdirección para la Infancia. La Constitución Política de 

1991 señala en el artículo 44 la prevalencia de derechos 

y el interés superior de los niños, niñas y adolescentes. 

La Ley 1098 de 2006 aprueba el Código de la Infancia y 

la Adolescencia en el que se enuncian como esenciales 

los principios del interés superior, la prevalencia de 

derechos y la

  corresponsabilidad entre el Estado, la sociedad y la 

familia, para la garantía de sus derechos.

Acuerdo 480 de 2011 "Por medio del cual se establecen 

políticas para la adopción de las salas amigas de la 

familia lactante en el ámbito laboral en las entidades 

distritales y se dictan otras disposiciones". Proceso 

Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Actas de certificación de 

la Sala Amiga de la 

Familia Lactante en la 

unidad operativa (cuando 

aplique)

Documento en donde se otorga certificación a la sala amiga de la familia 

lactante para funcionamiento
Español X Papel N.A X PROCESOS

PROCESOS DE 

CERTIFICACIÓN DE LAS 

SALAS AMIGAS DE LA 

FAMILIA LACTANTE - SAFL   

Subserie que da cuenta del proceso de certificación de las Salas Amigas 

de la Familia Lactante - SAFL en las unidades operativas de atención a la 

primera infancia en el Distrito de conformidad con el Acuerdo 480 de 2011 

"Por medio del cual se establecen políticas para la adopción de las salas 

amigas de la familia lactante en el ámbito laboral en las entidades distritales 

y se dictan otras disposiciones"

X
Subdirección para 

la Infancia
Disponible

Archivo de Gestión - 

Archivo Nivel 

Central

No Aplica
Subdirección para la 

Infancia
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Pública Clasificada Reservada

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Decreto 499 de 2011.

 Ley 1437 de 2011 Art 52.

(NA) (NA)
Comunicaciónes 

oficiales de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros 

del Comité Operativo Distrital de Juventud a 

sesión

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

OPERATIVO DISTRITAL DE 

JUVENTUD

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité Operativo Distrital de 

Juventud como un escenario de participación, análisis 

y discusión de las temáticas relacionadas con la 

Política Pública de Juventud de conformidad con el 

Decreto 499 de 2011.

Esta subserie se custodia por 2 años en el Archivo de 

Gestión y 3 más en el Archivo Central.El tiempo de 

retención se establece en 5 años de conformidad con 

la Ley 1437 de 2011 Art 52. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

Decreto 499 de 2011.

 Ley 1437 de 2011 Art 52.

(NA) (NA)
Actas Comité Operativo 

Distrital de Juventud

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Distrital de Juventud.

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS DE COMITÉ 

OPERATIVO DISTRITAL DE 

JUVENTUD

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité Operativo Distrital de 

Juventud como un escenario de participación, análisis 

y discusión de las temáticas relacionadas con la 

Política Pública de Juventud de conformidad con el 

Decreto 499 de 2011.

Esta subserie se custodia por 2 años en el Archivo de 

Gestión y 3 más en el Archivo Central.El tiempo de 

retención se establece en 5 años de conformidad con 

la Ley 1437 de 2011 Art 52. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Programas de iniciativas 

juveniles

Documentos que evidencias las iniciativas 

juveniles presentadas por los grupos con el fin 

de que sean apoyadas por la SDIS

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS CULTURALES 

DE INICIATIVAS JUVENILES  

Subserie que contiene las evidencias de apoyo técnico 

y económico a programas de iniciativas culturales 

juveniles por parte de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, de conformidad con el proyecto de 

inversión 500 - Jóvenes visibles con derechos del Plan 

de desarrollo  2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir 

Mejor y el proyecto de inversión 764- Jóvenes 

Activando su Ciudadanía del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016. Las iniciativas son 

emprendimientos propuestos por los grupos juveniles 

con diferentes niveles de organización, para promover 

sus expresiones culturales, artísticas, deportivas, de 

recreación, de participación, de formación política, de 

prevención de consumos emergentes, de derechos 

sexuales y reproductivos y en general, todas aquellas 

propuestas que contribuyan en la construcción del 

plan de vida de los y las jóvenes en los territorios.

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

evaluación de los 

programas

Documentos por el cual se valoran y califican 

los emprendimientos sociales, culturales y 

deportivos presentados por los grupos juveniles 

ante la SDIS

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS CULTURALES 

DE INICIATIVAS JUVENILES  

Subserie que contiene las evidencias de apoyo técnico 

y económico a programas de iniciativas culturales 

juveniles por parte de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, de conformidad con el proyecto de 

inversión 500 - Jóvenes visibles con derechos del Plan 

de desarrollo  2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir 

Mejor y el proyecto de inversión 764- Jóvenes 

Activando su Ciudadanía del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016. Las iniciativas son 

emprendimientos propuestos por los grupos juveniles 

con diferentes niveles de organización, para promover 

sus expresiones culturales, artísticas, deportivas, de 

recreación, de participación, de formación política, de 

prevención de consumos emergentes, de derechos 

sexuales y reproductivos y en general, todas aquellas 

propuestas que contribuyan en la construcción del 

plan de vida de los y las jóvenes en los territorios.

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Informes de iniciativas 

juveniles

Documento que evidencia el resultado de los 

programas de iniciativas juveniles evaluados, 

determinando su aprobación o rechazo para 

apoyo por parte de la SDIS

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS CULTURALES 

DE INICIATIVAS JUVENILES  

Subserie que contiene las evidencias de apoyo técnico 

y económico a programas de iniciativas culturales 

juveniles por parte de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, de conformidad con el proyecto de 

inversión 500 - Jóvenes visibles con derechos del Plan 

de desarrollo  2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir 

Mejor y el proyecto de inversión 764- Jóvenes 

Activando su Ciudadanía del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016. Las iniciativas son 

emprendimientos propuestos por los grupos juveniles 

con diferentes niveles de organización, para promover 

sus expresiones culturales, artísticas, deportivas, de 

recreación, de participación, de formación política, de 

prevención de consumos emergentes, de derechos 

sexuales y reproductivos y en general, todas aquellas 

propuestas que contribuyan en la construcción del 

plan de vida de los y las jóvenes en los territorios.

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Instrumentos de 

evaluación  de evento 

(cuando aplique)

Documento que registra el desarrollo y 

evaluación del evento organizado por la SDIS 

para presentación de los programas de 

iniciativas juveniles apoyados ante la 

ciudadanía

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS CULTURALES 

DE INICIATIVAS JUVENILES  

Subserie que contiene las evidencias de apoyo técnico 

y económico a programas de iniciativas culturales 

juveniles por parte de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, de conformidad con el proyecto de 

inversión 500 - Jóvenes visibles con derechos del Plan 

de desarrollo  2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir 

Mejor y el proyecto de inversión 764- Jóvenes 

Activando su Ciudadanía del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016. Las iniciativas son 

emprendimientos propuestos por los grupos juveniles 

con diferentes niveles de organización, para promover 

sus expresiones culturales, artísticas, deportivas, de 

recreación, de participación, de formación política, de 

prevención de consumos emergentes, de derechos 

sexuales y reproductivos y en general, todas aquellas 

propuestas que contribuyan en la construcción del 

plan de vida de los y las jóvenes en los territorios.

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social". Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Memorias

Documento que resume el desarrollo del evento 

de presentación de los programas de iniciativas 

juveniles

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS CULTURALES 

DE INICIATIVAS JUVENILES  

Subserie que contiene las evidencias de apoyo técnico 

y económico a programas de iniciativas culturales 

juveniles por parte de la Secretaría Distrital de 

Integración Social, de conformidad con el proyecto de 

inversión 500 - Jóvenes visibles con derechos del Plan 

de desarrollo  2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir 

Mejor y el proyecto de inversión 764- Jóvenes 

Activando su Ciudadanía del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016. Las iniciativas son 

emprendimientos propuestos por los grupos juveniles 

con diferentes niveles de organización, para promover 

sus expresiones culturales, artísticas, deportivas, de 

recreación, de participación, de formación política, de 

prevención de consumos emergentes, de derechos 

sexuales y reproductivos y en general, todas aquellas 

propuestas que contribuyan en la construcción del 

plan de vida de los y las jóvenes en los territorios.

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-

PRO-26
(NA) (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información 

general de los participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los mismos, la cual 

se ingresa al Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)

Registros de 

interesados en 

formación de artes u 

oficios

Documento en el cual se relacionan los 

interesados en el programa de formación de un 

arte u oficio.

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)

Instrumentos de 

evaluación de 

conocimientos arte u 

oficio

Documento que permite establecer el grado de 

conocimientos previos de los beneficiarios para 

ingreso al taller de su interes

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)

Comunicaciones de 

convocatoria a taller de 

orientación y/o temático

Documento mediante el cual se convoca al 

beneficiario a un taller o curso 
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA) Registros de ingresados 
Documento que relaciona los usuarios 

interesados en los cursos o talleres ofrecidos
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)
Solicitudes de 

inscripción

Documento por el cual los jóvenes solicitan su 

inscripción en un programa de formación que 

brinda la SDIS

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud
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Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)
Hojas de Matrícula 

(cuando aplique)

Documento que legaliza el ingreso de un joven 

a un programa de formación. 
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA) Registros de asistencia 

Documento en el cual se deja constancia de los 

asistentes a los programas de formación de la 

SDIS.  

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA) Programas de formación
Documento que la planeación y ejecución de los 

programas de formación ofrecidos a los jóvenes
Español X Papel    N.A X PROGRAMAS

PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud

Decreto 607 de 2007. "Por el cual se determina 

el Objeto, la Estructura Organizacional y 

Funciones de la Secretaría Distrital de 

Integración Social".

(NA) (NA)
Informes de 

capacitación

Documento mediante el cual se registra la 

temática tratada, la metodología utilizada, logros 

y dificultades en la realización del curso o taller. 

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS
PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos en 

las Casas de la Juventud de la Secretaría Distrital de 

Integración Social para la formación de la juventud en 

artes u oficios con el fin de potenciar el desarrollo de 

sus capacidades, promover la integración y formación 

de redes representativas del sector juvenil, así como la 

organización y participación, la comunicación, la 

relación e intercambio entre los jóvenes organizados y 

no organizados. Estos programas se encuentran 

enmarcados en el proyecto de inversión 500 - Jóvenes 

visibles con derechos del Plan de desarrollo 2008-

2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto 

de inversión 764- Jóvenes Activando su Ciudadanía 

del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X

Subdirección 

para la 

Juventud

Disponible Archivos de Getión No Aplica
Subdirección para la 

Juventud
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Pública Clasificada Reservada

Resolución 699 de 2012 "Por la cual se conforma y reglamenta el 

Comité Operativo Distrital de Adultez-CODA- al interior del Consejo 

Distrital de Política Social".

Articulo 8. " Los Consejos Locales de Política Social conformarán y 

reglamentarán para su organización y funcionamiento, los Comités 

Operativos Locales de Adultez, en consonancia con la dinámica de la 

respectiva localidad, según lo establecido en el artículo 12 Decreto 

460 de 2008".

Resolución Interna 699 de 2012.

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales de 

convocatoria

Documento por el cual se invita a los 

miembros del Comité Distrital de 

Adultez - CODA a sesión

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO DISTRITAL 

DE ADULTEZ - CODA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Operativo Distrital de Adultez como instancia encargada de asesorar 

y concertar las acciones requeridas para la implementación de la Política 

Pública de y para la Adultez de conformidad con la Resolución Interna 699 de 

2012.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Resolución 699 de 2012 "Por la cual se conforma y reglamenta el 

Comité Operativo Distrital de Adultez-CODA- al interior del Consejo 

Distrital de Política Social".

Articulo 8. " Los Consejos Locales de Política Social conformarán y 

reglamentarán para su organización y funcionamiento, los Comités 

Operativos Locales de Adultez, en consonancia con la dinámica de la 

respectiva localidad, según lo establecido en el artículo 12 Decreto 

460 de 2008".      

     Resolución Interna 699 de 2012.

(NA) (NA)
Actas Comité Operativo Distrital de 

Adultez - CODA

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos 

adquiridos en sesión del Comité 

Operativo Distrital de Adultez - 

CODA, en relación con los 

lineamientos y directrices 

relacionados con la Política Social

Español X Papel N.A X ACTAS
ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO DISTRITAL 

DE ADULTEZ - CODA

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 

Comité Operativo Distrital de Adultez como instancia encargada de asesorar 

y concertar las acciones requeridas para la implementación de la Política 

Pública de y para la Adultez de conformidad con la Resolución Interna 699 de 

2012.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Fichas Sistema de Información de 

Registro de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE ATENCIÓN 

TRANSITORIA PARA HABITANTES DE 

CALLE   

Subserie que contiene la prestación de servicios sociales transitorios para 

habitantes de calle en los Hogares de Paso y Centros de Autocuidado de la 

Secretaría Distrital de Integración Social. En ellos, se ofrece de manera 

temporal alojamiento, alimentación y seguimiento de consumo de sustancias 

psicoactivas a los habitantes de calle. Se encuentran enmarcado en el 

proyecto de inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo 

de personas en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Ficha de atención por Primera Vez 

(cuando aplique)

Documento que se diligencia a un 

participante que se atiende por 

primera vez en la atención 

transitoria.

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE ATENCIÓN 

TRANSITORIA PARA HABITANTES DE 

CALLE   

Subserie que contiene la prestación de servicios sociales transitorios para 

habitantes de calle en los Hogares de Paso y Centros de Autocuidado de la 

Secretaría Distrital de Integración Social. En ellos, se ofrece de manera 

temporal alojamiento, alimentación y seguimiento de consumo de sustancias 

psicoactivas a los habitantes de calle. Se encuentran enmarcado en el 

proyecto de inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo 

de personas en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Acta de Compromiso Individual para 

la Adultez 

Documentos en donde los 

participantes se comprometen a 

cumplir con ciertas normas, 

responsabilidades y objetivos 

durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE ATENCIÓN 

TRANSITORIA PARA HABITANTES DE 

CALLE   

Subserie que contiene la prestación de servicios sociales transitorios para 

habitantes de calle en los Hogares de Paso y Centros de Autocuidado de la 

Secretaría Distrital de Integración Social. En ellos, se ofrece de manera 

temporal alojamiento, alimentación y seguimiento de consumo de sustancias 

psicoactivas a los habitantes de calle. Se encuentran enmarcado en el 

proyecto de inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo 

de personas en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)

Registro consumo de sustancias 

psicoactivas – VESPA (cuando 

aplique)

Documento donde se diligencia y 

controla el consumo de sustancias 

psicoactivas de los beneficiarios del 

servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES DE ATENCIÓN 

TRANSITORIA PARA HABITANTES DE 

CALLE   

Subserie que contiene la prestación de servicios sociales transitorios para 

habitantes de calle en los Hogares de Paso y Centros de Autocuidado de la 

Secretaría Distrital de Integración Social. En ellos, se ofrece de manera 

temporal alojamiento, alimentación y seguimiento de consumo de sustancias 

psicoactivas a los habitantes de calle. Se encuentran enmarcado en el 

proyecto de inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo 

de personas en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Fichas Sistema de Información de 

Registro de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES POR ABORDAJE EN 

CALLE   

Subserie que contiene las evidencias de los servicios prestados a los 

habitantes de calle mediante las estrategias Contacto Activo y Abordaje en 

Calle, las cuales tienen como objetivo dignificar la vida de los habitantes de 

calle de Bogotá por medio de sensibilizaciones, referenciación y prestación 

de servicios de baño, refrigerio y peluquería. Se encuentra enmarcado en el 

proyecto de inversión 501 - Adultez con Oportunidades del Plan de 

desarrollo 2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de 

inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo de personas 

en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Registros de asistencia (cuando 

aplique)

Documento que evidencia el control 

de asistencia a las actividades 

realizadas para la atención de los 

habitantes de calle en territorio

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES POR ABORDAJE EN 

CALLE   

Subserie que contiene las evidencias de los servicios prestados a los 

habitantes de calle mediante las estrategias Contacto Activo y Abordaje en 

Calle, las cuales tienen como objetivo dignificar la vida de los habitantes de 

calle de Bogotá por medio de sensibilizaciones, referenciación y prestación 

de servicios de baño, refrigerio y peluquería. Se encuentra enmarcado en el 

proyecto de inversión 501 - Adultez con Oportunidades del Plan de 

desarrollo 2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de 

inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo de personas 

en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Instrumentos de entrega de 

refrigerios (cuando aplique)

Documento de control donde se 

registra la entrega de refrigerio al 

habitante de calle

Español X Papel    N.A X HISTORIALES

HISTORIALES DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS SOCIALES POR ABORDAJE EN 

CALLE   

Subserie que contiene las evidencias de los servicios prestados a los 

habitantes de calle mediante las estrategias Contacto Activo y Abordaje en 

Calle, las cuales tienen como objetivo dignificar la vida de los habitantes de 

calle de Bogotá por medio de sensibilizaciones, referenciación y prestación 

de servicios de baño, refrigerio y peluquería. Se encuentra enmarcado en el 

proyecto de inversión 501 - Adultez con Oportunidades del Plan de 

desarrollo 2008-2012, Bogotá Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de 

inversión 743 - Generación de capacidades para el desarrollo de personas 

en prostitución o habitantes de calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 

2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas de atención por primera vez 

(cuando aplique)

Documento que se diligencia a un 

participante que ingresa por primera 

vez a un centro de acogida o un 

hogar de paso.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de ingreso al servicio 

(cuando aplique)

Documento de solicitud de ingreso al 

servicio social por parte de un 

ciudadano

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de legalización de ingreso al 

servicio (cuando aplique)

Documento que registra el ingreso 

del ciudadano (a) al centro de 

atención de la SDIS para prestación 

de servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez
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Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas Sistema de Información de 

Registro de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Conceptos de ingreso (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se da 

un concepto sobre la viabilidad de 

ingreso de los ciudadanos

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad del 

participante

Documento de identidad de una 

persona, ya sea cédula de 

ciudadanía, registro civil, pasaporte, 

entre otros

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación al sistema 

de salud

Documento que soporta la afiliación 

de los usuarios a los servicios de 

salud para acceder a los beneficios 

que brinda la SDIS.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros Únicos de Víctimas 

(cuando aplique)

 Documento donde se reconoce la 

condición de víctima a las personas 

o grupos de personas que sufrieron 

vulneración de sus derechos 

humanos en el marco del conflicto 

armado interno

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de desplazado (cuando 

aplique)

Documento en el cual se certifica 

que los beneficiarios están en 

condición de desplazados por 

conflicto armado

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de compromiso (cuando 

aplique)

 Documentos en donde los 

participantes se comprometen a 

cumplir con ciertas normas, 

responsabilidades y objetivos 

durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de seguimiento a la 

ruta individual de derechos (cuando 

aplique)

Documento que permite registrar las 

acciones afirmativas o de 

intervención profesional psicosocial 

implementadas en el marco de la 

estrategia Ruta Individual de 

Derechos de la SDIS para la 

atención de los habitantes de calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de evaluación por 

enfermería

Documento en el cual los 

profesionales de la atención de 

enfermería monitorean y registran 

datos relevantes sobre el estado de 

salud de los beneficiarios de los 

servicios sociales

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Instrumentos de valoración médica 

Documento que registra los datos 

generales y específicos acerca del 

estado de salud del usuario

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración 

psiquiátrica 

Documento en el que se evalúan y 

miden los aspectos de salud 

psiquiátrica del beneficiario del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración de 

actividad física (cuando aplique)

Documentos en los que se evalúa y 

mide la actividad física realizada por 

el beneficiario, la cantidad que 

soporta e intensidad

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de evaluación 

fisioterapéutica

Documentos en donde se evalúa la 

condición física, movilidad y 

funcionalidad de los beneficiarios del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Epicrisis o historias clínicas (cuando 

aplique)

Documento clínico en el cual se 

registra las condiciones de salud del 

paciente, los actos médicos y los 

demás procedimientos ejecutados 

por el equipo de salud que 

interviene en su atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Registros hospitalarios

Documento que registra las 

novedades de salud que presentan 

los usuarios, así como sus ingresos 

y egresos del hospital

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Órdenes de tratamiento

 Documento donde se prescribe 

servicios y/o tratamientos para el 

usuario.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de administración de 

medicamentos (cuando aplique)

Documento en el cual se registra el 

suministro diario de medicamentos a 

un participante de los servicios 

sociales de la Secretaría Distrital de 

Integración Social.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Instrumentos de estudio de caso

Documento institucional en el cual 

los profesionales de las diferentes 

áreas de atención dejan constancia 

de los estudios realizados a los 

casos de los individuos a ingresar en 

el servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Actas de compromiso

Documentos en donde los 

participantes se comprometen a 

cumplir con ciertas normas, 

responsabilidades y objetivos 

durante su participación en el 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración 

psicológica

Documento en el que se evalúan 

aspectos psicológicos del 

beneficiario, tales como aptitudes, 

personalidad, emociones, 

comportamientos y habilidades 

cognitivas

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Inventarios de elementos del 

beneficiario

Documento que registra la entrega y 

el recibido de las pertenecías de la 

persona. Este documento se 

diligencia al ingreso y al egreso del 

servicio o para el proceso de 

traslado o cambio de unidad 

operativa.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Mapas de redes

Documentos en donde se 

encuentran representaciones 

visuales que muestran las 

interacciones y relaciones sociales 

del beneficiario en situación de 

habitabilidad en calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Registros de entrega de dotación
Documento que registra la entrega 

de elementos de aseo al usuario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración 

nutricional

Documentos en donde se evalúa el 

estado nutricional del beneficiario 

del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de evaluación 

pedagógica

Documentos en los que se mide y 

evalúa el progreso académico, el 

desarrollo de habilidades y 

aprendizaje de los beneficiarios del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración y 

diagnóstico pedagógico

Documentos que contienen las 

evaluaciones del desarrollo 

académico, cognitivo, emocional y 

social de los beneficiarios del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de evolución de trabajo 

social

Documento donde se registran los 

avances del beneficiario frente a las 

intervenciones realizadas en el 

marco del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Intrumentos de atención y 

recomendaciones pedagógicas

Documentos que contienen las 

sugerencias de los profesionales 

frente al aspecto pedagógico del 

beneficiario del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Planes de Atención Individual

Documentos que contienen las 

acciones, estrategias y objetivos a 

desarrollar para la atención de cada 

beneficiario en el transcurso del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Fichas de seguimiento individual

Documento que evidencia el 

seguimiento al cumplimiento del plan 

de atención individual.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Actas de visita domiciliaria

Documento mediante el cual se 

recopila información del beneficiario 

y de su grupo familiar a través de 

una visita programada a su hogar

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Registros de evolución pedagógica

Documento mediante el cual se 

detalla y revisa la evolución 

pedagógica al habitante de calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales internas y 

externas

Documento que contienen las 

solicitudes o requerimientos 

realizados frente al beneficiario del 

servicio social o a su proceso de 

atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas consumo de sustancias 

psicoactivas VESPA (cuando 

aplique)

Documento donde se diligencia y 

controla el consumo de sustancias 

psicoactivas de los beneficiarios del 

servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración y 

diagnóstico ocupacional

Documento que contiene las 

mediciones y evaluaciones 

realizadas a los beneficiarios de los 

servicios sociales para medir su 

desempeño en actividades diarias, 

habilidades, intereses y limitaciones 

para orientación de carrera

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de atención y 

recomendaciones ocupacionales

Documento que registra las 

recomendaciones de los 

profesionales al beneficiario 

respecto a su desarrollo ocupacional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de evolución 

ocupacional

Documento que contiene los 

seguimientos realizados al 

beneficiario frente al componente 

ocupacional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos Modelo Integral de 

Evaluación ocupacional (cuando 

aplique)

Documentos que contienen las 

evaluaciones del beneficiario 

respectoa sus habilidades, 

capacidades, contextos, limitaciones 

con el fin de medir su capacidad 

para participar en actividades 

ocupacionales de manera efectiva

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de exploración 

vocacional

Documento en el que se consigna 

información sobre los intereses y 

aptitudes del ciudadano en materia 

ocupacional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Registros de signos vitales

Documento en el cual se lleva el 

registro de los signos vitales de los 

participantes que lo requieren 

durante su estancia en el centro de 

atención de la SDIS

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Registros de notas de enfermería

Documentos que consignan la 

atención y cuidados realizados a los 

beneficiarios por parte de 

profesionales en enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de actividades y 

procedimientos del cuidado de la 

salud del beneficiario

Documentos de control de las 

actividades que debe realizar el 

habitante de calle para el cuidado de 

su salud.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de valoración y 

diagnóstico social

Documentos que contienen la 

evaluación de la situación social, 

económica y emocional de los 

beneficiarios del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Hojas de atención y 

recomendaciones sociales

Documento en el cual se evidencian 

las sugerencias de los profesionales 

al beneficiario luego del diagnóstico 

social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Hojas de evolución social

Documento en el cual se registran 

los avances del beneficiario frente a 

las recomendaciones del profesional 

para mejorar su situación emocional, 

social y económica

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes del habitante de calle a 

otras entidades (opcional)

Documento por medio del cual se 

informa a otras entidades sobre la 

atención prestada al habitante de 

calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Fichas de intervención

Documento mediante el cual se 

registra la intervención realizada al 

ciudadano habitante de calle 

durante la prestación del servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas de seguimiento al Plan de 

Compromiso

Documento mediante el cual se 

registra el cumplimiento a las metas 

trazadas en el acta de compromiso 

firmada por el beneficiario

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Fichas de seguimiento a remisiones

Documento mediante el cual se 

registra el la trazabilidad de las 

remisiones realizadas del 

beneficiario a otras entidades o 

servicios

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas de Interrupción del programa 

(cuando aplique)

Documento en el que se registran 

las causales por los cuales se hace 

interrupción del servicio a un usuario

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros del Sistema Integral de 

Referencia y Contrarreferencia 

(cuando aplique)

Documentos que contienen 

información relevante sobre la 

atención del beneficiario del servicio 

social en caso de ser remitido a otro 

centro, servicio o entidad

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de retiro voluntario 

(cuando aplique)

Documento en el cual el usuario 

solicita el retiro del servicio.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Hojas de inclusión social (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el cual 

se realiza el proceso de inclusión 

social del beneficiario en escenarios 

productivos para superación de la 

habitabilidad en calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de capacitación (cuando 

aplique)

Documento que sirve como 

constancia de capacitación recibida 

por el beneficiario referente a un 

curso o taller

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros para el traslado de 

expedientes entre localidades y/o 

unidades operativas (cuando 

aplique)

Documento que da cuenta del 

traslado del beneficiario a otra 

localidad, centro de atención, 

servicio o entidad

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Resolución Interna 764 de 2013

Ley 1448 de 2011. 

Acuerdo Distrital 366 de 2009 y Ley 1641 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Actas de egreso del servicio

Documento mediante el cual se 

retira al beneficiario de la prestación 

del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE HABITANTES DE 

CALLE

Subserie que contiene los expedientes derivados de la prestación del 

servicio de Atención Integral a Ciudadanos Habitantes de Calle descrito en la 

Resolución Interna 764 de 2013 de la siguiente manera:

- Centros de Autocuidado: recuperación de los hábitos de higiene, la 

promoción de los derechos y sensibilización en los componentes de 

desarrollo personal, familiar y comunitario orientados de manera progresiva 

al ejercicio pleno de la ciudadanía.

- Centros de Acogida Día y Noche: restitución de los derechos de las 

personas habitantes de calle participantes en un proceso de fortalecimiento 

de hábitos de higiene, hábitos alimentarios y hábitos de sueño con 

alojamientos (día y noche), la promoción de derechos - deberes y la atención 

estructurada de los componentes de desarrollo personal, familiar y 

comunitario, orientados a mejorar su calidad de vida.

- Centro de Desarrollo Personal Integral: proceso multidimensional con 

enfoque sistémico, que durante nueve meses fortalece las condiciones para 

el desarrollo humano integral, el goce efectivo de derechos y la calidad de 

vida como expresiones del ejercicio pleno de su ciudadanía.

- Centros de Protección de Alta Dependencia Funcional: protección de 

manera integral y permanente a las personas que habitaron la calle y que 

presentan alta dependencia funcional, fortaleciendo sus hábitos de higiene, 

alimentarios y de sueño, a través de su participación en un proceso 

(terapéutico) de atención integral con enfoque sistémico en los componentes 

de desarrollo personal, familiar y comunitario, que atiende comportamientos 

adictivos, deterioro físico, mental o cognitivo, orientado a la autonomía, la 

habilitación de su funcionalidad y una mejor calidad de vida.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de ingreso al servicio 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el 

ciudadano (a) hace solicitud de 

ingreso al programa

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fichas Sistema de Información de 

Registro de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la 

información general de los 

participantes de los servicios 

sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad de los 

participantes

Documento de identidad de una 

persona, ya sea cédula de 

ciudadanía, registro civil, pasaporte, 

entre otros

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Programas de formación

Documentos que contienen la 

planeación y ejecución de los cursos 

o talleres ofertados a los 

beneficiarios del servicio social

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de actualización de 

georreferenciación establecimientos 

de prostitución (cuando aplique)

Documentos en donde se identifican 

los establecimientos y coordenadas 

en calle donde se ejerce la 

prostitución en Bogotá

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de asistencia a encuentros 

intralocales

Documento que evidencia el control 

de asistencia a los cursos o talleres 

ofrecidos

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de entrega de certificados 

(cuando aplique)

Documento que evidencia la entrega 

de certificados de participación en 

las capacitaciones ofrecidas

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración 

Social". Artículo 24º. Subdirección para la Adultez. a) Brindar a la 

Dirección Poblacional mecanismos para la planeación, diseño, 

ejecución, supervisión, control, evaluación y sistematización de las 

estrategias, programas, proyectos y servicios que se prestan 

directamente o a través de convenios o contratos con organizaciones 

públicas o privadas, a los adultos en situación de vulnerabilidad, para 

promover, prevenir o restituir los derechos vulnerados a esta 

población, de conformidad con la misión de la entidad. 

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de formación (cuando 

aplique)

Documento que sirve como 

constancia de la formación recibida 

en un curso o taller

Español X Papel    N.A X PROGRAMAS PROGRAMAS DE FORMACIÓN

Subserie que da cuenta de los programas ofrecidos por la Secretaría Distrital 

de Integración Social para la formación de personas vinculadas a la 

prostitución en actividades alternativas para la generación de ingresos. Estos 

programas se encuentran enmarcados en el proyecto de inversión 501 - 

Adultez con Oportunidades del Plan de desarrollo 2008-2012, Bogotá 

Positiva: Para Vivir Mejor y el proyecto de inversión 743 - Generación de 

capacidades para el desarrollo de personas en prostitución o habitantes de 

calle del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016. 

X
Subdirección para la 

Adultez
Disponible Archivos de Gestión No Aplica

Subdirección para 

la Adultez

Elaborado por: 

Cargo:

Firma:

Lugar y fecha:  

Subdirección Administrativa y Financiera -Gestión Documental

 

 

 Bogotá, D.C. 30/05/2023 Lugar y fecha:  Bogotá, D.C. 30/05/2023

Aprobado por: Subdirección Administrativa y Financiera SAF

Cargo:  

Firma:  



Pública Clasificada Reservada

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resolución Interna 511 de 2011. 

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales 

de convocatoria

Documento por el cual se invita a los miembros del 

Comité Operativo de Envejecimiento y Vejez - 

COEV a sesión

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ OPERTAIVO 

DE ENVEJECIMIENTO Y 

VEJEZ - COEV

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Operativo de 

Envejecimiento y Vejez - COEV como la instancia coordinadora, asesora y de concertación de las 

acciones que se propongan dentro de la implementación de la Política Pública Social para el 

Envejecimiento y la Vejez en Bogotá, de conformidad con lo establecido en la Resolución Interna 

511 de 2011. 

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resolución Interna 511 de 2011. 

(NA) (NA)

Actas de reunión de 

Comité Operativo de 

Envejecimiento y Vejez - 

COEV

Documento que refleja la toma de decisiones y 

compromisos adquiridos en sesión del Comité 

Operativo de Envejecimiento y Vejez - COEV

Español X Papel    N.A X ACTAS

ACTAS COMITÉ OPERTAIVO 

DE ENVEJECIMIENTO Y 

VEJEZ - COEV

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Operativo de 

Envejecimiento y Vejez - COEV como la instancia coordinadora, asesora y de concertación de las 

acciones que se propongan dentro de la implementación de la Política Pública Social para el 

Envejecimiento y la Vejez en Bogotá, de conformidad con lo establecido en la Resolución Interna 

511 de 2011. 

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Solicitudes de ingreso al 

servicio

Documento que evidencia la solicitud de ingreso al 

servicio por un usuario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general 

de los participantes de los servicios sociales para 

su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Documentos de identidad 

del participante

Documento de identidad de una persona, ya sea 

cédula de ciudadanía, registro civil, pasaporte, 

entre otros

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de los 

usuarios a los servicios de salud para acceder a 

los beneficios que brinda la SDIS.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Recibos de servicios 

publicos

Documento que soporta la información 

suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Certificados de 

desplazado (cuando 

aplique)

Comunicación en la cual se certifica que los 

beneficiarios están en condición de desplazados 

por el conflicto armado interno

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

Documento donde se reconoce la condición de 

víctima a las personas o grupos de personas que 

sufrieron vulneración de sus derechos humanos 

en el marco del conflicto armado interno

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 
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Área/ DependenciaExterno Serie



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Certificados de población 

especial (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se da garantía que el-

la ciudadano-a identificado-a y valorado-a cumple 

con las condiciones de población especial

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Certificados de catastro 

de no tenencia de 

propiedad (cuando 

aplique)

Documento que soporta la no titularidad de un 

bien inmueble por parte de un individuo
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Certificados de no recibir 

pensión (cuando aplique)

Documento mediante el cual el fondo de 

pensiones certifica que un ciudadano no recibe 

pensión

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Certificados de ingresos 

del adulto mayor (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se certifican los 

ingresos que recibe el adulto mayor para su 

sostenimiento diario

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Fichas de identificación 

de la persona mayor 

Documento en el cual se registra los datos básicos 

de la persona mayor a ingresar al servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Fichas socioeconómicas 

para ubicación de la 

persona mayor en los 

centros de protección 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se comprueba el nivel 

socioeconómico del adulto mayor para su 

ubicación en los centros de protección

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Epicrisis o historias 

clínicas

Documento clínico en el cual se registra las 

condiciones de salud del paciente, los actos 

médicos y los demás procedimientos ejecutados 

por el equipo de salud que interviene en su 

atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros de cruce de 

bases de datos 

individuales (cuando 

aplique)

Documento que permite identificar información de 

los beneficiarios para su ingreso de acuerdo a la 

consulta de las diferentes bases de datos del país

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Actas de visita 

domiciliaria o en calle 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se recopila 

información del beneficiario y de su grupo familiar 

a través de una visita programada a su hogar o en 

calle

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Actas de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social

Documentos en donde los participantes se 

comprometen a cumplir con ciertas normas, 

responsabilidades y objetivos durante su 

participación en el servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Informes sociofamiliares 

(cuando aplique)

Documento que registra la información familiar, 

financiera, de salud, personal y ocupacional del 

beneficiario del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

valoración funcional del 

beneficiario (cuando 

aplique)

Documentos en donde se evalúa la capacidad y el 

desempeño del beneficiario del servicio social en 

la realización de actividades cotidianas y 

funcionales

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Actas de legalización de 

ingreso al servicio

Documento que se utiliza en el servicio de Centros 

de Protección Social para el ingreso de la persona 

mayor. 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Instrumentos de estudio 

de caso

Documento institucional en el cual los 

profesionales de las diferentes áreas de atención 

dejan constancia de los estudios realizados a los 

casos de los individuos a ingresar en el servicio 

social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Actas de transitoriedad 

en los Centros de 

Desarrollo Social 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se le acuerda e 

informa a la persona mayor del carácter transitorio 

de la estadía en el centro de protección social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Inventarios de 

pertenencias del 

beneficiario

Documento que registra la entrega y el recibido de 

las pertenecías del beneficiario. Este documento 

se diligencia al ingreso y al egreso del servicio o 

por traslado o cambio de unidad operativa.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros de entrega de 

elementos (cuando 

aplique)

Documento donde se lleva el control de la entrega 

de los elementos de aseo a los participantes del 

servicio

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimientos de caso en 

trabajo social

Documentos en donde se registra y monitorea la 

información relevante de los beneficiarios 

atendidos por los profesionales en trabajo social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

valoración inicial de 

enfermería

Documentos en donde se recopila y evalúa la 

información del estado de salud del beneficiario al 

inicio de la prestación del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

valoración inicial en artes 

(cuando aplique)

Documentos en donde se recopila y evalúa la 

información de las capacidades artísticas del 

beneficiario al inicio de la prestación del servicio 

social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento en terapia 

respiratoria

Documento en el cual se registran los avances del 

adulto mayor en las terapias respiratorias 

ofrecidas en los centros de protección social de la 

Secretaría Distrital de Integración Social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento en terapia 

ocupacional

Documento que contiene las mediciones y 

evaluaciones realizadas a los beneficiarios de los 

servicios sociales para medir su desempeño en 

actividades diarias, habilidades, intereses y 

limitaciones para orientación de carrera

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento de evolución 

nutricional

Documentos en donde se evalúa el estado 

nutricional del beneficiario del servicio social y se 

realiza su seguimiento respectivo

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento en atención 

psicológica

Documento en el que se monitorean los aspectos 

psicológicos del beneficiario, tales como aptitudes, 

personalidad, emociones, comportamientos y 

habilidades cognitivas

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Instrumentos de 

seguimiento en 

fisioterapia

Documentos en donde se evalúa y monitorea la 

condición física, movilidad y funcionalidad de los 

beneficiarios del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Solicitudes de salida 

temporal bajo 

responsabilidad de la 

persona mayor, referente 

y/o familia (cuando 

aplique)

Documento que evidencia la solicitud realizada de 

permiso para salir del centro de protección
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Actas de autorización de 

salida temporal de 

personas mayores con 

recomendaciones 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se autoriza el egreso 

temporal del centro de atención de la SDIS por 

parte de la persona mayor con las 

recomendaciones respectivas

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Registros de constantes 

vitales

Documento que registra de manera periódica los 

signos vitales de los usuarios 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros Diarios de 

Actividades de Cuidado 

para la Salud del 

beneficiario

Documento el cual registra las actividades 

realizadas por los beneficiarios en el centro de 

atención para el cuidado de su salud

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Planes de Intervención 

Individual

Documentos que contienen las acciones, 

estrategias y objetivos a desarrollar para la 

atención de cada beneficiario en el transcurso del 

servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Hojas de evolución del 

beneficiario (cuando 

aplique)

Documento en el cual se lleva el registro del 

seguimiento al plan de intervención individual y de 

la  evolución del caso del participante del servicio 

social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros de 

administración de 

medicamentos

Documento que evidencia los medicamentos 

suministrados al adulto mayor en un periodo 

determinado por el auxiliar o profesional de 

enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA) Notas de enfermería

Documentos en donde se detallan los cuidados y 

atenciones proporcionadas al beneficiario por 

parte de profesionales en enfermería

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Consentimientos 

informados

Documento en donde el beneficiario otorga su 

autorización para recibir un tratamiento o la 

realización de un proceso de atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Registros de defunción 

(cuando aplique)

Documento en el  cual se certifica el fallecimiento 

del beneficiario del servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)
Licencias de inhumación 

(cuando aplique)

Documento donde se evidencia autorización para 

enterrar o depositar cadáveres, restos óseos y 

partes humanas en los cementerios.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Registros para el traslado 

de expedientes entre 

localidades y/o unidades 

operativas (cuando 

aplique)

Documento en donde se detalla el traslado del 

expediente del beneficiario entre localidades, 

unidades operativas o entidades

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

 Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

(NA) (NA)

Actas de egreso del 

servicio y/o de cierre de 

expediente

Documento que da egreso al beneficiario del 

servicio social o que da cierre a su expediente
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad a partir de los siguientes servicios:

- Centros de Protección Social: dirigido a las personas mayores de 60 años, que presentan 

dependencia moderada o severa, sin redes familiares o sociales de apoyo, en situación de 

fragilidad y vulnerabilidad social, en donde se realizan acciones integrales interdisciplinarias, en el 

marco de los enfoques de derecho y desarrollo humano, prestándose de manera continua las 24 

horas de domingo a domingo.

- Centros Día: atención integral durante el día, diseñado para personas mayores con vulneración 

en su integridad y requieran acompañamiento social para estimular procesos de autonomía. Este 

servicio promueve el ejercicio de los derechos en el marco de la seguridad humana, favoreciendo 

el envejecimiento activo, trabajando la responsabilidad intergeneracional involucrando a las familias 

y a la comunidad; contribuyendo así a disminuir la segregación social por edadismo.

- Centros Noche: atención integral y transitoria que busca garantizar un alojamiento seguro para 

personas mayores de 60 años que no cuentan con un domicilio permanente para pasar la noche, 

con el fin de garantizar la restitución de sus derechos a través de la satisfacción de necesidades 

básicas como son: dormitorio, alimentación y actividades de desarrollo humano que promuevan un 

envejecimiento activo. Se presta durante 12 horas, de domingo a domingo.

Estos se encuentran conformados de acuerdo con las Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 de 

2013, en el proyecto de inversión 496 Atención integral por la garantía de los derechos para una 

vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo Bogotá Positiva 2008-2012 

y en el proyecto 742 Atención integral para personas mayores: disminuyendo la discriminación y la 

segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá Humana 2012-2016

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Solicitudes de ingreso al 

servicio

Documento que evidencia la solicitud de ingreso al 

servicio por un usuario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información general 

de los participantes de los servicios sociales para 

su ingreso a los mismos, la cual se ingresa al 

Sistema de Información Misional

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Documentos de identidad 

del participante

Documento de identidad de una persona, ya sea 

cédula de ciudadanía, registro civil, pasaporte, 

entre otros

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Recibos de servicios 

publicos

Documento que soporta la información 

suministrada del domicilio y estrato 

socioeconómico de una persona.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de los 

usuarios a los servicios de salud para acceder a 

los beneficios que brinda la SDIS.

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de población 

especial (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se da garantía que el-

la ciudadano-a identificado-a y valorado-a cumple 

con las condiciones de población especial

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de catastro 

de no tenencia de 

propiedad (cuando 

aplique)

Documento que soporta la no titularidad de un 

bien inmueble por parte del beneficiario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de 

residencia de Junta de 

Acción Comunal (cuando 

aplique)

Documento que certifica el sitio de residencia de 

un ciudadano por la Junta de Acción Comunal
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de 

desplazado (cuando 

aplique)

Comunicación en la cual se certifica que los 

beneficiarios están en condición de desplazados 

por el conflicto armado interno

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Registros Únicos de 

Víctimas (cuando 

aplique)

Documento donde se reconoce la condición de 

víctima a las personas o grupos de personas que 

sufrieron vulneración de sus derechos humanos 

en el marco del conflicto armado interno

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de 

discapacidad (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se certifican las 

condiciones de discapacidad de un usuario.
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Certificados de no recibir 

pensión (cuando aplique)

Documento mediante el cual el fondo de 

pensiones certifica que un ciudadano no recibe 

pensión 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.
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Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados laborales del 

acudiente de la persona 

mayor (ingreso base de 

cotización IBC) (cuando 

aplique)

Documento que registra los ingresos y la 

antigüedad del empleo de una persona acudiente 

de un adulto mayor

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
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Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Actas de visita de 

validación de 

condiciones

Documento el cual registra y relaciona cada una 

de las condiciones en las que vive o se encuentra 

el participante para validar su condición e ingresar 

al servicio 

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Fichas de validación de 

condiciones (cuando 

aplique)

Documento en el cual se determinan las 

condiciones de vulnerabilidad de la persona mayor 
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Fichas para calificación 

de criterios de 

priorización (cuando 

aplique)

Documento que permite establecer criterios de 

priorización de ingreso al servicio según la 

vulnerabilidad de los solicitantes

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documento que se produce o recibe en solicitud o 

respuesta de un requerimiento para la prestación 

del servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Fichas actualización de 

datos (cuando aplique)

Documento en el cual se registran las novedades 

que presentan los beneficiarios en la actualización 

de sus datos personales

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Actas de visita 

domiciliaria  

Documento mediante el cual se recopila 

información del beneficiario y de su grupo familiar 

a través de una visita programada a su hogar

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Actas de ingreso por 

excepción (cuando 

aplique)

Documento que autoriza el ingreso excepcional de 

la persona mayor al servicio, previo concepto del 

Comité de Excepcionalidad de la SDIS

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Acta de aceptación de 

ingreso (cuando aplique)

Documento por medio del cual se realiza el 

ingreso del beneficiario al servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Fichas de seguimiento a 

la persona mayor del 

servicio de apoyos 

económicos

Documento por medio del cual se realiza 

seguimiento a los usuarios y se registra las 

acciones adelantadas para entrega de apoyo 

económico

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.
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 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA) Citaciones

Documento mediante el cual se notifica a la 

persona mayor para que se presente ante la SDIS 

para entrega de apoyo económico

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
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 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Constancias de 

autorización de 

expedición, entrega y 

bloqueo de tarjeta débito

Documento que evidencia la autorización de 

expedición, entrega o bloqueo de tarjeta al 

acudiente del beneficiario, la cual contiene el 

apoyo económico suministrado

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
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 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Registros de entrega de 

tarjeta débito

Documento que evidencia la entrega de tarjeta al 

acudiente del beneficiario la cual contiene el 

apoyo económico suministrado

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Solicitudes de bloqueo de 

tarjeta débito

Documento que evidencia la solicitud de bloqueo 

de tarjeta del beneficiario
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Actas de entrega 

motivada de tarjeta por 

discapacidad

Documento en el cual consta la entrega de tarjeta 

débito al usuario o acudiente por motivo de 

discapacidad del beneficiario

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Actas de compromiso y 

corresponsabilidad 

familiar y social

Documentos en donde los participantes se 

comprometen a cumplir con ciertas normas, 

responsabilidades y objetivos durante su 

participación en el servicio social

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Solicitudes de traslado 

(cuando aplique)

Documento que evidencia la solcitud de traslado 

de localidad, servicio o entidad de un beneficiario 

de acuerdo con sus necesidades

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Epicrisis o historias 

clínicas

Documento clínico en el cual se registra las 

condiciones de salud del paciente, los actos 

médicos y los demás procedimientos ejecutados 

por el equipo de salud que interviene en su 

atención

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Hojas de descargos 

(cuando aplique)

Documento que registra los descargos del usuario 

por cobro indebido del apoyo económico o 

posterior al fallecimiento de la persona mayor y 

documentos que soportan las pruebas

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
Subdirección para la 

Vejez 
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)
Recursos de reposición 

(cuando aplique)

Documento que tiene por objeto la impugnación de 

los descargos realizados a un individuo por cobro 

indebido del apoyo económico

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.
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Vejez 



 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Certificados de 

defunción (cuando 

aplique)

Documento en el  cual se certifica el fallecimiento 

del beneficiario del servicio
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.
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Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA) Edictos

Documento que evidencia un aviso, orden o 

decreto publicado por la autoridad con el fin de 

promulgar una disposición frente al cobro indebido 

del apoyo económico por parte de un acudiente 

de persona mayor

Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.

X
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Vejez 
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Subdirección para la 

Vejez 

 Decreto 607 de 2007. "Por el cual se 

determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social".

Resoluciones Internas 964 de 2009 y 764 

de 2013

Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011

(NA) (NA)

Actas de egreso del 

servicio y/o de cierre de 

expediente

Documento que da egreso al beneficiario del 

servicio social o que da cierre a su expediente
Español X Papel    N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE 

LAS PERSONAS MAYORES 

CON APOYO ECONÓMICO

Subserie que contiene la atención prestada por la Secretaría Distrital de Integración Social a los 

adultos mayores en vulnerabilidad en el servicio de desarrollo de capacidades y potencialidades 

con apoyo económico. Este se encuentra dirigido a las personas mayores en situación de 

discriminación y segregación socioeconómica y se basa en un enfoque de derechos con 

perspectiva territorial, de género y diferencial. Está conformado por dos componentes: 1) Gestión 

social, que busca reconocer, desarrollar y fortalecer capacidades y potencialidades de las 

personas mayores para el desarrollo humano desde un trabajo grupal, haciendo énfasis en el 

fortalecimiento de la participación democrática, el cuidado y las redes sociales y familiares; 2) 

Gestión Administrativa, que se orienta a la entrega de un apoyo económico individual encaminado a 

mejorar las condiciones materiales de existencia para un envejecimiento y una vejez con 

independencia y autonomía. Este servicio se encuentra estipulado en las Resoluciones Internas 

964 de 2009 y 764 de 2013, en el proyecto de inversión 496 - Atención integral por la garantía de 

los derechos para una vejez digna en el Distrito Capital - Años Dorados del Plan de Desarrollo 

Bogotá Positiva 2008-2012 y en el proyecto 742 - Atención integral para personas mayores: 

disminuyendo la discriminación y la segregación socioeconómica del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana 2012-2016.
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Pública Clasificada Reservada

Resolución 1376 de 2011. "Por la cual se conforma y reglamenta el Comité 

Operativo para las Familias al interior del Consejo Distrital de Política Social". 

Artìculo 6 Objeto y funciones de la Secretaría Técnica. “La Secretaría Técnica 

del Comité Operativo para las Familias estará a cargo de la Secretaría Distrital 

de Integración Social a través de la Subdirección para la Familia y tendrá por 

objeto coordinar su funcionamiento y el adecuado desarrollo de sus 

actividades.” 

Resolución 1376 de 2011.

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales 

de convocatoria

Documento que reflejan las 

comunicaciones de convocatoria a 

sesión del Comité Operativo para las 

Familias

Español X Papel  N.A X ACTAS
ACTAS COMITÉ OPERATIVO PARA LAS 

FAMILIAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité Operativo para las Familias como 

la instancia de participación, análisis y discusión de la 

temática de familia para la ejecución de acciones 

enmarcadas en la Política Pública para las Familias del 

Distrito de conformidad con lo establecido en la Resolución 

1376 de 2011.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Resolución 1376 de 2011. "Por la cual se conforma y reglamenta el Comité 

Operativo para las Familias al interior del Consejo Distrital de Política Social". 

Artìculo 6 Objeto y funciones de la Secretaría Técnica. “La Secretaría Técnica 

del Comité Operativo para las Familias estará a cargo de la Secretaría Distrital 

de Integración Social a través de la Subdirección para la Familia y tendrá por 

objeto coordinar su funcionamiento y el adecuado desarrollo de sus 

actividades.” 

Resolución 1376 de 2011.

(NA) (NA)
Actas Comité Operativo 

para las Familias

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos en 

sesión del Actas del Comité Operativo 

Local para las Familias

Español X Papel  N.A X ACTAS
ACTAS COMITÉ OPERATIVOS LOCALES 

PARA LAS FAMILIAS

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Comité Operativo para las Familias como 

la instancia de participación, análisis y discusión de la 

temática de familia para la ejecución de acciones 

enmarcadas en la Política Pública para las Familias del 

Distrito de conformidad con lo establecido en la Resolución 

1376 de 2011.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Resolución 1376 de 2011. "Por la cual se conforma y reglamenta el Comité 

Operativo para las Familias al interior del Consejo Distrital de Política Social". 

Artìculo 6 Objeto y funciones de la Secretaría Técnica. “La Secretaría Técnica 

del Comité Operativo para las Familias estará a cargo de la Secretaría Distrital 

de Integración Social a través de la Subdirección para la Familia y tendrá por 

objeto coordinar su funcionamiento y el adecuado desarrollo de sus 

actividades.” 

Acuerdo 152 de 2005. 

(NA) (NA)
Comunicaciónes oficiales 

de convocatoria

Documento que reflejan las 

comunicaciones de convocatoria a 

sesión del Consejo Distrital para la 

Atención Integral a Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y Explotación 

Sexual

Español X Papel  N.A X ACTAS

ACTAS CONSEJOS LOCALES PARA LA 

ATENCIÓN INTEGRAL A VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA Y 

EXPLOTACIÓN SEXUAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo Distrital para la Atención Integral 

a Víctimas de Violencia Intrafamiliar y Violencia y 

Explotación Sexual como cuerpo consultor y asesor 

encargado de formular políticas que articulen los 

programas de las entidades responsables en Bogotá D.C 

frente a la atención integral a víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual de conformidad con el 

Acuerdo 152 de 2005.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Resolución 1376 de 2011. "Por la cual se conforma y reglamenta el Comité 

Operativo para las Familias al interior del Consejo Distrital de Política Social". 

Artìculo 6 Objeto y funciones de la Secretaría Técnica. “La Secretaría Técnica 

del Comité Operativo para las Familias estará a cargo de la Secretaría Distrital 

de Integración Social a través de la Subdirección para la Familia y tendrá por 

objeto coordinar su funcionamiento y el adecuado desarrollo de sus 

actividades.” 

Acuerdo 152 de 2005. 

(NA) (NA)

Actas Consejo Distrital 

para la Atención Integral a 

Víctimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y 

Explotación Sexual

Documento que refleja la toma de 

decisiones y compromisos adquiridos en 

sesión del Consejo Local para la Atención 

Integral a Victimas de Violencia 

Intrafamiliar y Violencia y Explotación 

Sexual

Español X Papel  N.A X ACTAS

ACTAS CONSEJOS LOCALES PARA LA 

ATENCIÓN INTEGRAL A VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA Y 

EXPLOTACIÓN SEXUAL

Subserie en la que se relacionan los temas tratados y 

acordados por el Consejo Distrital para la Atención Integral 

a Víctimas de Violencia Intrafamiliar y Violencia y 

Explotación Sexual como cuerpo consultor y asesor 

encargado de formular políticas que articulen los 

programas de las entidades responsables en Bogotá D.C 

frente a la atención integral a víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual de conformidad con el 

Acuerdo 152 de 2005.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de protección 

de derechos al menor

Documento mediante el cual se solicita 

se resuelva medida de protección de 

derechos sobre un menor por parte de 

una comisaría de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Providencias o 

sentencias con medida 

de protección o 

restablecimiento de 

derechos

Documento que contiene la sentencia en 

la que el comisario de familia resuelve 

imponer medidas de protección o 

restablecimiento de derechos a un menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Boletas de ingreso al 

servicio

Documento en el cual se registran los 

datos del niño, niña o adolecente para 

ingreso al servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Constancias de 

comparecencia - relato de 

los hechos (cuando 

aplique)

Documento que acredita que la persona 

citada ha comparecido ante la audiencia 

pública, relatando los hechos por los 

cuales se citó

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información 

general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al Sistema de 

Información Misional

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de verificación de la 

garantía y estado de 

cumplimiento de 

derechos

Documento mediante el cual se observa 

la evaluación del cumplimiento de los 

derechos y garantías de una persona 

para su atención

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad 

del participante 

Documento de identidad de una persona, 

ya sea cédula de ciudadanía, registro 

civil, pasaporte, entre otros

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de 

los usuarios a los servicios de salud para 

acceder a los beneficios que brinda la 

SDIS.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de Información 

Escolar (cuando aplique)

Documento que registra la información 

escolar de un menor, como matrícula, 

curso, notas, entre otros

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Carnets de vacunaciones
Documentos que evidencian las vacunas 

que deben tener los menores
Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Cartas de salud 

provisional para población 

especial (cuando aplique)

Documentos en el cuales se registra el 

estado de salud del niño, niña o 

adolescente que se encuentre certificado 

como población especial

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

 CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Código: FOR-GD-024

Interno Área/ Dependencia

Versión: 0

Fecha: 

Página: 1 de 1

Serie

Tipo de origen

Hoja __de__

Descripción de la categoría de informaciónExterno

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso) Subdirección para la Familia

Localización del 

documento o del 

activo de 

información

Publicada en (link pagina 

web)

Fecha de elaboración/validación: 30/05/2023

Clasificación Documental (Categoría de Información)

Descripción del soporte

Subserie
Custodio de la 

información

Estado de 

la 

información

Norma, función o proceso
Código del 

Procedimiento Presentación de la 

Información (formato)

Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)Tipo documental

Código del 

Formato Nombre del registro 

o documento de 

archivo

Definición Idioma Análogo Digital Electrónico Descripción del Soporte



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

crecimiento y desarrollo

Documentos en los que se registran y 

monitorean el progreso físico y cognitivo 

de un menor a través del tiempo

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados médicos 

(cuando aplique)

Documento en el que un médico da fe del 

estado de salud de una persona en un 

determinado momento

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de estado de 

vivienda (cuando aplique)

Documento que registra información 

básica del estado actual de una vivienda 

del beneficiario del servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Denuncias penales o de 

oficio (cuando aplique)

Escrito mediante el cual se interpone una 

denuncia con la presunción de un delito 

ante la policía, comisaría de familia, 

autoridad judicial o fiscal de un hecho 

presuntamente constitutivo de infracción 

penal.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Autos de apertura de 

investigación para 

restablecimiento de 

derechos

Documento mediante el cual se realiza la 

apertura de investigación para establecer 

la medida de restablecimiento de 

derechos por parte de una comisaría de 

familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos Únicos de 

Noticia Criminal (Fiscalía)

Documento en el cual se registra un 

presunto delito para reportar en el 

sistema de información de la Fiscalía 

General de la Nación para el Sistema 

Penal Oral Acusatorio

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Autos que avocan 

conocimiento

Documentos en los una autoridad es 

informada de un asunto que originalmente 

estaba siendo atendido por una autoridad 

inferior

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Conceptos psicológicos

Documentos emitidos por un profesional 

en psicología en donde se describen y 

explican diferentes aspectos de 

comportamiento, cognición, emoción, 

percepción, entre otros, de una persona

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de ubicación 

institucional provisional 

Documento donde se establece el lugar 

transitorio del niño, niña o adolescente 

dentro de las instalaciones de la SDIS

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Certificados de 

publicación "Me conoces" 

(cuando aplique)

Documento que contiene la información 

correspondiente a la publicación del 

formato "me conoces", el cual contiene 

información básica del menor atendido y 

de la comisaría de familia que tramita su 

atención

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Estudios de información 

genética ADN (cuando 

aplique)

Documento en el cual se evidencia el 

resultado del estudio de la información 

genética realizado a un menor 

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de ingreso a 

terapia ocupacional

Documentos que contienen el inicio del 

proceso de evaluación de un profesional 

a un menor acerca de sus habilidades, 

limitaciones y necesidades para su 

efectivo tratamiento

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de 

valoración de ingreso

Documento que registra el estado de 

salud preliminar de una persona al 

ingresar a un centro de atención.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Boletas de citación 

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Constancias de entrega 

de boleta de citación 

(cuando aplique) 

Documento que evidencia la entrega de la 

boleta de citación a una audiencia
Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Solicitudes de publicación 

a Defensoría de Familia 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se solicita 

autorización a la Defensoría de Familia de 

publicación de un caso o un proceso de 

un menor en medida de restablecimiento 

de derechos expedida por comisaria de 

familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Constancias de diligencia 

de declaración 

juramentada (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se da 

evidencia de la realización de la 

declaración juramentada de las partes en 

el proceso

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Notificaciones y 

recepciones de 

declaración de los padres

Documentos que contienen las 

declaraciones de los padres de un menor 

remitidas a la comisaria de familia en el 

marco de un proceso de restablecimiento 

de derechos de un menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Solicitudes de remisión a 

Medicina Legal (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se remite el 

caso del niño, niña o adolescente  a 

medicina legal para un informe técnico.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicaciones oficiales 

de citación a los padres 

para presentarse en 

Medicina legal (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se cita a los 

padres para presentarse en Medicina 

legal para realización de un informe 

técnico del menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes Técnicos 

Médico Legales de 

Lesiones No Fatales  

(cuando aplique)

Documento aportado por el perito forense 

en respuesta a la solicitud de la autoridad 

en donde se da cuenta de las lesiones 

sufridas por un menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de audiencia 

pública de interrogatorio 

(cuando aplique)

Documento que evidencia el desarrollo de 

cada las audiencias para establecer los 

hechos en los que ocurrieron los actos 

presuntamente violentos en contra de un 

menor para establecimiento de medida 

de restablecimiento de derechos

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Conceptos técnicos 

sociales del beneficiario 

(cuando aplique)

Documento por medio del cual se realiza 

una valoración social del beneficiario con 

el fin de emitir un concepto técnico de su 

estado general para conocimiento del 

comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de estudio 

sociofamiliar (cuando 

aplique)

Documento en el cual se registran las 

condiciones sociales de la familia del 

beneficiario con el fin de ser presentado 

ante el comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Audiencias de fallo del 

proceso de 

restablecimiento de 

derechos 

Documento por el cual se realiza la 

audiencia final para otorgar fallo a favor o 

en contra de establecer una medida de 

protección legal o de restablecimiento de 

derechos al menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Resoluciones del 

Comisario de Familia

Documento por el cual el comisario de 

familia otorga o deniega medida de 

protección legal o de restablecimiento de 

derechos al menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Notificaciones de la 

resolución

Documento a través del cual se informa a 

las partes de la resolución expedida por el 

comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de audiencia de 

conciliación (cuando 

aplique)

Documento en el cual se especifican los 

resultados de una conciliación entre las 

partes para la solución pacífica de 

conflictos familiares en casos de 

medidas de protección y restablecimiento 

de derechos

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de amonestación a 

los padres de familia 

(cuando aplique)

Documento por el cual el comisario de 

familia amonesta a los padres de familia 

del menor en proceso de medida de 

protección legal o restablecimiento de 

derechos con una sanción

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de compromiso 

para ordenar la ubicación 

inmediata del menor en 

medio familiar (cuando 

aplique)

Documento por el cual se ordena la 

ubicación temporal del menor en proceso 

de medida de protección legal y de 

restablecimiento de derechos en una 

familia de manera inmediata

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Acta de entrega del niño, 

niña y/o adolescente a su 

medio familiar (cuando 

aplique)

Documento en el cual el menor en 

proceso de medida de protección legal y 

de restablecimiento de derechos es 

entregado a una familia temporal por 

orden de comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

valoraciones de ingreso 

(Medicina, odontología, 

psicología, trabajo social, 

fonoaudiologia, 

pedagogía, terapia 

ocupacional y fisioterapia) 

(cuando apliquen)

Documento para la valoración inicial que 

registran en diferentes disciplinas el 

estado del niño, niña y adolescente para 

su ingreso al centro de atención de la 

SDIS

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Derechos de petición 

(cuando aplique)

Documento donde se evidencia el 

requerimiento que hace un ciudadano (a) 

con el cual se busca indagar sobre un 

hecho o acto en el marco de una medida 

de restablecimiento de derechos 

interpuesta por comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes sociales de 

remisión de derecho de 

petición al Instituto 

Colombiano de Bienestar 

Familiar (cuando aplique)

Documento en el cual se especifican las 

causas de remisión de un derecho de 

petición al Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Acciones de tutela 

(cuando aplique)

Documentos mediante el cual un 

ciudadano solicita la protección de sus 

derechos constitucionales en el marco de 

un proceso de medida de 

restablecimiento de derechos

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes secretariales de 

acción de tutela (cuando 

aplique)

Documentos administrativos que 

contienen un registro detallado de los 

trámites o acciones realizadas en el 

marco de una acción de tutela

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Fallos de la tutela (cuando 

aplique)

Documento por el cual el juez 

correspondiente remite fallo aceptando o 

denegando la acción de tutela presentada 

por un ciudadano

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Notificaciones personales 

del auto que inicia el 

proceso de proteccion 

(cuando aplique)

Documento a través del cual se notifica a 

las partes el inicio del proceso de medida 

de protección o de restablecimiento de 

derechos

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de novedades 

de salud

Documento en el cual se registran las 

novedades de salud diarias del niño, niña 

o adolecente.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Planes de intervención 

individual y familiar

Documentos que contienen las acciones, 

estrategias y objetivos a desarrollar para 

la atención de cada beneficiario y su 

familia en el transcurso del servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Informes de seguimiento 

al plan de intervención 

individual y familiar

Documento en el que se detallan los 

resultados del seguimiento del Plan de 

Intervención Individual y Familiar del 

menor y su familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Actas de compromiso 

con la Familia

Documento mediante el cual los padres, 

familiares o responsables del niño, niña o 

adolescente se comprometen a cumplir 

con las directrices de los centros de 

atención durante la prestación del servicio  

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documentos que contienen solicitudes, 

requerimientos o respuestas frente al 

caso de un menor en medida de 

restablecimiento de derechos atendido 

por la SDIS 

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

seguimiento de estado de 

salud (cuando aplique)

Documento en el cual se registra a diario 

las novedades sobre el estado de salud 

del niño, niña o adolescente

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Notas de enfermería 

(cuando aplique)

Documento en el cual se registra a diario 

las novedades sobre el estado de salud 

del beneficiario, su tratamiento y atención 

proporcionada en el centro de atención de 

la SDIS por parte del personal de 

enfermería

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Registros de suministro 

de medicamentos

Documento en el cual se registra el 

suministro diario de medicamentos al 

niño, niña o adolescente por parte de un 

profesional en los centros de atención de 

la SDIS

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de Control 

de Diuresis y Deposición 

(cuando aplique)

Documento en el cual se registran datos 

referentes a orina y deposición del niño, 

niña o adolescente en el centro de 

atención de la SDIS

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de Control 

de Signos Vitales (cuando 

aplique)

Documento donde se registran los signos 

vitales del niño, niña o adolescente
Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de 

Convulsiones (cuando 

aplique)

Documento en el cual se registra las 

convulsiones del niño, niña o adolecente
Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Reportes de accidentes 

(cuando aplique)

Documento en el cual se registran los 

accidentes personales del niño, niña o 

adolescente durante el transcurso de la 

prestación del servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Epicrisis (cuando aplique)

Documento clínico en el cual se registra 

las condiciones de salud del paciente, los 

actos médicos y los demás 

procedimientos ejecutados por el equipo 

de salud que interviene en su atención

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes técnicos 

interdisciplinarios

Documento en el cual se registra el 

seguimiento y la recomendación del 

profesional interdisciplinario respecto a la 

prestación del servicio social para el niño, 

niña o adolescente

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Comunicaciones de 

remisión a otros servicios 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual la entidad 

remite al niño, niña o adolescente a otros 

servicios adicionales requeridos según el 

caso.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Instrumentos de estudio 

de caso

Documento institucional en el cual los 

profesionales de las diferentes áreas de 

atención dejan constancia de los estudios 

realizados a los casos de los individuos a 

ingresar en el servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de entrega de 

dotación y elementos 

personales

Documento en el cual se relaciona la 

documentación, dotación y los elementos 

personales del niño, niña o adolescente 

para su ingreso al centro de atención

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de Traslado 

Institucional (cuando 

aplique) 

Documento mediante el cual se formaliza 

el traslado de un niño, niña o adolecente a 

otra entidad o centro de atención

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de egreso del 

servicio

Documento que registra las causales del 

egreso del niño, niña o adolescente del 

servicio

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Denuncias de 

desaparición (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se reporta la 

desaparición o evasión del niño, niña o 

adolecente del centro de atención de la 

SDIS

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Solicitudes de certificado 

de defunción (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se solicita el 

certificado de defunción del niño, niña o 

adolescente

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Certificados de defunción 

(cuando aplique)

Documento que certifica oficialmente la 

muerte del individuo con base en el 

estudio médico legal y la necropsia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes de seguimiento 

de caso

Documento en el cual se registra el 

seguimiento del caso del beneficiario 

incluyendo las actuaciones del equipo 

interdisciplinario

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo 26. Subdirección para la Familia. De acuerdo a los literales: 

a) Apoyará la Dirección Poblacional en la planeación, diseño, ejecución, 

supervisión, control, evaluación y sistematización de las estrategias, 

programas, proyectos y servicios que se prestan directamente o a través de 

convenios o contratos con organizaciones públicas o privadas a las familias en 

situación de vulnerabilidad conforme la misión de la entidad, por medio de los 

proyectos a cargo de esta Subdirección. 

c) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la 

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

víctimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas. 

d) Dirigir la gestión de las comisarías de familia a fin de que estas garanticen el 

acceso a la justicia familiar y la aplicación de medidas de protección de 

acuerdo con las competencias legales de prevención, protección y policivas, 

en el marco de la legislación vigente de infancia y de familia. Ver el Concepto 

de la Sec. General 098 de 2008. 

e) Participar en la formulación de planes, programas y proyectos para la 

atención y trámite de demandas y/o denuncias relativas a la protección de 

niños y víctimas de violencia intrafamiliar, delitos sexuales y explotación 

infantil.   

Articulo 1.º de la Ley 1154 de 2007

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de egreso del 

servicio o de cierre de 

expediente

Documento mediante el cual la Entidad 

da cierre a un expediente o egresa a un 

beneficiario de un servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE NIÑOS, NIÑAS 

Y ADOLESCENTES CON MEDIDA DE 

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Subserie que contiene los expedientes de historias 

sociales de niños, niñas y adolescentes con medida de 

protección legal o de restablecimiento de derechos 

ordenada por Comisario de Familia. Dicho servicio se 

presta en los Centros Proteger de la por la Secretaría 

Distrital de Integración Social con el fin de garantizar y 

reestablecer los derechos de niños, niñas y adolescentes y 

se contempla en el proyecto de inversión 495 - Familias 

Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de Violencias y 

Ciudad Protectora en el marco del Plan de Desarrollo 

Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el 

proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia para y con 

las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá 

Humana. Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de policía 

Judicial

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información 

general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al Sistema de 

Información Misional

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

referenciación a servicios 

sociales

Documentos en los que se registra la 

remisión de una persona desde otra 

entidad a la SDIS o de un servicio social 

de la Entidad a otro

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de 

contrareferencias de 

servicios sociales

Documento en donde se registra una 

nueva referenciación del beneficiario el 

cual había sido referenciado previamente

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documentos que contienen las 

solicitudes, requerimientos y respuestas 

realizadas en el marco de la atención de 

un individuo víctima de delito sexual

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

 artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de egreso del 

servicio o de cierre de 

expediente

Documento mediante el cual la Entidad 

da cierre a un expediente o egresa a un 

beneficiario de un servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

DELITOS SEXUALES

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información 

general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al Sistema de 

Información Misional

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Documentos de identidad 

del participante 

Documento que evidencia datos de 

identificación y nacionalidad de una 

persona.

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Recibos de servicio 

público

Documento que registra información de 

soporte de la vivienda y estrato de una 

persona

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Comunicaciones oficiales 

internas y externas

Documentos que contienen las 

solicitudes, requerimientos y respuestas 

realizadas en el marco de la atención de 

un individuo víctima de violencia 

intrafamiliar

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Informes Técnicos 

Médico Legales

Documento aportado por el perito forense 

en respuesta a la solicitud de la autoridad 

en donde se da cuenta de las lesiones 

sufridas por un menor

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Denuncias

Documento mediante el cual un individuo 

denuncia ante la comisaría de familia una 

situación de violencia intrafamiliar

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumento de valoración 

psicológica (cuando 

aplique)

Documento en el que se evalúan 

aspectos psicológicos del beneficiario, 

tales como aptitudes, personalidad, 

emociones, comportamientos y 

habilidades cognitivas

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Instrumentos de 

referenciación a servicios 

sociales

Documentos en los que se registra la 

remisión de una persona desde otra 

entidad a la SDIS o de un servicio social 

de la Entidad a otro

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Subserie que contiene las historias Sociales de víctimas de 

violencia intrafamiliar atendidas por Secretaría Distrital de 

Integración Social a través de las Comisarías de Familia y 

el Centro de Atención a la Violencia Intrafamiliar - CAVIF, 

con el fin de garantizar y reestablecer sus derechos 

mediante atención terapéutica especializada y 

referenciación a otros servicios sociales. Este servicio se 

encuentra contemplado en el proyecto de inversión 495 - 

Familias Positivas: Por el Derecho a una Vida Libre de 

Violencias y Ciudad Protectora en el marco del Plan de 

Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá Positiva: para Vivir 

Mejor y el proyecto 741 - Relaciones Libres de Violencia 

para y con las Familias de Bogotá del Plan de Desarrollo 

Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Solicitudes de Medida de 

Protección

Documento mediante el cual se solicita a 

la comisaría de familia la imposición de 

una medida de protección a la víctima de 

violencia intrafamiliar

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Informes Secretariales

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en procesos de medidas de 

protección

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Medidas de Protección 

Provisional

Documento que contiene la sentencia en 

la que el Comisario resuelve imponer 

medidas de protección a una víctima de 

violencia intrafamiliar

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Oficios de Apoyo Policivo

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)
Incidentes de desacato 

(cuando aplique)

Documentos que relacionan el 

incumplimiento de una persona respecto 

a la medida de protección interpuesta por 

un comisario de familia

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA) Autos-Admisorios

Documentos emitidos por un comisario 

de familia en los que acepta formalmente 

una solicitud presentada por una de las 

partes en el marco de un proceso de 

medida de protección

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Registros de 

contrareferencias de 

servicios sociales

Documento en donde se registra una 

nueva referenciación del beneficiario el 

cual había sido referenciado previamente

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la

promoción, prevención y protección integral de los derechos de las personas 

victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es 

responsable de la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia 

intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por 

la entidad para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas.

rtículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-PS-PS-560

PCD-PS-IN-559

PCD-PS-EG-562

(NA)

Actas de egreso del 

servicio o de cierre de 

expediente

Documento mediante el cual la Entidad 

da cierre a un expediente o egresa a un 

beneficiario de un servicio social

Español X Papel  N.A X HISTORIAS SOCIALES
HISTORIAS SOCIALES DE VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Esta subserie contiene los expedientes de historias 

sociales de víctimas de delitos sexuales atendidas en las 

Comisarías de Familia y en el Centro de Atención Integral a 

Víctimas de Delitos Sexuales - CAIVDS con el fin de 

garantizar y reestablecer sus derechos mediante 

asesoramiento psicológico y referenciación a otros 

servicios sociales. Este servicio se encuentra contemplado 

en el proyecto de inversión 495 - Familias Positivas: Por el 

Derecho a una Vida Libre de Violencias y Ciudad 

Protectora en el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2008 

- 2012 Bogotá Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - 

Relaciones Libres de Violencia para y con las Familias de 

Bogotá del Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto Distrital 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artìculo 26° “funciones de la Subdirección para la Familia de la Secretaría 

Distrital de Integración Social”. Literal d) Dirigir la gestión de las comisarías de 

familia a fin de que estas garanticen el acceso a la justicia familiar y la 

aplicación de medidas de protección de acuerdo con las competencias legales 

de prevención, protección y policivas, en el marco de la legislación vigente de 

infancia y de familia. Ver el Concepto de la Sec. General 098 de 2008. Ley 640 

de 2001 "Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y se dictan 

otras disposiciones"  Decreto Nacional 30 de 2002 "Derogado por el art. 83, 

Decreto Nacional 1829 de 2013 por medio del cual se señala el reglamento de 

registro y/o archivo de actas de conciliación, de antecedentes del trámite 

conciliatorio y de constancias"  Art. 5 Del libro radicador de actas de 

conciliación y Art. 6 Organización del libro radicador de actas de conciliación

artículo 14 de la Ley 640 de 2001 de conformidad con el Decreto Nacional 1829 

de 2013, artículo 44. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Libros control de actas de 

Conciliación

Libro de control donde se relacionan las 

actas de conciliaciones totales o 

parciales

Español X Papel  N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTROS

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTROS DE ACTAS DE 

CONCILIACIÓN

La subserie Instrumentos de Control de Actas de 

Conciliación recopila los libros  de registro de las actas de 

conciliación que trata el artículo 14 de la Ley 640 de 2001 

de conformidad con el Decreto Nacional 1829 de 2013, 

artículo 44. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto Distrital 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artìculo 26° “funciones de la Subdirección para la Familia de la Secretaría 

Distrital de Integración Social”. Literal d) Dirigir la gestión de las comisarías de 

familia a fin de que estas garanticen el acceso a la justicia familiar y la 

aplicación de medidas de protección de acuerdo con las competencias legales 

de prevención, protección y policivas, en el marco de la legislación vigente de 

infancia y de familia. Ver el Concepto de la Sec. General 098 de 2008. Ley 640 

de 2001 "Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y se dictan 

otras disposiciones"  Decreto Nacional 30 de 2002 "Derogado por el art. 83, 

Decreto Nacional 1829 de 2013 por medio del cual se señala el reglamento de 

registro y/o archivo de actas de conciliación, de antecedentes del trámite 

conciliatorio y de constancias"  Art. 5 Del libro radicador de actas de 

conciliación y Art. 6 Organización del libro radicador de actas de conciliación

artículo 14 de la Ley 640 de 2001 de conformidad con el Decreto Nacional 1829 

de 2013, artículo 44. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Libros control de 

constancias

Libro de control donde se relaciona las 

constancias realizadas por la comisaria 

de familia frente a las conciliaciones 

realizadas

Español X Papel  N.A X
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTROS

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTROS DE CONSTANCIAS

La subserie Instrumentos de Control de Constancias 

recopila los libros  de registro de las Constancias que trata 

el artículo 14 de la Ley 640 de 2001 de conformidad con el 

Decreto Nacional 1829 de 2013, artículo 44.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 20077 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, numeral c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.

 Acuerdo Distrital 155 de 2006.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA) Actas de reunión 

Documento escrito que registra los 

temas tratados y los compromisos 

adoptados en reunión para la 

conformación de un plan de prevención

Español X Papel  N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN DE PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN  

Subserie que da cuenta de los planes elaborados desde la 

Secretaría Distrital de Integración Social para la prevención 

de violencia intrafamiliar,  explotación sexual, resolución de 

conflictos, factores protectores, movilización social, 

formación de agentes socializadores, maltrato infantil,  de 

conformidad con el Plan para la Atención de la Violencia 

Intrafamiliar en el Distrito Capital. Acuerdo Distrital 155 de 

2006

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 20077 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, numeral c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.

 Acuerdo Distrital 155 de 2006.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

(NA) (NA)
Planes de Acción de 

Promoción y Prevención

Documentos que contienen la planeación 

y ejecución de acciones para prevenir la 

violencia intrafamiliar y sexual a través de 

las comisarias de familia

Español X Papel  N.A X PLANES
PLANES DE ACCIÓN DE PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN  

Subserie que da cuenta de los planes elaborados desde la 

Secretaría Distrital de Integración Social para la prevención 

de violencia intrafamiliar,  explotación sexual, resolución de 

conflictos, factores protectores, movilización social, 

formación de agentes socializadores, maltrato infantil,  de 

conformidad con el Plan para la Atención de la Violencia 

Intrafamiliar en el Distrito Capital. Acuerdo Distrital 155 de 

2006

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Boletas de citación 

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia de orientación o intervención en 

conflicto familiar

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Oficios Apoyo Policivo 

(cuando aplique)

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

remisión a otras 

Entidades (cuando 

aplique)

Documentos en los que se registra la 

remisión de una persona desde otra 

entidad a la SDIS o de un servicio social 

de la Entidad a otro

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de Orientacion en 

Conflicto Familiar 

Documento en el cual se registra un 

proceso en el que se le ha dado 

orientación y asesoría a los miembros de 

la familia en un caso de conflicto familiar

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. 

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de Medida 

correctiva  

Documento mediante el cual la comisaria 

de familia impone medidas correctivas en 

los casos de conflictos familiares para su 

cumplimiento

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ATENCIÓN, 

ORIENTACIÓN E INTERVENCIÓN EN 

CONFLICTO FAMILIAR   

Esta subserie contiene los procesos mediante los cuales 

las comisarías de familia realizan una intervención ante 

posibles casos de conflicto familiar de acuerdo con las 

funciones establecidas en el artículo 86 de la Ley 1098 de 

2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente por la 

Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, 

Ley 1257 de 2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 

2006.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

custodia, visitas y 

Alimentación

Documentos que contienen información 

frente la custodia de un menor, visitas por 

parte de alguno de sus padres y cuotas 

de alimentación que se solicitan de un 

padre a otro

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

separación de bienes o 

fijación de residencia 

separada

Documentos que certifican la condición 

de separación de bienes de una pareja y 

de residencia separada

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Boletas de citación

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros de información 

de escolar

Documento que sirve como soporte de la 

información escolar de un menor, entre 

ellas matrícula, notas, observaciones, 

entre otras

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes secretariales 

(cuando aplique)

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en un proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

remisión a otras 

Entidades: Medicina 

Legal, Psicología, Centro 

de Emergencia, Hogar de 

Protección Temporal. 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el Comisario 

remite a los actores a otras entidades 

competentes según el caso para 

valoración psicológica o física o de 

remisión a un hogar temporal

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Oficios Apoyo Policivo 

(cuando aplique)

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de No 

Comparecencia

Documento en el cual se deja constancia 

que una persona no se presento a 

audiencia de conciliación

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de imposibilidad de 

acuerdo (Constancia Ley 

640 de 2001)

Documento mediante el cual se 

establece que el asunto de que se trato 

en audiencia de conciliación no fue 

conciliable de conformidad con la ley

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de Medida 

correctiva (Caución o 

Amonestación) (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se imponen 

medidas correctivas en los casos de 

conflictos familiares

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliación extrajudicial en derecho de 

familia podrá ser adelantada ante los conciliadores de los centros de 

conciliación, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados 

regionales y seccionales de la Defensoría del Pueblo, los agentes del 

Ministerio Público ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos 

de familia y ante los notarios en los siguientes asuntos:

a) La suspensión de la vida en común de los cónyuges;

b) La custodia y cuidado personal, visita y protección legal de los niños, niñas 

y adolescentes;

c) La fijación de la cuota alimentaria;

d) La separación de cuerpos del matrimonio civil o canónico;

e) La separación de bienes y la liquidación de sociedades conyugales por 

causa distinta de la muerte de los cónyuges;

f) Los procesos contenciosos sobre el régimen económico del matrimonio y 

derechos sucesorales;

g) Y en los definidos por el artículo 40 de la Ley 640 de 2001, como sujetos a 

conciliación extrajudicial para acreditar requisito de procedibilidad en asuntos 

de familia.

Decreto Nacional 1829 de 2013.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de Conciliación 

parcial o Total

Documento en el cual se registra el 

acuerdo logrado entre los actores dentro 

de la audiencia de conciliación adelantada 

por la Comisaria de Familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACIÓN

Subserie que da cuenta de las conciliaciones realizadas en 

las Comisarías de Familia como herramienta para 

solucionar conflictos que se basa en la comunicación entre 

las partes y el intercambio de ideas para solucionar una 

diferencia de conformidad con Decreto Nacional 1829 de 

2013.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Solicitudes de Medida de 

Protección

Documento mediante el cual se solicita a 

la comisaria de familia que decrete una 

medida de protección a una persona 

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Citaciones para el 

seguimiento de caso

Documento institucional en el cual los 

profesionales de las diferentes áreas de 

atención dejan constancia de los estudios 

realizados a los casos de los individuos a 

ingresar en el servicio social

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Oficios de apoyo policivo

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Informes secretariales

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en un proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Denuncias 

Penales/Noticias 

Criminales Sistema Penal 

Oral Acusatorio (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual un individuo 

denuncia ante la comisaría de familia una 

situación de violencia intrafamiliar el cual 

se reporta en el sistema de información 

de la Fiscalía General de la Nación para el 

Sistema Penal Oral Acusatorio

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos avocando 

conocimiento, 

inadmitiendo o 

rechazando el proceso

Documentos que contienen las 

decisiones de las comisarias de familia 

de admitir o rechazar un caso en sus 

etapas iniciales

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Notificaciones (personal, 

por estrado o por aviso)

Documentos mediante los cuales se cita 

a las partes implicadas en el proceso a 

audiencia por parte de la comisaria de 

familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos señalando nueva 

audiencia (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se fija nueva 

fecha de audiencia
Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Actas de audiencia

Documento que registra lo acontecido 

dentro de la audiencia (síntesis de lo 

sustancial de la versión, declaraciones, 

testimonios, acuerdos)

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Solicitudes de dictamen 

pericial al Instituto 

Nacional de Medicina 

Legal y Ciencias 

Forenses (cuando 

aplique)

Comunicación por la cual se solicita al 

Instituto Nacional de Medicina Legal y 

Ciencias Forenses la realización de 

peritaje de la víctima en el marco de un 

proceso de medida de protección en 

comisaría de familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

imposición de medida de 

protección provisional 

(cuando aplique)

Documentos mediante los cuales se 

comunica a las partes la imposición de 

una medida de protección provisional 

mientras transcurre el proceso con el fin 

de proteger a la víctima de violencia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de práctica de 

pruebas

Documento mediante el cual el se ordena 

la práctica de pruebas (físicas, 

testimonios, denuncias)

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Solicitudes de Entrevista, 

valoración o evaluación 

psicológica

Documento suscrito por el profesional o 

Comisario que conoce el caso para 

solicitar entrevista, valoración o 

evaluación psicológica de la víctima de 

violencia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Consentimientos para la 

realización de entrevista

Documento mediante el cual un individuo 

da consentimiento libre y espontaneo 

para realizar entrevista ordenada por una 

comisaria de familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Instrumentos de 

Valoración Psicológica

Documento en el que se evalúan 

aspectos psicológicos del beneficiario, 

tales como aptitudes, personalidad, 

emociones, comportamientos y 

habilidades cognitivas

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Informes de entrevista

Documento mediante el cual se evidencia 

el reporte de la entrevista realizada o 

pruebas practicadas a los actores en 

conflicto.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes Psicosociales 

(cuando aplique)

Documento en el cual se registra la 

situación psicológica y social de las 

partes implicadas en el proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Órdenes de Visita 

Domiciliaria

Documentos mediante los cuales las 

comisarias de familia ordenan la 

programación de visitas domiciliarias a 

las partes implicadas en el proceso 

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes de Visita 

Domiciliaria

Documento mediante el cual se recopila 

información del beneficiario y de su grupo 

familiar a través de una visita programada 

a su hogar

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas que contienen el 

desarrollo de la audiencia 

y/o la decisión, fallo o 

sentencia

Documentos que contienen el resúmen 

detallado de la audiencia realizada para 

resolver sobre una imposición de medida 

de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Comunicaciones oficial 

de fallo o sentencia

Documentos por los cuales se comunica 

a las partes la resolución de imposición o 

no de una medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Recursos de apelación 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se interpone 

un recurso procesal a través del cual se 

busca apelar la decisión de interponer o 

no una medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Constancias secretariales 

de aporte de copia de 

expediente al juez de 

familia

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en un proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Citaciones para el 

seguimiento de caso

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes para realizar seguimiento 

a los compromisos establecidos en cada 

caso de medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Constancias de llamada 

telefónica (cuando 

aplique)

Documento por el cual se registra 

llamada telefónica a la persona a la cual 

se le impuso medida de protección con el 

fin de realizar el respectivo seguimiento a 

sus condiciones por parte de la comisaria 

de familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes de seguimiento 

de caso

Documentos que consolidan los 

seguimientos realizados por la comisaria 

de familia a una persona con medida de 

protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Informes de Interconsulta 

institucional (cuando 

aplique)

Documento en el cual se evidencian los 

resultados de las consultas 

interinstitucionales realizadas por un 

comisario de familia frente al proceso de 

medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Informes de Taller 

Individual o grupal 

(cuando aplique)

Documento en el cual se evidencian los 

resultados de los talleres individuales o 

grupales de las personas atendidas en el 

marco de un proceso de medida de 

protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Solicitudes de 

levantamiento o 

cancelación de medida de 

protección

Documento mediante el cual un actor 

solicita el levantamiento de la medida de 

protección proferida por la Comisaría

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos cancelando o 

levantando la medida de 

protección

Documento mediante el cual el Comisario 

decide cancelar o levantar la medida de 

protección interpuesta a una persona

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

remisión a otras 

Entidades: Medicina 

Legal, Psicología, Centro 

de Emergencia, Hogar de 

Protección Temporal 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el Comisario 

remite a los actores a otras entidades 

competentes según el caso para 

valoración psicológica o física o de 

remisión a un hogar temporal

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Informes secretariales de 

trámite incumplimiento de 

medida de protección 

(cuando aplique)

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en un proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos avocando 

conocimiento, 

inadmitiendo o 

rechazando el incidente 

de incuplimiento (cuando 

aplique)

Documentos que contienen las 

decisiones de las comisarias de familia 

de admitir o rechazar un incumplimiento 

de la medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Notificaciones (Personal, 

estrado o por aviso)

Documentos mediante los cuales se cita 

a las partes implicadas en el proceso a 

audiencia por parte de la comisaria de 

familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos señalando nueva 

fecha y hora de audiencia 

por excusa de las partes 

o corrección de dirección 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se fija nueva 

fecha de audiencia
Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de audiencia 

(cuando aplique)

Documento que registra lo acontecido 

dentro de la audiencia (síntesis de lo 

sustancial de la versión, declaraciones, 

testimonios, acuerdos)

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de práctica de 

pruebas (cuando aplique)

Documento mediante el cual el se ordena 

la práctica de pruebas (físicas, 

testimonios, denuncias)

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Citaciones a práctica de 

pruebas y al fallo (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia para practicar pruebas y dar 

fallo frente al incumplimiento de una 

medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

desistimiento (cuando 

aplique)

Documentos mediante el cual una de las 

partes desiste de seguir con el proceso 

de investigación de incumplimiento de 

medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos admitiendo el 

desistimiento (cuando 

aplique)

Documentos en los que el comisario de 

familia admite el desistimiento de una de 

las partes en proceso de incumplimiento 

de una medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de No 

comparecencia (cuando 

aplique)

Documento en el cual se deja constancia 

que una persona no se presento a 

audiencia citada por la comisaria de 

familia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de diligencia de 

testimonios (cuando 

aplique)

Documento que registra los testimonios 

que evidencian incumplimiento a medidas 

de protección impuestas por la Comisaria

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Fallos de incumplimiento 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se resuelve 

fallo que declara el incumplimiento a la 

medida de protección interpuesta y se 

impone la sanción respectiva de ser el 

caso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Consignaciones de la 

multa en tesorería 

(cuando aplique)

Documento soporte de la sanción 

impuesta por incumplimiento de la 

medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Autos de conversión de 

multa en arresto (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual el juez de 

familia ordena la conversión de la multa 

por arresto según el caso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

respuesta Derecho de 

Petición (cuando aplique)

Documentos en los que el comisario de 

familia da respuesta a un derecho de 

petición de alguna de las partes del 

proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

respuesta Acción de 

Tutela (cuando aplique)

Documentos mediante el cual un 

ciudadano solicita la protección de sus 

derechos constitucionales en el marco de 

un proceso de medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Oficios de Apoyo Policivo

Documento dirigido al Comandante de 

Policía de la Estación o Centro de 

Atención Inmediata CAI solicitando 

protección y apoyo policivo para realizar 

una diligencia ordenada por una autoridad

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Recursos (cuando 

aplique)

Documento mediante el cual se interpone 

un recurso procesal a través del cual se 

busca apelar la decisión frente a una 

multa, sanción o arresto de 

incumplimento de medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 4840 de 2007 “por el cual se reglamentan los artículos 52, 77, 79, 82, 

83, 84, 86, 87, 96, 98, 99, 100, 105, 111 y 205 de la Ley 1098 de 2006”. 

Artículo 8. Conciliación extrajudicial en materia de familia. De conformidad con 

lo establecido en el artículo 47 de la Ley 23 de 1991, 31 de la Ley 640 de 2001 

y 30 del Decreto 1818 de 1998.

Artículo 86 de la Ley 1098 de 2006, la Ley 294 de 1996 reformada parcialmente 

por la Ley 575 de 2000 y su Decreto Reglamentario 652 de 2001, Ley 1257 de 

2008, Decreto 4799 de 2011 y la Ley 1098 de 2006. Proceso Prestación de los 

servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de archivo del 

expediente

Documentos en los que el comisario de 

familia resuelve archivar el expediente de 

medida de protección por finalización del 

proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN

La subserie Procesos de Medidas de Protección contiene 

la documentación relacionada las actuaciones de la 

Secretaría Distrital de Integración Social, a través de las 

Comisarías de Familia, respecto a los procesos de 

medidas de protección legal de derechos de la población 

de la capital que se encuentran bajo situaciones de posible 

maltrato, amenaza o vulneración, casos en lo que se 

requiere de intervención inmediata, de modo que se pueda 

velar por su integridad física o psicológica. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Código de la Infancia y la 

Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ORIENTACIÓN GENERAL 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

SOCIALES  

Subserie que contiene los expedientes del proceso de 

orientación general a la ciudadanía en las comisarías de 

familia. En este se establece que si el motivo de consulta 

no es competencia de las Comisarías de Familia, 

registrada la orden administrativa de solicitud del servicio, 

se realiza remisión a la instancia correspondiente. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Código de la Infancia y la 

Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Oficios remisorios a otras 

entidades

Documento mediante el cual se remite al 

beneficiario a un servicio de la SDIS o a 

otra entidad según el caso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ORIENTACIÓN GENERAL 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

SOCIALES  

Subserie que contiene los expedientes del proceso de 

orientación general a la ciudadanía en las comisarías de 

familia. En este se establece que si el motivo de consulta 

no es competencia de las Comisarías de Familia, 

registrada la orden administrativa de solicitud del servicio, 

se realiza remisión a la instancia correspondiente.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Código de la Infancia y la 

Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Actas de emergencia

Documento mediante el cual el comisario 

de familia evidencia que la persona se 

encuentra en emergencia para priorizar 

su atención

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE ORIENTACIÓN GENERAL 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

SOCIALES  

Subserie que contiene los expedientes del proceso de 

orientación general a la ciudadanía en las comisarías de 

familia. En este se establece que si el motivo de consulta 

no es competencia de las Comisarías de Familia, 

registrada la orden administrativa de solicitud del servicio, 

se realiza remisión a la instancia correspondiente.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Pretest / Postest 

aplicados a los procesos 

de violencia Intrafamiliar y 

violencia sexual

Documentos en donde se evidencian las 

pruebas realizadas a los beneficiarios de 

los talleres en prevención de violencia 

intrafamiliar y violencia sexual

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Fichas Sistema de 

Información de Registro 

de Beneficiarios - SIRBE

Documento que evidencia la información 

general de los participantes de los 

servicios sociales para su ingreso a los 

mismos, la cual se ingresa al Sistema de 

Información Misional

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Listas de asistencia de 

los participantes que 

asistieron en los 

procesos de prevención 

realizados

Documento que evidencia la asistencia a 

un curso o reunión.
Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Instrumentos de 

evaluación de los 

procesos de prevención

Evaluación cuantitativa y cualitativa que 

sirve para evidenciar el impacto del 

proceso de prevención de violencia 

intrafamiliar y violencia sexual

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de compromiso 

Escuela de Formación del 

Consejo Distrital

Documentos que dan cuenta de los 

compromisos adquiridos por los 

beneficiarios para atender a la Escuela de 

Formación del Consejo Distrital de 

Prevención de Violencia Intrafamiliar

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia. 

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Articulo 26, literal  c) Participar en la formulación de planes, programas y 

proyectos relativos a la promoción, prevención y protección integral de los 

derechos de las personas victimas de delitos sexuales y violencia intrafamiliar, 

así como también, es responsable de la atención de los niños y niñas y 

víctimas de violencia intrafamiliar y explotación sexual, en el marco de los 

proyectos ejecutados por la entidad para la atención de los grupos 

poblacionales afectados por estas problemáticas.Ley 1098 de 2006 “Por la 

cual se expide el Código de la Infancia y la Adolescencia”

Decreto 149 de 2012 “Por medio del cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Integración Social

Artículos 83 y 86 de la Ley 1098 de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, 

artículo 7

 Artículo 144 de la Ley 1448 de 2011.

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas y listas asistencia 

de articulación a los 

procesos de prevención

Documentos que dan cuenta del 

desarrollo de las actividades realizadas 

en los procesos de prevención de 

violencia intrafamiliar y violencia sexual

Español X Papel  N.A X PROCESOS 

PROCESOS DE PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y VIOLENCIA 

SEXUAL

Esta subserie contiene los procesos realizados por las 

comisarías de familia para la prevención de los casos de 

violencia intrafamiliar y sexual de conformidad con sus 

funciones establecidas en artículos 83 y 86 de la Ley 1098 

de 2006 y en el Decreto 4840 de 2007, artículo 7. Este 

servicio se encuentra contemplado en el proyecto de 

inversión 495 - Familias Positivas: Por el Derecho a una 

Vida Libre de Violencias y Ciudad Protectora en el marco 

del Plan de Desarrollo Distrital 2008 - 2012 Bogotá 

Positiva: para Vivir Mejor y el proyecto 741 - Relaciones 

Libres de Violencia para y con las Familias de Bogotá del 

Plan de Desarrollo Bogotá Humana.

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Solicitudes de atención 

por Maltrato Infantil y/o 

presunto Abuso Sexual

Documento en el cual se registran los 

datos del solicitante de acceso a la 

justicia para el restablecimiento de 

derechos por maltrato infantil y/o presunto 

abuso sexual

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Actas de verificación de la 

garantía y estado de 

cumplimiento de 

derechos.

Documento mediante el cual se observa 

la evaluación del cumplimiento de los 

derechos y garantías de una persona 

para su atención

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Documentos de identidad

Documento de identidad de una persona, 

ya sea cédula de ciudadanía, registro 

civil, pasaporte, entre otros

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Civiles de 

Matrimonio

Documento mediante el cual se da 

constancia de la legalización de un 

matrimonio

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Certificados de afiliación 

al sistema de salud

Documento que soporta la afiliación de 

los usuarios a los servicios de salud para 

acceder a los beneficios que brinda la 

SDIS.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros de información 

de escolar

Documento que sirve como soporte de la 

información escolar de un menor, entre 

ellas matrícula, notas, observaciones, 

entre otras

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Carnets de vacunas

Documento que registra el cuadro de 

vacunas obligatorias para un menor de 

edad.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Certificados médicos 

(cuando aplique)

Documento en el que un medico da fe del 

estado de salud de una persona en un 

determinado momento.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Registros Únicos de 

Gestión (RUG)

Documentos que identifican un 

expediente o proceso de comisaría de 

familia con número único de manera 

consecutiva

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos avocando 

conocimiento

Documentos que contienen las 

decisiones de las comisarias de familia 

de admitir o rechazar un caso en sus 

etapas iniciales

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

remisión a otras 

Entidades: Medicina 

Legal, Psicología, Centro 

de Emergencia, Hogar de 

Protección Temporal. 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual el Comisario 

remite a los actores a otras entidades 

competentes según el caso para 

valoración psicológica o física o de 

remisión a un hogar temporal

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Informes Técnicos 

Médico Legales de 

Lesiones No Fatales 

(cuando aplique)

Documento aportado por el perito forense 

en respuesta a la solicitud de la autoridad 

en donde se da cuenta de las lesiones 

sufridas por un menor

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Consentimientos 

informados para la 

realización de entrevistas, 

valoraciones o 

evaluaciones psicológicas

Documento mediante el cual se da 

consentimiento libre y espontaneo para 

realizar entrevista o valoración 

psicológica.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Instrumentos de 

valoración psicológica

Documento en el que se evalúan 

aspectos psicológicos del beneficiario, 

tales como aptitudes, personalidad, 

emociones, comportamientos y 

habilidades cognitivas

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Informes de entrevista

Documento mediante el cual se evidencia 

el reporte de la entrevista realizada o 

pruebas practicadas a los actores en 

conflicto.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Boletas de citación

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Órdenes de Visita 

Domiciliaria

Documentos mediante los cuales las 

comisarias de familia ordenan la 

programación de visitas domiciliarias a 

las partes implicadas en el proceso 

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes de Visita 

Domiciliaria

Documento mediante el cual se recopila 

información del beneficiario y de su grupo 

familiar a través de una visita programada 

a su hogar

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Informes secretariales

Documentos que contienen información 

detallada sobre las actividades 

administrativas, legales o procesales 

llevadas a cabo por la comisaria de 

familia en un proceso

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Denuncias de oficio y/o 

penal

Escrito mediante el cual se interpone una 

denuncia con la presunción de un delito 

ante la policía, comisaría de familia, 

autoridad judicial o fiscal de un hecho 

presuntamente constitutivo de infracción 

penal.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de apertura de la 

investigación

Documento mediante el cual se realiza la 

apertura de investigación para establecer 

la medida de restablecimiento de 

derechos

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Notificaciones (Personal, 

aviso, por estrados, 

edicto)

Documento a través del cual la comisaria 

de familia informa a las partes de la 

apertura del proceso de investigación

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

contestación al auto de 

apertura de la 

investigación

Documento mediante el cual las partes 

responden a la notificación del auto de 

apertura

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de medida de 

protección

Documento mediante el cual el Comisario 

inicia el proceso de averiguación para 

imposición de medida de 

restablecimiento de derechos

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de apertura de 

pruebas

Documento mediante el cual se realiza la 

apertura para la presentación de pruebas 

por parte de las partes del proceso de 

medida de restablecimiento de derechos

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia



Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Actas de diligencia para 

práctica de pruebas

Documento mediante el cual el se ordena 

y ejecuta la práctica de pruebas (físicas, 

testimonios, denuncias)

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Citaciones

Documento mediante el cual la Comisaría 

cita a las partes en conflicto a una 

audiencia

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA) Sentencias o Fallos

Documentos que contienen el desarrollo 

de la audiencia en donde se impone 

sentencia o fallo frente a una medida de 

protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Comunicaciones oficiales 

de la sentencia o fallo

Documentos en donde se notifica a las 

partes el fallo o sentencia del proceso de 

medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Constancias de envío por 

correo certificado (cuando 

aplique)

Documento que evidencia la entrega de 

correo certificado de notificación de fallo o 

sentencia a las partes

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Recursos de reposición 

(cuando aplique)

Documento mediante el cual se interpone 

un recurso procesal a través del cual se 

busca apelar la decisión de interponer o 

no una medida de protección

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos resolviendo el 

recurso (cuando aplique)

Documento mediante el  cual el 

Comisario admite o no un recurso 

interpuesto

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)

Comunicaciones de 

petición de homologación 

ante Juez de familia 

(cuando aplique)

Documentos en los cuales se da revisión 

o control de legalidad sobre una 

actuación de la autoridad administrativa 

(Defensor de Familia, Comisario de 

Familia o Inspector de Policía) en el 

marco de un proceso de medida de 

restablecimiento de derechos. El trámite 

de la homologación tiene por objeto 

revisar el cumplimiento de los requisitos 

constitucionales y legales del debido 

proceso, sin embargo, el juez está 

vedado de examinar el fondo de la 

decisión

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Informes de seguimiento 

de caso

Documento en el cual se registran los 

seguimientos realizados por la comisaria 

de familia a la persona a la cual fue 

interpuesta una medida de 

restablecimiento de derechos

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia

Decreto 607 de 2007 "Por el cual se determina el Objeto, la Estructura 

Organizacional y Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social". 

Artículo  26º. Subdirección para la Familia, Articulo 26, literal  c) Participar en 

la formulación de planes, programas y proyectos relativos a la promoción, 

prevención y protección integral de los derechos de las personas victimas de 

delitos sexuales y violencia intrafamiliar, así como también, es responsable de 

la atención de los niños y niñas y víctimas de violencia intrafamiliar y 

explotación sexual, en el marco de los proyectos ejecutados por la entidad 

para la atención de los grupos poblacionales afectados por estas 

problemáticas

Ley 1098 de 2006, Por la cual se expide el Código de Infancia y Adolescencia, 

Art. 50 y 53. Medidas de restablecimiento de derechos.

artículo 1.º de la Ley 1154 de 2007, que adicionó el inciso 3.º al artículo 83 del 

Código Penal

Proceso Prestación de los servicios sociales PS-PRO-26

PCD-GE-AG-186 (NA)
Autos de cierre del 

expediente

Documento mediante el cual el comisario 

de familia da cierre al expediente por 

finalización del proceso de la medida de 

restablecimiento de derechos.

Español X Papel  N.A X PROCESOS 
PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE 

DERECHOS 

Subserie que contiene los procesos de restablecimiento de 

derechos ordenados por las  comisarias de familia 

contemplado en Artículo 50 de la Ley 1098 de 2006 con el 

fin de prevenir, garantizar, restablecer y reparar los 

derechos de niños, niñas, adolescentes y demás 

miembros de la familia de manera íntegra y dentro del 

marco de violencia intrafamiliar y delitos sexuales. 

X
Subdirección para la 

Familia
Disponible Archivo de Gestión No Aplica

Subdirección para la 

Familia
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